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Üºð²ÌàôÂÚàôÜ 
 

ÆÝãå»ë Ñ³ÛïÝÇ ¿, í»ñçÇÝ ï³ñÇÝ»ñÇÝ Ð³Û³ëï³ÝÇ Ð³Ýñ³å»ïáõÃÛ³Ý 

ØÎàô Ñ³Ù³Ï³ñ·áõÙ ÁÝÃ³óáÕ μ³ñ»÷áËáõÙÝ»ñÝ ³ÝÅËï»ÉÇáñ»Ý ³é³çÁÝÃ³-

óÇ ÙÇïáõÙÝ»ñ »Ý óáõó³μ»ñáõÙ: Øß³Ïí»É ¨ ßñç³Ý³éáõÃÛ³Ý Ù»ç »Ý ¹ñí»É áõë³-

ÝáÕÝ»ñÇ Ï³ñáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÇ ½³ñ·³óÙ³ÝÁ ÙÇïí³Í å»ï³Ï³Ý ÏñÃ³Ï³Ý μ³½-

Ù³ÃÇí ã³÷áñáßÇãÝ»ñ ¨ Ùá¹áõÉ³ÛÇÝ Íñ³·ñ»ñ, ûñÇÝ³Ï»ÉÇ áõëáõÙÝ³Ï³Ý åÉ³Ý-

Ý»ñ: Ð³ßíÇ ³éÝ»Éáí, áñ ØÎàô å»ï³Ï³Ý ã³÷áñáßÇãÝ»ñáí »ÝÃ³¹ñíáõÙ ¿ áõë³-

ÝáÕ³Ï»ÝïñáÝ áõëáõóáõÙ, ¨ Ù»Í³å»ë Ï³ñ¨áñíáõÙ ¿ áõëáõÙÝ³Ù»Ãá¹³Ï³Ý ÝÛáõ-

Ã»ñÇ ¨ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ·ñ³Ï³ÝáõÃÛ³Ý Ñ³Ù³ÉñáõÙÁ Ýáñ, Å³Ù³Ý³Ï³ÏÇó 

ÝÛáõÃ»ñáí, ËÇëï ³ñ¹Ç³Ï³Ý ¿ Ï³ñáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÇÝ ÙÇïí³Í å»ï³Ï³Ý ÏñÃ³-

Ï³Ý ã³÷áñáßÇãÝ»ñÇÝ μÝáñáß §Ð³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ ûå»ñ³ïáñáõÃÛáõÝ¦ Ùá¹áõÉÝ»ñÇ 

í»ñ³μ»ñÛ³É Ýáñ Ñ³Û³É»½áõ Ó»éÝ³ñÏÇ Ùß³ÏáõÙÁ ¨ Ññ³ï³ñ³ÏáõÙÁ: 

Ð³ßíÇ ³éÝ»Éáí ³ßË³ï³ßáõÏ³ÛÇ ÷á÷áËáõÃÛáõÝÝ»ñÁ ¨ §Ð³Ù³Ï³ñ·ã³-

ÛÇÝ ûå»ñ³ïáñáõÃÛáõÝ¦ Ùá¹áõÉÝ»ñáõÙ Ý»ñ³éí³Í Íñ³·ñ»ñÇ ß³ñáõÝ³Ï³Ï³Ý 

½³ñ·³óáõÙÝ»ñÁ, ³ÝÑñ³Å»ßïáõÃÛáõÝ ¿ ¹³ñÓ»É å»ï³Ï³Ý ÏñÃ³Ï³Ý ã³÷á-

ñáßÇãÝ»ñÇÝ μÝáñáß §Ð³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ ûå»ñ³ïáñáõÃÛáõÝ¦ Ùá¹áõÉÝ»ñÇ í»ñ³-

μ»ñÛ³É Ó»éÝ³ñÏÇ Ññ³ï³ñ³ÏáõÙÁ:  

Ð³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ ûå»ñ³ïáñáõÃÛ³Ý í»ñ³μ»ñÛ³É Ó»éÝ³ñÏÇ Ýå³ï³ÏÝ ¿ 

ëï»ÕÍ»É áõáõÙÝ³éáõÃÛ³Ý ÝÛáõÃ»ñÇ ³ÙμáÕçáõÃÛáõÝ, áñÁ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ 

Ïï³ Ñ³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ ûå»ñ³ïñáõÃÛ³Ý í»ñ³μ»ñÛ³É Ñ³Ù³Ï³ñ·í³Í ·Çï»-

ÉÇùÝ»ñÇ Ó¨³íáñÙ³Ý ÙÇçáóáí Ñ³ëÝ»É ¹ñ³Ýó ·áñÍÝ³Ï³Ý ÏÇñ³éáõÃÛ³ÝÁ: 

Ò»éÝ³ñÏÇ Ýå³ï³ÏÝ ¿ Ý³¨ ûÅ³Ý¹³Ï»É ØÎàô Ñ³ëï³ïáõÃÛáõÝÝ»ñáõÙ Ñ³-

Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ ûå»ñ³ïáñáõÃÛáõÝ ¹³ë³í³Ý¹áÕ ¹³ë³ËáëÝ»ñÇÝ` Ï³½Ù³Ï»ñ-

å»Éáõ å»ï³Ï³Ý ÏñÃ³Ï³Ý ã³÷áñáßÇãáí ë³ÑÙ³Ýí³Í Ï³ñáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÇÝ 

ÙÇïí³Í ¨ áõë³ÝáÕ³Ï»ÝïñáÝ áõëáõóáõÙ: 

Ð³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ ûå»ñ³ïáñáõÃÛ³Ý Ó»éÝ³ñÏÁ ØÎàô Ï³ñáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÇÝ 

ÙÇïí³Í áõëáõóÙ³Ý Ï³½Ù³Ï»ñåÙ³ÝÁ Ýå³ëïáÕ áõëáõÙÝ³éáõÃÛ³Ý ÝÛáõÃ»ñÇ 

¨ ·áñÍÝ³Ï³Ý ³é³ç³¹ñ³ÝùÝ»ñÇ ³ÙμáÕçáõÃÛáõÝ ¿, áñÁ Ñ³Ù³å³ï³ëË³-

ÝáõÙ ¿ å»ï³Ï³Ý ÏñÃ³Ï³Ý ã³÷áñáßÇãÝ»ñáõÙ Ý»ñ³éí³Í §Ð³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ 

ûå»ñ³ïáñáõÃÛáõÝ¦ μáÉáñ Ùá¹áõÉÝ»ñÇÝ ¨ áõÕÕáñ¹í³Í ¿ ÙÇçÇÝ Ù³ëÝ³·Çï³-

Ï³Ý ÏñÃ³Ï³Ý Ñ³ëï³ïáõÃÛáõÝÝ»ñÇÝ: 
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Ð²Ø²èàî²¶ðàôÂÚàôÜ 
 

§Ð³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ ûå»ñ³ïáñáõÃÛáõÝ¦ Ùá¹áõÉÝ áõÝÇí»ñë³É ¿ ¨ Ý»ñ³éí³Í 

¿ å»ï³Ï³Ý ÏñÃ³Ï³Ý μáÉáñ ã³÷áñáßÇãÝ»ñáõÙ: 

§Ð³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ ûå»ñ³ïáñáõÃÛáõÝ¦ Ó»éÝ³ñÏáõÙ Ý»ñÏ³Û³óíáõÙ ¿ §Ð³-

Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ ûå»ñ³ïáñáõÃÛáõÝ¦ Ùá¹áõÉ³ÛÇÝ Íñ³·ñÇ áõëáõÙÝ³éáõÃÛ³Ý 

ÝÛáõÃ»ñÇ ³ÙμáÕçáõÃÛáõÝ` å»ï³Ï³Ý ÏñÃ³Ï³Ý ã³÷áñáßÇãÇ áõëáõÙÝ³éáõÃÛ³Ý 

³ñ¹ÛáõÝùÝ»ñÇÝ ¨ Ï³ï³ñÙ³Ý ã³÷³ÝÇßÝ»ñÇÝ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý:  

Ò»éÝ³ñÏÁ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ ¿ ï³ÉÇë ½³ñ·³óÝ»É áõë³ÝáÕÇª Ñ³Ù³Ï³ñ·-

ã³ÛÇÝ ï»ËÝÇÏ³ÛÇó ¨ Íñ³·ñ³ÛÇÝ Ñ³ñ³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñÇó û·ïí»Éáõ ³é³çÝ³-

ÛÇÝ Ï³ñáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁ, ³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ ·áñÍáõÝ»áõÃÛ³Ý ÁÝÃ³óùáõÙ ¨ ³ÝÓ-

Ý³Ï³Ý Ï³ñÇùÝ»ñÇ ßñç³Ý³ÏÝ»ñáõÙ ÏÇñ³é»Éáõ Ñ³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ ûå»ñ³óÇáÝ 

Ñ³Ù³Ï³ñ·»ñÁ, ·ñ³ë»ÝÛ³Ï³ÛÇÝ ÷³Ã»ÃÇ (Microsoft Office) Íñ³·ñ»ñÁ, Ï³-

ï³ñ»É³·áñÍ»É Ñ³Ù³ó³ÝóÇó û·ïí»Éáõ Ï³ñáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁ ¨ ï»Õ»Ï³ï³Ï³Ý 

ßï»Ù³ñ³ÝÝ»ñÇ Ñ»ï Ýå³ï³Ï³ÛÇÝ ³ßË³ï»Éáõ ÑÙïáõÃÛáõÝÝ»ñÁ: 

Ò»éÝ³ñÏÁ μ³ÕÏ³ó³Í ¿ ÑÇÝ· ·ÉáõËÝ»ñÇó` áõëáõÙÝ³éáõÃÛ³Ý ³ñ¹ÛáõÝùÝ»ñÇó, 

áñáÝù μ³Å³Ýí³Í »Ý Ã»Ù³Ý»ñÇ: Úáõñ³ù³ÝãÛáõñ Ã»Ù³ÛÇ í»ñçáõÙ Ý»ñÏ³Û³óí³Í 

»Ý Ã»Ù³ÛÇÝ í»ñ³μ»ñáÕ áõÕÕáñ¹áÕ, ÃÇñ³Ë³íáñí³Í Ñ³ñó»ñÇ ¨ ³é³ç³¹ñ³Ýù-

Ý»ñÇ ÝÙáõßÝ»ñ` ï»ë³Ï³Ý ·Çï»ÉÇùÝ»ñÁ ÑÇÙÝ³íáñ»Éáõ ¨ ³é³ñÏ³Û³Ï³Ý ÑÙïáõ-

ÃÛáõÝ Ó¨³íáñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ, ÇÝãå»ë Ý³¨ Ñ»ï³ùñùÇñ ÷³ëï»ñ Ã»Ù³ÛÇ í»ñ³-

μ»ñÛ³É: 

Ò»éÝ³ñÏáõÙ Ñ³Ù³å³ñ÷³Ï Ý»ñÏ³Û³óí³Í »Ý §Ð³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ ûå»-

ñ³ïáñáõÃÛáõÝ¦ Ùá¹áõÉÇ áõëáõÙÝ³éáõÃÛ³Ý Ñ»ï¨Û³É μáÉáñ ³ñ¹ÛáõÝùÝ»ñÁ, 

áñáÝó ïÇñ³å»ïáõÙÁ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ Ïï³ áõëáõÙÝ³éáÕÇÝ ÏÇñ³é»Éáõ Ñ³-

Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ ï»ËÝÇÏ³Ý ¨ ¹ñ³ Íñ³·ñ³ÛÇÝ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ, ÇÝãå»ë 

Ý³¨ É³ÛÝáñ»Ý û·ï³·áñÍ»Éáõ ·ñ³ë»ÝÛ³Ï³ÛÇÝ ÷³Ã»ÃÇ Íñ³·ñ»ñÁ. 

- Ð³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ ï»ËÝÇÏ³ÛÇ ïÇñ³å»ïáõÙ ¨ ûå»ñ³óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ-

·Ç ÏÇñ³éáõÙ 

- î»ùëï»ñÇ ËÙμ³·ñáõÙ ¨ ýáñÙ³ï³íáñáõÙ 

- ²ÕÛáõë³ÏÝ»ñÇ å³ïñ³ëïáõÙ ¨ ËÙμ³·ñáõÙ 

- ¶ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ËÙμ³·ñáõÙ ¨ ÝÏ³ñ³½³ñ¹áõÙ 

- òáõó³¹ñáõÃÛáõÝÝ»ñÇ Ï³½Ù³Ï»ñåáõÙ  

- Ð³Ù³ó³ÝóáõÙ ³ßË³ï»Éáõ ÑÙïáõÃÛáõÝÝ»ñ 
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¶ÈàôÊ 1. Ð²Ø²Î²ð¶â²ÚÆÜ îºÊÜÆÎ²ÚÆ 

îÆð²äºîàôØ ºì úäºð²òÆàÜ Ð²Ø²Î²ð¶Æ 

ÎÆð²èàôØ 

(àõëáõÙÝ³éáõÃÛ³Ý ³ñ¹ÛáõÝù 1) 
 

Ð²Ø²Î²ð¶âÆ Î²èàôòì²ÌøÀ 
 

Ð³Ù³Ï³ñ·ÇãÁ Ññ³Ù³ÝÝ»ñÇ Ñ³Ù³Ó³ÛÝ ïíÛ³ÉÝ»ñÇ Ùß³ÏÙ³Ý Ù»ù»Ý³ ¿: 

Ð³Ù³Ï³ñ·ÇãÁ μ³ÕÏ³ó³Í ¿ Ñ³Ù³Ï³ñ·³ÛÇÝ (ëÇëï»Ù³ÛÇÝ) μÉáÏÇó, áõñ 

·ïÝíáõÙ »Ý. 

äñáó»ëáñÁ Ï³Ù Ùß³ÏÇãÁ` CPU (Central Processing Unit), áñÁ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ 

áõÕ»ÕÝ ¿ ¨ å³ï³ëË³Ý³ïáõ ¿ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ Ï³ï³ñ³Í ³ÙμáÕç ³ßË³ï³ÝùÇ 

Ñ³Ù³ñ: äñáó»ëáñÁ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ ÑÇÙÝ³Ï³Ý ÙÇÏñáëË»Ù³Ý ¿, áñÁ Ï³ï³ñáõÙ ¿ 

Ù³Ã»Ù³ïÇÏ³Ï³Ý ¨ ïñ³Ù³μ³Ý³Ï³Ý ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÇ Ù»Í Ù³ëÁ, ³å³Ñá-

íáõÙ  Ï³åÁ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ ï³ñμ»ñ ë³ñù³íáñáõÙÝ»ñÇ ÙÇç¨£ äñáó»ëáñÁ Ñ³Ù³-

Ï³ñ·ãÇ Ï³ñ¨áñ³·áõÛÝ μ³Õ³¹ñ³Ù³ëÝ ¿. ³ÛÝ Ï³ï³ñáõÙ ¿ Íñ³·ñ»ñ áõ Ùß³ÏáõÙ  

ïíÛ³ÉÝ»ñ: î»ËÝÇÏ³å»ë ¹³ Ù³Ýñ³ßñçáõÛÃ ¿, áñÁ Ï³ï³ñáõÙ ¿ Ñ³Ù³Ï³ñ·ã³-

ÛÇÝ Íñ³·ñ»ñÁ, Çñ³·áñÍ»Éáí í³ÛñÏÛ³ÝáõÙ ÙÇÉÇáÝ³íáñ ¨ ÙÇÉÇ³ñ¹³íáñ Ññ³-

Ñ³Ý·»ñ: Ø³Ýñ³Ùß³ÏÇãÝ»ñÁ ï³ñμ»ñíáõÙ »Ý Áëï ï³Ïï³ÛÇÝ Ñ³×³Ë³Ï³Ýáõ-

ÃÛ³Ý, áñÇó Ù³ëÝ³íáñ³å»ë Ï³Ëí³Í ¿ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ ³ñ³·áõÃÛáõÝÁ: Ä³Ù³-

Ý³Ï³ÏÇó ë»ñÝ¹Ç Ù³Ýñ³Ùß³ÏÇãÝ»ñÇ Ñ³×³ËáõÃÛáõÝÝ»ñÁ ï³ï³ÝíáõÙ »Ý 6 ØÐ-

Çó ÙÇÝã¨ 2.5 ¶Ðó ¨ ³í»ÉÇÝ: ºñμ»ÙÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÁ Ï³ñáÕ ¿ áõÝ»Ý³É ÙÇ ù³ÝÇ 

Ù³Ýñ³Ùß³ÏÇãÝ»ñ: äñáó»ëáñÁ ÝáõÛÝå»ë Ï³½Ùí³Í ¿ í³Ý¹³ÏÝ»ñÇó, ÇÝãå»ë ÑÇ-

ßáÕáõÃÛáõÝÁ, ÙÇ³ÛÝ ëñ³ÝóáõÙ Ï³ñáÕ »Ý Ý³¨ ÷á÷áËí»É ïíÛ³ÉÝ»ñÁ£ ì³Ý¹³Ï-

Ý»ñÁ ÏáãíáõÙ »Ý é»·ÇëïñÝ»ñ£ àñáß é»·ÇëïñÝ»ñÇ ïíÛ³ÉÝ»ñ ¹ÇïíáõÙ »Ý áñå»ë 

Ññ³Ù³ÝÝ»ñ£ Ô»Ï³í³ñ»Éáí ïíÛ³ÉÝ»ñÇ ÙáõïùÁ ¹»åÇ ³Ûë Ï³Ù ³ÛÝ é»·Çëïñ, 

Õ»Ï³í³ñíáõÙ ¿ ïíÛ³ÉÝ»ñÇ Ùß³ÏáõÙÁ£ Ð³Ù³Ï³ñ·ãÇ ³ÛÉ ë³ñù»ñÇ Ñ»ï (³é³çÇÝ 

Ñ»ñÃÇÝª ûå»ñ³ïÇí ÑÇßáÕáõÃÛáõÝ) åñáó»ëáñÁ Ï³åí³Í ¿ ÙÇ ù³ÝÇ ËáõÙμ ßÇÝ³-

Ý»ñáí£ ÐÇÙÝ³Ï³ÝÝ»ñÇó »Ýª ïíÛ³ÉÝ»ñÇ ßÇÝ³, áñáÝóáí Ï³ï³ñíáõÙ ¿ ûå»ñ³-

ïÇí ÑÇßáÕáõÃÛáõÝÇó åñáó»ëáñÇ é»·Çëïñ, ¨ Ñ³Ï³é³ÏÁª ïíÛ³ÉÝ»ñÇ ÏñÏÝûñÇ-

Ý³ÏáõÙ£ Intel Pentium-áõÙ ïíÛ³ÉÝ»ñÇ ßÇÝ³Ý 64 Ï³ñ·³ÝÇ ¿, ³ÛëÇÝùÝª Ï³åí³Í ¿ 
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64 ·ÍÇó, Ùß³ÏÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ÙÇ³Ý·³ÙÇó ÙïÝáõÙ ¿ 8 μ³ÛÃ: Ð³ëó»Ý»ñÇ ßÇÝ³Ý 32 

Ï³ñ·³ÝÇ ¿£ ¶ÍáõÙ É³ñáõÙ Ï³, Ýß³Ý³ÏáõÙ ¿ª áõÝ»Ýù 1 Ãí³Ýß³ÝÁ, É³ñáõÙ ãÏ³ª 

áõÝ»Ýù 0 Ãí³Ýß³ÝÁ£ 32 Ñ³ï 0 ¨ 1-»ñÇ ËáõÙμÁ ï³ÉÇë ¿ ÏáÝÏñ»ï Ù»Ï í³Ý¹³ÏÇ 

Ñ³ëó», áñÇÝ ¿É ÙÇ³ÝáõÙ ¿ åñáó»ëáñÁª ïíÛ³É í»ñóÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ: Ðñ³Ù³ÝÝ»ñÇ ßÇ-

Ý³Ý Ï³ñáÕ ¿ ÉÇÝ»É 32, 64, 128 Ï³ñ·³Ýáó£ Ðñ³Ù³ÝÝ»ñÇ ËáõÙμÁ, áñ Ï³ñáÕ ¿ Ï³-

ï³ñ»É åñáó»ëáñÁ, ÏáãíáõÙ ¿ åñáó»ëáñÇ Ññ³Ù³ÝÝ»ñÇ Ñ³Ù³Ï³ñ·£ ºÃ» »ñÏáõ 

åñáó»ëáñ áõÝ»Ý Ññ³Ù³ÝÝ»ñÇ ÝáõÛÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·Á, ³å³ Ýñ³Ýù ÏáãíáõÙ »Ý Ñ³-

Ù³ï»Õ»ÉÇ£ ê³ÑÙ³Ý³÷³Ï Ñ³Ù³ï»Õ»ÉÇáõÃÛáõÝ áõÝ»óáÕ åñáó»ëáñÝ»ñÇ ËáõÙμÁ 

Ï³½ÙáõÙ ¿ åñáó»ëáñÝ»ñÇ ÁÝï³ÝÇù, Ñ³Ù³ï»Õ»ÉÇáõÃÛáõÝ í»ñ¨Çó Ý»ñù¨£ úñÇ-

Ý³Ï Intel 286, 386, 486 ¨ ³ÛÉÝ£ Üáñ»ñÁ Ñ³ëÏ³ÝáõÙ »Ý ÑÝ»ñÇÝ£ äñáó»ëáñÇ ÑÇÙ-

Ý³Ï³Ý μÝáõÃ³·ñÇã å³ñ³Ù»ïñ»ñ »Ýª Ï³ñ·³ÛÝáõÃÛáõÝ. ³ÛÝ ¿, Ã» ù³ÝÇ μÇÃ 

ïíÛ³É Ï³ñáÕ ¿ ÁÝ¹áõÝí»É ¨ Ùß³Ïí»É é»·ÇëïñáõÙ ÙÇ³Å³Ù³Ý³Ï (32, 64, 128)£ 

äñáó»ëáñÇ ³ßË³ï³ÝùÁ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ ÝáõÛÝ ï³Ïï³ÛÇÝ ëÏ½μáõÝùáí, ÇÝãå»ë 

Å³Ù³óáõÛóÝ»ñáõÙ£ Úáõñ³ù³ÝãÛáõñ Ññ³Ù³ÝÇ Ï³ï³ñáõÙ áñáß³ÏÇ ù³Ý³Ïáõ-

ÃÛ³Ùμ ï³Ïï»ñ ¿ ½μ³Õ»óÝáõÙ£ Ð³Ù³Ï³ñ·ãÇ Ù»ç ï³Ïï³ÛÇÝ ³½¹³Ýß³Ý 

ÍÝíáõÙ ¿ Ñ³ïáõÏ ÙÇÏñáëË»Ù³ÛÇ ÙÇçáóáí, áñÁ ãÇ÷ë»ÃÇ Ï³½ÙáõÙ ¿£ ÆÝãù³Ý Ù»Í 

¿ åñáó»ëáñ ÙïÝáÕ ï³Ïï»ñÇ Ñ³×³ËáõÃÛáõÝÁ, ³ÛÝù³Ý Ù»Í ¿ ¹ñ³ ³ñï³¹ñá-

Õ³Ï³ÝáõÃÛáõÝÁ£ ê³ μÝáõÃ³·ñáõÙ ¿ ³ßË³ï³ÝùÇ ï³Ïï³ÛÇÝ Ñ³×³ËáõÃÛáõÝÁ£  

ÐÇßáÕáõÃÛáõÝª MEMORY: Ð³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ μÉáÏáõÙ, μ³óÇ Ù³Ýñ³Ùß³ÏÇó, 

·ïÝíáõÙ ¿ Ý³¨ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ ÑÇßáÕáõÃÛáõÝÁ: ÐÇßáÕáõÃÛáõÝÝ ³ÛÝ Ï³ñ¨áñ³-

·áõÛÝ å³ñ³·³Ý»ñÇó ¿, áñáÝù Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÁ ï³ñμ»ñáõÙ »Ý å³ñ½ Ñ³ßíÇ-

ãÇó: Ð³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ áõ ÑÇßáÕáõÃÛáõÝÝ ³Ýμ³Å³Ý»ÉÇ »Ý: ÐÇßáÕáõÃÛáõÝÝ û·ï³-

·áñÍíáõÙ ¿ ïíÛ³ÉÝ»ñÇ å³Ñå³ÝÙ³Ý Ñ³Ù³ñ: îíÛ³ÉÝ»ñÁ Ï³ñáÕ »Ý ·ñ³Ýóí»É 

áõ ÁÝÃ»ñóí»É ÑÇßáÕáõÃÛáõÝÇó: ²Ûë ýáõÝÏóÇ³Ý»ñÝ Çñ³·áñÍíáõÙ »Ý ÑÇßáÕáõ-

ÃÛ³Ý Ñ³ïáõÏ ÙÇÏñáëË»Ù³Ý»ñáí: Ð³Ù³Ï³ñ·ãÇ ÑÇßáÕáõÃÛáõÝÁ ÉÇÝáõÙ ¿ 2 ï»-

ë³ÏÇ` ÁÝÃ³óÇÏ /ûå»ñ³ïÇí/ ¨ »ñÏ³ñ³Å³ÙÏ»ï: 

³/ ÀÝÃ³óÇÏ (ûå»ñ³ïÇí) ÑÇßáÕáõÃÛáõÝÁ` RAM (Random Access Memory), 

Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ åñáó»ëáñÇ ³ßË³ï³ÝùÇ ÁÝÃ³óùáõÙ ³ÝÑñ³Å»ßï ïíÛ³É-

Ý»ñÇ å³Ñå³ÝÙ³Ý Ñ³Ù³ñ: úå»ñ³ïÇí ÑÇßáÕáõÃÛáõÝÁ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ ³Ù»Ý³-

Ï³ñ¨áñ Ù³ë»ñÇó ¿£ ²ÛÝ ÑÇßáÕáõÃÛáõÝ ¿, áñáõÙ Å³Ù³Ý³Ï³íáñ å³ÑíáõÙ ¿ 

ï»Õ»Ï³ïíáõÃÛáõÝª Íñ³·ñ»ñÇ, ï³ñμ»ñ ·áñÍÁÝÃ³óÝ»ñÇ Ù³ëÇÝ, áñáÝù ï»ÕÇ 
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»Ý áõÝ»ÝáõÙ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãáõÙ£ úå»ñ³ïÇí ÑÇßáÕáõÃÛ³Ý ÙÇçáóáí Ï³å ¿ Ñ³ë-

ï³ïíáõÙ åñáó»ëáñÇ ¨ Ïáßï ëÏ³í³é³ÏÇ, ÇÝãå»ë Ý³¨ ³ÝÓÝ³Ï³Ý Ñ³Ù³-

Ï³ñ·ãÇ Ý»ñùÇÝ ë³ñù³íáñáõÙÝ»ñÇ ÙÇç¨£ ²Ûëï»Õ å³ÑíáõÙ »Ý Ý»ñÏ³ å³ÑÇÝ 

Çñ³Ï³Ý³óíáÕ Íñ³·ñ»ñÇ ïíÛ³ÉÝ»ñÁ£ Üñ³ Í³í³ÉÝ»ñÇó ¿ Ï³Ëí³Í Íñ³-

·ñ»ñÇ ³ÛÝ ù³Ý³ÏÁ, áñáÝù ³Û¹ ÁÝÃ³óùáõÙ ³ßË³ïáõÙ »Ý, ÇÝãå»ë Ý³¨ Ñ³-

Ù³Ï³ñ·ãÇ ÁÝ¹Ñ³Ýáõñ ³ñ³·³·áñÍáõÃÛáõÝÁ: Ð³Ù³Ï³ñ·ãÇ ûå»ñ³ïÇí ÑÇßá-

ÕáõÃÛáõÝÁ Ï³½Ùí³Í ¿ ³ñÏÕÇÏÝ»ñÇó ¨ Ñ»Ýó ³Û¹ ³ñÏÕÇÏÝ»ñáõÙ »Ý å³ÑíáõÙ 

ï»Õ»Ï³ïíáõÃÛáõÝÁª ÁÝÃ³óÇÏ Íñ³·ñ»ñÇ Ï³Ù ³ÛÝ ·áñÍ³éáõÛÃÝ»ñÇ Ù³ëÇÝ, 

áñáÝù ³Û¹ å³ÑÇÝ Çñ³Ï³Ý³óíáõÙ »Ý£ Úáõñ³ù³ÝãÛáõñ Ýáñ ï»Õ»Ï³ïíáõÃÛáõÝ 

å³ÑíáõÙ ¿ ³Û¹ ³ñÏÕÇÏÝ»ñáõÙ, ¨ ³ÛÝï»Õ ³ñ¹»Ý ÇëÏ »Õ³ÍÁ Ù³ùñíáõÙ ¿: Ð»-

ï¨³μ³ñ` áñù³Ý Ù»Í ¿ ûå»ñ³ïÇí ÑÇßáÕáõÃÛ³Ý Í³í³ÉÁ, ³ÛÝù³Ý ß³ï »Ý 

³ñÏÕÇÏÝ»ñÁ ¨ Ýáñ ï»Õ»Ï³ïíáõÃÛ³Ý Éñ³óÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ï³ñ³Í-

ùÁ£ ²Û¹ Å³Ù³Ý³Ï μ³ñÓñ³ÝáõÙ ¿ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ ³ñ³·³·áñÍáõÃÛáõÝÁ£ äñáó»-

ëáñÝ ³ßË³ïáõÙ ¿ ÁÝÃ³óÇÏ ÑÇßáÕáõÃÛáõÝáõÙ ·ïÝíáÕ ïíÛ³ÉÝ»ñÇ Ñ»ï: Ð³Ù³-

Ï³ñ·ãÇ ³Ýç³ïÙ³Ý ¹»åùáõÙ μáÉáñ Íñ³·ñ»ñÁ, áñáÝù å³Ñí»É ¨ Çñ³Ï³-

Ý³óíáõÙ ¿ÇÝ ûå»ñ³óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·áõÙ, çÝçíáõÙ »Ý: ²Û¹ å³ï×³éáí ³Ý-

Ññ³Å»ßï ¿ Ý³Ëù³Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ ³Ýç³ï»ÉÁ å³Ñå³Ý»É μáÉáñ ÝÛáõÃ»ñÁ 

³ÝÑñ³Å»ßï »ñÏ³ñ³Å³ÙÏ»ï ÑÇßáÕáõÃÛ³Ý Ù»ç: 

μ/ ºñÏ³ñ³Å³ÙÏ»ï »Ý ³ÛÝ ÑÇß³ë³ñù»ñÁ, áñáÝó íñ³ å³Ñí³Í ÇÝýáñÙ³-

óÇ³Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ ³Ýç³ïÙ³Ý ¹»åùáõÙ ãÇ ÏáñãáõÙ:  

îíÛ³ÉÝ»ñÁ »ñÏ³ñ³Å³ÙÏ»ï ÑÇßáÕáõÃÛáõÝáõÙ å³Ñ»ÉÁ »ÝÃ³¹ñáõÙ ¿ Ñ»ï¨-

Û³É ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÇó áñ¨¿ Ù»ÏÁ.  

- îíÛ³ÉÝ»ñÇ Ó³Û³Ý³·ñáõÙ, áñÁ »ñÏ³ñ³Å³ÙÏ»ï Ó³ÛÝ³·ñÙ³Ý Ï»ïáõÙª 

Ïáßï ëÏ³í³é³ÏáõÙ, USB ë³ñùáõÙ, Ù³·ÝÇë³Ï³Ý ëÏ³í³é³ÏáõÙ ¨ ³ÛÉ 

ë³ñù»ñáõÙ, ïíÛ³ÉÝ»ñÇ ·ñ³ÝóÙ³Ý ·áñÍÁÝÃ³óÝ ¿: 

- ²ñËÇí³óáõÙ, áñÁ Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ áñ¨¿ ï»Õ ûñÇÝ³Ï³Ý ÑÇÙù»ñáí ïÁí-

Û³ÉÝ»ñÇ Ó³ÛÝ³·ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ: 

îíÛ³ÉÝ»ñÁ »ñÏ³ñ³Å³ÙÏ»ï ÑÇßáÕáõÃÛáõÝáõÙ å³Ñ»ÉÁ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ ¿ 

ï³ÉÇë. 

- í»ñ³Ï³Ý·Ý»É Ñ³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·Á, áñ¨¿ Ë³÷³ÝáõÙÇó Ñ»ïá 

(ÑÇßáÕáõÃÛ³Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç Ïáñáõëïª ÇÝãå»ë Ïáßï ëÏ³í³é³ÏáõÙ, Ù³·ÝÇë³-
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Ï³Ý Å³å³í»ÝáõÙ) Ï³Ù Çñ Ù»ç å³ñáõÝ³ÏáÕ ïíÛ³ÉÝ»ñÝ ³ÙμáÕçáõÃÛ³Ùμ 

Ï³Ù ¹ñ³Ýó ÙÇ Ù³ëÁ, 

- Ñ»ßï³óÝ»É Ñ³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç ÙÇ Ù³ëÇ (áñ¨¿ ÷³ëï³ÃáõÕÃ, 

÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ ËáõÙμ, û·ï³·áñÍÙ³Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·, ÷³ëï³ÃÕÃáõÙ áñ¨¿ ïíÛ³É 

¨ ³ÛÉ ÝÛáõÃ»ñ) í»ñ³Ï³Ý·ÝáõÙÁª å³ï³Ñ³Ï³Ý çÝçÙ³Ý Ï³Ù áã ó³ÝÏ³ÉÇ Ó¨³-

÷áËÙ³Ý Ñ»ï¨³Ýùáí: 

ºñÏ³ñ³Å³ÙÏ»ï ÑÇß³ë³ñù»ñ »Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ μáÉáñ ëÏ³í³é³ÏÝ»ñÁ. 

• Îáßï Ù³·ÝÇë³Ï³Ý ëÏ³í³é³Ï (Hard Disk), áñÁ Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ Ñ³Ù³-

Ï³ñ·ãÇ ÙÇçÇ ³ÙμáÕç ÇÝýáñÙ³óÇ³Ýª »ñÏ³ñ³Å³ÙÏ»ï å³Ñå³Ý»Éáõ Ñ³Ù³ñ: 

• úåïÇÏ³Ï³Ý /É³½»ñ³ÛÇÝ/ ëÏ³í³é³ÏÝ»ñ (CD, DVD), áñáÝù Ý³Ë³ï»ë-

í³Í »Ý Ù»Í Í³í³ÉÇ ÇÝýáñÙ³óÇ³ (Íñ³·ñ»ñ, ýÇÉÙ»ñ, ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý, ß³ñÅ³Ï³Ý 

å³ïÏ»ñÝ»ñ, »ñ³Åßï³Ï³Ý ¨ ³ÛÉ ý³ÛÉ»ñ) å³Ñ»Éáõ ¨ ï»Õ³÷áË»Éáõ Ñ³Ù³ñ:  

• ÖÏáõÝ Ù³·ÝÇë³Ï³Ý ëÏ³í³é³Ï (Floppy Disk), áñÁ Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ 

÷áùñ Í³í³ÉÇ ÇÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ (ÑÇÙÝ³Ï³ÝáõÙ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ) å³Ñå³ÝÙ³Ý 

¨ ï»Õ³÷áËÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ¿, ï³ñáÕáõÃÛáõÝÁ` 1.44 MB ¿:  

• Þ³ñÅ³Ï³Ý ëÏ³í³é³ÏÝ»ñ (Flash - Removable disk), áñáÝù Ý³Ë³ï»ë-

í³Í »Ý ÇÝýáñÙ³óÇ³Ý »ñÏ³ñ³Å³ÙÏ»ï å³Ñå³Ý»Éáõ ¨ ï»Õ³÷áË»Éáõ Ñ³-

Ù³ñ: Ð³Ù³Ï³ñ·ãÇÝ ÙÇ³ÝáõÙ »Ý USB Ï³å»ñÇ ÙÇçáóáí: üÉ»ß ÏñÇãÁ ß³ñÅ³-

Ï³Ý ³ñï³ùÇÝ ÑÇßáÕáõÃÛ³Ý ë³ñù (å³Ñáó) ¿, áñÁ ÑÇÙÝí³Í ¿ NAND ïÇåÇ 

ýÉ»ß ÑÇßáÕáõÃÛ³Ý íñ³ ¨ ÇÝï»·ñ³óí³Í USB 1.1 Ï³Ù 2.0 ÙÇç»ñ»ëÇ Ñ»ï£ ²ÛÝ 

÷áùñÇÏ, Ã»Ã¨, ß³ñÅ³Ï³Ý ¨ μ³½Ù³ÃÇí ³Ý·³ÙÝ»ñ ·ñ»Éáõ-Ï³ñ¹³Éáõ áõÝ³-

ÏáõÃÛ³Ùμª ÇÝýáñÙ³óÇ³ ÏñáÕ ë³ñù ¿, áñÁ Ï³ñáÕ ¿ Ïñ»É ÙÇÝã¨ 64 Գ Բ  ÇÝýáñ-

Ù³óÇ³£ üÉ»ß ÏñÇãÁ, ³ñ³· ïÇåÇ ÑÇßáÕáõÃÛ³Ùμ Ñáõë³ÉÇ ë³ñù ¿: 

Ð³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ μÉáÏáõÙ »Ý ·ïÝíáõÙ Ý³¨. 

Ø³Ûñ åÉ³ï³ (Motherboard): Ð³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ ë³ÉÇÏÁ, áñÁ ÏáãíáõÙ ¿ Ý³¨ 

Ù³Ûñ åÉ³ï³, ·ÉË³íáñ ë³ÉÇÏ - Ñ³Ý·áõÛóÝ»ñÇó ÑÇÙÝ³Ï³ÝÝ ¿. Ýñ³Ý »Ý 

ÏóíáõÙ ÙÝ³ó³Í Ñ³Ý·áõÛóÝ»ñÁ: Ø³Ûñ ë³ÉÇÏÇ ÑÇÙÝ³Ï³Ý μÝáõÃ³·ñÇã Ñ³ï-

ÏáõÃÛáõÝÝ»ñÝ »Ý ³ñ¹»Ý Ýßí³Í ïÇå³ã³÷ëÁ ¨ Ù³Ýñ³ßñçáõÛÃÝ»ñÇ Ï³½ÙÁ: 

Ø³Ûñ ë³ÉÇÏÇ íñ³ ï»Õ³¹ñíáõÙ »Ý Ù³Ýñ³Ùß³ÏÇã ÑÇßáÕáõÃÛ³Ý ï³ñμ»ñ ï»-

ë³ÏÝ»ñÁ, ÑëÏÇãÝ»ñÁ, ÁÝ¹É³ÛÝÙ³Ý Ïóáñ¹Ý»ñÁ, ëÝáõóÙ³Ý Ñ³Ý·áõÛóÇ, ³ñï³-

ùÇÝ ë³ñù»ñÇ ÏóÇãÝ»ñÁ ¨ ³ÛÉÝ: ÈÇÝáõÙ »Ý ³Ûëå»ë Ïáãí³Í Ñ³Ù³ï»Õí³Í 
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Ù³Ûñ ë³ÉÇÏÝ»ñ: Î³½ÙáõÙ ÝáõÛÝ ë³ÉÇÏÇ íñ³ Ý»ñ³éí³Í »Ý Éñ³óáõóÇã ë³ñ-

ù»ñ: ²ÛëåÇëáí, Ù³Ûñ åÉ³ï³Ý Ñ³Ý·áõÛó ¿ ¨ ³å³ÑáíáõÙ ¿ Ñ³Ù³Ï³ñ·³ÛÇÝ 

μÉáÏáõÙ »Õ³Í ¨ Ýñ³Ý ÙÇ³óí³Í μáÉáñ ë³ñù»ñÇ Ñ³Ù³ï»Õ ³ßË³ï³ÝùÁ: 

î»ë³ÑÇßáÕáõÃÛáõÝª VideoCard, áñÁ ³å³ÑáíáõÙ ¿ å³ïÏ»ñÇ áñ³ÏÁ, í»ñ-

³ñï³¹ñíáÕ ·áõÛÝ»ñÇ ¨ å³ïÏ»ñÝ»ñÇ ï³ññ»ñÇ ù³Ý³ÏÁ:  

Ò³ÛÝ³ÑÇßáÕáõÃÛáõÝª SoundCard, áñÁ ³å³ÑáíáõÙ ¿ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ Ó³ÛÝ³-

ÛÇÝ ýáõÏóÇ³Ý, áñ³ÏÁ: 

USB Ï³å»ñ, áñáÝù Ý³Ë³ï»ëí³Í »Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇÝ ³ÛÉ ³ñï³ùÇÝ ë³ñ-

ù»ñ (ß³ñÅ³Ï³Ý ëÏ³í³é³ÏÝ»ñ, Ãí³ÛÇÝ ï»ËÝÇÏ³) ÙÇ³óÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ: 

äáñï»ñ (Port): Ð³Ù³Ï³ñ·³ÛÇÝ μÉáÏÇó ¹áõñë ·ïÝíáÕ ë³ñù»ñÁ μÉáÏÇÝ »Ý 

ÙÇ³óíáõÙ Ñ³ïáõÏ Ïó³ÝÝ»ñÇª åáñï»ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ: äáñï»ñÇ ÑÇÙÝ³Ï³Ý ï»-

ë³ÏÝ»ñÁ ÑÇÝ·Ý »Ý: ²é³çÇÝ »ñ»ùÁ` ëï»ÕÝ³ß³ñÇ, ÙáÝÇïáñÇ áõ ÙÏÝÇÏÇ ÙÇ³ó-

Ù³Ý Ñ³Ù³ñ »Ý: äáñïÇ Ñ³çáñ¹ ï»ë³ÏÁ ÏáãíáõÙ ¿ ¼áõ·³Ñ»é, áñÁ ïíÛ³ÉÝ»ñÁ 

÷áË³ÝóáõÙ ¿ μ³ÛÃ»ñáí (áõÃ μÇÃ³ÝÇ ËÙμ»ñáí) áõ ëáíáñ³μ³ñ û·ï³·áñÍíáõÙ ¿ 

ïåÇãÝ»ñÇ áõ ëÏ³Ý»ñÝ»ñÇ ÙÇ³óÙ³Ý Ñ³Ù³ñ: Ð³Ù³Ï³ñ·ÇãÁ Ï³ñáÕ ¿ áõÝ»Ý³É ÙÇ 

ù³ÝÇ ½áõ·³Ñ»é åáñï: ¸ñ³Ýù Ýß³Ý³ÏíáõÙ »Ý LPT1, LPT2… ·ñáõÃÛáõÝÝ»ñáí: 

äáñïÇ í»ñçÇÝ ï»ë³ÏÁ Ð³çáñ¹³Ï³ÝÝ ¿: ²ÛÝ ïíÛ³ÉÝ»ñÁ ÷áË³ÝóáõÙ ¿ ³é³Ý-

ÓÇÝ μÇÃ»ñáí: ¸ñ³Ý Ï³ñáÕ »Ý ÙÇ³óí»É ï³ñμ»ñ ë³ñù»ñ, áñáÝóÇó ³é³í»É 

ï³ñ³Íí³Í »Ý ÙÏÝÇÏÝ»ñÁ, Ùá¹»ÙÝ»ñÝ áõ ý³ùëÇÙ³É³ÛÇÝ ³å³ñ³ïÝ»ñÁ: Ð³-

Ù³Ï³ñ·ÇãÁ Ï³ñáÕ ¿ áõÝ»Ý³É ÙÇ ù³ÝÇ Ñ³çáñ¹³Ï³Ý åáñï: äáñï»ñÁ ³Ùñ³Ïó-

íáõÙ »Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·³ÛÇÝ μÉáÏÇ Ñ»ïÇÝ å³ïÇÝ: 

Ðáë³ÝùÇ ëÝáõóÇã`  Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÁ ëÝíáõÙ ¿ Ñáë³Ýùáí: 

 

                  Ð³ñó»ñ ¨ ³é³ç³¹ñ³ÝùÝ»ñ 

1. Âí³ñÏ»É Ñ³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ μÉáÏáõÙ ·ïÝíáÕ ë³ñù»ñÁ: 

2. Æ±Ýã ·áñÍ³éáõÛÃ ¿ Ï³ï³ñáõÙ åñáó»ëáñÁ: 

3. ø³ÝÇ± ï»ë³Ï ¿ ÉÇÝáõÙ Ñ³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ ÑÇßáÕáõÃÛáõÝÁ: 

4. Âí³ñÏ»É »ñÏ³ñ³Å³ÙÏ»ï ÑÇß³ë³ñù»ñÁ: 

5. Æ±Ýã ·áñÍ³éáõÛÃ ¿ Ï³ï³ñáõÙ Ù³Ûñ åÉ³ï³Ý: 
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 Ð»ï³ùñùÇñ ¿ ÇÙ³Ý³É 

1. Ð³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ»ñÁ ÉÇÝáõÙ »Ý ï³ñμ»ñ ýÇ½ÇÏ³Ï³Ý Ó¨Ç£ ²é³çÇÝ ¿É»Ï-

ïñáÝ³ÛÇÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ»ñÁ áñáÝù ëï»ÕÍí»É »Ý IBM ÁÝÏ»ñáõÃÛ³Ý ÏáÕÙÇó 

²ØÜ-áõÙ, 1941 Ã., ½μ³Õ»óÝáõÙ ¿ÇÝ ÙÇ Ù»Í ë»ÝÛ³Ï, ÇëÏ Ýñ³Ýó ¿É»Ïïñ³¿Ý»ñ-

·Ç³ÛÇ Í³ËëÁ Ñ³ëÝáõÙ ¿ñ Ñ³ñÛáõñ³íáñ Å³Ù³Ý³Ï³ÏÇó Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ»ñÇ 

¿Ý»ñ·Ç³ÛÇ Í³ËëÇÝ: ²Ûëûñ Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ»ñÁ ÙÇÉÇ³ñ¹³íáñ ³Ý·³ÙÝ»ñ 

³ñ³·³·áñÍ »Ý ¨ ½μ³Õ»óÝáõÙ »Ý Ý³ËÏÇÝ Í³í³ÉÇ ÙÇ ÷áùñÇÏ Ïïáñ£ ²ÛÅÙ 

å³ñ½ Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ï»Õ³íáñ»É Ó»éùÇ Å³Ù³óáõÛóÇ Ù»ç ¨ ëÝáõó»É 

Å³Ù³óáõÛó³ÛÇÝ Ù³ñïÏáóÇó£  

²ÝÓÝ³Ï³Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ»ñÁ, Çñ»Ýó ï³ñμ»ñ Ó¨»ñáí, ¹³ñÓ»É »Ý §ÇÝýáñ-

Ù³óÇáÝ ¹³ñÇ¦ Ýß³ÝÁ ¨ ëáíáñ³μ³ñ Ù³ñ¹ÇÏ §Ñ³Ù³Ï³ñ·Çã¦ ³ë»Éáí å³ï-

Ï»ñ³óÝáõÙ »Ý Ñ»Ýó ¹ñ³Ýù£ ê³Ï³ÛÝ Çñ³Ï³ÝáõÙ ³Ù»Ý³ï³ñ³Íí³Í Ñ³Ù³-

Ï³ñ·ÇãÝ»ñÁ Ý»ñ¹ñí³Í Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ»ñÝ »Ý, áñáÝù ÏÇñ³éíáõÙ »Ý ³Ù»Ýáõ-

ñ»ùª é³½Ù³Ï³Ý û¹³Ý³í»ñÇó ëÏë³Í ¨ Ë³Õ³ÉÇùÝ»ñáí í»ñç³óí³Í£ 

Ð³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ»ñÇ áõÝ³ÏáõÃÛáõÝÁ å³Ñå³Ý»Éáõ ¨ Ï³ï³ñ»Éáõ Íñ³·ñ»ñ 

ÏáãíáÕ Ññ³Ù³ÝÝ»ñÇ ó³ÝÏ»ñÁ ¹³ñÓÝáõÙ »Ý Ýñ³Ýó ã³÷³½³Ýó μ³½Ù³Ýå³-

ï³Ï, μ³½Ù³ýáõÝóÇáÝ³É ¨ ï³ñμ»ñáõÙ  Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ»ñÁ Ñ³ßíÇãÝ»ñÇó£ 

2. äñáó»ëáñÝ»ñÇ ëï»ÕÍÙ³Ý å³ïÙáõÃÛáõÝ£ IBM ýÇñÙ³ÛÇ ³é³çÇÝ IBM 

PC Ñ³Ù³Ï³ñ·ãáõÙ û·ï³·áñÍí³Í ¿ñ INTEL 8088 åñáó»ëáñÁ£ 1982-ÇÝ ³Û¹ 

Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÁ Ñ³Ù³Éñí»ó Ïáßï ëÏ³í³é³Ïáí, áõ Ýáñ ³ñï³¹ñ³ï»ë³ÏÁ 

Ïáãí»ó PC XT£ Ð³Ù³Ï³ñ·ãÇ Ñ»ï³·³ ½³ñ·³óáõÙÝ áõ ëï»ÕÍáõÙÁ å³ÛÙ³-

Ý³íáñí³Í ¿ñ INTEL åñáó»ëáñÝ»ñÇ ÃáÕ³ñÏáõÙÝ»ñáí£ ²Ûëûñ ¿É Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç-

ãÁ ³ÝÁÝ¹Ñ³ï Ï³ï³ñ»É³·áñÍíáõÙ ¿, »ÝÃ³ñÏíáõÙ ï»ËÝÇÏ³Ï³Ý ¨ ýáõÝÏ-

óÇáÝ³É ÷á÷áËáõÃÛáõÝÝ»ñÇ£ 

3. USB ë³ñù û·ï³·áñÍ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ûå»ñ³óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·Á å»ïù ¿ áõÝ»-

Ý³ USB Mass Storage ¨ ýÉ»ß ù³ñïáõÙ û·ï³·áñÍíáÕ ý³ÛÉ³ÛÇÝ Ñ³Ù³Ï³ñ-

·Ç ¹ñ³Ûí»ñÝ»ñÇ ³å³ÑáíáõÙ£ Mac OS X ûå»ñ³óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç μáÉáñ ï³ñμ»-

ñ³ÏÝ»ñÝ áõÝ»Ý USB Mass Storage ë³ñù³íáñáõÙÝ»ñÇ ³å³ÑáíáõÙ£ Microsoft 

Windows XP, 2000 ¨ ME ¨ë áõÝ»Ý ³ÛëåÇëÇ ë³ñù»ñ, ë³Ï³ÛÝ Windows-Ç μáÉáñ 
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Ý³ËÏÇÝ ï³ñμ»ñ³ÏÝ»ñÁ å³Ñ³ÝçáõÙ »Ý ¹ñ³Ûí»ñ, áñÁ ëáíáñ³μ³ñ 

ïñ³Ù³¹ñáõÙ ¿ ³ñï³¹ñáÕÁ£ 

4. §CD-ëÏ³í³é³Ï¦ μ³é³Ï³å³ÏóáõÃÛ³Ý û·ï³·áñÍáõÙÁ ÝáõÛÝ³μ³Ýáõ-

ÃÛáõÝ ¿, ù³ÝÇ áñ CD Ñ³å³íáõÙÁ (³Ý·É.ª Compact Disc) ³ñ¹»Ý Çñ Ù»ç Ý»ñ³-

éáõÙ ¿ ëÏ³í³é³Ï¦ μ³éÁ. ³ñ¹ÛáõÝùáõÙ ëï³óíáõÙ ¿ §ë»ÕÙ³ëÏ³í³é³Ï-ëÏ³-

í³é³Ï¦£ ÜáõÛÝå»ë DVD-ëÏ³í³é³Ï (³Ý·É.ª Digital Versatile Disc)ª §Âí³ÛÇÝ 

ï»ë³ëÏ³í³é³Ï¦£ ê»ÕÙ³ëÏ³í³é³Ï Ó¨õ³ã³÷áí ³é³çÇÝ »ñ³Åßï³Ï³Ý 

³ÉμáÙÁ ´ÇÉÇ æá»ÉÇÇ §52nd Street¦ ¿ñ£ 
 

Ð²Ø²Î²ð¶âÆ ´²ÔÎ²òàôòÆâ ê²ðøºð 
 

Ð³Ù³Ï³ñ·ãÇ μ³ÕÏ³óáõóÇã ë³ñù»ñÝ »Ý. 

¿Ïñ³Ý (ÙáÝÇïáñ, Display). Ñ³Ù³Ï³ñ·-

ã³ÛÇÝ ë³ñù³íáñáõÙ, áñÁ ³ñï³ÍáõÙ ¿ Ñ³-

Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ ÇÝýáñÙ³óÇ³Ý: ØáÝÇïáñ-

Ý»ñÁ ÉÇÝáõÙ »Ý ·áõÝ³íáñ, ãÝ³Û³Í Ñ³Ù³-

Ï³ñ·ã³ÛÇÝ ï»ËÝáÉá·Ç³Ý»ñÇ ½³ñ·³ó-

Ù³Ý ³í»ÉÇ í³Õ ¿ï³åáõÙ Ï³ÛÇÝ Ý³¨ 

ÙÇ³·áõÛÝ ÙáÝÇïáñÝ»ñ£ ¾Ïñ³ÝÇ íñ³ ³ñ-

ï³óáÉíáÕ ó³ÝÏ³ó³Í å³ïÏ»ñ Ï³½Ùí³Í ¿ ¹ÇëÏñ»ï Ï»ï»ñÇ μ³½ÙáõÃÛáõÝÇó, 

áñáÝó ³Ýí³ÝáõÙ »Ý ÷Çùë»ÉÝ»ñ£ ØáÝÇïáñÝ»ñÁ ã³÷íáõÙ »Ý Çñ»Ýó ³ÝÏÛáõÝ³-

·Íáí, áñáÝù ÉÇÝáõÙ »Ý 14,15,17,... ¹ÛáõÛÙ³Ýáó (1 ¹ÛáõÛÙ = 25.4 ÙÙ)£ ØáÝÇïáñÝ»ñÁ 

ÉÇÝáõÙ »Ý Ñ³ñÃ ¨ ·á·³íáñ£ Î³éáõóí³Íù³ÛÇÝ ï»ë³Ï»ïÇó` ·áÛáõÃÛáõÝ áõÝ»Ý 

Ý³¨ Ñ»ÕáõÏ³μÛáõñ»Õ³ÛÇÝ, åÉ³½Ù³ÛÇÝ ¨ ³ÛÉ ÙáÝÇïáñÝ»ñ£ 

ØáÝÇïáñÇ 2 ÑÇÙÝ³Ï³Ý ïÇå»ñ Ï³Ýª ¿É»ÏïñáÝ³×³é³·³ÛÃ³ÛÇÝ ËáÕá-

í³Ïáí ¨ Ñ»ÕáõÏ μÛáõñ»Õ³ÛÇÝ£ 

Ð»ÕáõÏ μÛáõñ»Õ³ÛÇÝ ÙáÝÇïáñÝ»ñÁ ÏáãíáõÙ »Ý Ý³¨  LCD  (Liquid Cristal 

Display) ÙáÝÇïáñÝ»ñ: ¸ñ³Ýù Çñ»ÝóÇó Ý»ñÏ³Û³óÝáõÙ »Ý »ñÏÃÇÃ»Õ³ÝÇ Ã»ñÃÇÏ-

Ý»ñ, áñáÝó ÙÇç¨  ·ïÝíáõÙ ¿ μÛáõñ»Õ³ÛÇÝ Ï³ËáõÛÃª ëáõëå»Ý½Ç³, áñáÝù ÷á÷á-

ËáõÙ »Ý Çñ»Ýó ¹ÇñùÁ ¿É»Ïïñ³Ï³Ý Ñáë³ÝùÇ ³½¹»óáõÃÛ³Ý ï³Ï£ Ð»ÕáõÏ μÛáõñ»-

Õ³ÛÇÝ ÙáÝÇïáñÝ»ñÁ í»ñ³ñï³¹ñáõÙ »Ý ÙÇ³ÛÝ ýÇùëí³Í ÃáõÛÉ³ïñ»ÉÇ ÑÝ³ñ³íá-

ñáõÃÛ³Ùμ ¨ Ñ³×³Ë³Ï³ÝáõÃÛ³Ùμ å³ïÏ»ñÝ»ñ£ 
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¾É»ÏïñáÝ³×³é³·³ÛÃ³ÛÇÝ ËáÕáí³Ïáí ÙáÝÇïáñÝ»ñÇ Ùáï ·ÉË³íáñ ï»Õ 

¿ Ñ³ïÏ³óíáõÙ Ï³¹ñÇ ÷á÷áËÙ³Ý Ñ³×³Ë³Ï³ÝáõÃÛ³Ý íñ³, ù³ÝÇ áñ, Áëï 

¿áõÃÛ³Ý, Ñ³×³Ë³Ï³ÝáõÃÛáõÝÁ ¿É»Ïïñ³Ý³ÛÇÝ ×³é³·³ÛÃÇ ÙÇçáóáí ëù³ÝÇ 

³ñ³·áõÃÛáõÝÝ ¿, ¨ Ýñ³ ã³÷Çó ¿ Ï³Ëí³Í å³ïÏ»ñÇ Ñëï³ÏáõÃÛáõÝÁ£ Ð»ÕáõÏ 

μÛáõñ»Õ³ÛÇÝ ÙáÝÇïáñÝ»ñáõÙ å³ïÏ»ñÁ Ó¨³íáñíáõÙ ¿ μÛáõñ»ÕÝ»ñáí ¨, Ñ»-

ï¨³μ³ñ, å³ïÏ»ñÇ ÷á÷áËÙ³Ý Ñ³×³Ë³Ï³ÝáõÃÛáõÝÁ Ï³Ëí³Í ¿ Ýñ³Ýó 

ÙÇ³óáõÙÇó ¨ ³Ýç³ïáõÙÇó£ ²Ûë μÝáõÃ³·ñáõÙÁ ³Ýí³ÝíáõÙ ¿ Ù³ïñÇó³ÛÇ 

é»³ÏóÇ³ÛÇ Å³Ù³Ý³Ï, ³ÛëÇÝùÝ` Ù»Ï í³ÛñÏÛ³ÝáõÙ Ù³ïñÇó³Ý Ï³ñáÕ ¿ í»ñ-

³ñï³¹ñ»É ÙÇÝã¨ 125 å³ïÏ»ñ£ Ð»ÕáõÏ μÛáõñ»Õ³ÛÇÝ ÙáÝÇïáñÝ»ñÝ ³í»ÉÇ ùÇã 

ï»Õ »Ý ½μ³Õ»óÝáõÙ ¨ ³í»ÉÇ ùÇã ¿Ý»ñ·Ç³ »Ý û·ï³·áñÍáõÙ£ 

êï»ÕÝ³ß³ñ 

(Keyboard), áñÁ ÏÇ-

ñ³éíáõÙ ¿ ï»ùëï³-

ÛÇÝ ï»Õ»ÏáõÛùÁ Ñ³-

Ù³Ï³ñ·Çã Ùáõïù³-

·ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ, ÇÝã-

å»ë Ý³¨ Ñ³ïáõÏ ëï»ÕÝ»ñÇ ÙÇçáóáí ³å³ÑáíáõÙ ¿ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ ³ßË³-

ï³ÝùÇ Õ»Ï³í³ñáõÙÁ: êï»ÕÝ³ß³ñÁ μ³ÕÏ³ó³Í ¿ ëï»ÕÝ»ñÇ ËÙμ»ñÇó: 

F1-F12 ëï»ÕÝ»ñÁ ýáõÝÏóÇáÝ³É /·áñÍ³éáõÃ³ÛÇÝ/ ëï»ÕÝ»ñ »Ý ¨ Ï³ï³-

ñáõÙ »Ý ï³ñμ»ñ ýáõÝÏóÇ³Ý»ñ` Ï³Ëí³Í ïíÛ³É Íñ³·ñÇó: ÐÇÙÝ³Ï³ÝáõÙ Í³-

é³ÛáõÙ »Ý áñáß³ÏÇ ·áñÍáÕáõÃÛ³Ý ³ñ³· Ï³ï³ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ: êï»ÕÝ³ß³ñÇ 

Ï»ÝïñáÝ³Ï³Ý Ù³ëáõÙ ·ïÝíáõÙ ¿ ï³é³Ãí³ÛÇÝ ËáõÙμÁ, áñÁ Ý»ñ³éáõÙ ¿ É³-

ïÇÝ³Ï³Ý ³Ûμáõμ»ÝÇ ï³é»ñÁ, Ãí»ñÁ ¨ Í³é³ÛáÕ³Ï³Ý Ïá×³ÏÝ»ñÁ: Ð³ïáõÏ 

ëï»ÕÝ»ñ, áñáÝù û·ï³·áñÍíáõÙ »Ý å³ñμ»ñáõÃÛáõÝÇó ·ñ»Éáõ ¨ ³ÕÛáõë³ÏÇ ÙÇ 

ëÛáõÝÇó ÙÛáõëÝ ³ÝóÝ»Éáõ, Ù»Í³ï³é»ñáí ·ñ»Éáõ, Ù»Ï ï³é Ù»Í³ï³éáí ·ñ»-

Éáõ, áñå»ë Ññ³Ù³ÝÝ»ñÇ Ï³ñ× ×³Ý³å³ñÑÝ»ñ: êï»ÕÝ³ß³ñÇ ³ç Ù³ëáõÙ 

·ïÝíáõÙ ¿ Ãí³ÛÇÝ ëï»ÕÝ³ß³ñÁ` Ãí³ÛÇÝ ³ñï³Ñ³ÛïáõÃÛáõÝÝ»ñ Ùáõïù³·ñ»-

Éáõ Ñ³Ù³ñ, Ý³¨ Í³é³ÛáõÙ ¿ áñå»ë Ñ³ßíÇã: 

ESC (Escape-÷³Ëáõëï) Ïá×³ÏÁ Ï³ï³ñáõÙ ¿ ÷³Ëáõëï ³Ý»É³Ý»ÉÇ Çñ³-

íÇ×³ÏÇó, ÷³ÏáõÙ ¿ Íñ³·ÇñÁ close Ïá×³ÏÇ μ³ó³Ï³ÛáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ: 

Tab – Ï³ï³ñáõÙ ¿ ó³ïÏ: 
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Caps lock - ÙÇ³óÝáõÙ ¨ ³Ýç³ïáõÙ ¿ Ù»Í³ï³é»ñÇ Ùáõïù³·ñÙ³Ý é»ÅÇÙÁ: 

Num lock - ÙÇ³óÝáõÙ ¨ ³Ýç³ïáõÙ ¿ Ãí»ñÇ Ùáõïù³·ñÙ³Ý é»ÅÇÙÁ: 

Shift Ïá×³ÏÁ ë»ÕÙ³Í íÇ×³ÏáõÙ ³å³ÑáíáõÙ ¿ Ù»Í³ï³é»ñÇ ¨ ëï»ÕÝ»ñÇ 

í»ñÇÝ ÝÇß»ñÇ Ùáõïù³·ñáõÙÁ: 

Ctrl ¨ Alt Ïá×³ÏÝ»ñÁ Õ»Ï³í³ñáÕ Ïá×³ÏÝ»ñ »Ý ¨ Ý³Ë³ï»ëí³Í »Ý »Ý ³ÛÉ 

Ïá×³ÏÝ»ñÇ Ñ»ï Ñ³Ù³ï»Õ ³ßË³ï³ÝùÇ Ñ³Ù³ñ: 

Space (пробель, μ³ó³ï) - ³å³ÑáíáõÙ ¿ ï³ñ³ÍáõÃÛáõÝ ëÇÙíáÉÝ»ñÇ ÙÇç¨: 

Backspace – Ï³ï³ñáõÙ ¿ çÝçáÕ ù³ÛÉ ÏáõñëáñÇó ¹»åÇ Ó³Ë: 

Delete – Ï³ï³ñáõÙ ¿ çÝçáÕ ù³ÛÉ ÏáõñëáñÇó ¹»åÇ ³ç, Ý³¨ çÝçáõÙ ¿ Ýßí³Í 

ÙÇ³íáñÁ: 

Enter – ÏáõñëáñÁ Çç»óÝáõÙ ¿ Ñ³çáñ¹ ïáÕ, Ý³¨ ³ÏïÇí³óÝáõÙ ¿, Ï³ï³-

ñáõÙ  Ýßí³Í Ññ³Ù³ÝÁ: 

Home – ÏáõñëáñÁ ï³ÝáõÙ ¿ ïáÕÇ ëÏÇ½μ: 

End – ÏáõñëáñÁ ï³ÝáõÙ ¿ ïáÕÇ í»ñç: 

Page Up – ÏáõñëáñÁ ï³ÝáõÙ ¿ Ù»Ï ¿Ïñ³Ý³ÛÇÝ ¿ç í»ñ¨: 

Page Down – ÏáõñëáñÁ ï³ÝáõÙ ¿ Ù»Ï ¿Ïñ³Ý³ÛÇÝ ¿ç Ý»ñù¨: 

          Windows Ïá×³ÏÁ μ³óáõÙ ¨ ÷³ÏáõÙ ¿ start Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÁ. Ïáõñëá-

ñÁ ï»Õ³ß³ñÅáõÙ »Ý Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý áõÕÕáõÃÛáõÝÝ»ñáí: 

ØÏÝÇÏ (Mouse), áñÁ Ñ³ïáõÏ Ýßáñ¹Ç (Ïáõñëáñ, 

óáõóÇã) ÙÇçáóáí Çñ³Ï³Ý³óÝáõÙ ¿ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ 

³ßË³ï³ÝùÇ Õ»Ï³í³ñáõÙÁ: ú·ï³·áñÍíáõÙ ¿ 

¿Ïñ³ÝÇ íñ³ óáõó³¹ñí³Í ÙÇ³íáñÝ»ñÁ ß³ñÅ»Éáõ, 

ÁÝïñ»Éáõ Ï³Ù μ³ó»Éáõ Ñ³Ù³ñ£ 

ØÏÝÇÏÁ ë³Ñ»óÝ»Éáí Ñ³ïáõÏ ¿Ïñ³ÝÇ íñ³ 

Ýñ³Ý Ñ³ÙÁÝÃ³ó ß³ñÅíáÕ Ýßáñ¹áí` ÁÝïñáõÙ »Ýù 

ó³ÝÏ³ó³Í ûμÛ»Ïï ³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ ë»Õ³ÝÇ íñ³ ¨ 

³ßË³ïáõÙ Ýñ³ Ñ»ï: Ä³Ù³Ý³Ï³ÏÇó ÙÏÝÇÏÝ áõÝ»-

ÝáõÙ ¿ »ñÏáõ ¨ ³í»É ë»ÕÙ³Ï: ºñ»ù ë»ÕÙ³Ïáí ÙÏÝÇ-

Ïáí ³ßË³ï»ÉÇë ³í»ÉÇ Ñ³×³Ë û·ï³·áñÍíáõÙ ¿ 

Ó³Ë ë»ÕÙ³ÏÁ, ÇëÏ ³çÁ ÑÇÙÝ³Ï³ÝáõÙ μ³óáõÙ ¿ ÁÝ-

ïñí³Í ûμÛ»ÏïÇ Ñ³Ù³ï»ùëï³ÛÇÝ óáõó³ÏÁ: Î»ÝïñáÝÇ ë»ÕÙ³ÏÁ /åïáõ-
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ï³ÏÁ/ ÑÇÙÝ³Ï³ÝáõÙ û·ï³·áñÍíáõÙ ¿ Ñ³Ù³ó³ÝóÇ Ï³Ûù»ñÇ Ï³Ù ëáíáñ³-

Ï³Ý ï»ùëïÇ ¿ç»ñÁ Ã»ñÃ»Éáõ ÁÝÃ³óùáõÙ: 

              

            Ð³ñó»ñ ¨ ³é³ç³¹ñ³ÝùÝ»ñ 

1. àñá±Ýù »Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ μ³ÕÏ³óáõóÇã ë³ñù»ñÁ: 

2. Æ±Ýã ËÙμ»ñÇó ¿ μ³ÕÏ³ó³Í ëï»ÕÝ³ß³ñÁ: 

3. ø³ÝÇ± ï»ë³Ï »Ý ÉÇÝáõÙ ÙáÝÇïáñÝ»ñÁ: 

4. Æ±Ýã ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñ ¿ ³ÝáõÙ ENTER Ïá×³ÏÁ: 

5. Âí³ñÏ»É ÙÏÝÇÏÇ óáõóÇãÇ ³ÛÉ ³Ýí³ÝáõÙÝ»ñÁ: 
 

  

               Ð»ï³ùñùÇñ ¿ ÇÙ³Ý³É 

âÝ³Û³Í ¿É»ÏïñáÝ³×³é³·³ÛÃ³ÛÇÝ ËáÕáí³Ïáí ³ßË³ïáÕ ÙáÝÇïáñÇ ³ß-

Ë³ï³ÝùÝ áõÕ»ÏóíáõÙ ¿ é³¹Ç³óÇáÝ ×³é³·³ÛÃÙ³Ùμ, ë³Ï³ÛÝ ¹ñ³ÝÇó 50 ëÙ 

Ñ»é³íáñáõÃÛáõÝ ³å³Ñáí»Éáõ ¹»åùáõÙ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ëáõë³÷»É ³éáÕçáõÃÛáõÝÁ íÝ³-

ë»Éáõó: ²Û¹ ÙáÝÇïáñÝ»ñÇ ³ßË³ï³ÝùÝ áõÕ»ÏóíáõÙ ¿ Ý³¨ ÏáÕÙÝ³ÏÇ ³ÛÉ íÝ³-

ë³Ï³ñ »ñ¨áõÛÃÝ»ñáí` û¹áõÙ ¹ñ³Ï³Ý³å»ë ÉÇóù³íáñí³Í ÇáÝÝ»ñÇ Ï»ÝïñáÝ³ó-

Ù³Ùμ ¨ μ³ó³ë³Ï³Ý ÇáÝÝ»ñÇ Ýí³½Ù³Ùμ, ÇÝãå»ë Ý³¨ û½áÝÇ ù³Ý³ÏÇ Ù»Í³ó-

Ù³Ùμ, áñÁ μ³ó³ë³Ï³Ý ³½¹»óáõÃÛáõÝ ¿ ÃáÕÝáõÙ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇó û·ïíáÕÇ ÇÝù-

Ý³½·³óáÕáõÃÛ³Ý, Ç í»ñçá Ý³¨ ³éáÕçáõÃÛ³Ý íñ³: ÜÙ³Ý íÝ³ë³Ï³ñ ³½¹»óáõ-

ÃÛ³Ý Ýí³½»óÙ³Ý Ýå³ï³Ïáí ËáñÑáõñ¹ ¿ ïñíáõÙ Ñ³×³Ë³ÏÇ û¹³÷áË»É ë»Ý-

Û³ÏÝ»ñÁ: ÆÝã í»ñ³μ»ñáõÙ ¿ Ñ»ÕáõÏ³μÛáõñ»Õ³ÛÇÝ ÙáÝÇïáñÝ»ñÇÝ, ³å³ ëñ³Ýù 

í»ñÁ Ãí³ñÏ³Í μáÉáñ ³éáõÙÝ»ñáí μ³ó³ñÓ³Ï ³Ýíï³Ý· »Ý, ¨ ËáñÑáõñ¹ ¿ 

ïñíáõÙ ÑÝ³ñ³íáñÇÝë û·ïí»É ³Ûë ÙáÝÇïáñÝ»ñÇó: ò³ÝÏ³ó³Í ÙáÝÇïáñ Éáõ-

ë³ñÓ³ÏÙ³Ý ³ÕμÛáõñ ¿, ¨ ß³ñáõÝ³Ï ¹ñ³Ý Ý³Û»Éáõó ³ãù»ñÁ Ñá·ÝáõÙ »Ý, ³é³í»É 

¨ë, »Ã» ÙáÝÇïáñÇ Éáõë³ñÓ³ÏáõÙÁ ë³ÑÙ³Ýí³Í ¿ ã³÷³½³Ýó μ³ñÓñ Ï³Ù ã³-

÷³½³Ýó ó³Íñ: ´³óÇ ¹ñ³ÝÇó, ³ãù»ñÇ ·ñ·éÙ³Ý å³ï×³é Ï³ñáÕ ¿ Ñ³Ý¹Çë³-

Ý³É Ý³¨ ÙáÝÇïáñÇ íñ³ ³ñï³óáÉíáÕ å³ïÏ»ñÇ ÃñÃé³ÉÁ: êñ³ ³½¹»óáõÃÛáõÝÁ 

ÃáõÉ³óÝ»Éáõ Ýå³ï³Ïáí ËáñÑáõñ¹ ¿ ïñíáõÙ ¿É»ÏïñáÝ³×³é³·³ÛÃ³ÛÇÝ ÙáÝÇ-

ïáñÇÝ ³ñï³ÍíáÕ å³ïÏ»ñÇ Ï³¹ñ³ÛÇÝ Ñ³×³ËáõÃÛáõÝÁ ë³ÑÙ³Ý»É 75 Ñ»ñó, 

ÇëÏ Ñ»ÕáõÏ³μÛáõñ»Õ³ÛÇÝ ÙáÝÇïáñÇ ¹»åùáõÙ` 60 Ñ»ñó: 
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ê»ÝÛ³ÏáõÙ ÙáÝÇïáñÇ ×Çßï ï»Õ³Ï³ÛáõÙÁ ¨ë Ï³ñ¨áñ ·áñÍáÝ ¿: ²ÛÝ å»ïù 

¿ ï»Õ³¹ñ»É ³ÛÝå»ë, áñ Ñ»ï¨Ç Ù³ëáí áõÕÕí³Í ÉÇÝÇ ¹»åÇ å³ïÁ` Ëáõë³÷»-

Éáõ Ñ³Ù³ñ ÙáÝÇïáñÇ Ñ»ï¨Ç Ù³ëáõÙ »Õ³Í μ³ñÓñ ¿É»Ïïñ³Ù³·ÝÇë³Ï³Ý ×³-

é³·³ÛÃáõÙÇó: ÐÝ³ñ³íáñÇÝë å»ïù ¿ Ëáõë³÷»É Ý³¨ ÙáÝÇïáñÇÝ ÏáÕÙÝ³ÏÇ 

ÉáõÛë ÁÝÏÝ»Éáõó: ²Û¹ Ýå³ï³Ïáí Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÁ å»ïù ¿ ï»Õ³¹ñí³Í ÉÇÝÇ 

³ÛÝå»ë, áñ ¹ñ³ÝÇó û·ïíáÕÇ íñ³ ÉáõÛëÝ ÁÝÏÝÇ Ó³ËÇó: 
 

Ð²Ø²Î²ð¶â²ÚÆÜ úÄ²Ü¸²Î ê²ðøºð 
 

Ð³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ»ñÇÝ ÙÇ³óíáÕ ë³ñù»ñÁ, áñáÝù ³å³ÑáíáõÙ »Ý ïíÛ³É Ñ³-

Ù³Ï³ñ·ÇãÝ»ñÇ, û·ï³·áñÍáÕÇ ¨ ³ÛÉ Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ»ñÇ Ñ³Ù³·áñÍ³Ïóáõ-

ÃÛáõÝÁ, Ñ³Ù³ñíáõÙ »Ý ûÅ³Ý¹³Ï ë³ñù»ñ: ¸ñ³ÝóÇó »Ý. 

 îåÇã /Printer/ : ¶ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ¨ ï»ùëï³ÛÇÝ ÇÝýáñÙ³óÇ³Ý ïåáõÙ ¿ 

ÃÕÃÇ íñ³: 

îåÇãÝ»ñÁ ÉÇÝáõÙ »Ý. 

Ø³ïñÇó³ÛÇÝ, ³Ûë ïåÇãÝ»ñÁ ³í»ÉÇ ß³ï Ý³Ë³ï»ëí³Í »Ý IBM Ñ³Ù³-

Ï³ñ·ÇãÝ»ñÇ Ñ³Ù³ñ£ îåáÕ ·ÉËÇÏÁ å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ μ³ñ³Ï, áõÕÕ³Ñ³Û³ó Óá-

ÕÇÏÝ»ñÇ (ëï»ÕÝ»ñÇ) ß³ñù£ ¶ÉËÇÏÁ ß³ñÅíáõÙ ¿ ïåáÕ ïáÕÇ »ñÏ³ÛÝùáí, ÇëÏ 

³ë»ÕÝ»ñÝ ³ÝÑñ³Å»ßï å³ÑÇÝ Ý»ñÏáÕ Å³å³í»ÝÇ ÙÇçáóáí Ñ³ñí³ÍáõÙ »Ý 

ÃÕÃÇ íñ³£ ²Ûë ïåÇãÇ ³é³í»ÉáõÃÛáõÝÝ ³ÛÝ ¿, áñ ïåÙ³Ý ¿çÇ ³ñÅ»ùÁ ³Ù»Ý³-

ó³ÍñÝ ¿, ë³Ï³ÛÝ áõÝÇ ïåÙ³Ý ½·³ÉÇáñ»Ý í³ï áñ³Ï, ³ÕÙÏáï ¿: 

Â³Ý³ù³ÛÇÝ ïåÇãÝ»ñ: ä³ïÏ»ñÁ Ó¨³íáñíáõÙ ¿ Ñ³ïáõÏ Ã³Ý³ù³ÛÇÝ 

ÙÇÏñáÏ³ÃÇÉÝ»ñÇ ÙÇçáóáí, áñáÝù ³ñï³Ý»ïíáõÙ »Ý ÃÕÃÇ íñ³ ïåáÕ ·ÉËÇÏÇ 

³ÝóùÇ ÙÇçáóáí£ îåáÕ ·ÉËÇÏÁ ß³ñÅíáõÙ ¿ ÑáñÇ½áÝ³Ï³Ý áõÕÕáõÃÛ³Ùμ, ÇëÏ 

Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñ ïáÕÁ í»ñç³Ý³ÉÇë ÃáõÕÃÁ ß³ñÅíáõÙ ¿ áõÕÕ³ÓÇ· áõÕÕáõÃÛ³Ùμ£ 

ÞÇÃ³ÛÇÝ ïåÇã, áñÁ Éáõë³ÝÏ³ñã³Ï³Ý áñ³ÏÇ ·áõÝ³ÛÇÝ ïå³·ñáõÃÛ³Ý 

Ñ³Ù³ñ åñ³ÏïÇÏ³å»ë Ñ³Ï³é³Ïáñ¹ ãáõÝÇ: 

È³½»ñ³ÛÇÝ ïåÇã: ²Ûë ïåÇãÝ»ñÁ 

³å³ÑáíáõÙ »Ý ë¨-ëåÇï³Ï ïåÙ³Ý É³-

í³·áõÛÝ áñ³Ï£ ¶áõÝ³íáñ É³½»ñ³ÛÇÝ 

ïåÇãÝ»ñÇ ³ñ³·³·áñÍáõÃÛáõÝÁ ÷áùñ ¿, 

ë³Ï³ÛÝ ¹ñ³Ýù ÝáõÛÝå»ë ³å³ÑáíáõÙ »Ý 
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ïåÙ³Ý Ù»Í áñ³Ï£ È³½»ñ³ÛÇÝ ïåÇãÝ»ñáõÙ û·ï³·áñÍíáõÙ ¿ å³ï×»Ý³-

Ñ³ÝÙ³Ý ëÏ½μáõÝùÁ£ Ð³ïáõÏ ÃÙμÏ³·É³ÝÇó, áñÇÝ ¿É»Ïïñ³Ï³Ýáñ»Ý Ó·íáõÙ 

»Ý Ý»ñÏÇ Ù³ëÝÇÏÝ»ñÁ, å³ïÏ»ñÁ ÷áË³ÝóíáõÙ ¿ ÃÕÃÇ íñ³£ 

 êù³Ý»ñ /Scanner/. Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ ÝÏ³-

ñÁ, ï»ùëïÁ áñå»ë ý³ÛÉ Ñ³Ù³Ï³ñ·Çã Ùáõï-

ù³·ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ: 

 ´³ñÓñ³ËáëÝ»ñ /Speakers/. Ý³Ë³ï»ë-

í³Í »Ý Ó³ÛÝ³ÛÇÝ ÇÝýáñÙ³óÇ³Ý Éë»Éáõ Ñ³-

Ù³ñ: 

 Øá¹»Ù. Ñ³Õáñ¹³É³ñÇ Ï³Ù Ñ»é³Ëáë³-

É³ñÇ ÙÇçáóáí ³å³ÑáíáõÙ ¿ ÇÝï»ñÝ»ï³ÛÇÝ 

Ï³åÁ: Øá¹»ÙÁ ó³Ýó³ÛÇÝ ë³ñù ¿, áñÁ Ùá¹áõ-

É³óÝáõÙ ¿ Ù»Ï Ï³Ù ³í»ÉÇ ³ÉÇù³ÛÇÝ ³½¹³-

Ýß³ÝÝ»ñª ÷áË³Ýó»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ãí³ÛÇÝ ï»Õ»-

Ï³ïíáõÃÛáõÝÁ: Üå³ï³ÏÝ ¿ ³ñï³¹ñ»É ÙÇ 

³½¹³Ýß³Ý, áñÁ Ï³ñáÕ ¿ ÷áË³Ýóí»É Ñ»ßïáõ-

ÃÛ³Ùμ ¨ í»ñ³ñï³¹ñ»É μÝûñÇÝ³Ï Ãí³ÛÇÝ 

ïíÛ³ÉÝ»ñÁ: Øá¹»ÙÝ»ñÁ Ï³ñáÕ »Ý û·ï³·áñÍ-

í»É ³Ý³Éá·³ÛÇÝ ³½¹³Ýß³ÝÝ»ñ ÷áË³Ýó»Éáõ 

ó³ÝÏ³ó³Í ÙÇçáóáí, ÉáõÛëÇ ³ñï³Ý»ïíáÕ 

¹Çá¹Ý»ñÇó ÙÇÝã¨ é³¹Çá: ÀÝ¹Ñ³Ýáõñ Ùá¹»ÙÁ 

Ù»ÏÝ ¿, áñÁ Ñ³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ Ãí³ÛÇÝ ïíÛ³É-

Ý»ñÇ ¿ í»ñ³ÍáõÙ Ùá¹áõÉ³ÛÇÝ ¿É»Ïïñ³Ï³Ý ³½-

¹³Ýß³ÝÁ:  

 äñáÛ»Ïïáñ /Projector/: äñáÛ»ÏïáñÁ Ï³Ù å³ïÏ»ñÇ åñáÛ»ÏïáñÁ ûå-

ïÇÏ³Ï³Ý ë³ñù ¿, áñÁ Ý³Ë³·ÍáõÙ ¿ å³ïÏ»ñ (Ï³Ù ß³ñÅíáÕ å³ïÏ»ñÝ»ñ) 

Ù³Ï»ñ¨áõÛÃÇ íñ³ Ï³Ù åñáÛ»ÏïÙ³Ý ¿Ïñ³Ý: äñáÛ»ÏïáñÝ»ñÇ Ù»Í Ù³ëÁ 

ëï»ÕÍáõÙ »Ý å³ïÏ»ñ` Éáõë³íáñ»Éáí ÙÇ ÷áùñ Ã³÷³ÝóÇÏ áëåÝÛ³ÏÇ ÙÇçá-

óáí, ë³Ï³ÛÝ ÙÇ ù³ÝÇ Ýáñ ï»ë³ÏÇ åñáÛ»ÏïáñÝ»ñ Ï³ñáÕ »Ý ÝÏ³ñ»É áõÕÕ³-

ÏÇáñ»Ý, û·ï³·áñÍ»Éáí É³½»ñÝ»ñÁ: ²Ûëûñí³ û·ï³·áñÍíáÕ åñáÛ»ÏïáñÇ 

³Ù»Ý³ï³ñ³Íí³Í ï»ë³ÏÁ ÏáãíáõÙ ¿ íÇ¹»á åñáÛ»Ïïáñ: î»ë³ËóÇÏÝ»ñÁ 
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Ãí³ÛÇÝ ÷áË³ñÇÝáõÙÝ»ñ »Ý Ý³Ëáñ¹ åñáÛ»ÏïáñÝ»ñÇ Ñ³Ù³ñ, ÇÝãåÇëÇù »Ý` 

ëÉ³Û¹³ÛÇÝ åñáÛ»ÏïáñÝ»ñÁ ¨ í»ñ·»ïÝÛ³ åñáÛ»ÏïáñÝ»ñÁ: äñáÛ»ÏïáñÝ»ñÇ 

³Ûë ³í»ÉÇ í³Õ ï»ë³ÏÝ»ñ ÑÇÙÝ³Ï³ÝáõÙ ÷áË³ñÇÝí»É »Ý Ãí³ÛÇÝ íÇ¹»á 

åñáÛ»ÏïáñÝ»ñáí 1990-³Ï³ÝÝ»ñÇ ¨ 2000-³Ï³ÝÝ»ñÇ ëÏ½μÇÝ (ï³ëÝ³ÙÛ³ÏÇ), 

ë³Ï³ÛÝ áñáß ï»Õ»ñáõÙ ¹»é¨ë û·ï³·áñÍíáõÙ »Ý ÑÝ³ó³Í 

³Ý³Éá·³ÛÇÝ åñáÛ»ÏïáñÝ»ñ: äñáÛ»ÏïáñÝ»ñÇ Ýáñ³·áõÛÝ 

ï»ë³ÏÝ»ñÁ Éáõë³ñÓ³ÏáÕ åñáÛ»ÏïáñÝ»ñ »Ý, áñáÝù 

û·ï³·áñÍáõÙ »Ý É³½»ñÝ»ñ Ï³Ù Éáõë³¹Çá¹Ý»ñ Ý³Ë³·Í-

Ù³Ý å³ïÏ»ñÝ»ñÇ Ñ³Ù³ñ:  

 ì»μ ï»ë³ËóÇÏ /Web camera/. ï»ë³ËóÇÏ ¿`Ý³Ë³-

ï»ëí³Í  ï³ñμ»ñ Íñ³·ñ»ñáí ï»ë³Ñ»é³½³Ý·»ñ Ï³ï³-

ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ¿: 

 Ðáë³ÝùÇ É³ñÙ³Ý Ï³ÛáõÝ³ñ³ñ, Ñáë³ÝùÇ ³ÝË³÷³Ý ëÝáõóáõÙ (UPS-

Uninterruptible Power Supply), »ñÏñáñ¹³Ï³Ý ëÝáõóÙ³Ý ³ÕμÛáõñ ¿: ÐÇÙÝ³Ï³Ý 

·áñÍ³éáõÛÃÝ ¿ ³å³Ñáí»É ¿Ý»ñ·³Ù³ï³Ï³ñ³ñÙ³Ý ß³-

ñáõÝ³Ï³Ï³ÝáõÃÛáõÝÁ, ÇÝãå»ë Ý³¨ Ï³ñáÕ ¿ û·ï³·áñÍ-

í»É` μ³ñ»É³í»Éáõ ¿É»Ïïñ³ëÝáõóÙ³Ý áñ³ÏÁ, Ï³ÛáõÝ³ó-

Ý»Éáõ Ñáë³ÝùÇ É³ñáõÙÁ: Î³ñáÕ ¿ áõÝ»Ý³É ¿É»Ïïñ³Ï³-

ÝáõÃÛ³Ý å³Ñ»ëï³íáñÙ³Ý Ù³ñïÏáó, ÇÝãÁ ÑÝ³ñ³íáñáõ-

ÃÛáõÝ ¿ ï³ÉÇë Ñáë³ÝùÇ ³Ýç³ïÙ³Ý ¹»åùáõÙ ³ÝÏá-

ñáõëï å³Ñå³Ý»É ÇÝýáñÙ³óÇ³Ý: 
   

 

 

 

 

 

             Ð³ñó»ñ ¨ ³é³ç³¹ñ³ÝùÝ»ñ 

1. àñá±Ýù »Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ ûÅ³Ý¹³Ï ë³ñù»ñÁ: 

2. ø³ÝÇ± ï»ë³Ï »Ý ÉÇÝáõÙ ïåÇãÝ»ñÁ: 

3. à±ñÝ ¿ Ùá¹»ÙÇ ·áñÍ³éáõÛÃÁ: 

4. à±ñÝ ¿ UPS-Ç ·áñÍ³éáõÛÃÁ: 

 
               

 

 

                                                                                                                                                           Ð»ï³ùñùÇñ ¿ ÇÙ³Ý³É 

Ð³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ»ñÝ Çñ³ñ Ñ»ï ó³Ýóáí Ïó»Éáõ Ñ³Ù³ñ ó³Ýó³ÛÇÝ ù³ñï 

(NIC) ¿ ³ÝÑñ³Å»ßï: ò³Ýó³ÛÇÝ ù³ñï»ñÁ Ï³ñáÕ »Ý Çñ³ñ ÙÇ³óí»É Ù³Éáõ-
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Ëáí: Ü»ñÏ³ÛáõÙë É³ÛÝ ÏÇñ³éáõÃÛáõÝ »Ý ëï³ÝáõÙ ³ÝÉ³ñ ó³Ýó³ÛÇÝ ù³ñï»-

ñÁ: êñ³Ýù ïíÛ³ÉÝ»ñÁ ÷áË³ÝóáõÙ »Ý é³¹ÇáÏ³åáí (Wi-Fi). Þ»ÝùÇ ï³ñ³Í-

ùáõÙ ÝÙ³Ý Ï³åÇ ·áñÍáÕáõÃÛ³Ý ß³é³íÇÕÁ 10-Çó 20 Ù»ïñ ¿, ÇëÏ μ³ó ï³-

ñ³ÍùáõÙ` ÙÇÝã¨ 100 Ù»ïñ: ò³Ýó³ÛÇÝ ù³ñï»ñÝ û·ï³·áñÍíáõÙ »Ý Ý³¨ ÉáÏ³É 

ó³Ýóáí ÇÝï»ñÝ»ïÇÝ ÙÇ³Ý³ÉÇë: î³ñμ»ñáõÙ »Ý ÇÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ ÷áË³Ýó-

Ù³Ý 10 ØμÇÃ Ï³Ù 100 ØμÇÃ ³ñ³·³·áñÍáõÃÛ³Ùμ ó³Ýó³ÛÇÝ ù³ñï»ñ: ø³ÝÇ 

áñ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãáõÙ ÇÝýáñÙ³óÇ³Ý ¹ÇëÏñ»ï ¿, ÇëÏ Ñ»é³Ëáë³É³ñáí Ï³ñ»ÉÇ ¿ 

÷áË³Ýó»É ÙÇ³ÛÝ ³ÝÁÝ¹Ñ³ï ³Ý³Éá·³ÛÇÝ ³½¹³Ýß³ÝÝ»ñ, ³å³ Ñ»é³Ëá-

ë³ÛÇÝ ó³Ýóáí Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ»ñÇ ÙÇç¨ ÇÝýáñÙ³óÇ³ ÷áË³Ý³Ï»Éáõ Ñ³Ù³ñ 

³ÝÑñ³Å»ßï ¿ Ñ³ïáõÏ ë³ñù` Ùá¹»Ù ÏÇñ³é»É: Øá¹»ÙÁ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇó ëï³ó-

í³Í Ãí³ÛÇÝ ÇÝýáñÙ³óÇ³Ý Ó¨³÷áËáõÙ ¿ ³ÝÁÝ¹Ñ³ï ³½¹³Ýß³ÝÇ, áñÁ ¨ 

÷áË³ÝóíáõÙ ¿ Ñ»é³Ëáë³É³ñáí: ÀÝ¹áõÝáÕ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇÝ Ïóí³Í Ùá¹»ÙÁ 

ëï³óí³Í Ùáõïù³ÛÇÝ ³ÝÁÝ¹Ñ³ï ³½¹³Ýß³ÝÝ ³ÛÅÙ Ó¨³÷áËáõÙ ¿ Ãí³ÛÇÝ 

ÇÙåáõÉëÝ»ñÇ Ñ³çáñ¹³Ï³ÝáõÃÛ³Ý ¨ ÷áË³ÝóáõÙ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇÝ: Øá¹»ÙÝ»ñÇ 

³ñ³·³·áñÍáõÃÛáõÝÁ Ù»Í ã¿. í³ÛñÏÛ³ÝáõÙ ÙÇÝã¨ 56 ÎμÇÃ: 

ÈáÏ³É ó³ÝóÇ Ï³½ÙáõÙ ³é³ÝÓÇÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ»ñ ÙÇ³íáñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ 

Ñ³ßíÇã ë³ñù»ñÇ Ñ³Ù³Ï»ÝïñáÝÇã (HUB) »Ý û·ï³·áñÍáõÙ: Ð³Ù³Ï»ÝïñáÝÇ-

ãÁ ë³ñù ¿, áñÁ ÙáõïùáõÙ ëï³óí³Í ³½¹³Ýß³ÝÝ áõÅ»Õ³óÝáõÙ ¿ ¨ ³é³ùáõÙ Çñ 

»Éù»ñÇÝ ÙÇ³óí³Í ë³ñù³íáñáõÙÝ»ñÇÝ: Ü»ñÏ³ÛáõÙë Ñ³Ù³Ï»ÝïñáÝÇã ë³ñ-

ùÇÝ ÷áË³ñÇÝ»Éáõ ¿ »Ï»É ó³Ýó³ÛÇÝ ÏáÙáõï³ïáñÁ (Switch) Ï³Ù, ³ÛÉ Ëáëùáí, 

÷áË³ñÏÇãÁ: ºÃ» Ñ³Ù³Ï»ÝïñáÝÇãÁ ïíÛ³ÉÝ»ñÇ ÑáëùÁ ÷áË³ÝóáõÙ ¿ Çñ»Ý 

ÙÇ³óí³Í ÙÝ³ó³Í ë³ñù³íáñáõÙÝ»ñÇÝ, ³å³ ÏáÙáõï³ïáñÁ ïíÛ³ÉÝ»ñÁ ÷á-

Ë³ÝóáõÙ ¿ ÙÇ³ÛÝ ÏáÝÏñ»ï Ñ³ëó»³ïÇñáçÁ. ë³ Ù»Í³óÝáõÙ ¿ ó³ÝóÇ ³ñï³-

¹ñáÕ³Ï³ÝáõÃÛáõÝÝ áõ ³Ýíï³Ý·áõÃÛáõÝÁ: Ü»ñÏ³ÛáõÙë ï³ñ³Íí³Í »Ý ï³ëÁ, 

Ñ³ñÛáõñ ¨ Ñ³½³ñ ØμÇÃ/íñÏ ³ñ³·³·áñÍáõÃÛ³Ùμ ÏáÙáõï³ïáñÝ»ñÁ, áñáÝù 

ëáíáñ³μ³ñ ÃáõÛÉ³ïñáõÙ »Ý Ïó»É 4, 5, 6, 8, 16, 24 Ï³Ù 48 ë³ñù³íáñáõÙÝ»ñÇ: 
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ÆÜüàðØ²òÆ²ÚÆ â²öØ²Ü ØÆ²ìàðÜºð 
 

ÆÝýáñÙ³óÇ³Ý ½·³Û³ñ³ÝÝ»ñáí ÁÝÏ³É»Éáí` Ù³ñ¹Ý ³ÛÝ å³Ñå³ÝáõÙ áõ 

Ùß³ÏáõÙ ¿ áõÕ»ÕÇ ¨ Ï»ÝïñáÝ³Ï³Ý ÝÛ³ñ¹³ÛÇÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç ÙÇçáóáí: ÆÝýáñ-

Ù³óÇ³ Ñ³ëÏ³óáõÃÛ³ÝÁ ë»ñïáñ»Ý ³éÝãíáõÙ »Ý ³½¹³Ýß³Ý, Ñ³Õáñ¹³·ñáõ-

ÃÛáõÝ ¨ ïíÛ³ÉÝ»ñ Ñ³ëÏ³óáõÃÛáõÝÝ»ñÁ: 

²½¹³Ýß³ÝÝ ÇÝýáñÙ³óÇ³ ÏñáÕ ó³ÝÏ³ó³Í ·áñÍÁÝÃ³ó ¿: 

Ð³Õáñ¹³·ñáõÃÛáõÝÁ áñáß³ÏÇ Ó¨³ã³÷áí Ý»ñÏ³Û³óí³Í ÇÝýáñÙ³óÇ³ ¿, 

áñÁ »ÝÃ³Ï³ ¿ ÷áË³ÝóÙ³Ý: 

îíÛ³ÉÝ»ñÝ ³ÛÝ Ý³ËÝ³Ï³Ý ï³ññ»ñÝ »Ý, áñáÝù Ùß³Ï»Éáõ ³ñ¹ÛáõÝùáõÙ 

áñáß³ÏÇ ÇÝýáñÙ³óÇ³ ¿ ëï³óíáõÙ: 

î³ñμ»ñáõÙ »Ý ÇÝýáñÙ³óÇ³ Ý»ñÏ³Û³óÝ»Éáõ »ñÏáõ Ó¨` ³ÝÁÝ¹Ñ³ï ¨ ¹Çë-

Ïñ»ï: ø³ÝÇ áñ ÇÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ ÏñÇãÝ»ñÁ ÑÇÙÝ³Ï³ÝáõÙ ï³ñ³μÝáõÛÃ ³½¹³-

Ýß³ÝÝ»ñÝ »Ý, ³å³ í»ñçÇÝÝ»ñÇë ýÇ½ÇÏ³Ï³Ý μÝáõÛÃÝ ¿É áñáßáõÙ ¿ ÇÝýáñÙ³-

óÇ³Ý ÝÏ³ñ³·ñ»Éáõ Ó¨Á: ²½¹³Ýß³ÝÝ ³ÝÁÝ¹Ñ³ï ¿, »Ã» ³ÛÝ ÝÏ³ñ³·ñáÕ å³-

ñ³Ù»ïñÁ Ï³ñáÕ ¿ ïñí³Í ÙÇç³Ï³ÛùÇ ó³ÝÏ³ó³Í ³ñÅ»ù ÁÝ¹áõÝ»É, ÇëÏ ¹Çë-

Ïñ»ï ³½¹³Ýß³ÝÇ ¹»åùáõÙ ÁÝ¹áõÝíáõÙ »Ý ÙÇ³ÛÝ ³é³ÝÓÇÝ ë¨»éí³Í 

(ýÇùëí³Í) ³ñÅ»ùÝ»ñ: Î³ñ¨áñáõÙ »Ý ÇÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ Ñ»ï¨Û³É Ñ³ïÏáõÃÛáõÝ-

Ý»ñÁ` Ñ³í³ëïÇáõÃÛáõÝ, ³ÙμáÕç³Ï³ÝáõÃÛáõÝ, ³ñ¹Ç³Ï³ÝáõÃÛáõÝ, ÝáõÛÝ³Ï³-

ÝáõÃÛáõÝ (Ñ³Ù³å³ï³ëË³ÝáõÃÛáõÝ, ³¹»Ïí³ïáõÃÛáõÝ) ¨ Ù³ïã»ÉÇáõÃÛáõÝ: 

ÆÝýáñÙ³óÇ³Ý å»ïù ¿ ÉÇÝÇ Ñ³í³ëïÇ, ³ÛëÇÝùÝ` ûμÛ»ÏïÇíáñ»Ý ³ñï³óáÉÇ 

áõëáõÙÝ³ëÇñÙ³Ý »ÝÃ³Ï³ ûμÛ»ÏïÁ, ·áñÍÁÝÃ³óÁ Ï³Ù »ñ¨áõÛÃÁ: ²Ûë Ñ³ïÏáõ-

ÃÛ³Ý ÇÙ³ëïÝ ÇÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ` Çñ³Ï³ÝáõÃÛ³ÝÁ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý»Éáõ ã³÷Ç 

Ù»ç ¿: àã Ñ³í³ëïÇ ÇÝýáñÙ³óÇ³Ý Ï³ñáÕ ¿ ëË³É áñáßáõÙÝ»ñÇ áõ ëï»ÕÍí³Í 

Çñ³íÇ×³ÏÇÝ áã Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý í×ÇéÝ»ñÇ Ï³Û³óÙ³Ý å³ï×³é Ñ³Ý¹Ç-

ë³Ý³É: ²ÙμáÕç³Ï³ÝáõÃÛáõÝÁ ÑÇÙÝ³Ï³ÝáõÙ μÝáõÃ³·ñáõÙ ¿ ÇÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ 

áñ³ÏÝ áõ áñáßáõÙ Ï³Û³óÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ïíÛ³ÉÝ»ñÇ μ³í³ñ³ñ ÉÇÝ»ÉÁ: 

ÆÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ ³ñ¹Ç³Ï³ÝáõÃÛáõÝÁ áñáßíáõÙ ¿ Ýñ³Ýáí, Ã» ëï³óí³Í ï»-

Õ»ÏáõÃÛáõÝÝ»ñÁ áñù³Ýáí »Ý Ñ³Ù³å³ï³ëË³ÝáõÙ ëï»ÕÍí³Í Çñ³íÇ×³ÏÇÝ ¨ 

ÇÝãù³Ýáí Ï³ñáÕ »Ý û·ï³Ï³ñ ÉÇÝ»É: ²Ûë Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÁ Ù»Í³å»ë Ï³Ëí³Í ¿ 

ëï³óí³Í ÇÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ Ã³ñÙáõÃÛáõÝÇó ¨ ³ÛÝ Ñ³Ý·³Ù³ÝùÇó, Ã» áñù³Ý 
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³ñ³· ¿ ÷á÷áËíáõÙ ùÝÝ³ñÏíáÕ Çñ³íÇ×³ÏÁ: ÆÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ ÝáõÛÝ³Ï³ÝáõÃÛáõ-

ÝÁ Ï³Ù ³¹»Ïí³ïáõÃÛáõÝÁ Çñ³Ï³Ý ûμÛ»ÏïÇ, ·áñÍÁÝÃ³óÇ Ï³Ù »ñ¨áõÛÃÇ í»ñ³-

μ»ñÛ³É ³éÏ³ ÇÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ ÙÇçáóáí Ï³éáõóíáÕ å³ïÏ»ñÇ Ñ³Ù³å³ï³ëË³-

ÝáõÃÛ³Ý Ù»ç ¿: ÆÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ Ù³ïã»ÉÇáõÃÛáõÝÁ ÑÝ³ñ³íáñ ¿ ¹³éÝáõÙ ³éÏ³ 

ÇÝýáñÙ³óÇ³Ý Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý Ó¨³÷áËáõÙÝ»ñÇ »ÝÃ³ñÏ»Éáõ ×³Ý³å³ñÑáí 

/ûï³ñ³É»½áõ ÇÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ Ã³ñ·Ù³ÝáõÃÛáõÝ ¨ ³ÛÉÝ/:  

Ð³Ù³Ï³ñ·ãáõÙ ÇÝýáñÙ³óÇ³Ý Ý»ñÏ³Û³óíáõÙ ¿ »ñÏáõ³Ï³Ý Ïá¹Ç` 0 ¨ 1-

Ãí³Ýß³ÝÝ»ñÇ ÙÇçáóáí£ Ð³Ù³Ï³ñ·ãáõÙ ÇÝýáñÙ³óÇ³ å³Ñå³Ý»Éáõ Ñ³Ù³ñ 

Ý³Ë³ï»ëí³Í ë³ñùÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ å³ïÏ»ñ³óÝ»É ù³é³ÏáõëÇÝ»ñÇ μ³Å³Ýí³Í 

Å³å³í»ÝÇ ï»ëùáí, áñï»Õ Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñ ù³é³ÏáõëÇ Ï³ñáÕ ¿ ÙÇ³Å³Ù³-

Ý³Ï ÙÇ³ÛÝ Ù»Ï ÝÇß å³ñáõÝ³Ï»Éª 0 Ï³Ù 1: 

  
ÜÙ³Ý Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñ ù³é³ÏáõëÇ å³ÛÙ³Ý³Ï³Ýáñ»Ý ³Ýí³ÝáõÙ »Ý μçÇç 

Ï³Ù Ù³ëÝ³·Çï³Ï³Ý ï»ñÙÇÝáíª μÇÃ£ 

Ð³çáñ¹³μ³ñ, Çñ³ñ ÏÇó μÇÃ»ñáõÙ å³Ñå³ÝíáÕ 0-Ý»ñÇ ¨ 1-»ñÇ ï³ñμ»ñ Ñ³-

çáñ¹³Ï³ÝáõÃÛ³Ùμ ¿É Ý»ñÏ³Û³óíáõÙ ¿ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãáõÙ Ùß³ÏíáÕ ÇÝýáñÙ³óÇ³Ý£ 

 ²ÛëåÇëáíª Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ ï»ùëï³ÛÇÝ, ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý Ï³Ù 

Ó³ÛÝ³ÛÇÝ ó³ÝÏ³ó³Í ÇÝýáñÙ³óÇ³ Ùß³Ï»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÛÝ Ý³Ë³å»ë »Ý-

Ã³ñÏíáõÙ ¿ Ãí³ÛÇÝ Ïá¹³íáñÙ³Ý£ Âí³ÛÇÝ ï»ëùáí Ý»ñÏ³Û³óí³Í ÇÝýáñÙ³-

óÇ³ÛÇ Í³í³ÉÁ ã³÷»Éáõ ÷áùñ³·áõÛÝ ÙÇ³íáñÁ μÇÃÝ ¿£ àõÃ Ñ³çáñ¹³Ï³Ý μÇ-

Ã»ñÇ ³ÙμáÕç³Ï³ÝáõÃÛáõÝÝ ³Ýí³ÝáõÙ »Ý μ³ÛÃ£ 

î»ùëï³ÛÇÝ ÇÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ ó³ÝÏ³ó³Í å³ÛÙ³Ý³Ýß³Ý, »ñÏáõ³Ï³Ý Ïá¹Ç 

í»ñ³Íí»Éáí, áõÕÇÕ Ù»Ï μ³ÛÃ ¿ ½μ³Õ»óÝáõÙ£ Ð»ï¨³μ³ñª 10 ï³é å³ñáõÝ³-

ÏáÕ §ÇÝýáñÙ³óÇ³¦ μ³éÁ Ï½μ³Õ»óÝÇ 10 μ³ÛÃ: 

²ÛëåÇëáí, ÇÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ ù³Ý³ÏÇ ã³÷Ù³Ý Ñ³Ù³ñ û·ï³·áñÍíáõÙ »Ý 

Ñ»ï¨Û³É ÙÇ³íáñÝ»ñÁ. 

bit - ã³÷Ù³Ý ³Ù»Ý³÷áùñ ÙÇ³íáñÝ ¿: 

8 bit = 1 Byte (μ³ÛÃ) 

1024 B = 1 KB (ÏÇÉáμ³ÛÃ) 

1024 KB = 1 MB (Ù»·³μ³ÛÃ)  

1024 MB = 1 GB (·Ç·³μ³ÛÃ)  
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1024 GB = 1 TB (ï»ñ³μ³ÛÃ)  

Ð³Ù³Ï³ñ·ÇãÁ ÙÇ³óÝáõÙ »Ýù Ñ»ï¨Û³É Ï»ñå. 

³) ÙÇ³óÝ»É Ñáë³ÝùÇ ³ÕμÛáõñÁ (UPS-Á, »Ã» û·ï³·áñÍíáõÙ ¿) 

μ) ÙÇ³óÝ»É Ñ³Ù³Ï³ñ·³ÛÇÝ μÉáÏÁ 

·) ÙÇ³óÝ»É ÙáÝÇïáñÁ 

 
 

 

 

 

 

     

                    Ð³ñó»ñ ¨ ³é³ç³¹ñ³ÝùÝ»ñ 

1. Âí³ñÏ»É ÇÝýáñÙ³óÇ³Ý Ý»ñÏ³Û³óÝ»Éáõ Ó¨»ñÁ: 

2. Ü»ñÏ³Û³óÝ»É ÇÝýñÙ³óÇ³ÛÇ μÝáõÃ³·ñÇãÝ»ñÁ: 

3. à±ñÝ ¿ ÇÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ ã³÷Ù³Ý Ýí³½³·áõÛÝ ÙÇ³íáñÁ: 

4. àñá±Ýù »Ý ÇÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ ã³÷Ù³Ý ÙÇ³íáñÝ»ñÇ ³ÕÛáõë³ÏÁ: 

5. à±ñÝ ¿ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ ÙÇ³óÙ³Ý Ñ»ñÃ³Ï³ÝáõÃÛáõÝÁ: 

 
       

 

 

 

                   Ð»ï³ùñùÇñ ¿ ÇÙ³Ý³É 

ÆÝýáñÙ³ïÇÏ³Ý áõëáõÙÝ³ëÇñáõÙ ¿ ÇÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ ëï³óÙ³Ý, å³Ñå³Ý-

Ù³Ý, Ó¨³÷áËÙ³Ý, ÷áË³ÝóÙ³Ý ¨ û·ï³·áñÍÙ³Ý ÑÝ³ñ³íáñ ³ëå»ÏïÝ»ñÁ: 

ÆÝýáñÙ³ïÇÏ³ÛÇ ÑÇÙÝ³Ï³Ý Ñ³ëÏ³óáõÃÛáõÝÁ ÇÝýáñÙ³óÇ³Ý ¿: ÆÝýáñÙ³-

óÇ³ »Ý å³ñáõÝ³ÏáõÙ ·ñù»ñÁ, ³Ùë³·ñ»ñÝ áõ Ã»ñÃ»ñÁ, μ³Ý³íáñ ËáëùÁ, 

ó³ÝÏ³ó³Í é³¹ÇáÑ»éáõëï³Ñ³Õáñ¹áõÙ ¨ ³ÛÉÝ: ÆÝýáñÙ³óÇ³Ý ½·³Û³ñ³Ý-

Ý»ñáí ÁÝÏ³É»Éáí` Ù³ñ¹Ý ³ÛÝ å³Ñå³ÝáõÙ áõ Ùß³ÏáõÙ ¿ áõÕ»ÕÇ ¨ Ï»ÝïñáÝ³-

Ï³Ý ÝÛ³ñ¹³ÛÇÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç ÙÇçáóáí:  

ÆÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ ëï³óáõÙÁ, ÷áË³ÝóáõÙÁ, Ïáõï³ÏáõÙÁ, Ùß³ÏáõÙÁ, å³Ñ-

å³ÝáõÙÝ áõ áñáÝáõÙÁ ÇÝýáñÙ³óÇáÝ ·áñÍÁÝÃ³óÝ»ñ »Ý, áñáÝù Ï³ñ¨áñ ¹»ñ 

áõÝ»Ý ÇÝãå»ë Ñ³ë³ñ³Ï³Ï³Ý ÏÛ³ÝùáõÙ, ³ÛÝå»ë ¿É ·ÇïáõÃÛ³Ý áõ ï»ËÝÇ-

Ï³ÛÇ Ù»ç: öáñÓÝ ÇÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ ëï³óÙ³Ý Ï³ñ¨áñ³·áõÛÝ Ù»Ãá¹Ý»ñÇó ¿: 

öáñÓÇ Ïáõï³ÏÙ³Ý áõ í»ñÉáõÍÙ³Ý ßÝáñÑÇí Ù³ñ¹ÏáõÃÛáõÝÁ ¿³Ï³Ý Ó»éùμ»-

ñáõÙÝ»ñ ¿ áõÝ»ó»É: ÆÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ ëï³óÙ³Ý ·áñÍáõÙ ¿³Ï³Ý ¿ Ý³¨ ÷áñÓ³ñ-

ÏáõÙÝ»ñÇ ¨ ëË³ÉÝ»ñÇ (¿íñÇëïÇÏ) Ù»Ãá¹Ç Ýß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÁ: Àëï ³Ûë Ùáï»ó-

Ù³Ý` μ³½Ù³ÃÇí ÷áñÓ»ñ »Ý Çñ³Ï³Ý³óíáõÙ, ³å³ ÁÝïñíáõÙ ³ñ¹ÛáõÝùáõÙ 
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³é³í»É Ñ³çáÕí³Í ï³ñμ»ñ³ÏÝ»ñÁ: Æ ï³ñμ»ñáõÃÛáõÝ ëñ³` ·Çï³Ï³Ý Ù»Ãá-

¹Ç ¹»åùáõÙ áÉáñ ÑÝ³ñ³íáñ ï³ñμ»ñ³ÏÝ»ñÁ ÷áñÓ³ñÏ»Éáõ ÷áË³ñ»Ý Ý³Ë ¨ 

³é³ç Ýå³ï³Ï³áõÕÕí³Í áñáÝáõÙ ¿ Çñ³Ï³Ý³óíáõÙ. áõëáõÙÝ³ëÇñíáõÙ »Ý 

Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý μÝ³·³í³éáõÙ ³éÏ³ Ó»éùμ»ñáõÙÝ»ñÁ, í»ñÉáõÍíáõÙ, ³Û-

ÝáõÑ»ï¨ Å³Ù³Ý³Ï³ÏÇó ï»ËÝÇÏ³ÛÇ ÏÇñ³éÙ³Ùμ Ýå³ï³Ï³áõÕÕí³Í ÷áñ-

Ó»ñ »Ý ³ÝóÏ³óíáõÙ: 

ÆÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ ëï³óÙ³Ý ËÝ¹ÇñÁ ë»ñïáñ»Ý Ï³åí³Í ¿ ÇÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ 

÷áË³ÝóÙ³Ý Ñ»ï: öáË³ÝóÙ³Ý ·áñÍÁÝÃ³óáõÙ ÇÝýáñÙ³óÇ³Ý Ñ³Õáñ¹³-

·ñáõÃÛ³Ý ï»ëùáí ³ÕμÛáõñÇó ³é³ùíáõÙ ¿ ëï³óáÕÇÝ (ÁÝ¹áõÝáÕÇÝ): ÆÝýáñ-

Ù³óÇ³ÛÇ ëï³óáõÙÁ Ñ»ï³½áïÙ³Ý »ÝÃ³Ï³ ûμÛ»ÏïÇ, ·áñÍÁÝÃ³óÇ Ï³Ù 

»ñ¨áõÛÃÇ í»ñ³μ»ñÛ³É ï»Õ»ÏáõÛÃÇ ëï³óáõÙÝ ¿: ²ÕμÛáõñÇó ëï³óí³Í ÇÝýáñ-

Ù³óÇ³Ý Ïá¹³íáñáÕ ë³ñùÇ ÙÇçáóáí Ý³Ë í»ñ³ÍíáõÙ ¿ Ñ³Õáñ¹Ù³Ý »ÝÃ³Ï³ 

³½¹³Ýß³ÝÇ, ³å³ áñáß³ÏÇ ÙÇçáóÝ»ñáí (Ï³åáõÕÇÝ»ñáí) ³é³ùíáõÙ ³å³-

Ïá¹³íáñáÕ (í»ñÍ³ÝáÕ) ë³ñùÇÝ, áñï»Õ ëï³ÝáõÙ ¿ ÁÝ¹áõÝáÕÇÝ Ñ³ëÏ³Ý³ÉÇ, 

³ÝÑñ³Å»ßï Ó¨Á: ¼ñáõÛóÇ ÙÇçáóáí Ñ³Õáñ¹³·ñáõÃÛáõÝ ÷áË³Ýó»ÉÇë Ï³åáõ-

ÕÇÝ û¹Ý ¿, áñÇ ÙÇçáóáí Ï³ï³ñíáõÙ ¿ Ó³ÛÝ³ÛÇÝ ³ÉÇùÝ»ñÇ ï³ñ³ÍáõÙÁ, ÇëÏ 

·ñ³íáñ Ñ³Õáñ¹³·ñáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ` ï»ùëï å³ñáõÝ³ÏáÕ ÃÕÃÇ Ã»ñÃÁ: Ð»-

é³Ëáë³ÛÇÝ Ñ³Õáñ¹³ÏóáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ ÇÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ ³ÕμÛáõñÁ ËáëáÕÝ ¿: 

Ò³ÛÝ³ÛÇÝ ³ÉÇùÝ»ñÁ ÙÇÏñáýáÝÇ ÙÇçáóáí Ïá¹³íáñíáõÙ »Ý ¿É»Ïïñ³Ï³Ý ³½-

¹³ÏÝ»ñÇ, ³å³ Ñ»é³Ëáë³É³ñ»ñáí (Ï³åáõÕÇÝ»ñáí) ÷áË³ÝóíáõÙ Ñ³Õáñ-

¹³ÏóÇ Ñ»é³ËáëÇÝ: ÀÝ¹áõÝí³Í ÇÝýáñÙ³óÇ³Ý ³Ûëï»Õ ³å³Ïá¹³íáñíáõÙ ¨ 

ÏñÏÇÝ í»ñ³ÍíáõÙ ¿ Ó³ÛÝ³ÛÇÝ ÇÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ: ²ÛëåÇëÇ ÇÝýáñÙ³óÇáÝ Ñ³-

Ù³Ï³ñ·»ñÝ ³Ýí³ÝáõÙ »Ý ÇÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ ÷áË³Ï»ñåÙ³Ùμ ³ßË³ïáÕ ÇÝ-

ýáñÙ³óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·»ñ: 

ÆÝýáñÙ³óÇ³ ëï³Ý³Éáõ, å³Ñå³Ý»Éáõ, Ùß³Ï»Éáõ ¨ ÷áË³Ý³Ï»Éáõ Ýå³-

ï³Ïáí ÏÇñ³éíáÕ ÙÇçáóÝ»ñÇ, ë³ñù»ñÇ áõ ë³ñù³íáñáõÙÝ»ñÇ ³ÙμáÕçáõ-

ÃÛáõÝÝ ³Ýí³ÝáõÙ »Ý ÇÝýáñÙ³óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·: 
 



 

23 

MICROSOFT WINDOWS úäºð²òÆàÜ Ð²Ø²Î²ð¶Æ 

ä²îØàôÂÚàôÜÀ 
 

úå»ñ³óÇáÝ (·áñÍ³í³ñ) Ñ³Ù³Ï³ñ·Á Ïñ×³ï (úÐ) Íñ³·ñ»ñÇ ËáõÙμ ¿, 

áñÁ Ï³é³í³ñáõÙ ¿ Ñ³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ ï»ËÝÇÏ³ÛÇ é»ëáõñëÝ»ñÁ ¨ ÁÝ¹Ñ³Ýáõñ 

Í³é³ÛáõÃÛáõÝÝ»ñ ¿ Ù³ï³Ï³ñ³ñáõÙ ÏÇñ³é³Ï³Ý Íñ³·ñ»ñÇÝ£ Ð³Ù³Ï³ñ·-

ãáõÙ úÐ-Á Ñ³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ ï»ËÝÇÏ³ÛÇÝ Íñ³·ñ»ñ ³å³ÑáíáÕ ³Ù»Ý³Ï³-

ñ¨áñ Ù³ëÝ ¿£ ú·ïíáÕÁª ³é³Ýó úÐ-Ç ãÇ Ï³ñáÕ û·ïí»É ¨ ³í»É³óÝ»É Íñ³·ñ»ñ 

Ñ³Ù³Ï³ñ·ãáõÙ` μ³ó³éáõÃÛ³Ùμ »Ã» Íñ³·ÇñÁ ÇÝùÝ³μ»éÝíáÕ ¿£ 

Ä³Ù³Ý³ÏÇ μ³Å³ÝÙ³Ý úÐ-»ñáõÙ åÉ³Ý³íáñáõÙ »Ý ³é³ç³¹ñ³ÝùÝ»ñÁ ¨ 

¹ñ³ÝóÇó ß³ï»ñÁ Ý»ñ³éáõÙ »Ý åñáó»ëÇ Å³Ù³Ý³ÏÇ, ½³Ý·í³Í³ÛÇÝ å³Ñ»ë-

ï³íáñÙ³Ý, ïå³·ñáõÃÛ³Ý ¨ ³ÛÉ é»ëáõñëÝ»ñÇ Í³Ëë»ñÇ ³ñ¹ÛáõÝ³í»ï μ³ßË-

Ù³Ý Ñ³ßí³éáõÙÁ£ 

ê³ñù³íáñáõÙÝ»ñÇ ³ÛÝåÇëÇ ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÇ Ñ³Ù³ñ, ÇÝãåÇëÇù »Ý` Ý»-

ñ³ÍáõÙÝ áõ ³ñï³ÍáõÙÁ ¨ ÑÇßáÕáõÃÛ³Ý ï»Õ³μ³ßËáõÙÁ, úÐ-Ý Ñ³Ý¹»ë ¿ ·³ÉÇë 

áñå»ë ÙÇçÝáñ¹ ÏÇñ³é³Ï³Ý Íñ³·ñ»ñÇ ¨ Ñ³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ Íñ³·ñ»ñÇ ÙÇç¨ 

ãÝ³Û³Í ÏÇñ³é³Ï³Ý Í³ÍÏ³·ÇñÁ ëáíáñ³μ³ñ ëï»ÕÍíáõÙ ¿ Ñ»Ýó ë³ñù³íáñáõÙ-

Ý»ñÇ ÙÇçáóáí, μ³Ûó Ñ³×³Ë úÐ-Ç Ï³ñÇùÝ áõÝÇ Ï³Ù Ï³ñáÕ ¿ ÁÝ¹Ñ³ïí»É Ýñ³ 

ÏáÕÙÇó£ úÐ-»ñ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ·ïÝ»É ·ñ»Ã» ó³ÝÏ³ó³Í ë³ñù³íáñÙ³Ý Ù»ç, áñÁ Ñ³-

Ù³Ï³ñ·Çã ¿ å³ñáõÝ³ÏáõÙ μçç³ÛÇÝ Ñ»é³ËáëÝ»ñÇó ¨ íÇ¹»á Ë³Õ»ñÇ í³Ñ³-

Ý³ÏÝ»ñÇó ÙÇÝã¨ ·»ñÑ³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ»ñ ¨ ì»μ ë»ñí»ñÝ»ñ: Ä³Ù³Ý³Ï³ÏÇó úÐ-

»ñÇ ûñÇÝ³ÏÝ»ñ »Ý ²Ý¹ñáÇ¹, Çúê, ÈÇÝáõùë, ú¾ë î³ë, áñáÝóÇó Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñÝ 

Çñ ³ñÙ³ïÝ áõÝÇ ÚáõÝÇùëáõÙ, ¨ Ø³ÛùñáëáýÃ ìÇÝ¹ááõ½áõÙ: 

Ø³ÛùñáëáýÃ ìÇÝ¹ááõ½Á (Microsoft Windows), Ø³ÛùñáëáýÃ Ïáñåáñ³óÇ³-

ÛÇ ûå»ñ³óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·»ñÇ ¨ û·ï³·áñÍáÕÇ ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ÇÝï»ñý»Ûë»-

ñÇ ß³ñù ¿£ ²Ûëûñ Windows ß³ñùÇ ûå»ñ³óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·»ñÇ Õ»Ï³í³ñáõ-

ÃÛ³Ùμ ³ßË³ïáõÙ »Ý ³ÝÓÝ³Ï³Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ»ñÇ Ùáï 92%-Á: 

Microsoft Windows-Ç å³ïÙáõÃÛáõÝÁ ëÏëíáõÙ ¿ 1985Ã., »ñμ ³é³çÇÝ ³Ý·³Ù 

ÃáÕ³ñÏí»ó 1.01 í³ñÏ³Íáí Windows-Á£ ÆëÏ Microsoft-Ç å³ïÙáõÃÛáõÝÁ ëÏëí»É 

¿ 1975Ã., »ñμ áõë³ÝáÕ ´ÇÉ ¶»ÛÃëÁ ³é³çÇÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ»ñÇó Ù»ÏÇª Atari 8800 

Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ íñ³ ëï»ÕÍ»ó Basic Íñ³·ñ³íáñÙ³Ý É»½áõÝ£ ²é³çÇÝ Windows-Á 
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ÇÝùÝáõñáõÛÝ ûå»ñ³óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ· ã¿ñ£ êÏ½μáõÙ Windows-Ý Çñ»ÝÇó Ý»ñÏ³-

Û³óÝáõÙ ¿ñ ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý §ßÇÝáõÃÛáõÝ¦ DOS ûå»ñ³óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·áõÙ ¨ Çñ»-

ÝÇó Ý»ñÏ³Û³óÝáõÙ ¿ñ Ùáõ· ¨ Ùé³ÛÉ Ññ³Ù³ÝÝ»ñÇ ïáÕ£  

1985Ã. Windows 1.01-Çó Ñ»ïá, ÙÇ ù³ÝÇ ï³ñÇ ³Ýó ÃáÕ³ñÏí»ó Windows 2.0-

Ý, μ³Ûó ³é³Ýó Éáõñç ÷á÷áËáõÃÛáõÝÝ»ñÇ£ 1990Ã. ÃáÕ³ñÏí»ó Windows 3.0-Ý, áñÁ 

ëÏë»ó û·ï³·áñÍí»É μ³½μ³ÃÇí Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ»ñáõÙ£ Üáñ Windows-áõÙ, Ç ï³ñ-

μ»ñáõÃÛáõÝ Ý³Ëáñ¹Ý»ñÇ, Ï³ñ»ÉÇ ¿ñ Ï³ï³ñ»É ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñ ³é³Ýó Ññ³-

Ù³ÝÝ»ñÇ ïáÕÇ£ Ü³ËÏÇÝ Windows-Ý»ñáõÙ (1.01, 2.0) ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñ Ï³ï³-

ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ å»ïù ¿ñ Ññ³Ù³ÝÝ»ñÇ ïáÕáõÙ ·ñ»É ·áñÍáÕáõÃÛ³Ý Ñ³Ù³å³ï³ë-

Ë³Ý μ³é»ñÇ ß³ñùÁ (ÇÝãå»ë Íñ³·ñ³íáñÙ³Ý É»½áõÝ»ñáõÙ)£ Windows 3.0 -áõÙ 

³Û¹ ³Ù»ÝÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ñ ³Ý»É ·ñ³ýÇÏáñ»Ý, Ïá×³ÏÝ»ñÇÝ ë»ÕÙ»Éáõ û·ÝáõÃÛ³Ùμ, 

ÇÝãå»ë ÑÇÙ³, ë³Ï³ÛÝ ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÇ ù³Ý³ÏÁ ËÇëï ë³ÑÙ³Ý³÷³Ï ¿ñ£ 

Ð³çáññ¹ Windows-áõÙª Windows 3.1-áõÙ, Ï³ñ ÙáõÉïÇ¹ÇÙ»¹Ç³ÛÇ ¨ Ñ³Ù³Ï³ñ·ã³-

ÛÇÝ ó³Ýó»ñÇ Ñ»ï ³ßË³ï³ÝùÇ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ£ 

1988 Ãí³Ï³ÝÇÝ ÃáÕ³ñÏíáõÙ ¿ Ýáñ ûå»ñ³óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·ª Windows NT ³-

ÝáõÝáí£ NT-Ý Çñ ÙÇç»ñ»ëáí ã¿ñ ï³ñμ»ñíáõÙ Windows 3.0-Çó£ 1992 Ã. ëï»ÕÍíáõÙ 

¿ Windows NT 3.0-Ý, ÇëÏ 1994-ÇÝ Windows NT 3.5-Á£ 1995 Ãí³Ï³ÝÇÝ ÃáÕ³ñÏí»É 

¿ Ñ³ÛïÝÇ Windows 95-Á, ¹³éÝ³Éáí Windows-Ç å³ïÙáõÃÛ³Ý Ýáñ ÷áõÉ£ Æ ï³ñ-

μ»ñáõÃÛáõÝ Ý³Ëáñ¹ Windows-Ý»ñÇ, 95-Á ³é³ÝÓÝ³ÝáõÙ ¿ Çñ ÇÝï»ñý»Ûëáí, 

³ñ³·áõÃÛ³Ùμ ¨ Ýáñ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñáí£ Windows 95-áõÙ Ï³ï³ñí»É ¿ÇÝ 

³é³çÇÝ ù³ÛÉ»ñÁ ÇÝï»ñÝ»ï Ùáõïù ·áñÍ»Éáõ Ñ³Ù³ñ£ 1996 Ãí³Ï³ÝÇÝ ÃáÕ³ñÏ-

íáõÙ ¿ Windows NT 4.0-Ý, áñÝ Çñ ÇÝï»ñý»Ûëáí ã¿ñ ï³ñμ»ñíáõÙ Windows 95-Çó£ 

1998 Ã. ÃáÕ³ñÏí»É ¿ Windows 98-Á, áñáõÙ ÑÇÙÝ³Ï³Ý áõß³¹ñáõÃÛáõÝÁ 

¹³ñÓí³Í ¿ñ ÇÝï»ñÝ»ïÇ íñ³£ Ð³çáñ¹ ûå»ñ³óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç ³Ýí³Ýáõ-

ÙÁ Windows 2000 ¿£ ²ÛÝ ÃáÕ³ñÏí»É ¿ »ñÏáõ ï³ñμ»ñ³Ïáíª Windows 2000 

Server ¨ Windows 2000 Professional£ 

2001 Ã. ÃáÕ³ñÏí»É ¿ Ýáñ ûå»ñ³óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·ª Windows XP£ ²ÛÝ Ï³éáõó-

í»É ¿ Windows NT ÙÇçáõÏÇ ÑÇÙ³Ý íñ³£ 2008 Ã. í»ñçÇÝ ³ÛÝ ·ñ³íáõÙ ¿ñ ûå»ñ³-

óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·»ñÇ ßáõÏ³ÛÇ 70%-Á£ 2003 Ã. ¹áõñë ¿ ·³ÉÇë Windows Server 2003-

Á£ Windows Vista-Ý ÃáÕ³ñÏí»É ¿ 2006 Ã., ÇëÏ Windows 7-Áª 2009-ÇÝ£ 
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2012 Ã. ÃáÕ³ñÏí»É ¿ Windows 8 ûå»ñ³óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·Á, áñÁ Microsoft –

ÁÝÏ»ñáõÃÛ³Ý ³é³çÇÝ ù³ÛÉÝ ¿ñ ¹»åÇ ë»Ýëáñ³ÛÇÝ ¿Ïñ³ÝÝ»ñáí ë³ñù»ñÇ 

³ç³ÏóáõÃÛáõÝ, ÇÝãÝ ³í»ÉÇ ÑÕÏí³Í ï³ñμ»ñ³Ïáí ÙÇ ù³ÝÇ ³ÙÇë ³Ýó 

(2013Ã.) Windows 8.1 ³Ýí³ÝáõÙáí Ñ³ë³Ý»ÉÇ ¹³ñÓ³í û·ï³ï»ñ»ñÇÝ£ 

2014 Ã. ÑáÏï»Ùμ»ñÇ 1-ÇÝ ÃáÕ³ñÏí»É ¿ Windows 10 (Windows 9 ³Ýí³ÝáõÙáí 

ï³ñμ»ñ³Ï ãÇ å³ïñ³ëïí»É) ûå»ñ³óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç ï»ËÝÇÏ³Ï³Ý óáõó³-

¹ñ³Ï³Ý ï³ñμ»ñ³ÏÁ£ ÀÝÏ»ñáõÃÛ³Ý Ýå³ï³ÏÝ ¿ ûå»ñ³óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·Á Ñ³-

ë³Ý»ÉÇ ¹³ñÓÝ»É ³ÝÑ³ï³Ï³Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ»ñÇ, åÉ³Ýß»ïÝ»ñÇ, μçç³ÛÇÝ Ñ»-

é³ËáëÝ»ñÇ Ñ³Ù³ñ£ ê³ Ýß³Ý³ÏáõÙ ¿, áñ Íñ³·ñ³íáñáÕÝ»ñÁ ëï»ÕÍ»Éáí Íñ³-

·Çñ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ Ñ³Ù³ñ, ³ÛÉ¨ë ëïÇåí³Í ã»Ý ÉÇÝÇ ëï»ÕÍ»É ÝáõÛÝ Íñ³·ÇñÁ ³ÛÉ 

ë³ñù»ñÇ Ñ³Ù³ñ£ ´áÉáñ ë³ñù»ñÁ Ïëï³Ý³Ý ÝáõÛÝ Íñ³·ÇñÁ£ Windows 10 ûå»-

ñ³óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·áõÙ ï»Õ »Ý ·ï»É ÁÝÏ»ñáõÃÛ³Ý μáÉáñ Å³Ù³Ý³ÏÝ»ñÇ ûå»ñ³-

óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·»ñÇ É³í³·áõÛÝ ¨ ëÇñí³Í ýáõÝÏóÇ³Ý»ñÝ áõ ¹Ç½³ÛÝÇ Ù³ëÝÇÏÝ»-

ñÁ, ÇÝãå»ë ûñÇÝ³Ï Start Menu-Ý, áñÝ ³Ûë ï³ñμ»ñ³ÏáõÙ ³é³ç³ñÏáõÙ ¿ Ï³ï³-

ñ»É ÁÝïñáõÃÛáõÝ ³í³Ý¹³Ï³Ý ¨ Ýáñ ï³ñμ»ñ³ÏÝ»ñÇ ÙÇç¨£ 2015 Ã. ÑáõÉÇëÇ 29-ÇÝ 

ÃáÕ³ñÏí»É ¿ Windows 10-Ç í»ñçÝ³Ï³Ý ï³ñμ»ñ³ÏÁ: 

 
 

 

 

            Ð³ñó»ñ ¨ ³é³ç³¹ñ³ÝùÝ»ñ 

1. Æ±Ýã ¿ ûå»ñ³óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·Á: 

2. Æ±Ýã ¿ Microsoft Windows ûå»ñ³óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·Á: 

3. º±ñμ ¿ ëï»ÕÍí»É Microsoft Windows ûå»ñ³óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·Á: 

4. à±í ¨ »±ñμ ¿ ÑÇÙÝ³¹ñ»É Microsoft-Á: 

 

             Ð»ï³ùñùÇñ ¿ ÇÙ³Ý³É 

´ÇÉÉ ¶»ÛÃëÁ ÍÝí»É ¿ 1955 Ãí³Ï³ÝÇÝ ì³ßÇÝ·ïáÝ Ý³Ñ³Ý·Ç êÇ»ÃÉ ù³Õ³-

ùáõÙ: Ø³ÝáõÏ Ñ³ë³ÏáõÙ ß³ï ³Ù³ãÏáï ¨ Ñ³Ù»ëï ³ß³Ï»ñï ¿ñ ¨ ³ãùÇ ã¿ñ ÁÝÏ-

ÝáõÙ ³é³çÝáñ¹ Ù³ñ¹áõ Ñ³ïÏ³ÝÇßÝ»ñáí, μ³Ûó áã áù ã¿ñ å³ïÏ»ñ³óÝÇ, áñ Ý³ 

Ï¹³éÝ³ ³ßË³ñÑÇ ³Ù»Ý³Ñ³çáÕ³Ï áõ ³Ù»³Ý³Ñ³ñáõëï Ù³ñ¹Ï³ÝóÇó Ù»ÏÁ: 

Ü³ ëáíáñáõÙ ¿ ï»ÕÇ Ù³ëÝ³íáñ ¹åñáóáõÙ ³å³ ÁÝ¹áõÝí»Éáí Ð³ñí³ñ¹Ç ¹åñáó, 

³ÛÝï»Õ »ñÏáõ ï³ñÇ ëáíáñ»Éáõó Ñ»ïá ³ÛÝ ÃáÕÝáõÙ ¿ ¨ Çñ ÁÝÏ»ñ äáÉ ²É»ÝÇ Ñ»ï 

ëÏëáõÙ Íñ³·ñ»ñÇ ëï»ÕÍÙ³Ý ³ßË³ï³ÝùÝ»ñÁ: Ü³ 15 ï³ñ»Ï³Ý ¿ñ, ×³Ý³-
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å³ñÑ³ÛÇÝ »ñÃ¨»ÏáõÃÛ³Ý Ï³ñ·³íáñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ Íñ³·Çñ Ùß³Ï»ó ¨ ¹ñ³ ¹ÇÙ³ó 

í³ëï³Ï»ó 20 000 ¹áÉ³ñ ·áõÙ³ñ: ÆëÏ 17 ï³ñ»Ï³ÝáõÙ Ýñ³Ý ³é³ç³ñÏ»óÇÝ 

´áÝÝ»íÇÉÛ³Ý ³Ùμ³ñï³ÏÇ ¿Ý»ñ·Ç³ÛÇ ï»Õ³μ³ßËÙ³Ý Ñ³Ù³ñ Íñ³·ñ³ÛÇÝ ÷³-

Ã»Ã Ùß³Ï»É: Ü³ Çñ ·Çï»ÉÇùÝ»ñÇ ßÝáñÑÇí ¹³ñÓ³í ³ßË³ñÑÇ ³Ù»Ý³Ñ³ñáõëï 

Ù³ñ¹Á: ìëï³Ñ ÉÇÝ»Éáí, áñ ³ÝÑ³ï³Ï³Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÁ Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñ ³ßË³-

ï³ï»ÕÇ ¨ Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñ ï³Ý Ñ³Ù³ñ ³Ý÷áË³ñÇÝ»ÉÇ Ï¹³éÝ³, Ýñ³Ýù ëÏë»-

óÇÝ Íñ³·ñ³ÛÇÝ ³å³ÑáíáõÙ Ùß³Ï»É ³ÝÑ³ï³Ï³Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ»ñÇ Ñ³Ù³ñ: 

´ÇÉÉ ¶»ÛÃëÇ Ï³ÝË³ï»ëáõÙÝ ³é ³ÛÝ, áñ ³ÝÑ³ï³Ï³Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ»ñÁ ½³ñ-

·³óáõÙ Ï³åñ»Ý, ¹³ñÓ³í Microsoft-Ç ¨ ÁÝ¹Ñ³Ýñ³å»ë Íñ³·ñ³ÛÇÝ ³å³ÑáíÙ³Ý 

³ñ¹ÛáõÝ³μ»ñáõÃÛ³Ý Ñ³çáÕáõÃÛ³Ý ³é³Ýóù³ÛÇÝ ·áñÍáÝÁ (1986Ã. Microsoft-Á í»-

ñ³Ï³½Ù³íáñí»ó μ³ó μ³ÅÝ»ïÇñ³Ï³Ý ÁÝÏ»ñáõÃÛ³Ý, ¨ ³Û¹ ÝáõÛÝ ï³ñáõÙ ´ÇÉÉ 

¶»ÛÃëÁ ¹³ñÓ³í ÙÇÉÇ³ñ¹³ï»ñ, »ñμ Ý³ ÙÇ³ÛÝ 31 ï³ñ»Ï³Ý ¿ñ): Ð³çáñ¹ ï³ñáõÙ 

Microsoft-Á ßáõÏ³ Ñ³Ý»ó Windows-Ç ³é³çÇÝ ï³ñμ»ñ³ÏÁ: ÆëÏ ³ñ¹»Ý 1993Ã. 

Windows-Ç í³×³éùÇ ³Ùë»Ï³Ý ÁÝ¹Ñ³Ýáõñ Í³í³ÉÁ ·»ñ³½³Ýó»ó 1 ÙÇÉÇáÝÁ: 

1995Ã. Ç Ñ³Ûï »Ï³í Windows 95-Á ¨ »ñÏáõ ß³μ³Ãí³ Ù»ç ¹ñ³ÝÇó í³×³éí»ó 7 

ÙÇÉÇáÝ ÝÙáõß: 1994Ã. ÑáõÝí³ñÇ 1-ÇÝ ´ÇÉÉ ¶»ÛÃëÝ ³ÙáõëÝ³ó³í Ø»ÉÇÝ¹³ üñ»ÝãÇ 

Ñ»ï, áñÇ Ñ»ï ÙÇ³ëÇÝ ÑÇÙÝ»ó μ³ñ»·áñÍ³Ï³Ý ÑÇÙÝ³¹ñ³Ù: 

2008Ã. ÑáõÝÇëÇ 27-Á ´ÇÉÉ ¶»ÛÃëÇ Ñ³Ù³ñ ¹³ñÓ³í í»ñçÇÝ ûñÁ Microsoft-Ç 

Õ»Ï³í³ñÇ å³ßïáÝáõÙ: âÝ³Û³Í ¹ñ³Ý` Ý³ ³ÙμáÕçáõÃÛ³Ùμ ãÇ Ë½áõÙ Ï³å»ñÁ 

ÁÝÏ»ñáõÃÛ³Ý Ñ»ï. ¶»ÛÃëÁ ÙÝáõÙ ¿ ïÝûñ»ÝÝ»ñÇ ËáñÑñ¹Ç Ý³Ë³·³Ñ (³é³Ýó 

·áñÍ³¹Çñ ÉÇ³½áñáõÃÛáõÝÝ»ñÇ): Ü³ ½μ³ÕíáõÙ ¿ Ý³¨ Ñ³ïáõÏ Íñ³·ñ»ñáí ¨ ÙÝáõÙ 

¿ ³Ù»Ý³ß³ï μ³ÅÝ»ïáÙë»ñ áõÝ»óáÕÁ ÙÇ Ïáñåáñ³óÇ³ÛáõÙ (Microsoft-Ç 8,7% 

μ³ÅÝ»ïáÙë), áñÇ 102 »ñÏñáõÙ ï»Õ³Ï³Ûí³Í Ù³ëÝ³×ÛáõÕ»ñáõÙ ³ßË³ïáõÙ ¿ 

³í»ÉÇ ù³Ý 61 000 Ù³ñ¹: 
 

MICROSOFT WINDOWS úäºð²òÆàÜ Ð²Ø²Î²ð¶  
 

ØÇ³óÝáõÙ »Ýù Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÁ, ¨ ë¨ ¿Ïñ³ÝÇÝ ëåÇï³Ï ï³é»ñáí ·ñíáõÙ ¿ 

ï»ùëï, áñÁ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ ÇÝùÝ³ï»ëï³íáñáõÙÝ ¿: ²í³ñïÇó Ñ»ïá ëÏëáõÙ ¿ 

μ»éÝ³íáñí»É Windows ûå»ñ³óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·Á: ¾Ïñ³ÝÇÝ Ñ³ÛïÝíáõÙ ¿ áñá-

ß³ÏÇ Ù³Ï»ñ¨áõÛÃ` Desktop: ê³ ³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ ë»Õ³Ý ¿, áõñ »ñ¨áõÙ »Ý 

Windows - Ç ÙÇ³íáñÝ»ñÁ: 
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User ÙÇ³íáñÁ Ù»Í å³Ñáó ¿, áõñ å³ÑíáõÙ ¨ Ïáõï³ÏíáõÙ »Ý ³ßË³ï³Ý-

ù³ÛÇÝ μáÉáñ ý³ÛÉ»ñÁ: 

Computer ÙÇ³íáñÁ óáõÛó ¿ ï³ÉÇë ¨ ³ßË³ï»óÝáõÙ Çñ Ù»ç »Õ³Í ¨ Ýñ³Ý 

ÙÇ³óí³Í μáÉáñ ëÏ³í³é³ÏÝ»ñÁ: 

Recycle Bin ÙÇ³íáñÁ ½³ÙμÛáõÕ ¿, áõñ Ý»ïíáõÙ »Ý ³ßË³ï³ÝùÇ ÁÝÃ³óùáõÙ 

³Ýå»ïù, çÝçí³Í ý³ÛÉ»ñÁ: ø³ÝÇ áñ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ ³ñï³ùÇÝ ÑÇßáÕ ë³ñù»ñÇ 

íñ³ å³Ñå³Ýí³Í ÇÝýáñÙ³óÇ³Ý çÝç»ÉÇë ÑÝ³ñ³íáñ ¿ ëË³ÉÙ³Ùμ ³ñÅ»ù³íáñ 

ïíÛ³ÉÝ»ñ ÏáñóÝ»É, ³å³ Windows ûå»ñ³óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·áõÙ çÝç»Éáõ ·áñÍáÕáõ-

ÃÛ³Ý Ñ³Ù³ñ Éñ³óáõóÇã ÙÇçáóÝ»ñ »Ý Ý³Ë³ï»ëí»É. ûμÛ»ÏïÁ çÝç»Éáõó ³é³ç 

Ñ³Ù³Ï³ñ·Ý ³é³ç³ñÏáõÙ ¿ ³ÛÝ çÝç»Éª å³Ñå³Ý»Éáí Recycle Bin (¼³Ùμ-

ÛáõÕ) Ñ³Ù³Ï³ñ·³ÛÇÝ ý³ÛÉ³¹³ñ³ÝáõÙ£  

¼³ÙμÛáõÕÁ Ïáßï 

ëÏ³í³é³ÏÇ íñ³ 

Ñ³ïáõÏ Ó¨áí Ï³½-

Ù³Ï»ñåí³Í ÑÇßáÕáõ-

ÃÛ³Ý ïÇñáõÛÃ ¿, áñÁ 

Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ 

çÝçí³Í ûμÛ»ÏïÝ»ñÇ 

Ñ»ï³·³ å³Ñå³Ý-

Ù³Ý Ñ³Ù³ñ£ æÝç»Éáõó 

Ñ»ïá ûμÛ»ÏïÁ ¼³ÙμÛáõÕáõÙ å³Ñå³Ý»Éáõ ³é³ç³ñÏÇÝ Ï³ñ»ÉÇ ¿ å³ï³ë-

Ë³Ý»É Yes Ï³Ù No Ïá×³ÏÝ»ñÇó Ù»Ïáí: Yes–Ç ¹»åùáõÙ çÝçí³Í ûμÛ»ÏïÝ 

áõÕ³ñÏíáõÙ ¿ Recycle Bin, No–Ç ¹»åùáõÙ ûμÛ»ÏïÁ ãÇ çÝçíáõÙ£ 

²ÛëåÇëáí, å³ï³ÑÙ³Ùμ çÝçí³Í ¨ ¼³ÙμÛáõÕáõÙ å³Ñå³Ýí³Í ûμÛ»Ïï-

Ý»ñÝ ³ÝÑñ³Å»ßïáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÝáñÇó í»ñ³Ï³Ý·Ý»É, ÇëÏ ÙÝ³-

ó³ÍÝ»ñÁ, çÝçÙ³Ý »ÝÃ³Ï³Ý»ñÁª í»ñçÝ³Ï³Ý³å»ë 

çÝç»É Ý³¨ Recycle Bin-Çó£ 

¼³ÙμÛáõÕáõÙ å³Ñå³Ýí³Í ûμÛ»ÏïÁ í»ñ³Ï³Ý·Ý»Éáõ 

Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿. 

• μ³ó»É Recycle Bin å³ïáõÑ³ÝÁ, 
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• ÁÝïñ»É í»ñ³Ï³Ý·ÝÙ³Ý »ÝÃ³Ï³ ûμÛ»ÏïÁ, 

• ë»ÕÙ»É å³ïáõÑ³ÝÇ ïÇñáõÛÃÇ Restore this item Ïá×³ÏÁ£ 

¼³ÙμÛáõÕÇó ûμÛ»ÏïÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ çÝç»É Ý³¨ª ûμÛ»ÏïÇ íñ³ ë»ÕÙ»Éáí ÙÏÝÇÏÇ ³ç 

ë»ÕÙ³ÏÝ áõ μ³óí³Í »ÝÃ³ï»ùëï³ÛÇÝ Ù»ÝÛáõÇó ÁÝïñ»Éáí Delete Ññ³Ù³ÝÁ: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

 

æÝçí³Í ¨ ¼³ÙμÛáõÕáõÙ å³Ñå³Ýí³Í ûμÛ»ÏïÁ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ ÑÇßáÕáõÃÛ³Ý 

Ù»ç ÝáõÛÝù³Ý ï»Õ ¿ ½μ³Õ»óÝáõÙ, áñù³Ý ÙÇÝã ³ÛÝ çÝç»ÉÁ£ 

Desktop-Ç Ý»ñù¨Ç ÑáñÇ½áÝ³Ï³Ý ïáÕÁ ÏáãíáõÙ ¿ Ñ³ÝÓÝ³ñ³ñáõÃÛáõÝÝ»ñÇ 

í³Ñ³Ý³Ï` Taskbar, áñÇ ³ç Ù³ëáõÙ »ñ¨áõÙ ¿ Å³Ù³óáõÛóÁ, ³Ùë³ÃÇíÁ, ¹ñáßÇ, 

Ñ³Ï³íÇñáõëÇ ¨ ³ÛÉ Íñ³·ñ»ñ, Ï»ÝïñáÝáõÙ »ñ¨áõÙ »Ý ÁÝÃ³óÇÏ Íñ³·ñ»ñÁ ¨ 

³ñ³· Ï³ÝãÙ³Ý Íñ³·ñ»ñÁ` Quick Launch, ÇëÏ Ó³Ë Ù³ëáõÙ` Start Ïá×³ÏÁ, 

áñÁ Windows - Ç μ³Ý³ÉÇÝ ¿ ¨ ·ÉË³íáñ Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÁ: 
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Start Ïá×³ÏÁ Windows ûå»ñ³óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç Ï³ñ¨áñ³·áõÛÝ ï³ññ»-

ñÇó ¿, áñÁ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ ¿ ï³ÉÇë ÁÝïñ»É ³Ù»Ý³Ñ³×³Ë ÏÇñ³éíáÕ Ññ³-

Ù³ÝÝ»ñÁ, Íñ³·ñ»ñÝ áõ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÁ£ Start Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÁ 2 ëÛáõÝ»ñÇ ¿ 

μ³Å³Ýí³Í£ Ò³Ë ëÛáõÝÁ Íñ³·ñ»ñÇ ÃáÕ³ñÏÙ³Ý Ñ³Ù³ñ Ý³Ë³ï»ëí³Í Ññ³-

Ù³ÝÝ»ñ ¿ Ý»ñ³éáõÙ: 

All Programms-Á ·ÉË³íáñ Ù»ÝÛáõÇ ÑÇÙÝ³Ï³Ý Ññ³Ù³ÝÝ»ñÇó ¿£ ²ÛÝ ÁÝï-

ñ»ÉÇë »ÝÃ³Ù»ÝÛáõ ¿ μ³óíáõÙ, áñÁ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ ¿ ï³ÉÇë ¹ÇÙ»É ïíÛ³É Ñ³-

Ù³Ï³ñ·ãáõÙ ³éÏ³ ó³ÝÏ³ó³Í Íñ³·ñÇ£ ºÃ» ·ÉË³íáñ Ù»ÝÛáõÇ áñ¨¿ Ññ³Ù³-

ÝÇ Ùáï ► Ýß³Ý ¿ ¹ñí³Í, ³å³ ³Û¹ Ññ³Ù³ÝÁ Ù»Ï ³ÛÉ Ù»ÝÛáõÇ í»ñÝ³·Çñ ¿£ 

²Û¹åÇëÇ Ù»ÝÛáõÝ»ñÝ ³Ýí³ÝáõÙ »Ý Ý»ñ¹ñí³Í: ÜÙ³Ý Ññ³Ù³ÝÁ ÙÏÝÇÏáí ÁÝï-

ñ»ÉÇë Ý»ñ¹ñí³Í Ù»ÝÛáõÇ å³ñáõÝ³ÏáõÃÛáõÝÁ μ³óíáõÙ ¿, ¨ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ ¿ 

ïñíáõÙ ÁÝïñ»É ³ÝÑñ³Å»ßï μ³Õ³¹ñÇã Ññ³Ù³ÝÁ£ ºÃ» Ù»ÝÛáõÇ Ññ³Ù³ÝÁ 

Ýßí³Í ã¿ ► Ýß³Ýáí, ³å³ ³ÛÝ ÁÝïñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ å»ïù ¿ ÙÏÝÇÏÇ óáõóÇãÁ ï»-

Õ³¹ñ»É ¹ñ³ ³Ýí³Ý íñ³ áõ ë»ÕÙ»É Ó³Ë ë»ÕÙ³ÏÁ£ 

Ò³Ë ëÛ³Ý í»ñÇÝ Ù³ëáõÙ ³íïáÙ³ï Ï»ñåáí ³í»É³óíáõÙ »Ý ³ÛÝ Íñ³·ñ»-

ñÇ ³Ýí³ÝáõÙÝ»ñÁ, áñáÝù Ñ³×³Ë »Ý û·ï³·áñÍíáõÙ: ¶ÉË³íáñ Ù»ÝÛáõÇ ³ç 

ëÛáõÝáõÙ ï»Õ³Ï³Ûí³Í Documents Ññ³Ù³ÝÁ Ó»½ Ïû·ÝÇ ·ïÝ»É ³ÝÑñ³Å»ßï 

÷³ëï³ÃáõÕÃÁ, Pictures Ññ³Ù³ÝÁª ÝÏ³ñÝ»ñÁ, Music Ññ³Ù³ÝÁª »ñ³Åßïáõ-

ÃÛáõÝÁ, Games Ññ³Ù³ÝÁª Ë³ÕÁ, ÇëÏ Computer Ññ³Ù³ÝÁ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ ¿ 

ï³ÉÇë ¹ÇÙ»É ëÏ³í³é³ÏÝ»ñÇÝ, ÃÕÃ³å³Ý³ÏÝ»ñÇÝ áõ ý³ÛÉ»ñÇÝ£ 

¶ÉË³íáñ Ù»ÝÛáõÇ Shut Down Ññ³Ù³ÝÁ Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ ûå»ñ³óÇáÝ Ñ³-

Ù³Ï³ñ·Ç ³ßË³ï³ÝùÝ ³í³ñï»Éáõ Ñ³Ù³ñ£ 

²ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ ë»Õ³ÝÁ å»ïù ã¿ Í³Ýñ³μ»éÝ»É ³í»Éáñ¹ ÇÝýáñÙ³óÇ³-

Ûáí. ³ÛÝ å»ïù ¿ å³ñáõÝ³ÏÇ ³Ù»Ý³³ÝÑñ³Å»ßïÁ£ 

Windows Ñ³Ù³Ï³ñ·áõÙ ³ßË³ïáÕ ó³ÝÏ³ó³Í Íñ³·Çñ áõÝÇ Çñ»Ý Ñ³ï-

Ï³óí³Í å³ïáõÑ³ÝÁ:  

Ð³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÁ ¿Ïñ³ÝÇ íñ³ ßñç³Ý³ÏÇ Ù»ç ³éÝí³Í Ñ³-

ïáõÏ Ï³éáõóí³Íùáí ïÇñáõÛÃ ¿, áñÁ Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ Ñ³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ ûμ-

Û»ÏïÝ»ñ Ý»ñ³é»Éáõ ¨ ¹ñ³Ýó Ñ»ï áñáß ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñ Ï³ï³ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ£  
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²ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ ë»Õ³ÝÇ íñ³ Ï³ñáÕ »Ý ÙÇ³Å³Ù³Ý³Ï μ³½Ù³ÃÇí å³-

ïáõÑ³ÝÝ»ñ ·ïÝí»É£ Ð³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÝ ³ñï³ùÝ³å»ë Çñ³ñ 

ÝÙ³Ý »Ý ¨ ÑÇÙÝ³Ï³ÝáõÙ ÝáõÛÝ Ï³éáõóí³ÍùÝ áõ μ³Õ³¹ñÇãÝ»ñÝ áõÝ»Ý£  

Windows ûå»ñ³óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·áõÙ ÏÇñ³éáõÙ »Ý »ñÏáõ ï»ëùÇ å³ïáõ-

Ñ³ÝÝ»ñ. 

• ³ßË³ïáÕ Íñ³·ñ»ñÇ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñ, 

• ûå»ñ³óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç ¨ ÏÇñ³é³Ï³Ý Íñ³·ñ»ñÇ å³ñ³Ù»ïñ»ñÇ ë³Ñ-

Ù³ÝÙ³Ý Ñ³Ù³ñ Ý³Ë³ï»ëí³Í »ñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñ£ 

ä³ïáõÑ³ÝÇ ³Ýí³ÝÙ³Ý ïáÕáõÙ ·ñíáõÙ ¿ ïíÛ³É å³ÑÇÝ ³ßË³ïáÕ Íñ³·-

ñÇ Ï³Ù å³ïáõÑ³ÝÇ ³ÝáõÝÁ£ ²ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ ïÇñáõÛÃÁ å³ïáõÑ³ÝÇ ³ÛÝ 

Ù³ëÝ ¿, áñÁ Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ ï»ùëï»ñ, ÝÏ³ñÝ»ñ ³ñï³Í»Éáõ ¨ ¹ñ³Ýó Ñ»ï 

³ßË³ï»Éáõ Ñ³Ù³ñ£ 

ä³ïáõÑ³ÝÇ Ï³ñ¨áñ³·áõÛÝ μ³Õ³¹ñÇãÝ»ñÇó Ù»ÏÁ Ù»ÝÛáõÇ ïáÕÝ ¿£ ²Ûë ïáÕÁ 

μ³ÕÏ³ó³Í ¿ ÉÇÝáõÙ áñáß ï³ññ»ñÇó, áñáÝù Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÙÏÝÇÏáí ÁÝïñ»É áõ ÃáÕ³ñ-

Ï»É£ ØÏÝÇÏÇ óáõóÇãáí áñ¨¿ ûμÛ»Ïï ÁÝïñ»É Ýß³Ý³ÏáõÙ ¿ ÙÏÝÇÏÇ óáõóÇãÁ ¹Ý»É ³Û¹ 

ûμÛ»ÏïÇ íñ³ ¨ ë»ÕÙ»É Ó³Ë ë»ÕÙ³ÏÁ£ Ø»ÝÛáõÇ Ù»ç ÁÝ¹·ñÏí³Í áñ¨¿ ï³ññ Ãá-

Õ³ñÏ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÙÏÝÇÏÇ óáõóÇãáí ³ÛÝ ÁÝïñ»É: ä³ïáõÑ³ÝÇ ³ç 

ÏáÕÙáõÙ ·ïÝíáõÙ »Ý å³ïáõÑ³ÝÇ Õ»Ï³í³ñÙ³Ý 3 Ïá×³ÏÝ»ñÁ:  

Minimize  Ïá×³ÏÁ Í³ÉáõÙ ¿ å³ïáõÑ³ÝÁ ¨ å³ÑáõÙ Ñ³ÝÓÝ³ñ³ñáõÃÛáõÝÝ»-

ñÇ í³Ñ³Ý³ÏáõÙ: ØÇÝÇÙ³Û½³óí³Í å³ïáõÑ³ÝÁ ¿Ïñ³ÝÇÝ ãÇ »ñ¨áõÙ, μ³Ûó 

ß³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ ³ßË³ï»É Ñ»ïÇÝ ýáÝáõÙ: 

Maximize  Ïá×³ÏÁ Ù³ùëÇÙ³É³óÝáõÙ ¿ å³ïáõÑ³ÝÁ ³ÙμáÕç ¿Ïñ³Ýáí Ù»Ï: 

Restore down Ïá×³ÏÁ å³ïáõÑ³ÝÁ Ñ»ï ¿ í»ñ³¹³ñÓÝáõÙ Ý³ËÏÇÝ ï»ëùÇÝ: 

Close  Ïá×³ÏÁ ÷³ÏáõÙ ¿ å³ïáõÑ³ÝÁ (å³ïáõÑ³ÝÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÷³Ï»É Ý³¨ 

ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Alt+F4 Ïá×³ÏÝ»ñáí): 

ä³ïáõÑ³ÝÇ ã³÷»ñÁ ÷áË»Éáõ Ñ³Ù³ñ ÙÏÝÇÏÇ óáõóÇãÁ å³ÑáõÙ »Ýù ó³Ý-

Ï³ó³Í »½ñÇ Ùáï ³ÛÝå»ë, áñ ëï³óíÇ »ñÏÏáÕÙ³ÝÇ ëÉ³ù ¨ ë»ÕÙ³Í íÇ×³-

ÏáõÙ ï»Õ³ß³ñÅáõÙ »Ýù: 

ä³ïáõÑ³ÝÁ ï»Õ³ß³ñÅ»Éáõ Ñ³Ù³ñ óáõóÇãÁ ¹ÝáõÙ »Ýù ³Ýí³Ý³ïáÕÇ 

íñ³ ¨ ë»ÕÙ³Í íÇ×³ÏáõÙ ï»Õ³÷áËáõÙ: 
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ä³ïáõÑ³ÝÝ»ñÇ ³Ýí³Ý³ïáÕ»ñÇ Ï³éáõóí³ÍùÁ ïÇåÇÏ ¿ Windows Ñ³-

Ù³Ï³ñ·áõÙ ³ßË³ïáÕ μáÉáñ Íñ³·ñ»ñÇ Ñ³Ù³ñ, ë³Ï³ÛÝ ¹ñ³Ý Ñ³çáñ¹áÕ 

ïáÕ»ñÁ` Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏ»ñÁ (menu) ¨ ·áñÍÇùÝ»ñÇ í³Ñ³Ý³ÏÝ»ñÁ (toolbar) 

Íñ³·ñÇó Íñ³·Çñ ï³ñμ»ñ »Ý ¨ ¿³å»ë ÷áËíáõÙ »Ý Ï³Ëí³Í ïíÛ³É Íñ³·ñÇ 

Ïá×³Ï³ÏáõÃÛáõÝÇó ¨ ËÝ¹ÇñÝ»ñÇó: 

ÆÝýáñÙ³óÇ³Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·ãáõÙ å³ÑíáõÙ ¿ ý³ÛÉ»ñÇ ï»ëùáí: ü³ÛÉÁ ÝáõÛ-

Ý³ïÇå ÇÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ ÇÝã-áñ ù³Ý³ÏáõÃÛáõÝ ¿, áñÝ áõÝÇ áñáß³ÏÇ ³ÝáõÝ ¨ 

å³ÑíáõÙ ¿ Ñ³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ áñ¨¿ ëÏ³í³é³ÏÇ íñ³: ²Ý³ÝáõÝ ý³ÛÉ»ñ ã»Ý ÉÇ-

ÝáõÙ: ÜáõÛÝ å³ïáõÑ³ÝáõÙ ÝáõÛÝ³ÝáõÝ ý³ÛÉ»ñ ã»Ý ÉÇÝáõÙ: 

Ä³Ù³Ý³Ï³ÏÇó Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ»ñáõÙ ý³ÛÉ»ñÇ ÃÇíÁ Ï³ñáÕ ¿ Ñ³ëÝ»É ï³ë-

ÝÛ³Ï Ñ³½³ñÝ»ñÇ: ü³ÛÉ»ñÇ å³Ñå³ÝáõÙÁ ¨ Ñ»ï³·³ áñáÝáõÙÁ Ñ»ßï³óÝ»Éáõ 

Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ëï»ÕÍ»É ÃÕÃ³å³Ý³ÏÝ»ñ (Folder): 

ÂÕÃ³å³Ý³Ï ëï»ÕÍ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³ÏÁ Ã³ñÃáõÙ »Ýù ³ßË³-

ï³Ýù³ÛÇÝ ë»Õ³ÝÇ ³½³ï Ù³ëáõÙ ¨ ÁÝïñáõÙ New Folder Ññ³Ù³ÝÁ: ÂÕÃ³-

å³Ý³ÏÇÝ ï³ÉÇë »Ýù ³ÝáõÝ:  

ÂÕÃ³å³Ý³ÏÇ Ù»ç ÃÕÃ³å³Ý³Ï ëï»ÕÍ»Éáõ Ñ³Ù³ñ μ³óáõÙ »Ýù ³ÛÝ ¨ 

³ÝóÝáõÙ ÝáõÛÝ ×³Ý³å³ñÑÁ: ÂÕÃ³å³Ý³ÏÝ»ñÇ ù³Ý³ÏÁ ¨ ÃÕÃ³å³Ý³ÏÝ»-

ñÇ Ù»ç ÃÕÃ³å³Ý³ÏÝ»ñÇ ù³Ý³ÏÁ ï»ë³Ï³Ýáñ»Ý ³Ýë³ÑÙ³Ý³÷³Ï ¿: 

ü³ÛÉÇ, ÃÕÃ³å³Ý³ÏÇ Ï³Ù ó³ÝÏ³ó³Í ÙÇ³íáñÇ Ù³ëÇÝ ï»Õ»ÏáõÃÛáõÝÝ»ñ 

Ý³Û»Éáõ Ñ³Ù³ñ ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³ÏÁ Ã³ñÃáõÙ »Ýù íñ³Ý ¨ ÁÝïñáõÙ Properties - 

ï»Õ»ÏáõÃÛáõÝÝ»ñ Ññ³Ù³ÝÁ: 
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ü³ÛÉÇ, ÃÕÃ³å³Ý³ÏÇ ³ÝáõÝÁ ÷áË»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³çáí Ã³ñÃáõÙ »Ýù íñ³Ý ¨ 

ÁÝïñáõÙ Rename - Ýáñ ³ÝáõÝ Ññ³Ù³ÝÁ: 

ü³ÛÉÁ çÝç»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³çáí Ã³ñÃáõÙ »Ýù íñ³Ý ¨ ÁÝïñáõÙ Delete-çÝç»É 

Ññ³Ù³ÝÁ (Ï³Ù ÝßáõÙ ¨ Ã³ñÃáõÙ ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Delete Ïá×³ÏÁ): 

Ìñ³·ñÇ Ñ³Ù³éáï³·ÇñÁ ëï»ÕÍ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³çáí Ã³ñÃáõÙ »Ýù íñ³Ý ¨ 

ÁÝïñáõÙ Create Shortout` ëï»ÕÍ»É Ñ³Ù³éáï³·Çñ Ññ³Ù³ÝÁ: êï»ÕÍí³Í Ñ³-

Ù³éáï³·ÇñÁ §í»ñóÝ»É-ï»Õ³÷áË»Éáõ¦ ëÏ½μáõÝùáí ï»Õ³¹ñáõÙ »Ýù Quick 

Lanch-áõÙ, áñÁ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ Ïï³ ³ñ³· Ï³Ýã»É ïíÛ³É Íñ³·ÇñÁ: 

ü³ÛÉÁ μ³½Ù³óÝ»Éáõ ¨ ï»Õ³÷áË»Éáõ Ñ³Ù³ñ ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³ÏÁ Ã³ñÃáõÙ 

»Ýù íñ³Ý ¨ ÁÝïñáõÙ Copy-μ³½Ù³óÝ»É Ññ³Ù³ÝÁ: 

ü³ÛÉÁ Ïïñ»Éáõ ¨ ï»Õ³÷áË»Éáõ Ñ³Ù³ñ ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³ÏÁ Ã³ñÃáõÙ »Ýù 

íñ³Ý ¨ ÁÝïñáõÙ Cut -Ïïñ»É Ññ³Ù³ÝÁ:  

²ÛÝáõÑ»ï¨ ³ÝóÝáõÙ »Ýù ³ÛÝ ÃÕï³å³Ý³ÏÇÝ Ï³Ù å³ïáõÑ³ÝÇÝ, áõñ 

å»ïù ¿ ï»Õ³¹ñíÇ Ïïñ³Í Ï³Ù μ³½Ù³óñ³Í ý³ÛÉÁ. ³ç Ïá×³ÏÁ Ã³ñÃáõÙ »Ýù 

³Û¹ ÃÕÃ³å³Ý³ÏÇ íñ³ ¨ ÁÝïñáõÙ Paste-ëáëÝÓ»É Ññ³Ù³ÝÁ: 

ü³ÛÉÁ Ïïñ»Éáõ Ï³Ù μ³½Ù³óÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ï³ñ»ÉÇ ¿ û·ï³·áñÍ»É Ý³¨ 

Windows Ñ³Ù³Ï³ñ·áõÙ ·áñÍáÕ §í»ñóÝ»É-ï»Õ³÷áË»É¦   (drag-n-drop) 

ëÏ½μáõÝùÁ: ØÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³Ïáí μéÝáõÙ »Ýù ³ÛÝ ý³ÛÉÁ ¨ ë»ÕÙ³Í íÇ×³ÏáõÙ 

ï»Õ³÷áËáõÙ ÃÕÃ³å³Ý³ÏÇ íñ³, áõñ ó³ÝÏ³ÝáõÙ »Ýù ï»Õ³¹ñ»É: ü³ÛÉÁ 

ß³ñÅ³Ï³Ý ëÏ³í³é³Ï (Flash) ï»Õ³÷áË»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³çáí Ã³ñÃáõÙ »Ýù 

íñ³Ý ¨ ÁÝïñáõÙ Send To Removable disk Ññ³Ù³ÝÁ: Þ³ñÅ³Ï³Ý ëÏ³í³é³Ï 

³Ýç³ï»Éáõ Ñ³Ù³ñ Taskbar-Ç ³ç Ù³ëáõÙ »ñ¨³óáÕ Ïá×³ÏÇ íñ³ Ù»Ï ³Ý·³Ù      

Ã³ñÃáõÙ »Ýù ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³ÏÁ ¨ ÝáñÇó Ã³ñÃáõÙ μ³óí³Í å³ïáõÑ³ÝáõÙ: 
 

 

 

        

                                                                     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                  Ð³ñó»ñ ¨ ³é³ç³¹ñ³ÝùÝ»ñ 

1. Ü»ñÏ³Û³óÝ»É User ÙÇ³íáñÁ: 

2. Ü»ñÏ³Û³óÝ»É Computer ÙÇ³íáñÁ: 

3. Ü»ñÏ³Û³óÝ»É Recycle Bin ÙÇ³íáñÁ: 

4. ÆÝãå»±ë »Ý çÝçíáõÙ ¨ í»ñ³Ï³Ý·ÝíáõÙ ½³ÙμÛáõÕáõÙ ·ïÝíáÕ 

ûμÛ»ÏïÝ»ñÁ: 
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5. Ü»ñÏ³Û³óÝ»É Ñ³ÝÓÝ³ñ³ñáõÃÛáõÝÝ»ñÇ í³Ñ³Ý³ÏÁ: 

6. Ü»ñÏ³Û³óÝ»É å³ïáõÑ³ÝÇ ³ñï³ùÇÝ ï»ëùÁ: 

7. Ü»ñÏ³Û³óÝ»É ÃÕÃ³å³Ý³Ï ëï»ÕÍ»Éáõ Ó¨Á: 
  

 

 

               

                                                                       Ð»ï³ùñùÇñ ¿ ÇÙ³Ý³É 

²ßË³ñÑ³ñéã³Ï, Ñ½áñ áõ Ñ³çáÕ³Ï ´ÇÉÉ ¶»ÛóÇ ËáñÑáõñ¹Ý»ñÁ 

1. ÎÛ³ÝùÝ ³Ý³ñ¹³ñ ¿. Ñ³Ù³Ï»ñåí»ù: 

2. Ð³ë³ñ³ÏáõÃÛ³ÝÁ μ³ó³ñÓ³Ï Ñ»ï³ùñùÇñ ã¿ Ó»ñ ÇÝùÝ³·Ý³Ñ³ï³-

Ï³ÝÁ: Ò»½ÝÇó ëå³ëáõÙ »Ý Ó»éùμ»ñáõÙÝ»ñ: 

3. ¸áõù ã»ù ³ßË³ï»Éáõ ï³ñ»Ï³Ý 60.000 ¹áÉ³ñ ¹åñáóÝ ³í³ñï»Éáõó 

³ÝÙÇç³å»ë Ñ»ïá: ¸áõù ã»ù ¹³éÝ³ å³ßïáÝÛ³ ë»÷³Ï³Ý 

í³ñáñ¹áí, ³Û¹ ³Ù»ÝÁ ¹áõù å»ïù ¿ í³ëï³Ï»ù: 

4. ºÃ» ¹áõù Ï³ñÍáõÙ »ù, áñ áõëáõóÇãÁ ß³ï ËÇëï ¿ Ó»ñ ÝÏ³ïÙ³Ùμª ¹³ 

¹»é áãÇÝã: êå³ë»’ù ÙÇÝã ¹áõù Ï¹³éÝ³ù Õ³Ï³í³ñ: 

5. Ð³Ùμáõñ·»ñ å³ïñ³ëï»ÉÁ ó³±Íñ ¿ Ó»ñ ³ñÅ³Ý³å³ïíáõÃÛáõÝÇó: 

Ò»ñ ï³ïÇÏÝ»ñÝ áõ å³åÇÏÝ»ñÁ Ùï³ÍáõÙ ¿ÇÝ Ñ³Ï³é³ÏÁ: Üñ³Ýó 

Ñ³Ù³ñ Ñ³Ùμáõñ·»ñ å³ïñ³ëï»ÉÁ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ ¿ñ ÏÛ³ÝùÇÝ 

Ï³éã»Éáõ Ñ³Ù³ñ: 

6. ºÃ» Ó»½ Ùáï ÇÝã-áñ μ³Ý ãÇ ëï³óíáõÙª Ó»ñ ÍÝáÕÝ»ñÇ Ù»Õ³íáñáõ-

ÃÛáõÝÁ ã¿: öáñÓ»°ù ëáíáñ»É Ó»ñ ëË³ÉÝ»ñÇ íñ³: 

7. ÌÝáÕÝ»ñÁ ÙÇßï ã»Ý »Õ»É ³ÛÝù³Ý ³ÝÑ»ï³ùñùÇñ, ÇÝãù³Ý áñ ÑÇÙ³ Ó»½ 

ÃíáõÙ ¿: ØÇ·áõó» Ó»ñ Ñ³Ý¹»å ï³Í³Í ³ÝÁÝ¹Ñ³ï Ñá·³ÍáõÃÛáõ±ÝÝ ¿ 

Ýñ³Ýó ³Û¹åÇëÇÝ ¹³ñÓñ»É. ³ÛÝå»ë áñ ÙÇÝã Ó»ñ ÍÝáÕÝ»ñÇÝ ùÝÝ³-
¹³ï»ÉÁ Ý³Ë ëÏë»ù Ó»½ÝÇó: 

8. ¸åñáóÁ ÙÇ·áõó» Ó»½ ãÇ μ³Å³ÝáõÙ Ñ³çáÕ³ÏÝ»ñÇ ¨ ³ÝÑ³çáÕ³ÏÝ»ñÇ, 

μ³Ûó ÏÛ³ÝùÁ ³Û¹åÇëÇÝ ã¿: 

9. ÎÛ³ÝùÁ ¹åñáóÇ å»ë ãÇ μ³Å³ÝíáõÙ ÏÇë³ÙÛ³ÏÝ»ñÇ: ¸áõù ã»ù áõÝ»-
Ý³Éáõ ³Ù³é³ÛÇÝ ³ñÓ³Ïáõñ¹Ý»ñ, áõ Ó»ñ ïÝûñ»ÝÁ ãÇ û·Ý»Éáõ í»-
ñ³·ïÝ»É ÇÝùÝ»ñ¹ Ó»½: ²Ù»Ý ÇÝãÇÝ å»ïù ¿ Ñ³ëÝ»ù ÇÝùÝ»ñ¹: 

10. Ð»éáõëï³óáõÛóáí ã»Ý óáõó³¹ñáõÙ Çñ³Ï³Ý ÏÛ³ÝùÁ: Æñ³Ï³Ý ÏÛ³Ý-
ùáõÙ ãÇ ëï³óíÇ ³ÙμáÕç ûñÁ Ýëï»É ëñ×³ñ³ÝáõÙ: 

11. È³í Ñ³ñ³μ»ñáõÃÛáõÝÝ»ñÇ Ù»ç »Õ»°ù ·ÇïáõÝÇÏÝ»ñÇ Ñ»ï, ·áõó» ÙÇ ûñ 

Ýñ³Ýù Ó»ñ Ï³é³í³ñÇãÝ»ñÁ ¹³éÝ³Ý:  
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úäºð²òÆàÜ Ð²Ø²Î²ð¶Æ ä²îàôÐ²Ü²ÚÆÜ 

Î²èàôòì²ÌøÀ 
 

ºñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÇ ÇÙ³óáõÃÛáõÝ »õ 

û·ï³·áñÍáõÙ 
 

ºñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÁ Ý³Ë³ï»ëí³Í »Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ (Íñ³·ñÇ) 

Ñ»ï ³ÝÙÇç³Ï³Ýáñ»Ý §»ñÏËáëáõÃÛ³Ý¦ é»ÅÇÙáõÙ ³ßË³ï»Éáõ Ñ³Ù³ñ: ²Ûë 

å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ ëáíáñ³μ³ñ Íñ³·ñÇÝ ³é³ç³¹ñíáõÙ »Ý áñáß³-

ÏÇ ³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ å³ñ³Ù»ïñ»ñ, ïñíáõÙ »Ý Ññ³Ù³ÝÝ»ñ: ºñÏËáëáõÃÛ³Ý 

å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÁ ÝÙ³Ý »Ý Windows-Ç ÙÛáõë å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÇÝ, ³ÛÝ ï³ñμ»ñáõ-

ÃÛ³Ùμ, áñ ³Ûëï»Õ ãÏ³Ý ³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ ¹³ßï ¨ ³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ ·áñÍÇù-

Ý»ñ: ²Ûëï»Õ ³í»ÉÇ ß³ï ·áñÍáõÙ ¿ §Ñ³ñóáõå³ï³ëË³ÝÇ¦ é»ÅÇÙÁ: ºñÏËá-

ë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñáõÙ û·ï³·áñÍíáõÙ »Ý ï³ñμ»ñ ï»ë³ÏÇ ÝßÇãÝ»ñ, Ïá-

×³ÏÝ»ñ, ï³ñμ»ñ Ýß³Ý³ÏáõÃÛ³Ý ¹³ßï»ñ: êñ³ÝóÇó Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñÁ Ñ³Ù³-

å³ï³ëË³ÝáõÙ ¿ ÙÇ³ÛÝ Ù»Ï ÏáÝÏñ»ï ýáõÝÏóÇ³ÛÇ, ã³÷³ÝÇßÇ, å³ñ³Ù»ïñÇ 

Ï³Ù ·áñÍáÕáõÃÛ³Ý: 

ºñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÇ Ñ»ï ³é³í»É Ñ³ñÙ³ñ ¿ ³ßË³ï»É ÙÏÝÇÏáí, 

Ã»¨ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ý³¨ ÝáõÛÝ ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁ Ï³ï³ñ»É ëï»ÕÝ³ß³ñáí: 

§ØÇ³Ï ÁÝïñáõÃÛ³Ý¦ ÝßÇã (ù³é³Ïáõë³ÛÇÝ ÝßÇã, Check Box) 

ºñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÇ Ï³éáõóí³Íù³ÛÇÝ ï³ññ»ñÇó ³é³í»É Ñ³-

×³Ë Ñ³Ý¹ÇåáõÙ ¿ §ÙÇ³Ï ÁÝïñáõÃÛ³Ý¦ ÝßÇãÁ: ²ÛÝ áõÝÇ ÷áùñÇÏ ù³é³Ïáõëáõ 

ï»ëù, ¨ ëñ³ û·ÝáõÃÛ³Ùμ ÙÇ³óíáõÙ ¿ áñ¨¿ ÏáÝÏñ»ï Íñ³·ñ³ÛÇÝ ýáõÝÏóÇ³, 

÷áËíáõÙ ¿ ÏáÝÏñ»ï ³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ é»ÅÇÙ Ï³Ù å³ñ³Ù»ïñ: ÀÝïñí³Í 

ïíÛ³É ýáõÝÏóÇ³Ý Ï³Ù é»ÅÇÙÁ ÝáõÛÝ ÝßÇãáí Ñ³ÝíáõÙ ¿:  

ºñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÇ Ù»ç ³Ûë ÝßÇãÝ»ñÁ ËÙμ³íáñí³Í »Ý Áëï ÇÙ³ë-

ïÇ: ÜßÇãÝ»ñÁ ·áñÍáõÙ »Ý Ù»ÏÁ ÙÛáõëÇó ³ÝÏ³Ë: §ØÇ³Ï ÁÝïñáõÃÛ³Ý¦ ÝßÇãÇ 

ÏáÕùÇÝ ÙÇßï ÉÇÝáõÙ ¿ Ýñ³ Ýß³Ý³ÏáõÃÛ³Ý μ³ó³ïñáõÃÛáõÝÁ: ²ÝÑñ³Å»ßï 

å³ñ³Ù»ïñ ÁÝïñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ å»ïù ¿ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³Ïáí Ã³ñÃ»É ÝßÇãÇ 

μ³ó³ïñáõÃÛ³Ý Ï³Ù Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ù³é³Ïáõëáõ íñ³: ÀÝïñí³Í å³-

ñ³Ù»ïñÇ μ³ó³ïñáõÃÛáõÝÝ ³é³ÝÓÝ³ÝáõÙ ¿ Ï³åáõÛï ·áõÛÝáí Ï³Ù í»ñóíáõÙ 
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¿ Ï»ï³·Í³ÛÇÝ ßñç³·ÍÇ Ù»ç: ÀÝïñí³Í å³ñ³Ù»ïñÇ ù³é³Ïáõë³ÛÇÝ ÝßÇãáõÙ 

ó³ÝÏ³ó³Í ¹»åùáõÙ ³é³ç³ÝáõÙ ¿ §V¦ Ýß³ÝÁ: 

êïáñ¨ μ»ñí³Í »Ý ÙÇ³Ï ÁÝïñáõÃÛ³Ý ÝßÇãÇ ûñÇÝ³ÏÝ»ñ.  

 

  
 

 §Î³Ù³Û³Ï³Ý ÁÝïñáõÃÛ³Ý¦ ÝßÇã (ßñç³Ý³Ï³ÛÇÝ ÝßÇã, Switch Box) 
 

ºñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñáõÙ Ñ³×³Ë Ï³ñÇù ¿ ÉÇÝáõÙ Íñ³·ñÇ ³é³-

ç³ñÏ³Í ÙÇ ù³ÝÇ (»ñÏáõ ¨ ³í»É) å³ñ³Ù»ïñ»ñÇó ÁÝïñ»É ÙÇ³ÛÝ Ù»ÏÁ: ÜÙ³Ý 

ÁÝïñáõÃÛáõÝÁ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ Ï³Ù³Û³Ï³Ý ÁÝïñáõÃÛ³Ý ÝßÇãáí, áñÝ áõÝÇ ÷áù-

ñÇÏ ßñç³Ý³ÏÇ ï»ëù: Î³Ù³Û³Ï³Ý ÁÝïñáõÃÛ³Ý ÝßÇãÇ ÏáÕùÇÝ ÙÇßï ÉÇÝáõÙ ¿ 

Ýñ³ Ýß³Ý³ÏáõÃÛ³Ý μ³ó³ïñáõÃÛáõÝÁ: ²ÝÑñ³Å»ßï å³ñ³Ù»ïñÁ ÁÝïñ»Éáõ 

Ñ³Ù³ñ å»ïù ¿ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³Ïáí Ã³ñÃ»É ÝßÇãÇ μ³ó³ïñáõÃÛ³Ý Ï³Ù 

Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ßñç³Ý³ÏÇ íñ³:  
 

ÀÝïñí³Í å³ñ³Ù»ïñÇ μ³ó³ïñáõÃÛáõÝÝ ³é³ÝÓÝ³ÝáõÙ ¿ Ï³åáõÛï ·áõÛ-

Ýáí Ï³Ù í»ñóíáõÙ ¿ Ï»ï³·Í³ÛÇÝ ßñç³·ÍÇ Ù»ç: ÀÝïñí³Í å³ñ³Ù»ïñÇ 

ßñç³Ý³ÏÁ ó³ÝÏ³ó³Í ¹»åùáõÙ ÝßíáõÙ ¿ Ï»ïáí: 

êïáñ¨ μ»ñí³Í »Ý Ï³Ù³Û³Ï³Ý ÁÝïñáõÃÛ³Ý ÝßÇãÇ ûñÇÝ³ÏÝ»ñ. 
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Î³é³í³ñÙ³Ý OK, Yes, No, Cancel Ïá×³ÏÝ»ñÁ 
 

ºñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝáõÙ áñ¨¿ å³ñ³Ù»ïñ ÁÝïñ»Éáõó Ñ»ïá, »Ã» Ã³ñ-

ÃáõÙ »Ýù OK Ï³Ù Yes Ïá×³ÏÁ, Ñ³ëï³ïáõÙ »Ýù Ù»ñ Ï³ï³ñ³Í ÁÝïñáõÃÛáõ-

ÝÁ: No Ïá×³Ïáí ã»Ýù Ñ³ëï³ïáõÙ ÁÝïñáõÃÛáõÝÁ, ÇëÏ Cancel Ïá×³Ïáí ã»ÕÛ³É 

»Ýù Ñ³Ù³ñáõÙ Ï³ï³ñ³Í μáÉáñ ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁ: 
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î»ùëï³ÛÇÝ ¹³ßï (Text Box) 
 

ºñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÇ ï»ùëï³ÛÇÝ ¹³ßï»ñáõÙ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ùáõïù³-

·ñ»É ï³é³Ãí³ÛÇÝ ïíÛ³ÉÝ»ñ Ï³Ù ëÇÙíáÉÝ»ñ: Øáõïù³·ñí³Í ïíÛ³ÉÝ»ñÁ 

Íñ³·ñ»ñÇ Ñ³Ù³ñ »É³Ï»ï³ÛÇÝ »Ý` áñáß³ÏÇ ·áñÍáÕáõÃÛáõÝ Ï³ï³ñ»Éáõ Ñ³-

Ù³ñ: úñÇÝ³Ï, ÇÝï»ñÝ»ï³ÛÇÝ Ñ³ëó»Ý»ñÁ áõÝ»Ý ï»ùëï³Ãí³ÛÇÝ ýáñÙ³ï ¨ 

Ùáõïù³·ñíáõÙ »Ý Address ³ÝáõÝáí ï»ùëï³ÛÇÝ ¹³ßïáõÙ: 

î»ùëï³ÛÇÝ ¹³ßïÁ Ï³ñáÕ ¿ Ï³å³Ïóí³Í ÉÇÝ»É Ý³¨ ó³ÝÏÇ Ñ»ï: ¸ñ³ 

Ù³ëÇÝ ¿ ÑáõßáõÙ ï»ùëï³ÛÇÝ ¹³ßïÇ ³ç ÏáÕÙáõÙ ·ïÝíáÕ Ý»ñù¨ áõÕÕí³Í 

ÙÇ³ÏáÕÙ³ÝÇ ëÉ³ùÁ: ²Ûë ¹»åùáõÙ áã ÙÇ³ÛÝ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ³Û¹ ¹³ßïáõÙ Ùáõïù³-

·ñ»É áñ¨¿ ï»ùëï³ÛÇÝ å³ñ³Ù»ïñ, ³ÛÉ¨ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³Ïáí Ã³ñÃ»Éáí 

ëÉ³ùÇ íñ³` μ³ó»É áñáß³ÏÇ ýÇùëí³Í å³ñ³Ù»ïñ»ñÇ ï»ùëï³Ãí³ÛÇÝ ó³Ý-

ÏÁ, áñáÝóÇó å»ïù ¿ ÁÝïñ»É Ýáñ å³ñ³Ù»ïñ: 

êïáñ¨ μ»ñí³Í »Ý ï»ùëï³ÛÇÝ ¹³ßï»ñÇ ûñÇÝ³ÏÝ»ñ. 
 

   

    

 
 

 

Âí³ÛÇÝ ¹³ßï 

Âí³ÛÇÝ ¹³ßïáõÙ ÃáõÛÉ³ïñíáõÙ ¿ Ùáõïù³·ñ»É ÙÇ³ÛÝ Ãí³ÛÇÝ ïíÛ³ÉÝ»ñ: 

êñ³Ýó û·ÝáõÃÛ³Ùμ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÷á÷áË»É å³ïÏ»ñÝ»ñÇ ã³÷»ñÁ, Ù³ëßï³μÁ, 

åïáõÛïÇ ³ÝÏÛáõÝÁ ¨ ³ÛÉÝ: Âí³ÛÇÝ ¹³ßïÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ ÷áËíáõÙ ¿ ³Ùë³ÃÇ-

íÁ ¨ Å³ÙÁ: 
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Âí³ÛÇÝ ¹³ßïáõÙ Ýáñ å³ñ³Ù»ïñ Ùáõïù³·ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ 

ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³Ïáí ÏñÏÝ³ÏÇ (»ñμ»ÙÝ Ý³¨ »ñ»ù ³Ý·³Ù) Ã³ñÃ»É Ý³ËÏÇÝ 

å³ñ³Ù»ïñÇ (ÃíÇ) íñ³, áñÇó ³ÛÝ ÏÝßíÇ Ï³åáõÛï ·áõÛÝáí: ²ÛÝáõÑ»ï¨ 

áõÕÕ³ÏÇ å»ïù ¿ ëï»ÕÝ³ß³ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ Ùáõïù³·ñ»É Ýáñ å³ñ³Ù»ïñÁ: 
 

     
 

Âí³ÛÇÝ ¹³ßïáõÙ Ï³ñáÕ ¿ ÉÇÝ»É Ý³¨ ïíÛ³É å³ñ³Ù»ïñÇ ã³÷Ù³Ý ÙÇ³-

íáñÁ, ûñÇÝ³Ï` ë³ÝïÇÙ»ïñ, ³ëïÇ×³ÝÇ Ï³Ù ïáÏáëÇ Ýß³Ý: ä³ñ³Ù»ïñÁ 

÷áË»ÉÇë ã³÷Ù³Ý ÙÇ³íáñÁ Ùáõïù³·ñ»É å³ñï³¹Çñ ã¿: 

êáíáñ³μ³ñ Ãí³ÛÇÝ ¹³ßïÇ ³ç ÏáÕÙáõÙ Ï³Ý ÷áùñÇÏ »ñÏÏáÕÙ³ÝÇ ëÉ³ù-

Ý»ñ: ØÏÝÇÏáí Ã³ñÃ»Éáí ³Û¹ ëÉ³ùÝ»ñÇ íñ³` Ï³ñ»ÉÇ ¿ å³ñ³Ù»ïñÁ áñáß³ÏÇ 

ã³÷áí Ù»Í³óÝ»É Ï³Ù ÷áùñ³óÝ»É: 

Âí³ÛÇÝ ¹³ßïÁ Ï³ñáÕ ¿ Ï³å³Ïóí³Í ÉÇÝ»É Ý³¨ ó³ÝÏÇ Ñ»ï: ¸ñ³ Ù³ëÇÝ 

¿ ÑáõßáõÙ Ãí³ÛÇÝ ¹³ßïÇ ³ç ÏáÕÙáõÙ ·ïÝíáÕ Ý»ñù¨ áõÕÕí³Í ÙÇ³ÏáÕÙ³ÝÇ 

ëÉ³ùÁ: ØÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³Ïáí Ã³ñÃ»Éáí ³Û¹ ëÉ³ùÇ íñ³` Ï³ñ»ÉÇ ¿ μ³ó»É 

áñáß³ÏÇ ýÇùëí³Í å³ñ³Ù»ïñ»ñÇ (Ãí»ñÇ) ó³ÝÏÁ, áñáÝóÇó å»ïù ¿ ÁÝïñ»É 

Ýáñ å³ñ³Ù»ïñ: 

êïáñ¨ μ»ñí³Í »Ý Ãí³ÛÇÝ ¹³ßï»ñÇ ûñÇÝ³ÏÝ»ñ. 
 

 (  (  (  
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ò³ÝÏ (List) 

ò³ÝÏ»ñÁ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ »Ý ï³ÉÇë ÁÝïñ»É ï³ñμ»ñ å³ñ³Ù»ïñ»ñ, 

ûñÇÝ³Ï` ï³é³ï»ë³Ï, ã³÷, Ù³ëßï³μ, ·áõÛÝ, ÃÕÃ³å³Ý³Ï ¨ ³ÛÉÝ: ÀÝ¹ 

áñáõÙ, ó³ÝÏáõÙ ³é³ç³ñÏí³Í å³ñ³Ù»ïñ»ñÇó Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÁÝïñ»É ÙÇ³ÛÝ Ù»ÏÁ: 

êáíáñ³μ³ñ ó³ÝÏÇ Ù³ëÇÝ ¿ ËáëáõÙ áñ¨¿ ·áñÍÇùÇ ³ç ÏáÕÙáõÙ ·ïÝíáÕ` Ý»ñ-

ù¨ áõÕÕí³Í ÙÇ³ÏáÕÙ³ÝÇ ëÉ³ùÁ: ºÃ» ó³ÝÏáõÙ å³ñ³Ù»ïñ»ñÁ ß³ï »Ý, ³å³ 

μ³óí³Í ó³ÝÏÇ ³ç ÏáÕÙáõÙ ³é³ç³ÝáõÙ »Ý ï»Õ³÷áËÙ³Ý ëáÕÝ³ÏÝ»ñ: 

ò³ÝÏÁ Ï³ñáÕ ¿ Ï³å³Ïóí³Í ÉÇÝ»É Ãí³ÛÇÝ Ï³Ù ï»ùëï³ÛÇÝ ¹³ßï»ñÇ Ñ»ï: 

êïáñ¨ μ»ñí³Í »Ý ó³ÝÏ³ÛÇÝ ¹³ßï»ñÇ ûñÇÝ³ÏÝ»ñ. 

 
 

 
 

ºÝÃ³å³ïáõÑ³Ý (Tabs) 
 

ºñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÁ Ï³ñáÕ ¿ å³ñáõÝ³Ï»É ÙÇ ù³ÝÇ »ÝÃ³å³ïáõ-

Ñ³Ý, áñáÝóÇó Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñÇ í»ñÝ³·ñÇ íñ³ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³Ïáí Ã³ñÃ»-

Éáí` μ³óíáõÙ ¿ ïíÛ³É »ÝÃ³å³ïáõÑ³ÝÇ Ý»ñ¹ÇñÁ: úñÇÝ³ÏÁ μ»ñ»Ýù ÝáõÛÝ 
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Display Properties »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ íñ³, áñï»Õ Themes-Á, 

Desktop-Á, Screen Saver-Á, Appearance-Á ¨ Settings-Á í»ñÝ³·ñ»ñÝ »Ý: 
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ºñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÇ ³ÏïÇí ¨ å³ëÇí Ï³é³í³ñÙ³Ý ûñ·³ÝÝ»ñÁ, 

ë³ÑÙ³Ý³½³ï »ÝÃ³ï³ñ³ÍùÝ»ñÁ 
 

ºñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÇ Ý»ñëáõÙ ÙÇ ¹ÇñùÇó ÙÛáõëÇÝ ³ÝóÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ 

Ï³ñáÕ »Ýù ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³ÏÁ Ã³ñÃ»É Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý Ï»ïáõÙ, ÇÝãå»ë 

Ý³¨ ³ÝóÝ»É ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Tab ëï»ÕÝÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ: 

Ð³Ù³å³ï³ëË³Ý ûμÛ»ÏïÇ ÁÝïñáõÃÛáõÝÇó Ï³Ëí³Í` »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³-

ïáõÑ³ÝáõÙ Ï³ñáÕ »Ý ÉÇÝ»É ³ÏïÇí ¨ å³ëÇí Ï³é³í³ñÙ³Ý ûñ·³ÝÝ»ñ: ²ÏïÇí-

Ý»ñÁ Ý»ñÏ³Û³óíáõÙ »Ý í³é ·áõÛÝ»ñáí, ÇëÏ å³ëÇí ûñ·³ÝÝ»ñÁ ÉÇÝáõÙ »Ý ·áõÝ³-

½ñÏí³Í: àñáß å³ñ³Ù»ïñ»ñÇ ÷á÷áËáõÃÛáõÝÇó Ñ»ïá Ýñ³Ýù ÝáõÛÝå»ë Ï³ñáÕ 

»Ý ¹³éÝ³É ³ÏïÇí: 
 

ä³ëÇí Ï³é³í³ñÙ³Ý ûñ·³ÝÝ»ñ

 

²ÏïÇí Ï³é³í³ñÙ³Ý ûñ·³ÝÝ»ñ 
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ºñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝáõÙ ÝáõÛÝ³ïÇå å³ñ³Ù»ïñ»ñÁ ËÙμ³íáñí³Í 

»Ý, ¨ ³Û¹ ËÙμ»ñÁ ÙÇÙÛ³ÝóÇó ë³ÑÙ³Ý³½³ïíáõÙ »Ý ·Íáí: ²Ûë Ó¨áí ë³ÑÙ³-

Ý³½³ïí³Í å³ñ³Ù»ïñ»ñÇ Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñ ËáõÙμ áõÝÇ Çñ ³Ýí³ÝáõÙÁ: 

êïáñ¨ Ý»ñÏ³Û³óí³Í »Ý »ñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÇ »ÝÃ³å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÇ 

ë³ÑÙ³Ý³½³ï ï³ñ³ÍùÝ»ñÇ ûñÇÝ³ÏÝ»ñ. 

 

 

 

 

 

 

 

 
úμÛ»ÏïÝ»ñÇ Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÇ (properties) »ñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÇ 

Ýß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÁ ¨ μ³óÙ³Ý »Õ³Ý³ÏÝ»ñÁ 

Windows Ñ³Ù³Ï³ñ·áõÙ ó³ÝÏ³ó³Í ûμÛ»ÏïÇ (ý³ÛÉ, ÃÕÃ³å³Ý³Ï, ï³ñμ»ñ 

Íñ³·ñ»ñ, ë³ñù³íáñáõÙÝ»ñ, Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇÝ í»ñ³μ»ñáÕ ï»ËÝÇÏ³Ï³Ý å³ñ³-

Ù»ïñ»ñ ¨ ³ÛÉÝ) Ñ»ï Ï³åí³Í` Ï³ñ»ÉÇ ¿ ëï³Ý³É ï»ËÝÇÏ³Ï³Ý ÇÝýáñÙ³óÇ³ ¨ 

ûμÛ»ÏïÇ ³ßË³ï³ÝùÁ Ï³ñ·³íáñ»Éáõ Ýå³ï³Ïáí áñáß³ÏÇ ÷á÷áËáõÃÛáõÝÝ»ñ 

Ï³ï³ñ»É ³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ å³ñ³Ù»ïñ»ñÇ Ù»ç: ¸³ ³ñíáõÙ ¿ ïíÛ³É ûμÛ»ÏïÇ 

Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÇ »ñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ: 

ê³ÑÙ³Ý³½³ïí³Í ï³ñ³ÍùÝ»ñ 
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Ð³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÇ »ñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ μ³ó»É Ñ»ï¨Û³É Ó¨»ñáí. 

1. ØÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³Ïáí å»ïù ¿ Ã³ñÃ»É ûμÛ»ÏïÇ Ýß³ÝÇ íñ³ ¨ μ³óí³Í 

»ÝÃ³ï»ùëï³ÛÇÝ Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Ù»ç ÁÝïñ»É Properties Ññ³Ù³ÝÁ: 

2. ØÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³Ïáí å»ïù ¿ Ýß»É ûμÛ»ÏïÁ ¨ û·ï³·áñÍ»É ëï»ÕÝ³-

ß³ñÇ ALT+ENTER Ïá×³ÏÝ»ñÇ Ñ³Ù³¹ñáõÃÛáõÝÁ: 

3. ØÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³Ïáí å»ïù ¿ Ýß»É ûμÛ»ÏïÁ ¨ û·ï³·áñÍ»É My 

Computer Íñ³·ñÇ Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ File\Properties Ññ³Ù³ÝÁ: 

4. î»ËÝÇÏ³Ï³Ý Ýß³Ý³ÏáõÃÛáõÝ áõÝ»óáÕ ß³ï ûμÛ»ÏïÝ»ñ áõÝ»Ý Ñ³Ù³-

å³ï³ëË³Ý Ýß³Ý ¨ ¹ñ³Ýó Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÇ å³ïáõÑ³ÝÁ μ³óíáõÙ ¿ Ýß³ÝÇ 

íñ³ ÙÏÝÇÏáí ÏñÏÝ³ÏÇ Ã³ñÃ»Éáí: 

Ð³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÇ »ñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÁ Ï³ñáÕ ¿ å³ñáõÝ³Ï»É »ÝÃ³-

å³ïáõÑ³ÝÝ»ñ, Ï³é³í³ñÙ³Ý Ïá×³ÏÝ»ñ, ó³ÝÏ»ñ, Ãí³ÛÇÝ Ï³Ù ï»ùëï³ÛÇÝ 

¹³ßï»ñ, ë³ÑÙ³Ý³½³ïí³Í ï³ñ³ÍùÝ»ñ: êáíáñ³μ³ñ Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÇ 

å³ïáõÑ³ÝáõÙ ³é³çÇÝ »ÝÃ³å³ïáõÑ³ÝÝ áõÝÇ General ³Ýí³ÝáõÙÁ, áñÁ ï³-

ÉÇë ¿ ³Û¹ ûμÛ»ÏïÇ Ù³ëÇÝ ³Ù»Ý³ÁÝ¹Ñ³Ýáõñ ï»ËÝÇÏ³Ï³Ý ï»Õ»ÏáõÃÛáõÝÝ»ñ:  
 

ü³ÛÉÇ Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÇ »ñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÇ Ýß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÁ 
  

ü³ÛÉÇ Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÇ »ñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÁ å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ Ñ»ï¨-

Û³É ï»Õ»ÏáõÃÛáõÝÝ»ñÁ. 

1. ü³ÛÉÇ ³ÝáõÝÁ  

2. ý³ÛÉÇ ï»ë³ÏÁ 

3. ïíÛ³É ý³ÛÉÁ ·áñÍ³ñÏ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ÁÝïñí³Í Íñ³·ñÇ ³ÝáõÝÁ ¨ ³ÛÉ Íñ³-

·Çñ ÁÝïñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ý³Ë³ï»ëí³Í Change... Ïá×³ÏÁ 

4. ý³ÛÉÇ Ñ³ëó»Ý (³ÛÝ ÃÕÃ³å³Ý³ÏÁ, áñï»Õ ·ïÝíáõÙ ¿ ý³ÛÉÁ) 

5. ý³ÛÉÇ ã³÷Á  

6. Ïáßï ëÏ³í³é³ÏáõÙ ý³ÛÉÇ ½μ³Õ»óñ³Í ï³ñ³ÍùÁ 

7. ý³ÛÉÇ ëï»ÕÍÙ³Ý, Ó¨³÷áËÙ³Ý ¨ μ³óÙ³Ý ³Ùë³Ãí»ñÁ 

8. ý³ÛÉÇ Éñ³Ù³ë»ñÁ 
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ÂÕÃ³å³Ý³ÏÇ Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÇ »ñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÇ  Ýß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÁ 

 ÂÕÃ³å³Ý³ÏÇ Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÇ »ñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÁ å³ñáõÝ³-

ÏáõÙ ¿ Ñ»ï¨Û³É ï»Õ»ÏáõÃÛáõÝÝ»ñÁ. 

1. ÃÕÃ³å³Ý³ÏÇ ³ÝáõÝÁ 

2. ÃÕÃ³å³Ý³ÏÇ Ñ³ëó»Ý 

3. ÃÕÃ³å³Ý³ÏÇ å³ñáõÝ³ÏáõÃÛ³Ý ã³÷Á 

4. Ïáßï ëÏ³í³é³ÏÇ íñ³ ÃÕÃ³å³Ý³ÏÇ ½μ³Õ»óñ³Í ï³ñ³ÍùÁ 

5. ÃÕÃ³å³Ý³ÏÇ ëï»ÕÍÙ³Ý ³Ùë³ÃÇíÁ 

6. ÃÕÃ³å³Ý³ÏÇ Éñ³Ù³ë»ñÁ 

ÂÕÃ³å³Ý³ÏÇ Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÇ å³ïáõÑ³ÝÁ, General »ÝÃ³å³ïáõÑ³-

ÝÇó μ³óÇ, áõÝÇ Ý³¨.  
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1. Sharing »ÝÃ³å³ïáõÑ³Ý. û·ï³·áñÍíáõÙ ¿ ÃÕÃ³å³Ý³ÏÇ å³ñáõÝ³-

ÏáõÃÛáõÝÁ Ñ³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ ó³ÝóÇ Ù»ç ¨ ïíÛ³É Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ ·ñ³Ýóí³Í û·-

ï³·áñÍáÕÝ»ñÇ Ñ³Ù³ñ Ù³ïã»ÉÇ ¹³ñÓÝ»Éáõ Ýå³ï³Ïáí: 

2. Customize »ÝÃ³å³ïáõÑ³Ý. û·ï³·áñÍíáõÙ ¿ ÃÕÃ³å³Ý³ÏÇ Ýß³ÝÁ 

÷áË»Éáõ ¨ ³Û¹ Ýß³ÝÁ ³ñï³å³ïÏ»ñ»Éáõ Ó¨Á ÷áË»Éáõ Ñ³Ù³ñ: 
 

 

Taskbar and Start Menu Properties »ñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÇ Ýß³Ý³Ïáõ-

ÃÛáõÝÁ 

 ²Ûë »ñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ μ³ó»É`  

1. Start Ïá×³ÏÇ íñ³ ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³ÏÇ μ³ó³Í »ÝÃ³ï»ùëï³ÛÇÝ Ññ³-

Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Properties Ññ³Ù³Ýáí, 

2. Start\Settings\Control Panel Ññ³Ù³Ýáí μ³óí³Í ï»ËÝÇÏ³Ï³Ý Íñ³·ñ»-

ñÇ ËÙμÇó Taskbar and Start Menu Íñ³·ñáí: 
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²Ûë å³ïáõÑ³ÝÁ ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë Ï³ñ·³íáñ»É Taskbar-Ç ¨ Start-Ç Ñ³ïÏáõ-

ÃÛáõÝÝ»ñÁ: 
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Folder Options »ñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÇ Ýß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÁ 

Folder Options »ñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÁ í»ñ³μ»ñáõÙ ¿ ÃÕÃ³å³Ý³ÏÝ»ñÇ 

áõ ý³ÛÉ»ñÇ Ñ»ï ³ßË³ï³ÝùÇ é»ÅÇÙÝ»ñÇÝ, Ó¨»ñÇÝ, å³ñ³Ù»ïñ»ñÇÝ: ²ÛÝ 

áõÝÇ ãáñë »ÝÃ³å³ïáõÑ³Ý ¨ μ³óíáõÙ ¿ Ñ»ï¨Û³É ×³Ý³å³ñÑÝ»ñáí. 

1. Start\Settings\Control Panel Ññ³Ù³Ýáí μ³óí³Í ï»ËÝÇÏ³Ï³Ý Íñ³·ñ»-

ñÇ ËÙμÇó ·áñÍ³ñÏ»É Folder Options Ýß³ÝÁ, 

2. My Computer Íñ³·ñáõÙ ·áñÍ³ñÏ»É Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Tools\Folder 

Options Ññ³Ù³ÝÁ, 

3. My Computer Íñ³·ñáõÙ ÙÏÝÇÏáí Ã³ñÃ»É Folder Options ·áñÍÇùÇ íñ³: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

System Properties »ñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÇ Ýß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÁ 

System Properties »ñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÁ í»ñ³μ»ñáõÙ ¿ ÁÝ¹Ñ³Ýáõñ 

Windows ûå»ñ³óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇÝ: ²Ûëï»Õ Ý»ñÏ³Û³óí³Í »Ý μ³½Ù³ÃÇí 

ï»ËÝÇÏ³Ï³Ý ï»Õ»ÏáõÃÛáõÝÝ»ñ ÁÝ¹Ñ³Ýáõñ Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç áõ ë³ñù³íáñáõÙÝ»-

ñÇ Ù³ëÇÝ: Î³ñ»ÉÇ ¿ Ï³ï³ñ»É ¹ñ³Ýó ³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ å³ñ³Ù»ïñ»ñÇ, é»-

ÅÇÙÝ»ñÇ áõ Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÇ ÷á÷áËáõÃÛáõÝ: ²Ûëï»Õ Ï³Ý ÛáÃ »ÝÃ³å³ïáõ-

Ñ³ÝÝ»ñ` Ñ»ï¨Û³É Ýß³Ý³ÏáõÃÛ³Ùμ. 
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1. General – Ý»ñÏ³Û³óí³Í »Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ ÙÇ ù³ÝÇ ï»ËÝÇÏ³Ï³Ý å³-

ñ³Ù»ïñ»ñ 

2. Computer Name – Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ ó³Ýó³ÛÇÝ ÙÇ ù³ÝÇ 

Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÇ ÷á÷áËÙ³Ý Ñ³Ù³ñ 

3. Hardware – Ï³ñ»ÉÇ ¿ ï»ëÝ»É Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇÝ ÙÇ³óí³Í μáÉáñ ë³ñù³íá-

ñáõÙÝ»ñÇ ó³ÝÏÁ ¨ Ï³ï³ñ»É ¹ñ³Ýó ³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ é»ÅÇÙÝ»ñÇ ÷á÷áËáõ-

ÃÛáõÝ 

4. Advanced – Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ ÁÝ¹Ñ³Ýáõñ ³ñ³·³·áñÍáõ-

ÃÛ³Ý Ñ»ï Ï³åí³Í ÷á÷ËáõÃÛáõÝÝ»ñ Ï³ï³ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ 

5. System Restore – Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ Windows ûå»ñ³óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç 

í»ñ³Ï³Ý·ÝÙ³Ý å³ñ³Ù»ïñ»ñÇ ÷á÷áËÙ³Ý Ñ³Ù³ñ 

6. Automatic Updates – Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ ÇÝï»ñÝ»ïÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ Windows 

ûå»ñ³óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç Íñ³·ñ³ÛÇÝ Ã³ñÙ³óÙ³Ý Ñ³Ù³ñ 

7. Remote – Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ Ñ»é³Ï³ Ï³é³í³ñÙ³Ý å³-

ñ³Ù»ïñ»ñÇ ÷á÷áËÙ³Ý Ñ³Ù³ñ: 
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Date and Time Properties »ñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÇ Ýß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÁ 

 

Ü³Ë³ï»ëí³Í ¿ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ ûñ³óáõÛóÇ (ûñ, ³ÙÇë ¨ ï³ñÇ) ¨ Å³Ù³-

óáõÛóÇ (Å³Ù, í³ÛñÏÛ³Ý, ÙÇÉÇí³ÛñÏÛ³Ý) å³ñ³Ù»ïñ»ñÇ ÷á÷áËÙ³Ý Ñ³Ù³ñ: 
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Local Disk Properties »ñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÇ Ýß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÁ  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

²Ûë å³ïáõÑ³ÝÁ ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë ³ßË³ï»É Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ Ïáßï ëÏ³í³é³ÏÇ 

Ñ»ï: ä³ïáõÑ³ÝÁ μ³ÕÏ³ó³Í ¿ ÑÇÝ· »ÝÃ³å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÇó. 

1. General – óáõÛó ¿ ï³ÉÇë Ïáßï ëÏ³í³é³ÏÇ ½μ³Õí³Í ¨ ³½³ï ï³ñ³Íù-

Ý»ñÇ ã³÷»ñÁ: 

2. Tools–ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë ·áñÍ³ñÏ»É Ïáßï ëÏ³í³é³ÏÇ ï»ËÝÇÏ³Ï³Ý ëå³-

ë³ñÏÙ³Ý Ñ³Ù³ñ Ý³Ë³ï»ëí³Í Íñ³·ñ»ñÁ: 

3. Hardware–óáõó³¹ñáõÙ ¿ Éñ³óáõóÇã ï»ËÝÇÏ³Ï³Ý ï»Õ»ÏáõÃÛáõÝÝ»ñ Ïáßï 

ëÏ³í³é³ÏÇ Ù³ëÇÝ: 

4. Sharing–ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë Ïáßï ëÏ³í³é³ÏÇ ÇÝýáñÙ³óÇ³Ý Ù³ïã»ÉÇ ¹³ñÓ-

Ý»É Ñ³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ ó³ÝóÇ Ù»ç, 

5. Quota–ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë ë³ÑÙ³Ý³÷³Ï»É Ïáßï ëÏ³í³é³ÏÇ û·ï³·áñ-

ÍáõÙÁ` Windows Ñ³Ù³Ï³ñ·áõÙ ·ñ³Ýóí³Í Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñ û·ï³·áñÍáÕÇ 

ïñ³Ù³¹ñ»Éáí ÑÇßáÕáõÃÛ³Ý áñáß³ÏÇ Í³í³É: 
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                  Ð³ñó»ñ ¨ ³é³ç³¹ñ³ÝùÝ»ñ 

1. Ü»ñÏ³Û³óÝ»É »ñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÁ: 

2. òáõó³¹ñ»É »ñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÇ û·ï³·áñÍÙ³Ý ³-

é³ÝÓÝ³Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÁ ¨ Ï³éáõóí³Íù³ÛÇÝ Ñ»ï¨Û³É 

ï³ññ»ñÁª §ÙÇ³Ï ÁÝïñáõÃÛ³Ý¦ ÝßÇã (ù³é³Ïáõë³ÛÇÝ ÝßÇã, 

Check Box), §Ï³Ù³Û³Ï³Ý ÁÝïñáõÃÛ³Ý¦ ÝßÇã (ßñç³Ý³Ï³ÛÇÝ 

ÝßÇã, Switch Box), Ï³é³í³ñÙ³Ý Yes, No, Cancel Ïá×³ÏÝ»ñÁ: 

3. Ü»ñÏ³Û³óÝ»É ï»ùëï³ÛÇÝ ¹³ßïÁ (Text box), Ãí³ÛÇÝ ¹³ß-

ïÁ, ó³ÝÏÁ (List), í»ñÝ³·ÇñÁ (Tabs): 

4. òáõó³¹ñ»É »ñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÇ ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÇ 

»Éù³ÛÇÝ ³ñ¹ÛáõÝùÝ»ñÁ: 

5. Ü»ñÏ³Û³óÝ»É »ñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÇ Ù»ç ³ÏïÇí ¨ 

å³ëÇí Ï³é³í³ñÙ³Ý ûñ·³ÝÝ»ñÁ: 

6. Ü»ñÏ³Û³óÝ»É »ñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÇ Ù»ç ë³ÑÙ³Ý³-

½³ï »ÝÃ³ï³ñ³ÍùÝ»ñÁ: 

7. òáõó³¹ñ»É ý³ÛÉÇ ¨ ÃÕÃ³å³Ý³ÏÇ Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÇ 

(Properties) »ñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÇ μ³ó»Éáõ Ó¨»ñÁ ¨ Ý»ñÏ³-

Û³óÝ»É å³ïáõÑ³ÝÇ å³ñáõÝ³ÏáõÃÛáõÝÁ: 

8. Ü»ñÏ³Û³óÝ»É Taskbar and Start Menu Properties »ñÏËáë³ÛÇÝ 

å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÇ å³ñáõÝ³ÏáõÃÛáõÝÁ ¨ Ýß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÁ: 

9. Ü»ñÏ³Û³óÝ»É Folder Options, System Properties »ñÏËáë³ÛÇÝ 

å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÇ å³ñáõÝ³ÏáõÃÛáõÝÁ ¨ Ýß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÁ: 

10. Ü»ñÏ³Û³óÝ»É Date and Time Properties, Local Disk Properties 

»ñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÇ å³ñáõÝ³ÏáõÃÛáõÝÁ ¨ Ýß³Ý³-

ÏáõÃÛáõÝÁ: 
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ØºÜÚàôÜºðÆò ú¶îìºÈàô ÆØ²òàôÂÚàôÜ 
 

Ìñ³·ñÇ Ù»ÝÛáõÝ»ñÁ (Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏ»ñÁ) 
 

Ìñ³·ÇñÁ ·áñÍ³ñÏ»Éáõó Ñ»ïá μ³óíáõÙ ¿ ³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ å³ïáõÑ³Ý, 

áñÇ í»ñÝ³·ñÇ ïáÕÇÝ ³ÝÙÇç³å»ë Ñ³çáñ¹áõÙ ¿ Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ ïáÕÁ: ²ÛÝ 

Çñ Ù»ç å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ ÙÇ ù³ÝÇ Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏ»ñ, áñáÝù, Ï³Ëí³Í ïíÛ³É 

Íñ³·ñÇó, ³é³ÝÓÝ³Ñ³ïáõÏ »Ý: ²Ûë ïáÕÇ íñ³ ·ïÝíáÕ ÑÇÙÝ³Ï³Ý Ññ³Ù³-

Ý³ó³ÝÏ»ñÝ »Ý` File, Edit, View, Tools, Help: 

Ìñ³·ñÇ Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏ»ñÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ μ³ó»É ÙÇ ù³ÝÇ ×³Ý³å³ñÑáí: 

1. ØÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³Ïáí Ã³ñÃáõÙ »Ýù Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý Ññ³Ù³Ý³-

ó³ÝÏÇ ³Ýí³Ý íñ³, ¨ μ³óíáõÙ ¿ Ýñ³Ý Ñ³Ù³ñÅ»ù »ÝÃ³Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏ»ñÇ 

ó³ÝÏÁ: 

2. Ðñ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñ Ññ³Ù³ÝáõÙ Ù»Ï ï³é ÁÝ¹·Íí³Í ¿, 

ÇÝãÁ ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë ïíÛ³É Ññ³Ù³ÝÁ Ï³ï³ñ»É Ý³¨ ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Alt + {Ññ³-

Ù³Ý³ó³ÝÏÇ ÁÝ¹·Íí³Í ï³é} ·áñÍáÕáõÃÛ³Ùμ: 
 

Ìñ³·ñÇ Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏ»ñÇ Ýß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÝ»ñÁ 
 

File Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Ññ³Ù³ÝÝ»ñáí Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ï³½Ù³Ï»ñå»É ï³ñμ»ñ ·áñ-

ÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñ ý³ÛÉ»ñÇ ¨ ÃÕÃ³å³Ý³ÏÝ»ñÇ Ñ»ï: File Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Ñ³-

Ù³å³ï³ëË³Ý »ÝÃ³Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ ÷á÷áË³Ï³Ý »Ý` 

Ï³Ëí³Í å³ïáõÑ³ÝáõÙ Ýßí³Í ûμÛ»ÏïÝ»ñÇó: 

Edit Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ Ý³Ë³ï»ëí³Í »Ý ý³ÛÉ»ñÇ óáõó³ÏÇ 

ËÙμ³·ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ: Î³ñ»ÉÇ ¿ Ï³ï³ñ»É ý³ÛÉ»ñÇ ¨ ÃÕÃ³å³Ý³ÏÝ»ñÇ å³ï-

×»ÝáõÙ, ï»Õ³÷áËáõÙ, å³ï×»Ýí³Í ûμÛ»ÏïÝ»ñÇ ï»Õ³¹ñáõÙ μ³óí³Í ÃÕÃ³-

å³Ý³ÏáõÙ ¨ ³ÛÉÝ: 

View Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Ññ³Ù³ÝÝ»ñÝ ³å³ÑáíáõÙ »Ý Íñ³·ñÇ å³ïáõÑ³ÝÇ 

ï»ëùÇ ÷á÷áËáõÃÛáõÝÝ»ñ. ·áñÍÇùÝ»ñÇ, å³ïÏ»ñÝ»ñÇ óáõó³¹ñÙ³Ý áñ¨¿ é»-

ÅÇÙÇ ÁÝïñáõÃÛáõÝ, å³ïÏ»ñÝ»ñÇ` Áëï Ï³Ù³Û³Ï³Ý ³ïñÇμáõïÇ Ï³ñ·³íá-

ñáõÙ ¨ ³ÛÉÝ:  

Tools Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÁ å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ ·áñÍÇù³ÛÇÝ ÙÇçáóÝ»ñ, áñáÝó û·-

ÝáõÃÛ³Ùμ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÷á÷áË»É ý³ÛÉ»ñÇ ¨ ÃÕÃ³å³Ý³ÏÝ»ñÇ å³ñ³Ù»ïñ»ñÁ: 
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Help Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ Ý³Ë³ï»ëí³Í »Ý Windows-Ç ¨ Ýñ³ 

³é³ÝÓÇÝ Ï³ï»·áñÇ³Ý»ñÇ Ù³ëÇÝ ÇÝýáñÙ³óÇ³ ëï³Ý³Éáõ Ñ³Ù³ñ: 
 

ºÝÃ³ï»ùëï³ÛÇÝ Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ View Ññ³Ù³ÝÁ 
 

ØÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³ÏÇ Ã³ñÃáí μ³óíáõÙ ¿ »ÝÃ³ï»ùëï³ÛÇÝ Ññ³Ù³Ý³ó³Ý-

ÏÁ: àõëáõÙÝ³ëÇñ»Ýù ³Ûëï»Õ ·ïÝíáÕ Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ: 

View Ññ³Ù³ÝÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ ý³ÛÉ»ñÝ áõ ÃÕÃ³å³Ý³ÏÝ»ñÁ ¹³ë³íáñíáõÙ 

»Ý Ñ»ï¨Û³É Ó¨áí. 

 Thumbnails – óáõó³¹ñíáõÙ ¿ ý³ÛÉÇ Ï³Ù ÃÕÃ³å³Ý³ÏÇ ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûμ-

Û»ÏïÁ, áñå»ë Ï³ÝáÝ, ³é³ÝÓÝ³óí³Í å³ïáõÑ³Ýáí: ÆÝãå»ë Ý³¨ Ï³ñáÕ ¿ 

óáõó³¹ñí»É ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûμÛ»ÏïÝ»ñÇ Ù³Ï»ïÁ: 

 Tiles – ãÍ³ÍÏ»Éáí Ù»ÏÁ ÙÛáõëÇÝ` ý³ÛÉ»ñÝ áõ ÃÕÃ³å³Ý³ÏÝ»ñÁ ¹³ë³íáñ-

íáõÙ »Ý ¿Ïñ³ÝÇ íñ³: 

 Icons – ý³ÛÉ»ñÇ ¨ ÃÕÃ³å³Ý³ÏÝ»ñÇ Ýß³ÝÝ»ñÝ ÁÝ¹áõÝáõÙ »Ý ÷áùñ ã³-

÷»ñ ¨ ¹³ë³íáñíáõÙ »Ý Çñ³ñ ÏáÕùÇ: 

 List – ý³ÛÉ»ñÝ áõ ÃÕÃ³å³Ý³ÏÝ»ñÁ ¹³ë³íáñíáõÙ »Ý óáõó³ÏÇ ï»ëùáí, 

ÁÝ¹ áñáõÙ, ëÏ½μÇó ¹³ë³íáñíáõÙ »Ý ÃÕÃ³å³Ý³ÏÝ»ñÁ, ³ÛÝáõÑ»ï¨` ý³ÛÉ»ñÁ 

(³×Ù³Ý Ï³ñ·áí): 

 Details – ³Ûëï»Õ ÃÕÃ³å³Ý³ÏÝ»ñÝ áõ ý³ÛÉ»ñÁ ¹³ë³íáñíáõÙ »Ý óáõó³-

ÏÇ ï»ëùáí, áñï»Õ Ýñ³Ýó Ù³ëÇÝ ïñíáõÙ ¿ Éñ³óáõóÇã ÇÝýáñÙ³óÇ³ (ûñÇÝ³Ï` 

ã³÷Á, ïÇåÁ, ÷á÷áËÙ³Ý ³Ùë³ÃÇíÁ ¨ ³ÛÉÝ): ²ÛÉ ïíÛ³ÉÝ»ñÇ ëÛáõÝ ³í»É³ó-

Ý»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³Ïáí Ã³ñÃ»É óáõó³ÏÇó í»ñ¨ ï»-

Õ³¹ñí³Í Ï³ï»·áñÇ³Ý»ñÇ ïáÕÇ íñ³ ¨ μ³óí³Í »ÝÃ³ï»ùëï³ÛÇÝ Ññ³Ù³-

Ý³ó³ÝÏÇó ÁÝïñ»É ó³ÝÏ³ÉÇ Ï³ï»·áñÇ³Ý: ºí ³ÝÙÇç³å»ë Ï³é³ç³Ý³ 

ÝáõÛÝ ³Ýí³ÝáõÙáí ëÛáõÝ` Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñÇ Ù³ëÇÝ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ï»Õ»-

Ï³ïíáõÃÛ³Ùμ: ²Ûëï»Õ ý³ÛÉ»ñÝ áõ ÃÕÃ³å³Ý³ÏÝ»ñÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ¹³ë³íáñ»É 

Áëï ³ÝáõÝÝ»ñÇ, ã³÷»ñÇ ¨ ³ÛÉÝ: ¸ñ³ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá-

×³Ïáí Ã³ñÃ»É Ï³ï»·áñÇ³Ý»ñÇ ïáÕÇ íñ³ Name, Size, μ³é»ñÇÝ: ºí ý³ÛÉ»ñÝ 

áõ ÃÕÃ³å³Ý³ÏÝ»ñÁ Ï¹³ë³íáñí»Ý Áëï Ó»ñ ÁÝïñáõÃÛ³Ý: 
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ºÝÃ³ï»ùëï³ÛÇÝ Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Arrange Icons By Ññ³Ù³ÝÁ 

Arrange Icons By Ï»ïÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ý³ÛÉ»ñÝ áõ ÃÕÃ³å³Ý³ÏÝ»ñÁ 

¹³ë³Ï³ñ·»É Áëï ³ÝáõÝÝ»ñÇ (Name), Áëï ã³÷»ñÇ (Size), Áëï ïÇå»ñÇ (Type), 

Áëï ËÙμ³·ñÙ³Ý (Modified)` ëï»ÕÍÙ³Ý Ï³Ù í»ñçÇÝ ËÙμ³·ñÙ³Ý Å³ÙÏ»ïÇ: 

²Ûëï»Õ ³é³ÝÓÇÝ ËÙμ»ñáí ³é³ÝÓÝ³óí³Í »Ý Ñ»ï¨Û³É Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ. 

 Show in Groups – ³Ûë Ññ³Ù³Ýáí μáÉáñ ý³ÛÉ»ñÝ áõ ÃÕÃ³å³Ý³ÏÝ»ñÁ 

ËÙμ³íáñíáõÙ »Ý ³Ûμμ»Ý³Ï³Ý Ï³ñ·áí: 

 Auto Arrange – Ñ³çáñ¹³μ³ñ ³íïáÙ³ï ¹³ë³íáñíáõÙ »Ý ý³ÛÉ»ñÝ áõ 

ÃÕÃ³å³Ý³ÏÝ»ñÁ: ²Ûë é»ÅÇÙÇ ÁÝïñáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ å³ïÏ»ñÝ»ñÁ ÙÇßï ÏÉÇ-

Ý»Ý Ï³ñ·³íáñí³Í: 

 Align to Grid – ³Ûë Ññ³Ù³Ýáí å³ïÏ»ñÝ»ñÁ Ï¹³ë³íáñí»Ý ó³ÝóÇ Ù»ç: 

ºÝÃ³ï»ùëï³ÛÇÝ Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Refresh, Customize This Folder, Paste, 

Paste Shortcut  

1. Refresh – Ã³ñÙ³óÝáõÙ, í»ñ³Ï³Ý·ÝáõÙ ¿ ³ßË³ï³ÝùÁ: 

2. Customize This Folder – ³Ûë Ññ³Ù³ÝÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ Ï³ñ»ÉÇ ¿, Áëï û·-

ï³·áñÍáÕÇ ó³ÝÏáõÃÛ³Ý, ÷á÷áË»É ïíÛ³É ÃÕÃ³å³Ý³ÏÇ å³ñ³Ù»ïñ»ñÁ: 

3. Paste – Ï³ñ»ÉÇ ¿ ï»Õ³¹ñ»É å³ï×»Ýí³Í Ï³Ù ï»Õ³÷áËí³Í ó³ÝÏ³-

ó³Í ý³ÛÉ Ï³Ù ÃÕÃ³å³Ý³Ï: 

4. Paste Shortcut – å³ï×»Ýí³Í Ï³Ù ï»Õ³÷áËí³Í ý³ÛÉÇ Ï³Ù ÃÕÃ³å³-

Ý³ÏÇ Ñ³Ù³ñ Ïëï»ÕÍíÇ ³ñ³· Ï³ÝãÙ³Ý Ñ³Ù³éáï³·Çñ: 

ºÝÃ³ï»ùëï³ÛÇÝ Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ New Ññ³Ù³ÝÁ 

ºÝÃ³ï»ùëï³ÛÇÝ Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ New »ÝÃ³Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÁ Ý³Ë³ï»ë-

í³Í ¿ Ýáñ ûμÛ»Ïï ëï»ÕÍ»Éáõ Ñ³Ù³ñ: ²ÛÝ áõÝÇ Ñ»ï¨Û³É Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ. 

Folder – ÐÝ³ñ³íáñ ¿, áñ û·ï³·áñÍáÕÁ ëï»ÕÍÇ ³ÛÝù³Ý Ñ³Ù³éáï³·ñ»ñ, 

áñáÝù Ï½μ³Õ»óÝ»Ý ³ÙμáÕç ³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ ï³ñ³ÍùÁ, áñÁ ß³ï ³Ý-

Ñ³ñÙ³ñ ¿ ³ßË³ï³ÝùÇ Ñ³Ù³ñ: àõëïÇ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ¹ñ³Ýó ÙÇ Ù³ëÁ Ï³Ù 

³ÙμáÕçÁ ËÙμ³íáñ»É áñ¨¿ ÃÕÃ³å³Ý³ÏáõÙ, áñÇ ³ÝáõÝÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ·ñ³Ýó»É 

Ññ³Ù³ÝÁ ï³Éáõó Ñ»ïá: ¶ñ³ÝóáõÙÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ³í³ñï»É` Ã³ñÃ»Éáí Enter 

ëï»ÕÝÁ Ï³Ù ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³ÏÁ ³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÇ áñ¨¿ 

³½³ï ïÇñáõÛÃáõÙ:  
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Shortcut – ºÃ» áñ¨¿ ý³ÛÉ μ³óíáõÙ ¿ Ñ³×³Ë³ÏÇ, áñÁ Ï³ñáÕ ¿ »ñÏ³ñ Å³-

Ù³Ý³Ï ËÉ»É û·ï³·áñÍáÕÇó, ³å³ ó³ÝÏ³ÉÇ ¿ ëï»ÕÍ»É Ýñ³ ³ñ³· Ï³ÝãÙ³Ý 

Ñ³Ù³éáï³·ÇñÁ (Ï³Ýã³·ÇñÁ): Ðñ³Ù³ÝÁ ï³Éáõó Ñ»ïá Ñ³ÛïÝíáõÙ ¿ Create 

Shortcut (ëï»ÕÍ»É Ï³Ýã³·Çñ) »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ, áñÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÷³-

Ï»É Cancel ë»ÕÙ³Ïáí` ãå³Ñå³Ý»Éáí ëï»ÕÍí³Í Ï³Ýã³·ÇñÁ: ²Ûëï»Õ Type 

the location of the item ïáÕáõÙ ÑÝ³ñ³íáñ ¿ ·ñ³Ýó»É μ³óíáÕ ý³ÛÉÇ ×³Ý³-

å³ñÑÁ ¨ ³ÝáõÝÁ, áñÇ Ñ³í³ëïÇ ·ñ³ÝóáõÙÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ï³ï³ñ»É å³ïáõÑ³ÝÇ 

Browse ë»ÕÙ³Ïáí: Ðñ³Ù³ÝÇ ïáÕÁ Éñ³óÝ»Éáõó Ñ»ïá Ñ³ñÏ³íáñ ¿ Ã³ñÃ»É 

å³ïáõÑ³ÝÇ Next (Ñ³çáñ¹) ë»ÕÙ³ÏÁ ¨ ÝáõÛÝ Ñ³ïí³ÍáõÙ Ñ³ÛïÝí³Í Select a 

Title for the Program (ÁÝïñ»É Íñ³·ñÇ ³ÝáõÝÁ) å³ïáõÑ³ÝÇ Type a name for 

this shortcut ïáÕáõÙ ·ñ³Ýó»É Ï³Ýã³·ñÇ ³ÝáõÝÁ: ä³ïáõÑ³ÝÇ Back (Ñ»ï) 

ë»ÕÙ³Ïáí Ï³ñ»ÉÇ ¿ í»ñ³¹³éÝ³É Ý³Ëáñ¹ å³ïáõÑ³ÝÇÝ, ÇëÏ »Ã» Ñ³ÛïÝí»É 

¿ Finish (í»ñç) ë»ÕÙ³ÏÁ, ³å³ ³ÛÝ Ã³ñÃ»Éáí` Ï³ñ»ÉÇ ¿ ³í³ñï»É åñáó»ëÁ 

(³ÛÝ ¹»åùáõÙ, »ñμ μ³óíáÕ ý³ÛÉÁ ·ñ³Ýóí³Í ¿ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãáõÙ): 

ºÃ» ÉÇÝ»Ýù áõß³¹Çñ, Ïï»ëÝ»Ýù, áñ New »ÝÃ³Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Folder ¨ 

Shortcut Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ ³é³ÝÓÝ³óí³Í »Ý, ÇëÏ Ýñ³Ýó Ñ³çáñ¹áÕ ËÙμÇ Ññ³-

Ù³ÝÝ»ñÁ Ý³Ë³ï»ëí³Í »Ý Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ÷³Ã»ÃÝ»ñÇ ÏáÕÙÇó ËÙμ³-

·ñíáÕ Ýáñ ý³ÛÉ»ñÇ Ï³Ýã³·ñ»ñ ¹áõñë μ»ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ: 
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ºÝÃ³ï»ùëï³ÛÇÝ Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Properties, Send to Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ 

 Properties (Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñ) – ³Ûë Ññ³Ù³ÝÁ μ³óáõÙ ¿ Properties »ñÏËá-

ëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ, áñï»Õ Ï³ñáÕ »Ýù ï»ëÝ»É ïíÛ³É ý³ÛÉÇ Ï³Ù ÃÕÃ³å³-

Ý³ÏÇ Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÁ: 

 Send to Ññ³Ù³ÝÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ïíÛ³É ý³ÛÉÁ Ï³Ù ÃÕÃ³å³Ý³ÏÁ 

ï»Õ³÷áË»É ó³ÝÏ³ó³Í ï»Õ: úñÇÝ³Ï` Desktop (create shortcut), My Documents, 

3.5 Floppy: 

ö³Ï»É Íñ³·ÇñÁ 

¶áÛáõÃÛáõÝ áõÝÇ μ³óí³Í Íñ³·ÇñÁ ÷³Ï»Éáõ ÙÇ ù³ÝÇ ×³Ý³å³ñÑ. 

1. ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Alt+F4 ëï»ÕÝ»ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ 

2. Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ File\Exit Ï³Ù Ñ³Ù³ñÅ»ù Quit Ï³Ù Close Ññ³Ù³ÝÝ»ñáí 
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Ctrl+Alt+Delete ëï»ÕÝ»ñáí, áñáÝó Ã³ñÃáõÙáí μ³óíáõÙ ¿ Windows Task 

Manager »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ: ²Ûëï»Õ ³é³ÝÓÝ³óí³Í óáõó³ÏÇó ÁÝ-

ïñáõÙ »Ýù ³ÛÝ Íñ³·ÇñÁ Ï³Ù ÃÕÃ³å³Ý³ÏÁ, áñÁ ó³ÝÏ³ÝáõÙ »Ýù ÷³Ï»É, ¨ 

Ã³ñÃáõÙ End Task Ïá×³ÏÇÝ: 

3. ÊÝ¹ñ³·áïáõ íñ³ ·ïÝíáÕ Íñ³·ñÇ ³Ýí³Ý íñ³ Ã³ñÃáõÙ »Ýù ÙÏÝÇÏÇ 

³ç Ïá×³Ïáí ¨ μ³óí³Í »ÝÃ³ï»ùëï³ÛÇÝ Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇó ÁÝïñáõÙ Close 

Ññ³Ù³ÝÁ: 
 

 

                   

 

             Ð³ñó»ñ ¨ ³é³ç³¹ñ³ÝùÝ»ñ 

1. ´³ó»É ¨ Ý»ñÏ³Û³óÝ»É Íñ³·ñ»ñÇ Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏ»ñÁ ÙÏÝÇÏÇ û·-

ÝáõÃÛ³Ùμ, ëï»ÕÝ³ß³ñÇ ALT Ïá×³ÏÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ, ëï»ÕÝ³ß³ñÇ 

ALT+ {Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ ÁÝ·Íí³Í ï³é} Ññ³Ù³ÝÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ: 

2. ´³ó»É ¨ Ý»ñÏ³Û³óÝ»É ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³ÏÇ μ³ó³Í ºÝÃ³ï»ùë-

ï³ÛÇÝ Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÁ, ÏÇñ³é»É »ÝÃ³ï»ùëï³ÛÇÝ Ññ³Ù³-

Ý³ó³ÝÏÇ Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ: 

3. ÎÇñ³é»É ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³ÏÇ μ³ó³Í »ÝÃ³ï»ùëï³ÛÇÝ Ññ³-

Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Ñ»ï¨Û³É Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ` View, Arrange Icons By, 

Refresh, Customize This Folder, Send To, Properties:  
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4. ¸³ë³Ï³ñ·»É ý³ÛÉ»ñÁ ¨ ÃÕÃ³å³Ý³ÏÝ»ñÁ Arrange Icons By 

Ññ³Ù³Ýáí` Áëï ³ÝáõÝÇ (Name), Ù»ÍáõÃÛ³Ý (Size), ï»ë³ÏÇ 

(Type), Ó¨³÷áËÙ³Ý Å³Ù³Ý³ÏÇ (Date): 

5. ö³Ï»É Íñ³·ÇñÁ ëï»ÕÝ³ß³ñÇ ALT+F4 Ïá×³ÏÝ»ñáí, Ññ³Ù³Ý³-

ó³ÝÏÇ File\Exit Ï³Ù Ñ³Ù³ñÅ»ù Quit Ï³Ù Close Ññ³Ù³ÝÝ»ñáí, 

CTRL+ALT+DELETE Ïá×³ÏÝ»ñáí, Íñ³·ñ»ñÇ ³Ýí³Ý³ïáÕÇ 

íñ³ ÙÏÇÝÇÏÇ ³ç Ïá×³ÏÇ Ã³ñÃáõÙáí μ³óí³Í Close Ññ³Ù³Ýáí: 
 

ü²ÚÈºðÆ ÂÔÂ²ä²Ü²ÎÜºðÆ ä²îÖºÜØ²Ü ºì 

îºÔ²öàÊØ²Ü ¶àðÌàÔàôÂÚàôÜÜºð 
 

ä³ï×»Ý»É (Copy) ý³ÛÉÁ ¨ ÃÕÃ³å³Ý³ÏÁ 

úμÛ»ÏïÝ»ñÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ï»Õ³÷áË»É Ï³Ù å³ï×»Ý»É ÙÇ ï»ÕÇó ÙÛáõëÁ` 

ëÏ½μÝ³Ï³ÝÇó Ýå³ï³Ï³ÛÇÝÇ Ù»ç: î»Õ³÷áËÙ³Ý Å³Ù³Ý³Ï ÷áËíáõÙ ¿ ûμ-

Û»ÏïÇ ï»Õ³μ³ßËáõÙÁ. ³ÛÝ í»ñ³ÝáõÙ ¿ ëÏ½μÝ³Ï³Ý ï»ÕÇó áõ Ñ³ÛïÝíáõÙ 

Ýå³ï³Ï³ÛÇÝÇ Ù»ç: ØÇÝã¹»é å³ï×»ÝÙ³Ý Å³Ù³Ý³Ï ûμÛ»ÏïÁ å³Ñå³Ý-

íáõÙ ¿ ëÏ½μÝ³Ï³ÝáõÙ, ÇëÏ Ýå³ï³Ï³ÛÇÝáõÙ ëï»ÕÍíáõÙ ¿ ¹ñ³ å³ï×»ÝÁ: 

ü³ÛÉÇ ¨ ÃÕÃ³å³Ý³ÏÇ å³ï×»ÝÙ³Ý Ñ³Ù³ñ Ï³ñáÕ »Ýù û·ïí»É Ñ»ï¨Û³É 

×³Ý³å³ñÑÝ»ñÇó. 

 ÜßáõÙ »Ýù Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ý³ÛÉÁ (ÃÕÃ³å³Ý³ÏÁ), ÁÝïñáõÙ My 

Computer Íñ³·ñÇ Copy ·áñÍÇùÁ, ³ÛÝáõÑ»ï¨ ÝßáõÙ ý³ÛÉÇ (ÃÕÃ³å³Ý³ÏÇ) 

å³ï×»ÝÙ³Ý í³ÛñÁ ¨ ÁÝïñáõÙ My Computer Íñ³·ñÇ Paste ·áñÍÇùÁ: 

 ÜßáõÙ »Ýù ý³ÛÉÁ (ÃÕÃ³å³Ý³ÏÁ), ÁÝïñáõÙ CTRL+C ëï»ÕÝ»ñÇ ËáõÙμÁ, 

ÝßáõÙ å³ï×»ÝÙ³Ý í³ÛñÁ ¨ Ã³ñÃáõÙ CTRL+V ëï»ÕÝ»ñÇÝ: 

 ÜßáõÙ »Ýù ý³ÛÉÁ (ÃÕÃ³å³Ý³ÏÁ), ÁÝïñáõÙ My Computer Íñ³·ñÇ 

Edit\Copy Ññ³Ù³ÝÁ, ³ÛÝáõÑ»ï¨ ÝßáõÙ å³ï×»ÝÙ³Ý í³ÛñÁ ¨ ÁÝïñáõÙ 

Edit\Paste Ññ³Ù³ÝÁ: 

 ÜßáõÙ »Ýù ý³ÛÉÁ (ÃÕÃ³å³Ý³ÏÁ), ÁÝïñáõÙ ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³Ïáí μ³ó-

í³Í »ÝÃ³ï»ùëï³ÛÇÝ Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Copy Ññ³Ù³ÝÁ, ³ÛÝáõÑ»ï¨ ÝßáõÙ 

å³ï×»ÝÙ³Ý í³ÛñÁ ¨ ÁÝïñáõÙ »ÝÃ³ï»ùëï³ÛÇÝ Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Paste 

Ññ³Ù³ÝÁ: 
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 êï»ÕÝ³ß³ñÇ CTRL ëï»ÕÝÁ ¨ Ýß³ÝÇ íñ³ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³ÏÁ ÙÇ³-

Å³Ù³Ý³Ï ë»ÕÙ³Í` Ýß³ÝÁ ï»Õ³ß³ñÅáõÙ »Ýù ó³ÝÏ³ÉÇ í³ÛñÁ: 

 Üß³ÝÇ íñ³ ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³ÏÁ ë»ÕÙ³Í` Ýß³ÝÁ ï»Õ³ß³ñÅáõÙ »Ýù 

å³ï×»ÝÙ³Ý ó³ÝÏ³ÉÇ í³ÛñÁ ¨ μ³óí³Í »ÝÃ³Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇó ÁÝïñáõÙ 

Copy Ññ³Ù³ÝÁ: 

î»Õ³÷áË»É (Move) ý³ÛÉÁ ¨ ÃÕÃ³å³Ý³ÏÁ 

ü³ÛÉÁ Ï³Ù ÃÕÃ³å³Ý³ÏÁ ï»Õ³÷áË»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ï³ï³ñáõÙ »Ýù Ñ»ï¨Û³É 

·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁ. 

 ÜßáõÙ »Ýù Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ý³ÛÉÁ (ÃÕÃ³å³Ý³ÏÁ), ÁÝïñáõÙ My 

Computer Íñ³·ñÇ Cut ·áñÍÇùÁ, ³ÛÝáõÑ»ï¨ ÝßáõÙ ý³ÛÉÇ (ÃÕÃ³å³Ý³ÏÇ) ï»-

Õ³÷áËÙ³Ý í³ÛñÁ ¨ ÁÝïñáõÙ My Computer Íñ³·ñÇ Paste ·áñÍÇùÁ: 

 ÜßáõÙ »Ýù ý³ÛÉÁ (ÃÕÃ³å³Ý³ÏÁ), ÁÝïñáõÙ CTRL+X ëï»ÕÝ»ñÇ ËáõÙμÁ, 

ÝßáõÙ ï»Õ³÷áËÙ³Ý í³ÛñÁ ¨ Ã³ñÃáõÙ CTRL+V ëï»ÕÝ»ñÇÝ: 

 ÝßáõÙ »Ýù ý³ÛÉÁ (ÃÕÃ³å³Ý³ÏÁ), ÁÝïñáõÙ My Computer Íñ³·ñÇ Edit\Cut 

Ññ³Ù³ÝÁ, ³ÛÝáõÑ»ï¨ ÝßáõÙ ï»Õ³÷áËÙ³Ý í³ÛñÁ ¨ ÁÝïñáõÙ Edit\Paste Ññ³Ù³ÝÁ: 

 ÜßáõÙ »Ýù ý³ÛÉÁ (ÃÕÃ³å³Ý³ÏÁ), ÁÝïñáõÙ ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³Ïáí μ³óí³Í 

»ÝÃ³ï»ùëï³ÛÇÝ Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Cut Ññ³Ù³ÝÁ, ³ÛÝáõÑ»ï¨ ÝßáõÙ ï»Õ³÷áË-

Ù³Ý í³ÛñÁ ¨ ÁÝïñáõÙ »ÝÃ³ï»ùëï³ÛÇÝ Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Paste Ññ³Ù³ÝÁ: 

 êï»ÕÝ³ß³ñÇ SHIFT ëï»ÕÝÁ ¨ Ýß³ÝÇ íñ³ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³ÏÁ ÙÇ³-

Å³Ù³Ý³Ï ë»ÕÙ³Í` Ýß³ÝÁ ï»Õ³ß³ñÅáõÙ »Ýù ó³ÝÏ³ÉÇ í³ÛñÁ: 

 Üß³ÝÇ íñ³ ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³ÏÁ ë»ÕÙ³Í` Ýß³ÝÁ ï»Õ³ß³ñÅáõÙ »Ýù ¨ 

μ³óí³Í »ÝÃ³Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù Move Here Ññ³Ù³ÝÁ: 

ä³ï×»Ý»É (Copy) ¨ ï»Õ³÷áË»É (Move) ý³ÛÉ»ñÇ áõ ÃÕÃ³å³Ý³ÏÝ»ñÇ ËáõÙμÁ 

¶áÛáõÃÛáõÝ áõÝÇ ý³ÛÉ»ñÇ áõ ÃÕÃ³å³Ý³ÏÝ»ñÇ ËÙμÇ ÁÝïñáõÃÛ³Ý ÙÇ ù³ÝÇ 

»Õ³Ý³Ï. 

 ØÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³ÏÁ ë»ÕÙ³Í` ù³ß»É Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ý³ÛÉ»ñÇ ¨ 

ÃÕÃ³å³Ý³ÏÝ»ñÇ íñ³Ûáí: 

 ºÃ» ÝßáõÙ »Ýù ³é³çÇÝ ý³ÛÉÁ (ÃÕÃ³å³Ý³ÏÁ) ¨ SHIFT ëï»ÕÝÁ ë»Õ-

Ù³Í ÝßáõÙ »Ýù Ñ³çáñ¹Á, ³å³ ÁÝïñíáõÙ »Ý ³Û¹ »ñÏáõ ý³ÛÉ»ñÇ (ÃÕÃ³å³-

Ý³ÏÝ»ñÇ) ÙÇç¨ ÁÝÏ³Í μáÉáñ ûμÛ»ÏïÝ»ñÁ: 
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 »Ã» CTRL ëï»ÕÝÁ ë»ÕÙ³Í Ýß»Ýù Ï³Ù³Û³Ï³Ý ¹Çñù»ñáõÙ ·ïÝíáÕ ý³Û-

É»ñ ¨ ÃÕÃ³å³Ý³ÏÝ»ñ, ³å³ ÏÁÝïñí»Ý Ñ»Ýó Ù»ñ Ýß³Í ûμÛ»ÏïÝ»ñÁ: 

 îíÛ³É ¹³ñ³ÝáõÙ ·ïÝíáÕ μáÉáñ ý³ÛÉ»ñÝ áõ ÃÕÃ³å³Ý³ÏÝ»ñÁ Ýß»Éáõ Ñ³-

Ù³ñ ÁÝïñáõÙ »Ýù Edit\Select All Ññ³Ù³ÝÁ Ï³Ù CTRL+A ëï»ÕÝ»ñÇ ËáõÙμÁ: 

ü³ÛÉ»ñÇ áõ ÃÕÃ³å³Ý³ÏÝ»ñÇ ËáõÙμÝ ÁÝïñ»Éáõó Ñ»ïá å³ï×»Ý»Éáõ Ñ³-

Ù³ñ û·ïíáõÙ »Ýù Copy ¨ Paste Ññ³Ù³ÝÝ»ñÇ ËÙμÇó (í»ñÁ Ýßí³Í »Õ³Ý³Ïáí), 

ÇëÏ ï»Õ³÷áËÙ³Ý Ñ³Ù³ñ û·ïíáõÙ »Ýù Cut ¨ Paste Ññ³Ù³ÝÝ»ñÇ ËÙμÇó: 
 

ä³ï×»Ý»É ý³ÛÉÁ ¨ ÃÕÃ³å³Ý³ÏÁ ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³Ïáí μ³óí³Í »ÝÃ³-

ï»ùëï³ÛÇÝ Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Ññ³Ù³ÝÝ»ñáí 
 

ü³ÛÉÇ Ï³Ù ÃÕÃ³å³Ý³ÏÇ íñ³ ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³ÏÇ Ã³ñÃáõÙáí μ³óíáõÙ ¿ 

»ÝÃ³ï»ùëï³ÛÇÝ Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏ, áñÇ Send to Ññ³Ù³Ýáí Ï³ñ»ÉÇ ¿ ïíÛ³É 

ý³ÛÉÁ Ï³Ù ÃÕÃ³å³Ý³ÏÁ å³ï×»Ý»É óáõó³ÏáõÙ Ýßí³Í ï»Õ»ñÇó áñ¨¿ Ù»-

ÏáõÙ: úñÇÝ³Ï` My Documents ÃÕÃ³å³Ý³ÏáõÙ, 3.5 Floppy (A:) ×ÏáõÝ ëÏ³í³-

é³ÏáõÙ ¨ ³ÛÉÝ: 

 
     

 

                              

                                                                                                   Ð³ñó»ñ ¨ ³é³ç³¹ñ³ÝùÝ»ñ 

1. ä³ï×»Ý»É (Copy) ý³ÛÉÁ, ÃÕÃ³å³Ý³ÏÁ My Computer Íñ³-

·ñÇ Copy ¨ Paste ·áñÍÇùÝ»ñáí, ëï»ÕÝ³ß³ñÇ CTRL+C ¨ 

CTRL+V Ïá×³ÏÝ»ñáí, My Computer Íñ³·ñÇ Ññ³Ù³Ý³ó³Ý-

ÏÇ Edit\Copy ¨ Edit\Paste Ññ³Ù³ÝÝ»ñáí, ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³ÏÇ 
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û·ÝáõÃÛ³Ùμ μ³óí³Í »ÝÃ³ï»ùëï³ÛÇÝ Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ 

Copy ¨ Paste Ññ³Ù³ÝÝ»ñáí: 

2. î»Õ³÷áË»É (Move) ý³ÛÉÁ ¨ ÃÕÃ³å³Ý³ÏÁ My Computer 

Íñ³·ñÇ Cut ¨ Paste ·áñÍÇùÝ»ñáí, ëï»ÕÝ³ß³ñÇ CTRL+X ¨ 

CTRL+V Ïá×³ÏÝ»ñáí, ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³ÏÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ, »Ý-

Ã³ï»ùëï³ÛÇÝ Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Cut ¨ Paste Ññ³Ù³ÝÝ»ñáí, 

My Computer Íñ³·ñÇ Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Edit \Cut ¨ Edit\Paste 

Ññ³Ù³ÝÝ»ñáí, ëï»ÕÝ³ß³ñÇ SHIFT Ïá×³ÏÁ ë»ÕÙ³Í, Ýß³ÝÇ 

íñ³ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³ÏÁ ë»ÕÙ³Í Ýß³ÝÁ ï»Õ³ß³ñÅ»Éáí: 

3. ä³ï×»Ý»É ¨ ï»Õ³÷áË»É ý³ÛÉ»ñÇ áõ ÃÕÃ³å³Ý³ÏÝ»ñÇ 

ËáõÙμÁ:  

4. ØÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³ÏÇ μ³ó³Í »ÝÃ³ï»ùëï³ÛÇÝ Ññ³Ù³Ý³-

ó³ÝÏÇ Send to Ññ³Ù³Ýáí ï»Õ³÷áË»É ý³ÛÉÁ ¨ ÃÕÃ³å³Ý³-

ÏÁ My Documents ÃÕÃ³å³Ý³Ï, ×ÏáõÝ Ï³Ù ß³ñÅ³Ï³Ý ëÏ³-

í³é³ÏÝ»ñ: 
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¶ÈàôÊ 2. îºøêîºðÆ ÊØ´²¶ðàôØ ¨ 

üàðØ²î²ìàðàôØ 
 

(àõëáõÙÝ³éáõÃÛ³Ý ³ñ¹ÛáõÝù 2) 
 

MICROSOFT WORD îºøêî²ÚÆÜ ÊØ´²¶ðÆâ 
 

Word Íñ³·ñÇ Ýß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÁ, Ï³éáõóí³ÍùÁ 
 

Word-Á Microsoft Office ÷³Ã»ÃÇÝ å³ïÏ³ÝáÕ Íñ³·Çñ ¿, ï»ùëï³ÛÇÝ 

ËÙμ³·ñÇã ¿: Microsoft Word-Á Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ ï³ñμ»ñ É»½áõÝ»ñáí ï»ùë-

ï»ñÇ Ùáõïù³·ñÙ³Ý, ¹ñ³Ýó Ñ»ï³·³ ËÙμ³·ñÙ³Ý, Ó¨³íáñÙ³Ý, ýáñÙ³ï³-

íáñÙ³Ý ¨ ïå³·ñáõÃÛ³Ý Ñ³Ù³ñ: Ìñ³·ÇñÁ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ ¿ ï³ÉÇë Ý³¨ 

Ï³½Ù»É, ËÙμ³·ñ»É ¨ Ó¨³íáñ»É ³ÕÛáõë³ÏÝ»ñ, ÷³ëï³ÃÕÃáõÙ Ý»ñ¹Ý»É ·ñ³-

ýÇÏ³Ï³Ý å³ïÏ»ñÝ»ñ ¨ ËÙμ³·ñ»É ¹ñ³Ýù:  

Windows Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç μáÉáñ Íñ³·ñ»ñÇ ÝÙ³Ý Word Íñ³·ÇñÁ μ³óíáõÙ ¿ Çñ 

³é³ÝÓÇÝ å³ïáõÑ³ÝáõÙ ¨ áõÝÇ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÇÝ Ñ³ïáõÏ μáÉáñ ëï³Ý¹³ñï 

Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÁ: 

Word Íñ³·ñÇ å³ïáõÑ³ÝÁ å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ Ñ»ï¨Û³É Ù³ë»ñÁ. 
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1. ²Ýí³Ý³ïáÕ. ³Ûëï»Õ ÝßíáõÙ ¿ ÷³ëï³ÃÕÃÇ ³ÝáõÝÁ ¨ Íñ³·ñÇ ³ÝáõÝÁ 

2. Ìñ³·ñÇ Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏ. ·ïÝíáõÙ ¿ ³ÝÙÇç³å»ë í»ñÝ³·ñÇ ïáÕÇ ï³Ï ¨ 

Ý»ñ³éáõÙ ¿ Íñ³·ñÇ Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ: 

3. ¶áñÍÇùÝ»ñ (¶áñÍÇùÝ»ñÇ ËÙμ»ñ) 

4. Ìñ³·ñÇ Ï³é³í³ñÙ³Ý Ïá×³ÏÝ»ñ 

5. ÐáñÇ½áÝ³Ï³Ý ¨ áõÕÕ³Ñ³Û³ó ù³ÝáÝÝ»ñ 

6. ¾ç³ï³ñ μéÝ³Ï 

7. ÆÝýáñÙ³óÇáÝ ïáÕ 

8. ²ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ Ã»ñÃ 
 

Word-Ç ³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ Ã»ñÃÁ ÏáãíáõÙ ¿ Document` ÷³ëï³-

ÃáõÕÃ: ÆÝãå»ë μáÉáñ Íñ³·ñ»ñÁ, Word-Á ¨ë áõÝÇ Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏ»ñ 

¨ ·áñÍÇùÝ»ñ` ï³ñμ»ñ ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñ Ï³ï³ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ: 

 

 

 
 

 

Üáñ ÷³ëï³ÃÕÃÇ μ³óáõÙ, ÷³ÏáõÙ, New, Open, Close 
 

Ðñ³Ù³Ý³ó³ÝÏ»ñÇ í³Ñ³Ý³ÏÇ File Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÁ ·ÉË³íáñ Ññ³Ù³Ý³-

ó³ÝÏÝ ¿, áñÁ Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ ý³ÛÉ»ñÇ ëï»ÕÍÙ³Ý, å³Ñå³ÝÙ³Ý, ïå»Éáõ ¨ 

ý³ÛÉÇ Ñ»ï Ï³åí³Í ³ÛÉ ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÇ Ñ³Ù³ñ: 

ºñμ ·áñÍ³ñÏáõÙ »Ýù Microsoft Word Íñ³·ÇñÁ, μ³óíáõÙ ¿ ¹³ï³ñÏ, Ù³ùáõñ 

Ã»ñÃ, áñÇ íñ³ ³ÝÙÇç³å»ë Ï³ñ»ÉÇ ¿ ëÏë»É Ùáõïù³·ñÙ³Ý ³ßË³ï³ÝùÝ»ñÁ: 

ê³Ï³ÛÝ ³ÝÑñ³Å»ßïáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ Ï³ñ»ÉÇ ¿ μ³ó»É Ýáñ Ã»ñÃ»ñ ¨ ³ÛëåÇëáí 

³ßË³ï»É Çñ³ñÇó ³ÝÏ³Ë ÙÇ ù³ÝÇ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ Ñ»ï: 
 

File Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ 

  New Ññ³Ù³Ýáí  Ï³Ù ëï»ÕÝ³ß³ñÇ CTRL+N Ïá×³ÏÝ»ñáí Ïá×³Ïáí μ»-

ñáõÙ »Ýù Ýáñ ¹³ï³ñÏ ÷³ëï³ÃáõÕÃ:  
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Open Ññ³Ù³Ýáí Ï³Ù ëï»ÕÝ³ß³ñÇ CTRL+O Ïá×³ÏÝ»ñáí μ³óáõÙ »Ýù 

Ñ³Ù³Ï³ñ·ãáõÙ ³éÏ³, å³ÑíáÕ ï»ùëï³ÛÇÝ μáÉáñ ý³ÛÉ»ñÁ: 

Close Ññ³Ù³Ýáí ÷³ÏáõÙ »Ýù ÁÝÃ³óÇÏ ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ: 

Exit  Ññ³Ù³ÝÁ ÷³ÏáõÙ ¿ Word Íñ³·ÇñÁ: Word Íñ³·ÇñÁ Ï³ñáÕ »Ýù 

÷³Ï»É Ý³¨ ëï»ÕÝ³ß³ñÇ CTRL+F4 Ïá×³ÏÝ»ñáí Ï³Ù Íñ³·ñÇ Ï³é³í³ñÙ³Ý 

Close Ïá×³Ïáí: 
 

î»ùëï³ÛÇÝ óáõóÇã 
 

î»ùëï³ÛÇÝ óáõóÇãÇ (Ïáõñëáñ) ¹ÇñùÁ Ï³ñ»ÉÇ ÷áË»É ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Home, 

End, Page Up, Page Down Ïá×³ÏÝ»ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ: ²Ûëï»Õ áõÝ»Ýù Ñ»ï¨Û³É 

ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñÁª 

•  ï»Õ³÷áËí»É Ù»Ï ëÇÙíáÉ ¹»åÇ ³ç 

•  ï»Õ³÷áËí»É Ù»Ï ëÇÙíáÉ ¹»åÇ Ó³Ë 

•      ï»Õ³÷áËí»É Ù»Ï ïáÕ ¹»åÇ í»ñ¨ 

•      ï»Õ³÷áËí»É Ù»Ï ïáÕ ¹»åÇ Ý»ñù¨ 

• Home              ï»Õ³÷áËí»É ïáÕÇ ëÏÇ½μ 

• End                  ï»Õ³÷áËí»É ïáÕÇ í»ñç 

• Page Up           ï»Õ³÷áËí»É Ù»Ï ¿Ïñ³Ý³ÛÇÝ ¿ç í»ñ¨ 

• Page Down      ï»Õ³÷áËí»É Ù»Ï ¿Ïñ³Ý³ÛÇÝ ¿ç Ý»ñù¨ 

• Enter                ëÏë»É Ýáñ å³ñμ»ñáõÃÛáõÝ (ÇçÝ»É Ýáñ ïáÕ) 
 

òáõóÇãÁ ï»Õ³ß³ñÅ»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ï³ñ»ÉÇ ¿ û·ï³·áñÍ»É Ý³¨ Ñ»ï¨Û³É Ïá-

×³ÏÝ»ñÁ` 

• CTRL+ ï»Õ³÷áËí»É Ù»Ï μ³é ¹»åÇ ³ç 

• CTRL+ ï»Õ³÷áËí»É Ù»Ï μ³é ¹»åÇ Ó³Ë 

• CTRL+  ï»Õ³÷áËí»É Ù»Ï å³ñμ»ñáõÃÛáõÝ ¹»åÇ í»ñ¨ 

• CTRL+ ï»Õ³÷áËí»É Ù»Ï å³ñμ»ñáõÃÛáõÝ ¹»åÇ Ý»ñù¨ 

• CTRL+Home ï»Õ³÷áËí»É ¹»åÇ ÷³ëï³ÃÕÃÇ ëÏÇ½μÁ 

• CTRL+End ï»Õ³÷áËí»É ¹»åÇ ÷³ëï³ÃÕÃÇ í»ñçÁ 

• CTRL+Page Up ï»Õ³÷áËí»É Ù»Ï ¿Ïñ³Ý³ÛÇÝ ¿ç í»ñ¨ 
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• CTRL+Page Down ï»Õ³÷áËí»É Ù»Ï ¿Ïñ³Ý³ÛÇÝ ¿ç Ý»ñù¨ 
 

Øáõïù³·ñáõÙ ëï»ÕÝ³ß³ñáí 
 

î»ùëïÇ Ùáõïù³·ñáõÙÁ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ ëï»ÕÝ³ß³ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ: êï»ÕÝ³-

ß³ñÇ Ïá×³ÏÝ»ñÇ íñ³ å³ïÏ»ñí³Í »Ý ³ÛÝ ï³é³Ýß³ÝÝ»ñÁ, Ãí³Ýß³ÝÁ Ï³Ù 

ëÇÙíáÉÁ, áñÁ §ïåíáõÙ ¿¦ ³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ Ã»ñÃÇ íñ³ ³Û¹ Ïá×³ÏÁ ë»ÕÙ»ÉÇë:  

Øáõïù³·ñíáÕ ï»ùëïÇ ¹ÇñùÁ áñáßíáõÙ ¿ óáõóÇãÇ (ÏáõñëáñÇ) û·ÝáõÃÛ³Ùμ: 

òáõóÇãÝ áõÝÇ Ã³ñÃíáÕ ·ÍÇÏÇ ï»ëù: êáíáñ³μ³ñ ¹³ï³ñÏ Ã»ñÃ μ³ó»ÉÇë óáõ-

óÇãÁ Ã³ñÃíáõÙ ¿ Ã»ñÃÇ í»ñ¨Ç Ó³Ë ³ÝÏÛáõÝáõÙ: 

î»ùëïÇ Ùáõïù³·ñáõÙÁ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ Ó³ËÇó ³ç áõÕÕáõÃÛ³Ùμ: àñ¨¿ ÝÇß 

·ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ Ù»Ï ³Ý·³Ù ë»ÕÙ»É Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ëï»ÕÝÁ: 

²ÛÝ ë»ÕÙ³Í å³Ñ»Éáõ ¹»åùáõÙ ïíÛ³É ÝÇßÁ ÏëÏëÇ ÏñÏÝí»É ÙÇÝã¨ ³Û¹ ëï»ÕÝÇ 

μ³ó ÃáÕÝ»ÉÁ: 

î³é»ñÇ Ùáõïù³·ñáõÙÁ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ ï³é»ñáí Ýß³·ñí³Í ëï»ÕÝ»ñÇ ÙÇ-

çáóáí: ²Û¹ ëï»ÕÝ»ñÁ ë»ÕÙ»ÉÇë ·ñíáõÙ ¿ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ÷áùñ³ï³é ÝÇ-

ßÁ: Ø»Í³ï³é ÝÇßÁ ·ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ë»ÕÙ³Í å³Ñ»É SHIFT-Á ¨ 

ë»ÕÙ»É ³ÝÑñ³Å»ßï ï³é³ÛÇÝ ëï»ÕÝÁ: 

ºÃ» ³ÙμáÕç ï»ùëïÝ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ Ñ³í³ù»É Ù»Í³ï³é»ñáí, ³å³ Ñ³ñ-

Ù³ñ ¿ û·ï³·áñÍ»É Caps Lock Ïá×³ÏÁ: ²ÛÝ Ù»Ï ³Ý·³Ù ë»ÕÙ»Éáõó Ñ»ïá 

Ùáõïù³·ñíáÕ ï³é»ñÁ ³ñ¹»Ý ÏÉÇÝ»Ý Ù»Í³ï³é»ñ, ÇëÏ SHIFT-Á ë»ÕÙ³Í` 

Ï·ñí»Ý ÷áùñ³ï³é ÝÇß»ñ: Caps Lock Ïá×³ÏÇ ³Ûë ¿ý»ÏïÇ ·áñÍ»Éáõ Ù³ëÇÝ 

ÑáõßáõÙ ¿ ëï»ÕÝ³ß³ñÇ íñ³ í³éíáÕ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ÉáõÛëÁ: ²Ûë ¿ý»ÏïÝ 

³Ýç³ï»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÝáñÇó ë»ÕÙ»É Caps Lock ëï»ÕÝÁ:  

Âí³Ýß³ÝÝ»ñÇ Ùáõïù³·ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ û·ï³·áñÍíáõÙ »Ý Ãí»ñáí Ýß³·ñí³Í 

ëï»ÕÝ»ñÁ Ï³Ù ëï»ÕÝ³ß³ñÇ ³ç Ù³ëáõÙ ·ïÝíáÕ Ãí³ÛÇÝ ëï»ÕÝ»ñÇ ËáõÙμÁ: 

êï»ÕÝ³ß³ñÇ íñ³ Ï³Ý Ý³¨ ï³ñμ»ñ ëÇÙíáÉÝ»ñÇ Ùáõïù³·ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ 

Ý³Ë³ï»ëí³Í ëï»ÕÝ»ñ: êÇÙíáÉÇ Ýß³ÝÁ Ýß³·ñí³Í ¿ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý 

Ïá×³ÏÇ íñ³, ÁÝ¹ áñáõÙ, Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñ Ïá×³ÏÇ íñ³` »ñÏáõ ÝÇß: êáíáñ³μ³ñ 

ëÇÙíáÉ³ÛÇÝ Ïá×³ÏÁ ë»ÕÙ»ÉÇë Ùáõïù³·ñíáõÙ ¿ Ïá×³ÏÇ ëïáñÇÝ Ù³ëáõÙ Ýß³-

·ñí³Í ëÇÙíáÉÁ: Îá×³ÏÇ í»ñÇÝ Ù³ëáõÙ Ýß³·ñí³Í ëÇÙíáÉÁ Ùáõïù³·ñíáõÙ ¿ 
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SHIFT Ïá×³ÏÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ: êïáñ¨ Ý»ñÏ³Û³óí³Í »Ý ³ÛÝ ëÇÙíáÉÝ»ñÁ, áñáÝù 

ÑÝ³ñ³íáñ ¿ ³ÝÙÇç³å»ë Ùáõïù³·ñ»É ëï»ÕÝ³ß³ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ` 
 

` ~ , ‘ . < > / ? ; : □ [ ] { } \ | ! @ # $ % ^ & * ( ) - _ = + 
 

Øáõïù³·ñí³Í ÝÇß»ñÇ çÝçáõÙÁ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ Delete Ï³Ù Backspace Ïá-

×³ÏÝ»ñÇ ÙÇçáóáí: Delete Ïá×³Ïáí çÝçáõÙ ¿ óáõóÇãÇó ³ç ·ïÝíáÕ ÝÇßÁ, ÇëÏ 

Backspace-áí` óáõóÇãÇó Ó³Ë ·ïÝíáÕ ÝÇßÁ: ºÃ» Ýßí³Í ¿ ï»ùëïÇ áñáß³ÏÇ 

Ñ³ïí³Í, ³å³ ³Û¹ Ïá×³ÏÝ»ñÇó ó³ÝÏ³ó³ÍÁ ë»ÕÙ»ÉÇë çÝçíáõÙ ¿ Ýßí³Í 

Ñ³ïí³ÍÁ: 
 

Zoom ·áñÍÇùÁ 
 

Zoom ·áñÍÇùÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ Ï³ñáÕ »Ýù ÷á÷áË»É ÷³ëï³ÃÕÃÇ ¿ç»ñÇ 

Ù³ëßï³μÁ: ²Ûë Ññ³Ù³ÝÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ·áñÍ³ñÏ»É.  

• View Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Zoom Ññ³Ù³Ýáí 

• ëï»ÕÝ³ß³ñÇ CTRL Ïá×³ÏÁ ë»ÕÙ³Í ÙÏÝÇÏÇ ³ÝÇíÁ åïï»Éáí 
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                 Ð³ñó»ñ ¨ ³é³ç³¹ñ³ÝùÝ»ñ 

1. ´³ó»É Ýáñ ÷³ëï³ÃáõÕÃ File\New Ññ³Ù³Ýáí, ëï»ÕÝ³ß³ñÇ 

CTRL+N Ïá×³ÏÝ»ñáí: 

2. êï»ÕÝ³ß³ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ Ùáõïù³·ñ»É ï»ùëï (³é³Ýó ýáñ-

Ù³ï³íáñÙ³Ý), Ù»Í³ï³é  Ýß³ÝÝ»ñ, ëÇÙíáÉÝ»ñ, Ãí³Ýß³ÝÝ»ñ:  

3. î»Õ³ß³ñÅ»É ï»ùëï³ÛÇÝ óáõóÇãÁ ï»ùëïÇ Ù»ç ëÉ³ùÝ»ñáí, 

Home, End, Page Up, Page Down Ïá×³ÏÝ»ñáí: 

4. Î³ï³ñ»É ï³ññ³Ï³Ý áõÕÕáõÙÝ»ñ ï»ùëïáõÙ Delete, 

Backspace Ïá×³ÏÝ»ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ: 

5. ö³Ï»É ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ File\Close Ññ³Ù³Ýáí, ëï»ÕÝ³ß³ñÇ 

CTRL+F4 Ïá×³ÏÝ»ñáí, ÷³Ï»É (Close) ·áñÍÇùáí: 

6. Ü»ñÏ³Û³óÝ»É Zoom ·áñÍÇùÇ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ: 
 

îºøêîºðÆ î²ðð²Î²Ü üàðØ²î²ìàðàôØ 
 

î»ùëï Ùáõïù³·ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ û·ïí»É ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Õ»Ï³-

í³ñáÕ Íñ³·ñÇó` KDWin-keyboard driver: KDWin-Á ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Õ»Ï³í³ñ-

Ù³Ý Íñ³·Çñ ¿, áñÝ ³ÏïÇí³óÝáõÙ ¿ Start     Programs    KDWin     Ññ³Ù³Ýáí 

(»Ã» ãÇ ³ÏïÇí³ÝáõÙ ³íïáÙ³ï): È»½áõÝ»ñÇ (¹ñáßÝ»ñÇ) ÁÝïñáõÃÛáõÝÁ Ï³-

ï³ñáõÙ »Ýù ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Alt+Shift Ïá×³ÏÝ»ñáí Ï³Ù ÁÝïñáõÙ »Ýù KDWin 

Íñ³·ñÇ å³ïáõÑ³ÝÇó: 

´³óÇ Ý³Ë³å»ë Ýßí³Í` Ñ³Û»ñ»Ý, éáõë»ñ»Ý, ³Ý·É»ñ»Ý É»½áõÝ»ñÇó, 

KDWin Íñ³·ñÇ å³ïáõÑ³ÝÇó ÑÝ³ñ³íáñ ¿ ÁÝïñ»É μ³½Ù³ÃÇí ³ÛÉ »ñÏñÝ»ñÇ 

¹ñáßÝ»ñ` ïíÛ³É »ñÏñÝ»ñÇ É»½áõÝ»ñáí ·ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ:  

Armenian Phonetic Unicod ¹ñáßÇ Ó¨Ý û·ï³·áñÍíáõÙ ¿ Windous Íñ³·ñÇ 

å³ïáõÑ³ÝÝ»ñáõÙ Ñ³Û»ñ»Ý ëÇÙíáÉÝ»ñ, ï³é»ñ Ùáõïù³·ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ, ý³ÛÉ»-

ñÇÝ, ÃÕÃ³å³Ý³ÏÝ»ñÇÝ Ñ³Û»ñ»Ýáí ³ÝáõÝ ·ñ»Éáõ, Ý³¨ ÇÝï»ñÝ»ï³ÛÇÝ ¿ç»-

ñáõÙ Ñ³Û»ñ»Ý ëÇÙíáÉÝ»ñ, ï³é»ñ Ùáõïù³·ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ: 

¸ñáßÝ ÁÝïñ»Éáõó Ñ»ïá ÁÝïñáõÙ »Ýù Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ï³é³ï»ë³Ï: 

î»ùëïÇ ýáñÙ³ï³íáñáõÙÁ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ Home Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇó: 
 

K 
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Home Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ 

                  Font ¹³ßïÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù ï³é³ï»ë³Ï: 

         Font Size ¹³ßïÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù ï³é³ã³÷:  

         Grow Font Ïá×³Ïáí Ù»Í³óÝáõÙ »Ýù ï³é³ï»ë³ÏÁ: 

         Shrink Font Ïá×³Ïáí ÷áùñ³óÝáõÙ »Ýù ï³é³ï»ë³ÏÁ: 

         Clear formatting Ïá×³Ïáí Ù³ùñáõÙ »Ýù ï»ùëïÇ ýáñÙ³ïÁ: 
 

 

Üßí³Í ï»ùëïÁ, û·ïí»Éáí Ñ»ï¨Û³É Ïá×³ÏÝ»ñÇó, ¹³ñÓÝáõÙ »Ýù. 

       Bold - Ñ³ëï,            Italic - ß»Õ,          Underline - ÁÝ¹·Íí³Í 

       Strikethrough - μ³éÇ íñ³ ·ÇÍ ¿ ù³ßáõÙ: 

ÜáõÛÝ Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Ñ»ï¨Û³É ¿ý»ÏïÝ»ñáí`  

       Subscript - ï³éÁ ¹³ñÓÝáõÙ ¿ Ý»ñù¨Ç óáõóÇã: 
        

                                                                                  Superscript - ï³éÁ ¹³ñÓÝáõÙ ¿ í»ñ¨Ç óáõóÇã: 
 

î»ùëïÇ ïáÕ»ñÁ Ñ³í³ë³ñ»óÝáõÙ »Ýù Ñ»ï¨Û³É Ññ³Ù³ÝÝ»ñáí.  

       Align left - ¹»åÇ Ó³Ë (ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Ctrl+L Ïá×³ÏÝ»ñ)  

       Center - Ï»ÝïñáÝ (ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Ctrl+R Ïá×³ÏÝ»ñ)   

       Align right - ³ç (ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Ctrl+E Ïá×³ÏÝ»ñ)   

       Justify - Ñ³í³ë³ñ (ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Ctrl+J Ïá×³ÏÝ»ñ)  

       Line Spacing - ÁÝïñáõÙ »Ýù ÙÇçïáÕ³ÛÇÝ Ñ»é³íáñáõÃÛáõÝÁ (1.5):  

       Numbering - ÁÝïñáõÙ »Ýù Ãí»ñáí Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉáõÙ: 

       Bullets - ÁÝïñáõÙ »Ýù ëÇÙíáÉÝ»ñáí Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉáõÙ: 

       Multilevel - ÁÝïñáõÙ »Ýù ³ÛÉ Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉáõÙÝ»ñ: 

       Font Color - ÁÝïñáõÙ »Ýù ï³é»ñÇ ·áõÛÝÁ: 

       Highlight - ëïí»ñ³·ÍáõÙ »Ýù ï»ùëïÁ:  

       Shading - ·áõÝ³íáñáõÙ »Ýù Ýßí³Í ï»ùëïÁ:  

       Outside Border - »½ñ³·ÍáõÙ »Ýù ï»ùëïÁ:  

       Sort ·áñÍÇùáí ¹³ë³Ï³ñ·áõÙ »Ýù Ãí»ñÁ, ï³é»ñÁ:  

Sort Ascending Ññ³Ù³Ýáí Ãí»ñÁ, ï³é»ñÁ ¹³ë³Ï³ñ·áõÙ »Ýù ³×Ù³Ý 

Ï³ñ·áí, Sort Descending Ññ³Ù³Ýáí` Ýí³½Ù³Ý Ï³ñ·áí: 
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öáË»É å³ñμ»ñáõÃÛ³Ý ËáñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ 

ä³ñμ»ñáõÃÛ³Ý ËáñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ ÷áËáõÙ »Ýù ÑáñÇ½áÝ³Ï³Ý ù³ÝáÝÇ í»-

ñ¨Ç ¨ Ý»ñù¨Ç Ó³·³ñÝ»ñÁ ï»Õ³ß³ñÅ»Éáí: 

ä³ñμ»ñáõÃÛ³Ý ËáñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ Éáõë³ÝóùÝ»ñÇó Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÷áË»É Ñ»ï¨Û³É 

ù³ÛÉ»ñáí` 

First Line Indent, Right Indent, Left Indent, Hanging Indent ëÉ³ùÝ»ñáí. 
 

 
 

êï»ÕÝ³ß³ñÇ ÙÇçáóáí å³ñμ»ñáõÃÛ³Ý ËáñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ ÷áË»Éáõ Ñ³Ù³ñ 

û·ï³·áñÍáõÙ »Ý Ctrl+M, Ctrl+Shift+M, Ctrl+T, Ctrl+Shift+T Ïá×³ÏÝ»ñÇ Ñ³-

Ù³¹ñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ:  

ÜáõÛÝ ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁ Ý»ñ³éí³Í »Ý Ý³¨ Page Layout Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ 

Indent »ÝÃ³ï³ñ³ÍùáõÙ: 
 

Üß»É ï»ùëïÁ 
 

      Select Ññ³Ù³ÝÇ Select All Ññ³Ù³Ýáí ÝßáõÙ »Ýù ³ÙμáÕç ï»ùëïÁ, 

ï»ùëï Ï³ñáÕ »Ýù Ýß»É Ý³¨ ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Ctrl+A Ïá×³ÏÝ»ñáí: 

Select Ññ³Ù³ÝÇ Select Objects Ññ³Ù³Ýáí ÝßáõÙ »Ýù ûμÛ»ÏïÝ»ñ, å³ïÏ»ñ-

Ý»ñ, ÇëÏ Select text with similar Formatting Ññ³Ù³Ýáí ÝßáõÙ »Ýù ÝáõÛÝ ï»ùë-

ïáõÙ ³éÏ³ ÙÇ³ÝÙ³Ý ýáñÙ³ï³íáñáõÙ áõÝ»óáÕ Ñ³ïí³ÍÝ»ñÁ: 

ºñμ»ÙÝ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÉÇÝáõÙ ýáñÙ³ï³íáñ»É ³ÙμáÕç³Ï³Ý å³ñμ»ñáõ-

ÃÛáõÝÝ»ñ Ï³Ù ÷³ëï³ÃÕÃÇ ³ÙμáÕç³Ï³Ý Ñ³ïí³ÍÝ»ñ: ²Ûë ¹»åùáõÙ ³Ý-

Ññ³Å»ßï ¿ Ý³Ë³å»ë Ýß»É ï»ùëïÇ ïíÛ³É Ñ³ïí³ÍÁ, ÇÝãÝ ³ñíáõÙ ¿ Ñ»ï¨-

Û³É Ó¨»ñáí. 

• μ³éÇ íñ³ ÙÏÝÇÏÇ ÏñÏÝ³ÏÇ Ã³ñÃáí ÝßíáõÙ ¿ ÙÇ³ÛÝ ïíÛ³É μ³éÁ: 

• ä³ñμ»ñáõÃÛ³Ý íñ³ ÙÏÝÇÏÇ »é³ÏÇ Ã³ñÃáí ÝßíáõÙ ¿ ïíÛ³É å³ñμ»ñáõ-

ÃÛáõÝÁ: 

Left Indent 

Hanging Indent First Line 

Right 
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• ä³ñμ»ñáõÃÛáõÝÁ Ýß»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÙÏÝÇÏÇ óáõóÇãÁ ï»Õ³÷áË»É 

Ó³Ë Éáõë³ÝóùÇ ï³ñ³Íù, áñï»Õ ³ÛÝ Ó¨³÷áËíáõÙ ¿ ßñçí³Í ëÉ³ùÇ , ¨ 

Ã³ñÃ»É Ó³Ë Ïá×³ÏÁ: 

• ²ÙμáÕç ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ Ýß»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÙÏÝÇÏÇ óáõóÇãÁ ï»Õ³-

÷áË»É Ó³Ë Éáõë³ÝóùÇ ï³ñ³Íù ¨ »ñ»ù ³Ý·³Ù ³ÝÁÝ¹Ù»ç Ã³ñÃ»É ÙÏÝÇÏÇ 

Ó³Ë Ïá×³ÏÁ: 

• ºñμ ÙÏÝÇÏÇ óáõóÇãÁ å³ÑáõÙ »Ýù ó³ÝÏ³ó³Í ï»ùëïÇ íñ³, ³ÛÝ Ó¨³-

÷áËíáõÙ ¿ áõÕÕ³Ñ³Û³ó ·ÍÇÏÇ : ²Ûë ¹»åùáõÙ, ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³ÏÁ ë»ÕÙ³Í 

å³Ñ³Í, ÙÏÝÇÏÁ Ó³Ë, ³ç, í»ñ¨ Ï³Ù Ý»ñù¨ ï»Õ³ß³ñÅ»Éáí, Ï³ñáÕ »Ýù Ýß»É 

³é³ÝÓÇÝ μ³é»ñ, Ý³Ë³¹³ëáõÃÛáõÝÝ»ñ Ï³Ù ï»ùëïÇ ³ÙμáÕç³Ï³Ý Ñ³ï-

í³ÍÝ»ñ, 

• ëï»ÕÝ³ß³ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ ï»ùëïÁ Ýß»Éáõ Ñ³Ù³ñ û·ï³·áñÍáõÙ »Ýù 

SHIFT Ï³é³í³ñÙ³Ý Ïá×³ÏÁ ¨     ,      ,    ,  , Home, End, Page Up, Page Down 

Ïá×³ÏÝ»ñÁ, 

• CTRL+SHIFT+Home - ÝßíáõÙ ¿ óáõóÇãÇ ïíÛ³É ¹ÇñùÇó ÙÇÝã¨ ÷³ëï³-

ÃÕÃÇ ëÏÇ½μÁ: 

• CTRL+SHIFT+End - ÝßíáõÙ ¿ óáõóÇãÇ ïíÛ³É ¹ÇñùÇó ÙÇÝã¨ ÷³ëï³ÃÕÃÇ 

í»ñçÁ: 
 

Ðñ³Å³ñí»É ¨ í»ñ³Ï³Ý·Ý»É ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý Ï³ï³ñí³Í ·áñÍáÕáõ-

ÃÛáõÝÝ»ñÇó, Undo, Redo Ññ³Ù³ÝÝ»ñ 
 

¶áñÍÇùÝ»ñÇ í³Ñ³Ý³ÏÇ        Undo ·áñÍÇùáí ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý ó³ÝÏ³-

ó³Í ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÇó Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ññ³Å³ñí»É: üáñÙ³ï³íáñÙ³Ý ·áñÍáÕáõÃÛáõ-

ÝÇó Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ññ³Å³ñí»É Ý³¨ ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Ctrl+Z Ïá×³ÏÝ»ñáí: 

¶áñÍÇùÝ»ñÇ í³Ñ³Ý³ÏÇ     Redo ·áñÍÇùáí ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý Ññ³Å³ñ-

í³Í ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ í»ñ³Ï³Ý·Ý»É: üáñÙ³ï³íáñÙ³Ý Ññ³Å³ñ-

í³Í ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ í»ñ³Ï³Ý·Ý»É Ý³¨ ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Ctrl+Y 

Ïá×³ÏÝ»ñáí: 
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ÂÕÃÇ ã³÷»ñÇ, Éáõë³ÝóùÝ»ñÇ ÁÝïñáõÃÛáõÝ 
 

Page Layout Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Page Setup μ³ÅÝÇó Ï³ï³ñáõÙ »Ýù ÃÕÃÇ ï»-

Õ³¹ñáõÙ: 

1. Margins ¹³ßïÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù ÃÕÃÇ Éáõë³ÝóùÝ»ñÇ ËáñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ Ï³Ù 

costom margins ¹³ßïÇó ÇÝùÝ»ñë »Ýù ÷áËáõÙ Éáõë³ÝóùÝ»ñÁ. 

• Top – ¿çÇ í»ñ¨Çó 

• Bottom – ¿çÇ Ý»ñù¨Çó 

• Left – ¿çÇ Ó³Ë ÏáÕÙÇó 

 

 

 

 

Right – ¿çÇ ³ç ÏáÕÙÇó 
 

 

2. Orientation μ³ÅÝáõÙ ¿çÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ï»Õ³¹ñ»É áõÕÕ³ÓÇ· (Portrait) Ï³Ù 

ÑáñÇ½áÝ³Ï³Ý (Landscape) ¹Çñùáí: 

 

 

 

 
 

3. Size μ³ÅÝÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù ÃÕÃÇ ã³÷Á /A5, A4, A3 ¨ ³ÛÉÝ/: 

4. Columns Ññ³Ù³Ýáí ÃáõÕÃÁ μ³Å³ÝáõÙ »Ýù ëÛáõÝ»ñÇ: êÛáõÝÇó ëÛáõÝ 

ó³ïÏáõÙ »Ýù Ctrl + Shift + Enter Ïá×³ÏÝ»ñáí: 
 

î»ùëïÇ å³ï×»ÝáõÙ, ï»Õ³÷áËáõÙ 
 

Home Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ 

Cut Ññ³Ù³Ýáí     å³ï×»ÝáõÙ »Ýù /ÏïñáõÙ/ ï»ùëïÇ Ýßí³Í Ñ³ïí³ÍÁ 

Ï³Ù ÙÇ³íáñÁ: ÜáõÛÝ ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÁ Ï³ï³ñáõÙ »Ýù ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Ctrl+X Ïá-

×³ÏÝ»ñáí Ï³Ù Ýßí³Í ÙÇ³íáñÇ íñ³ ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³ÏÁ Ã³ñÃáõÙ »Ýù ¨ μ³ó-

í³Í »ÝÃ³Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇó        ÁÝïñáõÙ Cut Ññ³Ù³ÝÁ: 
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Copy Ññ³Ù³Ýáí         ï»ùëïÇ Ýßí³Í Ñ³ïí³ÍÁ Ï³Ù ÙÇ³íáñÁ å³ï×»-

ÝáõÙ »Ýù /μ³½Ù³óÝáõÙ/: ÜáõÛÝ ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÁ Ï³ï³ñáõÙ »Ýù ëï»ÕÝ³ß³ñÇ 

Ctrl+C Ïá×³ÏÝ»ñáí Ï³Ù Ýßí³Í ÙÇ³íáñÇ íñ³ ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³ÏÁ Ã³ñÃáõÙ 

»Ýù ¨ μ³óí³Í »ÝÃ³Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇó ÁÝïñáõÙ Copy Ññ³Ù³ÝÁ: 

Paste Ññ³Ù³Ýáí  ï»ùëïÇ Ïïñ³Í Ï³Ù μ³½Ù³óñ³Í Ñ³ïí³ÍÁ Ï³Ù ÙÇ³íáñÁ 

ï»Õ³÷áËáõÙ »Ýù ¨ ëáëÝÓáõÙ ÃÕÃÇ ó³ÝÏ³ó³Í Ñ³ïí³ÍáõÙ` óáõóÇãÁ Ã³ñÃ»Éáí 

Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ï»ÕáõÙ: ÜáõÛÝ ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÁ Ï³ï³ñáõÙ »Ýù ëï»ÕÝ³ß³ñÇ 

Ctrl+V Ïá×³ÏÝ»ñáí Ï³Ù Ýßí³Í ÙÇ³íáñÇ íñ³ ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³ÏÁ Ã³ñÃáõÙ »Ýù 

¨ μ³óí³Í »ÝÃ³Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇó ÁÝïñáõÙ Paste Ññ³Ù³ÝÁ: 
 

î»ùëïÇ ïáÕ³¹³ñÓáõÙ 
 

Î³ ï»ùëïÇ ïáÕ³¹³ñÓÙ³Ý 2 ï³ñμ»ñ³Ï. 

• ëáíáñ³Ï³Ý ïáÕ³¹³ñÓáõÙ ( - ) ëÇÙíáÉÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ 

• ÇÝùÝ³¹³ë³íáñíáÕ ïáÕ³¹³ñÓáõÙ ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Ctrl+(-) Ññ³Ù³Ýáí: 

¾ç»ñÇ Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉáõÙ 

¾ç»ñÇ Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉáõÙÁ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ Insert Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ  Page 

Numbers Ññ³Ù³Ýáí: ²Ûë å³ïáõÑ³ÝáõÙ Ï³Ý Ñ»ï¨Û³É ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ` 

 Top of page óáõó³ÏÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉÙ³Ý ¹ÇñùÁ ¿çÇ í»-

ñ¨áõÙ, Bottom of page óáõó³ÏÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉÙ³Ý ¹ÇñùÁ ¿çÇ 

Ý»ñù¨áõÙ, 

 Format Page Numbers Ïá×³ÏÁ ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë ÁÝïñ»É Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉÙ³Ý 

ýáñÙ³ïÁ, 
 



 

74 

 
 

Remove Page Numbers Ïá×³Ïáí Ñ»é³óÝáõÙ »Ýù Ï³ï³ñí³Í Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉáõÙÁ: 

 

                  Ð³ñó»ñ ¨ ³é³ç³¹ñ³ÝùÝ»ñ 

1. ä³ïñ³ëï»É Word Íñ³·ÇñÁ Ñ³Û»ñ»Ý ¨ éáõë»ñ»Ý ï»ùëï Ùáõï-

ù³·ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ. Ï³ï³ñ»É Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý É»½íÇ ÁÝïñáõ-

ÃÛáõÝ KDWin Íñ³·ñáõÙ ¨ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ï³é³ï»ë³ÏÇ 

ÁÝïñáõÃÛáõÝ Font ·áñÍÇùáí: 

2. Üß»É μ³é»ñÁ ¨ ï»ùëï³ÛÇÝ Ñ³ïí³ÍÝ»ñÁ μáÉáñ ÑÝ³ñ³íáñ 

Ó¨»ñáí: 

3. Î³ï³ñ»É Ùáõïù³·ñí³Í ï»ùëïÇ å³ñ½³·áõÛÝ ýáñÙ³ï³íá-

ñáõÙ. ÷á÷áË»É ï³é³ã³÷Á Font Size ·áñÍÇùÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ, 

ËÙμ³·ñ»É ï»ùëïÁ Bold, Italic, Underline ·áñÍÇùÝ»ñÇ û·Ýáõ-

ÃÛ³Ùμ: 
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4. Î³ï³ñ»É ï»ùëïÇ ïáÕ»ñÇ Ñ³í³ë³ñ»óáõÙ Align Left, Center, 

Align Right, Justify ·áñÍÇùÝ»ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ, Ctrl+L, Ctrl+R, 

Ctrl+E, Ctrl+J Ññ³Ù³ÝÝ»ñáí: 

5. öáË»É ÙÇçïáÕ³ÛÇÝ ï³ñ³ÍáõÃÛáõÝÝ»ñÁ: 

6. öáË»É ï»ùëïÇ ·áõÛÝÁ Font Color ·áñÍÇùáí, ·áõÝ³ÛÇÝ ýáÝÁ 

Highlight ·áñÍÇùáí: 

7. öáË»É å³ñμ»ñáõÃÛ³Ý ËáñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ: 

8. Ü»ñÏ³Û³óÝ»É Undo ·áñÍÇùÇ Ýß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÁ, Ññ³Å³ñí»É ýáñ-

Ù³ï³íáñÙ³Ý Ï³ï³ñí³Í ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÇó` Undo ·áñÍÇ-

ùáí, ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Ctrl+Z Ññ³Ù³Ýáí: 

9. Ü»ñÏ³Û³óÝ»É Redo ·áñÍÇùÇ Ýß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÁ, í»ñ³Ï³Ý·Ý»É 

ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý ã»ÕÛ³É Ñ³Ûï³ñ³ñí³Í ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁ` 

Redo ·áñÍÇùáí, ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Ctrl+Y Ññ³Ù³Ýáí: 

10. Page Layout Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇó Ï³ï³ñ»É ÃÕÃÇ ï»Õ³¹ñáõÙ: 

11. Page Layout Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇó ÷áË»É Éáõë³ÝóùÝ»ñÇ Ëáñáõ-

ÃÛáõÝÝ»ñÁ: 

12.  ä³ï×»Ý»É ï»ùëïÁ Copy, Paste ·áñÍÇùÝ»ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ, 

ëï»ÕÝ³ß³ñÇ CTRL+C, CTRL+V Ññ³Ù³ÝÝ»ñáí, ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá-

×³ÏÇ Copy ¨ Paste Ññ³Ù³ÝÝ»ñáí: 

13.  î»Õ³÷áË»É ï»ùëïÁ Cut, Paste ·áñÍÇùÝ»ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ, ëï»Õ-

Ý³ß³ñÇ CTRL+X, CTRL+V Ññ³Ù³ÝÝ»ñáí, ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³ÏÇ 

Cut ¨ Paste Ññ³Ù³ÝÝ»ñáí: 

14.  Ü»ñÏ³Û³óÝ»É ïáÕ³¹³ñÓÙ³Ý Ó¨»ñÁ: 

15.  Ð³Ù³ñ³Ï³É»É ¿ç»ñÁ Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Insert\Page Numbers 

Ññ³Ù³Ýáí: 
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ö²êî²ÂÔÂÆ ä²Ðä²ÜàôØ 
 

Üáñ ëï»ÕÍí³Í ÷³ëï³ÃÕÃÇ å³Ñå³ÝáõÙÁ 
 

Üáñ μ³óí³Í ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ å³Ñå³Ý»É ¨ ÁÝÃ³óÇÏ ÑÇßá-

ÕáõÃÛáõÝÇó ³ÝóÏ³óÝ»É Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ »ñÏ³ñ³Å³ÙÏ»ï ÑÇßáÕáõÃÛ³Ý Ù»ç:  

File Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Save As Ññ³Ù³ÝÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ ëï»ÕÍí³Í ÷³ëï³-

ÃáõÕÃÁ å³Ñå³ÝáõÙ »Ýù Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ »ñÏ³ñ³Å³ÙÏ»ï ÑÇßáÕáõÃÛ³Ý Ù»ç: 

Ðñ³Ù³ÝÁ ·áñÍ³ñÏ»Éáí` μ³óíáõÙ ¿ Save As »ñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÁ:  

 Save in ¹³ßïÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù, Ã» áñï»Õ å»ïù ¿ å³Ñå³Ý»É ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ,  

 File Name ¹³ßïáõÙ ÷³ëï³ÃÕÃÇ Ñ³Ù³ñ Ùáõïù³·ñáõÙ »Ýù ³Ýí³ÝáõÙ: 

ö³ëï³ÃÕÃÇ ³ÝáõÝÁ å»ïù ¿ ÉÇÝÇ ãÏñÏÝíáÕ, ³ÛëÇÝùÝ` ³ÛÝ å»ïù ¿ ï³ñ-

μ»ñíÇ ïíÛ³É ÃÕÃ³å³Ý³ÏáõÙ ³éÏ³ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ ³ÝáõÝÝ»ñÇó ·áÝ» Ù»Ï 

ï³éáí Ï³Ù ÝÇßáí: ²ÝáõÝÁ Ï³ñáÕ ¿ å³ñáõÝ³Ï»É ÙÇÝã¨ 256 ëÇÙíáÉ, ÇÑ³ñÏ», 

»ñÏ³ñ ³ÝáõÝáí ý³ÛÉ»ñÇ û·ï³·áñÍáõÙÝ ³ÛÝù³Ý ¿É Ñ³ñÙ³ñ ã¿: 

 

 Save as type ¹³ßïÇ ó³ÝÏÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù å³Ñå³ÝíáÕ ÷³ëï³ÃÕÃÇ 

ýáñÙ³ïÁ: 
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Word Íñ³·ÇñÁ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ ¿ ï³ÉÇë å³Ñå³Ý»É ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ` Ñ»-

ï¨Û³É ³Ù»Ý³ï³ñ³Íí³Í ýáñÙ³ïÝ»ñáí` 

• Word Document (*.doc) – Word Íñ³·ñÇ ëï³Ý¹³ñï ýáñÙ³ïÝ ¿ ¨, ëáíá-

ñ³μ³ñ, »Ã» ãÇ ÁÝïñíáõÙ ³ÛÉ ýáñÙ³ïÇ ï³ñμ»ñ³Ï, ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ å³Ñ-

å³ÝíáõÙ ¿ ³Ûë ýáñÙ³ïáí:  

• Document Template (*.dot) – ³Ûë ýáñÙ³ïÁ Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ ÷³ëï³-

ÃáõÕÃÁ áñå»ë Ó¨³ÝÙáõß å³Ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ:  

• Rech Text Format (*.rtf) – ³Ûë ýáñÙ³ïáí å³Ñå³Ýí³Í ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ 

Ï³ñ»ÉÇ μ³ó»É ó³ÝÏ³ó³Í ï»ùëï³ÛÇÝ ËÙμ³·ñÇãáí: 

• Plain Text (*.txt) – ³Ûë ýáñÙ³ïáí å³Ñå³ÝíáõÙ »Ý ÙÇ³ÛÝ ï³é»ñÁ, Ãí»-

ñÁ, ëÇÙíáÉÝ»ñÁ: ö³ëï³ÃÕÃÇó çÝçíáõÙ »Ý ÝÏ³ñÝ»ñÁ, ·ñ³ýÇÏÝ»ñÁ: ²ÕÛáõ-

ë³ÏÝ»ñÁ Ó¨³÷áËíáõÙ »Ý ï³μáõÉÛ³óÇ³ÛÇ Ýß³Ýáí ³é³ÝÓÝ³óí³Í ï»ùëïÇ: 

î»ùëïÇó í»ñ³ÝáõÙ ¿ ó³ÝÏ³ó³Í ýáñÙ³ï³íáñáõÙ: ²ñ¹ÛáõÝùáõÙ ÷³ëï³-

ÃÕÃÇ ã³÷Á ÙÇ ù³ÝÇ ³Ý·³Ù ÷áùñ³ÝáõÙ ¿: 

²ÝÑñ³Å»ßïáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ §÷³Ï»É¦ ·³ÕïÝ³-

·ñáí: ¸³ ³ñíáõÙ ¿ Save as å³ïáõÑ³ÝÇ Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Tools\Security 

Option Ññ³Ù³Ýáí: ´³óí³Í Security å³ïáõÑ³ÝáõÙ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý 

ï»ùëï³ÛÇÝ ¹³ßï»ñáõÙ Ùáõïù³·ñíáõÙ ¿ ·³ÕïÝ³·ÇñÁ: ÜÏ³ïÇ áõÝ»Ý³Ýù, 

áñ ·³ÕïÝ³·ñÇ Ùáõïù³·ñÙ³Ý Å³Ù³Ý³Ï ³å³ÑáíáõÃÛ³Ý Ñ³Ù³ñ ·³ÕïÝ³-

·ÇñÁ »ñ¨áõÙ ¿ Ï»ï»ñÇ Ï³Ù ³ëïÕ³ÝÇß»ñÇ Ó¨áí: 
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ö³ëï³ÃÕÃÇ ÁÝÃ³óÇÏ å³Ñå³ÝáõÙÁ 
 

²ñ¹»Ý ·áÛáõÃÛáõÝ áõÝ»óáÕ ÷³ëï³ÃÕÃáõÙ Ï³ï³ñí³Í ÁÝÃ³óÇÏ ýáñÙ³-

ï³íáñáõÙÁ ¨ ÷á÷áËáõÃÛáõÝÝ»ñÁ å³Ñå³ÝíáõÙ »Ý File Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ 

Save Ññ³Ù³Ýáí  Ï³Ù ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Ctrl+S Ïá×³ÏÝ»ñáí: 

 
 

             Ð³ñó»ñ ¨ ³é³ç³¹ñ³ÝùÝ»ñ 

1. Ü»ñÏ³Û³óÝ»É ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ å³Ñå³ÝÙ³Ý Ýß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÁ: 

2. ä³Ñå³Ý»É Ýáñ ëï»ÕÍí³Í ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ Save As å³ïáõÑ³-

ÝÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ: 

3. ä³Ñå³Ý»É ÁÝÃ³óÇÏ ýáñÙ³ï³íáñáõÙÝ»ñÁ ¨ ÷á÷áËáõÃÛáõÝÝ»ñÁ 

Save ·áñÍÇùÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ, ëï»ÕÝ³ß³ñÇ CTRL+S Ññ³Ù³Ýáí: 
 

²ÔÚàôê²ÎÜºðÆ ä²îð²êîàôØ ºì ÊØ´²¶ðàôØ 
 

²ÕÛáõë³ÏÝ»ñÇ Ï³éáõóáõÙ    
 

Insert Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ 

Table/ Insert Table Ññ³Ù³Ýáí Ï³éáõóáõÙ »Ýù ³ÕÛáõë³Ï: ´³óíáõÙ ¿ »ñÏËá-

ëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³Ý, áñÇ Number of columns μ³ÅÝáõÙ ÁÝïñáõÙ »Ýù ³ÕÛáõë³-

ÏÇ ëÛáõÝ»ñÇ ù³Ý³ÏÁ, ÇëÏ Number of rows μ³ÅÝáõÙ ÁÝïñáõÙ »Ýù ³ÕÛáõë³ÏÇ 

ïáÕ»ñÇ ù³Ý³ÏÁ: 

Table/Draw Table Ññ³Ù³Ýáí ÝÏ³ñáõÙ »Ýù ³ÕÛáõë³Ï Ù³ïÇïÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ: 

ä³ïñ³ëïÇ ³ÕÛáõë³ÏÝ»ñÁ ËÙμ³·ñáõÙ »Ýù Table Tools Ññ³Ù³ÝÇ Design 

¨ Layout μ³ÅÇÝÝ»ñÇó: 

Design μ³ÅÝÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù ³ÕÛáõë³ÏÇ ³ñï³ùÇÝ ¹Ç½³ÛÝÁ, ·áõÝ³½³ñ-

¹áõÙ ³ÛÝ: 
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Table Styles ¹³ßïÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù ³ÕÛáõë³ÏÇ ³ñï³ùÇÝ ¹Ç½³ÛÝ` ï³ñμ»ñ 

á×»ñáí: 

 Shading ¹³ßïÇó ·áõÝ³íáñáõÙ »Ýù í³Ý¹³ÏÝ»ñÁ: 

 Borders ¹³ßïÇó ·áõÝ³íáñáõÙ »Ýù í³Ý¹³ÏÝ»ñÇ »½ñ³·Í»ñÁ: 

 Line Style ¹³ßïÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù »½ñ³·Í»ñÇ Ó¨»ñ: 

 Line Wight ¹³ßïÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù »½ñ³·Í»ñÇ Ñ³ëïáõÃÛáõÝÁ: 

 Pen Color ¹³ßïÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù »½ñ³·Í»ñÇ ·áõÛÝÁ: 

Draw Table - Ù³ïÇïáí ·ÍáõÙ »Ýù ³ÕÛáõë³ÏÇ »½ñ³·Í»ñÁ: 

Eraser - é»ïÇÝÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ çÝçáõÙ »Ýù ³ÕÛáõë³ÏÇ ·Í»ñÁ: 
 

 

 

 

 

²ÕÛáõë³ÏÝ»ñÇ ëÛáõÝ»ñÇ ¨ ïáÕ»ñÇ ýáñÙ³ï³íáñáõÙ 
 

Table Tools Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Layout μ³ÅÝÇó Ï³ï³ñáõÙ »Ýù ³ÕÛáõë³ÏÇ 

ëÛáõÝ»ñÇ ¨ ïáÕ»ñÇ ýáñÙ³ï³íáñáõÙ: 
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 Select Ññ³Ù³Ýáí ÝßáõÙ »Ýù` 

Select Cell – í³Ý¹³ÏÁ 

Select Columns - ëÛáõÝÁ  

Select Row - ïáÕÁ 

Select Table - ³ÕÛáõë³ÏÁ 

 Delete Ññ³Ù³Ýáí çÝçáõÙ »Ýù` 

Delete Cell – í³Ý¹³ÏÁ  

Delete Columns - ëÛáõÝÁ  

Delete Row - ïáÕÁ  

Delete Table - ³ÕÛáõë³ÏÁ 

Insert Above - ³í»É³óÝáõÙ »Ýù ïáÕ` Ýßí³Í ïáÕÇó í»ñ¨: 

Insert Below - ³í»É³óÝáõÙ »Ýù ïáÕ` Ýßí³Í ïáÕÇó Ý»ñù¨: 

 Insert Left - ³í»É³óÝáõÙ »Ýù ëÛáõÝ` Ýßí³Í ëÛáõÝÇó Ó³Ë:  

Insert Right- ³í»É³óÝáõÙ »Ýù ëÛáõÝ` Ýßí³Í ëÛáõÝÇó ³ç:  

Merge Cells Ññ³Ù³Ýáí Ýßí³Í í³Ý¹³ÏÝ»ñÁ ÙÇ³óÝáõÙ »Ýù Çñ³ñ: 

 Split Cells Ññ³Ù³Ýáí í³Ý¹³ÏÁ μ³Å³ÝáõÙ »Ýù Ýáñ í³Ý¹³ÏÝ»ñÇ: 

Split table Ññ³Ù³Ýáí ³ÕÛáõë³ÏÁ ÏÇëáõÙ »Ýù »ñÏáõ Ù³ëÇ: 

 Width Ññ³Ù³Ýáí ÷áËáõÙ »Ýù ëÛ³Ý ã³÷Á:  

 Height Ññ³Ù³Ýáí ÷áËáõÙ »Ýù ïáÕÇ ã³÷Á: 

²ÕÛáõë³ÏÇ ïáÕ»ñÇ ¨ ëÛáõÝ»ñÇ ã³÷»ñÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÷á÷áË»É ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë 

Ïá×³ÏÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ: ØÏÝÇÏÇ óáõóÇãÁ å³ÑáõÙ »Ýù ³ÕÛáõë³ÏÇ áñ¨¿ ·ÍÇ íñ³ 

³ÛÝå»ë, áñ ³ÛÝ ÁÝ¹áõÝÇ »ñÏÏáÕÙ³ÝÇ ëÉ³ùÇ ï»ëù ¨ ³Û¹ íÇ×³ÏáõÙ ÙÏÝÇÏÇ 
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Ó³Ë Ïá×³ÏÁ ë»ÕÙ³Í ù³ß»Éáí` Ï³ñáÕ »Ýù Ù»Í³óÝ»É Ï³Ù ÷áùñ³óÝ»É ïáÕÇ, 

ëÛ³Ý μ³ñÓñáõÃÛáõÝÁ, É³ÛÝáõÃÛáõÝÁ: îáÕ»ñÇ μ³ñÓñáõÃÛáõÝÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÷áË»É 

Ý³¨ ³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ Ã»ñÃÇ Ó³Ë ÏáÕÙÇ áõÕÕ³Ñ³Û³ó ù³ÝáÝÇ íñ³ÛÇ ÑáñÇ-

½áÝ³Ï³Ý ÷áùñÇÏ ·ÍÇÏÝ»ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ: 

 Distribute Rows Ññ³Ù³Ýáí Ñ³í³ë³ñ»óÝáõÙ »Ýù ïáÕ»ñÁ: 

 Distribute Columns Ññ³Ù³Ýáí Ñ³í³ë³ñ»óÝáõÙ »Ýù 

ëÛáõÝ»ñÁ: 

 Alignment μ³ÅÝÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù ï»ùëïÇ áõÕÕáõÃÛáõÝÁ í³Ý¹³ÏáõÙ: 

Text Direction μ³ÅÝÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù ï»ùëïÇ ¹ÇñùÁ í³Ý¹³ÏáõÙ: 

Cell Mergins μ³ÅÝÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù í³Ý¹³ÏÇ Éáõë³ÝóùÁ: 

Sort μ³ÅÝÇó Ãí»ñÁ ¹³ë³íáñáõÙ »Ýù ³×Ù³Ý ¨ Ýí³½Ù³Ý Ï³ñ·áí: 

 

 

              Ð³ñó»ñ ¨ ³é³ç³¹ñ³ÝùÝ»ñ 

1. Î³éáõó»É ³ÕÛáõë³Ï Insert Table ·áñÍÇùáí, Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ 

Table\Insert Table ·áñÍÇùáí Ññ³Ù³Ýáí: 

2. ²ÕÛáõë³ÏÇ Ù»ç Ùáõïù³·ñ»É ï»ùëï, Ï³ï³ñ»É áõÕÕáõÙÝ»ñ áõ Éñ³-

óáõÙÝ»ñ: 

3. ²í»É³óÝ»É Ýáñ ïáÕ»ñ ¨ Ýáñ ëÛáõÝ»ñ ³ÕÛáõë³ÏÇ Ù»ç Table Tools 

Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Layout μ³ÅÝÇ Insert ·áñÍÇùáí: 

4. æÝç»É ³ÕÛáõë³ÏÇ ïáÕ»ñÁ ¨ ëÛáõÝ»ñÁ Table Tools Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ 

Layout μ³ÅÝÇ Delete ·áñÍÇùáí: 
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5. öáË»É ëÛáõÝ»ñÇ É³ÛÝáõÃÛáõÝÁ ¨ ïáÕ»ñÇ μ³ñÓñáõÃÛáõÝÁ ØÏÝÇÏÇ 

û·ÝáõÃÛ³Ùμ Table Tools Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý 

·áñÍÇùÝ»ñáí: 

6. ¶áõÝ³íáñ»É ³ÕÛáõë³ÏÝ»ñÇ ·Í»ñÁ, í³Ý¹³ÏÝ»ñÁ, ïáÕ»ñÁ ¨ 

ëÛáõÝ»ñÁ Design Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ·áñÍÇù-

Ý»ñáí: 
 

¶ð²üÆÎ²Î²Ü ÊØ´²¶ðàôØ ºì ÜÎ²ð²¼²ð¸àôØ 
 

¶ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûμÛ»ÏïÝ»ñÇ ·Í³·ñáõÙ, ï»Õ³÷áËáõÙ, ·áõÝ³íáñáõÙ 
 

Microsoft Word Íñ³·ñáõÙ ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûμÛ»ÏïÝ»ñ ·Í³·ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ 

Ý³Ë³ï»ëí³Í ·áñÍÇùÝ»ñÁ ·ïÝíáõÙ »Ý Insert Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏáõÙ: 
 

Insert Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ 

 Pictures μ³ÅÝÇó ÃÕÃÇ íñ³ μ»ñáõÙ »Ýù ÝÏ³ñÝ»ñ ý³ÛÉ»ñÇó: 

 ClipArt μ³ÅÝÇó ÃÕÃÇ íñ³ μ»ñáõÙ »Ýù ÝÏ³ñÝ»ñ Windows-Ç å³ïÏ»-

ñ³ëñ³ÑÇó: 

 Shapes Ññ³Ù³Ýáí ÃÕÃÇ íñ³ μ»ñáõÙ »Ýù ËÙμ³íáñí³Í óáõó³ÏÝ»ñáí 

³é³ÝÓÝ³óí³Í å³ïñ³ëïÇ ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûμÛ»ÏïÝ»ñ: ²Ûëå»ë, ûñÇÝ³Ï` 

Lines μ³ÅÝáõÙ ËÙμ³íáñí³Í »Ý ·Í»ñ, í»ÏïáñÝ»ñ, Ïáñ»ñ ·Í»Éáõ ·áñÍÇùÝ»ñÁ: 

ì»ñóÝáõÙ »Ýù å³ïÏ»ñÁ ¨ ·ÍáõÙ: ²å³ ÝßáõÙ »Ýù å³ïñ³ëïÇ å³ïÏ»ñÁ ¨ 

Drowing Tools í³Ñ³Ý³ÏÇó ËÙμ³·ñáõÙ áõ ·áõÝ³íáñáõÙ: 

´áÉáñ ïÇåÇ å³ïÏ»ñÝ»ñÁ ¨ ûμÛ»ÏïÝ»ñÁ ÝßáõÙ »Ýù ¨ ËÙμ³·ñáõÙ Drowing 

Tools Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Format μ³ÅÝÇó: 
 

Format  

 Shape Style Ññ³Ù³Ýáí ÁÝïñáõÙ »Ýù å³ïÏ»ñÇ á×Á: 

 Shape Fill Ññ³Ù³Ýáí ·áõÝ³íáñáõÙ Ï³Ù »ñ³Ý·³íáñáõÙ »Ýù 

å³ïÏ»ñÁ: 
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Shape Outline Ññ³Ù³Ýáí ·áõÝ³íáñáõÙ »Ýù å³ïÏ»ñÇ ·Í»ñÁ: 

Change Shape Ññ³Ù³Ýáí ÷áËáõÙ »Ýù ÁÝïñí³Í å³ïÏ»ñÁ: 

 Shadow Effects Ññ³Ù³Ýáí Ï³ï³ñáõÙ »Ýù ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý å³ï-

Ï»ñÝ»ñÇ ëïí»ñáõÙ: 

 3D Effects Ññ³Ù³Ýáí »ñÏã³÷ ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý å³ïÏ»ñÝ»ñÇó 

ëï³ÝáõÙ »Ýù »é³ã³÷ å³ïÏ»ñÝ»ñ: 

  Position Ññ³Ù³Ýáí ÁÝñáõÙ »Ýù å³ïÏ»ñÇ ¹ÇñùÁ ï»ùëïÇ Ù»ç: 

 Rotate Ññ³Ù³Ýáí Ï³Ù å³ïÏ»ñÇ íñ³ Ñ³ÛïÝí³Í Ï³Ý³ã Ï»-

ïáí      åïïáõÙ »Ýù å³ïÏ»ñÁ: 

 Size Ññ³Ù³Ýáí Ï³Ù å³ïÏ»ñÇ íñ³ Ñ³ÛïÝí³Í »ñÏÏáÕÙ³ÝÇ    

ëÉ³ùáí Ó·»Éáí` ÷áËáõÙ »Ýù å³ïÏ»ñÇ ã³÷»ñÁ: 

¶ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûμÛ»ÏïÁ ·Í³·ñ»Éáõó Ñ»ïá Ï³ñáÕ »Ýù ³ÛÝ ï»Õ³÷áË»É 

ó³ÝÏ³ÉÇ ï»ÕÁ: ØÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³ÏÁ ë»ÕÙ³Í` μéÝáõÙ »Ýù ÁÝïñí³Í ûμÛ»Ï-

ïÁ ¨ ù³é³ÏáÕÙ ëÉ³ùáí ï»Õ³÷áËáõÙ ó³ÝÏ³ÉÇ ï»ÕÁ       : 

¶ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûμÛ»ÏïÁ å³ï×»Ý³Ñ³Ý»Éáõ Ñ³Ù³ñ û·ï³·áñÍáõÙ »Ýù 

Copy, Paste Ññ³Ù³ÝÝ»ñÇ ËáõÙμÁ, ÇÝãå»ë Ý³¨ Ï³ñáÕ »Ýù Ýß»É Ñ³Ù³å³-

ï³ëË³Ý ûμÛ»ÏïÁ ¨ CTRL ëï»ÕÝÁ ë»ÕÙ³Í` ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³Ïáí å³ï×»-

Ý»É ûμÛ»ÏïÁ: 
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¶ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûμÛ»ÏïÝ»ñÁ ËÙμ³íáñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ û·ï³·áñÍáõÙ »Ýù Draw 

Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Group, Ungroup ¨ Regroup Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ: ²Ûë Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ 

Ï³Ý Ý³¨ ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³Ïáí μ³óí³Í »ÝÃ³Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏáõÙ: 

¶ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûμÛ»ÏïÝ»ñÇ Ñ³í³ë³ñ»óáõÙÁ Çñ³ñ ÝÏ³ïÙ³Ùμ Ï³ï³-

ñáõÙ »Ýù Align Ññ³Ù³ÝÝ»ñÇ ËÙμÇ ÙÇçáóáí: ²Ûë Ññ³Ù³ÝÁ Ï³ Ý³¨ ÙÏÝÇÏÇ 

³ç Ïá×³Ïáí μ³óí³Í Order »ÝÃ³Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏáõÙ: 
 

 SmartArt Ññ³Ù³Ýáí Ï³éáõóáõÙ »Ýù ·ñ³ýÇÏÝ»ñ, ³å³ ÝßáõÙ å³ï-

ñ³ëïÇ ·ñ³ýÇÏÁ ¨ SmartArt Tools í³Ñ³Ý³ÏÇó ËÙμ³·ñáõÙ: 

 Chart Ññ³Ù³Ýáí Ï³éáõóáõÙ »Ýù ¹Ç³·ñ³ÙÝ»ñ, ³å³ ÝßáõÙ å³ïñ³ë-

ïÇ ¹Ç³·ñ³ÙÁ ¨ Chart 

Tools í³Ñ³Ý³ÏÇó 

ËÙμ³·ñáõÙ: 

 Text Box Ññ³Ù³-

Ýáí ÃÕÃÇ íñ³ μ»ñáõÙ »Ýù 

ï»ùëïÇ ïáõ÷, áñÇ Ù»ç 

ÑÝ³ñ³íáñ ¿ ·ñ»É: î»ùë-

ïÇ ïáõ÷Ý û·ï³·áñÍíáõÙ 

¿ ÝÏ³ñÝ»ñÇ, å³ïÏ»ñÝ»-

ñÇ íñ³ ·ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ, ³Ûó»ù³ñï»ñ, μ»Ûç»ñ å³ïñ³ëï»Éáõ Ñ³Ù³ñ: 

 Word Art Ññ³Ù³Ýáí ·ñáõÙ »Ýù Ó¨³íáñ μ³é»ñ, í»ñÝ³·ñ»ñ: ÀÝïñáõÙ 

»Ýù Ó¨Á, Font ¹³ßïÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù ï»ùëïÇ ï³é³ã³÷Á, Text ¹³ßïáõÙ 

·ñáõÙ »Ýù ï»ùëïÁ ¨ Ã³ñÃáõÙ OK: ä³ïñ³ëïÇ μ³éÁ ÝßáõÙ »Ýù ¨ ËÙμ³·ñáõÙ 

Word Art Tools í³Ñ³Ý³ÏÇó: 
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                                                                                                                                                         Ð³ñó»ñ ¨ ³é³ç³¹ñ³ÝùÝ»ñ 

1. ÂÕÃÇ íñ³ μ»ñ»É ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý å³ïÏ»ñÝ»ñ Insert Ññ³Ù³Ý³-

ó³ÝÏÇ Pictures, ClipArt μ³ÅÇÝÝ»ñÇó: 

2. ¶Í³·ñ»É ï³ñμ»ñ ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûμÛ»ÏïÝ»ñ Insert Ññ³Ù³Ý³-

ó³ÝÏÇ Shapes μ³ÅÝÇó: 

3. ¶Í³·ñ»É Ï³ÝáÝ³íáñ å³ïÏ»ñÝ»ñ û·ï³·áñÍ»Éáí SHIFT ëï»ÕÝÁ: 

4. üáñÙ³ï³íáñ»É ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûμÛ»ÏïÝ»ñÁ. ï»Õ³÷áË»É ¹ñ³Ýù 

÷³ëï³ÃÕÃÇ ï³ñμ»ñ ï³ñ³ÍùÝ»ñ:  

5. üáñÙ³ï³íáñ»É ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûμÛ»ÏïÝ»ñÁ. å³ï×»Ý»É, åïï»É, 

ßñç»É, ÷áË»É ã³÷»ñÁ: 

6. ÊÙμ³íáñ»É ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûμÛ»ÏïÝ»ñÁ: 

7. Ð³í³ë³ñ»óÝ»É ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûμÛ»ÏïÝ»ñÁ Çñ³ñ ÝÏ³ïÙ³Ùμ: 

8. ¶Í³·ñ»É ï»ùëï³ÛÇÝ μ³é»ñ Word Art Ññ³Ù³Ýáí: 

9. ¶áõÝ³íáñ»É, »ñ³Ý·³íáñ»É, ëïí»ñ³íáñ»É ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý å³ï-

Ï»ñÝ»ñÁ: 
 

ö²êî²ÂÔÂÆ îä²¶ðàôØ 
 

Ü³Ë³¹ÇïÙ³Ý é»ÅÇÙ 

Ü³Ë³¹ÇïÙ³Ý (Print Preview) é»ÅÇÙÁ Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ ÙÇÝã¨ ïå³·ñ»ÉÁ 

÷³ëï³ÃáõÕÃÁ ¹Çï»Éáõ Ñ³Ù³ñ: ²Ûë é»ÅÇÙáõÙ ³í»ÉÇ å³ñ½ »Ý »ñ¨áõÙ ëÇÙ»-
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ïñÇ³ÛÇ Ã»ñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ, ¿ç»ñÇ, ïáÕ»ñÇ ¨ ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý å³ïÏ»ñÝ»ñÇ ¹³-

ë³íáñáõÃÛáõÝÁ:  

Ü³Ë³¹ÇïáõÙÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ·áñÍ³ñÏ»É File\Print\Print Preview Ññ³Ù³Ýáí,     

 Print Preview ·áñÍÇùáí Ï³Ù CTRL+F2 Ïá×³ÏÝ»ñáí:  

Ü³Ë³¹ÇïÙ³Ý é»ÅÇÙÁ μ³óíáõÙ ¿ ³é³ÝÓÇÝ å³ïáõÑ³ÝÇ ï»ëùáí, áõÝÇ 

Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ·áñÍÇùÝ»ñ ¨ ÷³ÏíáõÙ ¿ Close ·áñÍÇùáí Ï³Ù ëï»ÕÝ³ß³-

ñÇ ESC Ïá×³Ïáí: Ü³Ë³¹ÇïÙ³Ý é»ÅÇÙáõÙ ÙÏÝÇÏÇ ëÉ³ùÁ Ó¨³÷áËíáõÙ ¿ {+} 

(åÉÛáõë) Ýß³ÝÁ å³ñáõÝ³ÏáÕ Ëáßáñ³óáõÛóÇ, ¨ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³ÏÇ Ã³ñÃáí 

Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ Ëáßáñ³óÝ»É ÙÇÝã¨ 100% Ù³ëßï³μÇ: Êáßáñ³óáõ-

ÙÇó Ñ»ïá ÙÏÝÇÏÇ ëÉ³ùÁ ³ñ¹»Ý {-} (ÙÇÝáõë) Ýß³ÝÝ ¿ å³ñáõÝ³ÏáõÙ, ¨ ÙÏÝÇÏÇ 

Ó³Ë Ïá×³ÏÇ Ã³ñÃáí ÷³ëï³ÃÕÃÇ Ù³ëßï³μÁ ÷áùñ³ÝáõÙ ¿: 

Ü³Ë³¹ÇïÙ³Ý é»ÅÇÙÁ ³í»ÉÇ ß³ï Ñ³ñÙ³ñ»óí³Í ¿ ÷³ëï³ÃÕÃÇ ÁÝ¹Ñ³-

Ýáõñ ï»ëùÁ, á×Á å³ïÏ»ñ³óÝ»Éáõ (Ñ³ïÏ³å»ë »ñÏÏáÕÙ³ÝÇ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ 

ïå³·ñáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ) ¨ ïå³·ñáõÃÛ³Ý Ñ³í³Ý³Ï³Ý Ã»ñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ Ý³-

Ë³å»ë å³ñ½»Éáõ Ñ³Ù³ñ. ³Û¹ å³ï×³éáí Ý³Ë³¹ÇïÙ³Ý é»ÅÇÙáõÙ ëáíá-

ñ³μ³ñ óáõóÇãÇ ¹ÇñùÁ ãÇ »ñ¨áõÙ: òáõóÇãÁ å³ïÏ»ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ý³Ë³ï»ëí³Í 

¿ Magnifier ·áñÍÇùÁ: 
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Ü³Ë³¹ÇïÙ³Ý é»ÅÇÙÝ áõÝÇ ëå³ë³ñÏÙ³Ý ÙÇ ù³ÝÇ Ïá×³ÏÝ»ñ. 

• Print – ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ áõÕ³ñÏíáõÙ ¿ ïå³·ñáõÃÛ³Ý, 

• Magnifier – ³Ûë ·áñÍÇùáí ³Ýç³ïíáõÙ ¿ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³ÏÇ Ã³ñÃáõ-

Ùáí ÷³ëï³ÃÕÃÇ ïíÛ³É Ñ³ïí³ÍÇ Ù³ëßï³μÁ ³ñ³· Ëáßáñ³óÝ»Éáõ Ï³Ù 

÷áùñ³óÝ»Éáõ ¿ý»ÏïÁ, 

• One Page – ¿Ïñ³ÝÇ íñ³ Ù³ùëÇÙ³É ÑÝ³ñ³íáñ ³Ù»Ý³Ù»Í Ù³ëßï³μáí 

»ñ¨áõÙ ¿ ÙÇ³ÛÝ ïíÛ³É ¿çÁ, 

• Multiple Pages – ¿Ïñ³ÝÇ íñ³ ÷áùñ Ù³ëßï³μáí ÙÇ³Å³Ù³Ý³Ï »ñ¨áõÙ »Ý 

ÙÇ ù³ÝÇ ¿ç»ñ, 

• Zoom – ÷áËáõÙ »Ýù ÷³ëï³ÃÕÃÇ »ñ¨³Éáõ Ù³ëßï³μÁ, 

• View Ruler – Ã³ùóÝáõÙ/³ÏïÇí³óÝáõÙ ¿ ù³ÝáÝÝ»ñÁ, 

• Shrink to Fit – ³ÙμáÕç ï»ùëïÇ ï³é³ã³÷Á ÷áùñ³óíáõÙ ¿ 0,5 Ï»ïáí, 

• Full Screen – ¿Ïñ³ÝÇ íñ³ ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ å³ïÏ»ñíáõÙ ¿ ÑÝ³ñ³íáñ 

³Ù»Ý³Ù»Í ï³ñ³Íùáí, ¹ñ³ Ñ³Ù³ñ Ã³ùóíáõÙ »Ý Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÁ, ·áñÍÇù-

Ý»ñÁ ¨ ù³ÝáÝÝ»ñÁ: 
 

 

Print Ññ³Ù³ÝÁ 
 

ö³ëï³ÃáõÕÃÁ ïå³·ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ Word Íñ³·ÇñÁ ³é³ç³ñÏáõÙ ¿ ÙÇ ù³-

ÝÇ ï³ñμ»ñ³Ï:  

ÀÝÃ³óÇÏ ïåÇãáí ³ÝÙÇç³å»ë Ù»Ï ûñÇÝ³Ï ïå»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ý³Ë³ï»ë-

í³Í ¿ ·áñÍÇùÝ»ñÇ í³Ñ³Ý³ÏÇ íñ³ ·ïÝíáÕ  Print ·áñÍÇùÁ:  

²í»ÉÇ É³ÛÝ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñ áõÝ»Ý Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ File\Print ¨ ëï»Õ-

Ý³ß³ñÇ CTRL+P Ïá×³ÏÝ»ñáí μ³óíáÕ Print Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ, áñáÝó ³ñ¹ÛáõÝ-

ùáõÙ μ³óíáõÙ ¿ »ñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³Ý: 

 Name ¹³ßïÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù ïåÇãÁ, áñáí Ý³Ë³ï»ëíáõÙ ¿ Ï³ï³ñ»É 

ïå³·ñáõÙÁ: 
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 Page Range ¹³ßïÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù ïåíáÕ ¿ç»ñÁ. 

All – ÷³ëï³ÃÕÃÇ μáÉáñ ¿ç»ñÁ, 

Current page – ÁÝÃ³óÇÏ ¿çÁ, 

Selection – ïåíáõÙ ¿ ÷³ëï³ÃÕÃÇ ÙÇ³ÛÝ Ýßí³Í Ù³ëÁ (³Ûë ýáõÝÏóÇ³Ý 

³ÏïÇí³ÝáõÙ ¿ ÙÇ³ÛÝ áñ¨¿ ï»ùëï Ýß»Éáõó Ñ»ïá), 

Pages – ³Ûëï»Õ ÁÝïñáõÙ »Ýù ÷³ëï³ÃÕÃÇ ÏáÝÏñ»ï ¿ç»ñ: 
 

 

• Copies μ³ÅÝáõÙ ÁÝïñáõÙ »Ýù ïåíáÕ ûñÇÝ³ÏÝ»ñÇ ù³Ý³ÏÁ: 
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• Properties Ïá×³Ïáí ÷á÷áËáõÙ »Ýù ïå³·ñáõÃÛ³Ý áñ³ÏÁ: ²Ûë Ïá×³ÏÇ 

μ³ó³Í »ñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÁ Ï³ñáÕ ¿ ï³ñμ»ñí»É` Ï³Ëí³Í ïåÇãÇ ï»-

ë³ÏÇó: 

 

• Print óáõó³ÏÁ ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë.  

o All page in range – ¿ç»ñÇ ëáíáñ³Ï³Ý Ñ»ñÃ³Ï³ÝáõÃÛ³Ùμ ïå³·ñáõÙ, 

o Odd pages – ÙÇ³ÛÝ Ï»Ýï ¿ç»ñÇ ïå³·ñáõÙ, 

o Even pages – ÙÇ³ÛÝ ½áõÛ· ¿ç»ñÇ ïå³·ñáõÙ: 
 

 

Ð³Ù³å³ï³ëË³Ý å³ñ³Ù»ïñ»ñÝ ÁÝïñ»Éáõó Ñ»ïá ïå³·ñáõÃÛáõÝÁ 

ëÏë»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ã³ñÃáõÙ »Ýù OK Ïá×³ÏÇÝ: 

 

             Ð³ñó»ñ ¨ ³é³ç³¹ñ³ÝùÝ»ñ 

1. Ü»ñÏ³Û³óÝ»É Ý³Ë³¹ÇïÙ³Ý (Print Preview) é»ÅÇÙÁ: 

2. Ü³Ë³¹ÇïÙ³Ý é»ÅÇÙáõÙ Ã»ñÃ»É ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ: 

3. Ü»ñÏ³Û³óÝ»É Print å³ïáõÑ³ÝÇ ýáõÝÏóÇ³Ý»ñÁ. Name óáõó³-

Ïáí ÁÝïñ»É ïåÇãÁ, Page Range Ïá×³ÏÝ»ñáí ÁÝïñ»É ïåíáÕ 

¿ç»ñÁ, Number of Copies Ãí³ÛÇÝ í³Ý¹³Ïáí ÁÝïñ»É ïå³·ñíáÕ 
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ûñÇÝ³ÏÝ»ñÇ ù³Ý³ÏÁ, Properties Ïá×³Ïáí ÷áË»É ïå³·ñáõ-

ÃÛ³Ý áñ³ÏÁ: 

4. îå³·ñ»É ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ: 

 

             Ð»ï³ùñùÇñ ¿ ÇÙ³Ý³É 

1. ²Ùë³ÃÇíÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ³ñ³· ï»Õ³¹ñ»É Shift+Alt+D ëï»ÕÝ³ß³-

ñ³ÛÇÝ ÏáÙμÇÝ³óÇ³ÛÇ ÙÇçáóáí£ ²ÛÝ ¹ñíáõÙ ¿ úú£²²£îî ýáñ-

Ù³ïáí£ ²ÛëåÇëÇ ·áñÍáÕáõÃÛáõÝ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ³Ý»É Ý³¨ Å³Ù³Ý³ÏÇ 

Ñ»ïª Shift+Alt+T ÏáÙμÇÝ³óÇ³ÛÇ ÙÇçáóáí£ 

2. ºÃ» ¹áõù ¹»é¨ë ã»ù ïÇñ³å»ïáõÙ ³é³Ýó Ý³Û»Éáõ ï»ùëïÇ Ñ³-

í³ùÙ³ÝÁ, ³å³ CAPS LOCK Ïá×³ÏÁ Ï³ñáÕ ¿ Ó»½ Ñ»ï ã³ñ Ï³-

ï³Ï Ë³Õ³É£ ä³ï³Ñ³μ³ñ ë»ÕÙ»Éáí ³ÛÝ ¨ ³é³Ýó Ý³Û»Éáõ ÑÝ³-

ñ³íáñ ¿ ÑëÏ³Û³Ï³Ý ï»ùëï Ñ³í³ù»É, áñÁ ëïÇåí³Í å»ïù ¿ 

çÝç»ù ¨ ëÏë»ù Ñ³í³ù»É ½ñáÛÇóª ÙÇ Ïá×³ÏÇ å³ï×³éáí£ ê³Ï³ÛÝ 

ÙÇ ßï³å»ù çÝç»É ï»ùëïÁ£ Üß»Éáí ï»ùëïÁ ¨ ë»ÕÙ»Éáí Shift+F3, 

¸áõù Ï÷áË»ù é»·ÇëïñÁ Ù»Í³ï³é»ñÇóª ÷áùñ³ï³é£ 

3. ÎáõñëáñÇ ³ñ³·³óáõÙ: êáíáñ³μ³ñ, »ñμ ¹áõù ï»Õ³÷áËáõÙ »ù 

ÏáõñëáñÁ ëÉ³ùÝ»ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμª ³ÛÝ ß³ñÅíáõÙ ¿ Ù»Ï³Ï³Ý ï³-

é»ñáí£ àñå»ë½Ç ³ñ³·³óÝ»ù ß³ñÅáõÙÁª ëÉ³ùÇ Ñ»ï Ù»Ïï»Õ 

ë»ÕÙ»ù Ctrl Ïá×³ÏÁ£ 

5. î»ùëïÇ áã Çñ³ñ Ñ»ï¨Çó Ù³ë»ñÇ ÝßáõÙ£ ê»ÕÙ»ù Ctrl Ïá×³ÏÁ ¨ ³ÛÝ 

å³Ñ³Í Ýß»ù Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñ ï»ÕáõÙ ·ïÝíáÕ ï»ùëïÇ Ù³ë»ñÁ£ 

6. ºÃ» ¹áõù û·ïíáõÙ »ù å³ï×»ÝáõÙ ¨ ï»Õ³¹ñáõÙÇó (copy & past), 

³å³ Ñ³í³Ý³Ï³Ý ¿, áñ ·Çï»ù §Word¦ ÷áË³Ý³ÏÙ³Ý μáõ-

ý»ñÇ ÁÝ¹É³ÛÝí³Í ï³ñμ»ñ³ÏÇ Ù³ëÇÝ£ ÆëÏ »Ã» áã, ³å³ ³ÛÝ 

Ï³Ýã»Éáõ Ñ³Ù³ñ ë»ÕÙ»ù §Clipboard¦ Ïá×³ÏÁ£ ²ÛÝ óáõÛó Ïï³ 

³ÛÝ μáÉáñ ï»ùëï»ñÁ, áñáÝù ¹áõù å³ï×»Ý»É »ù, ¨ ³Û¹åÇëáí 

Ñ»ßïáõÃÛ³Ùμ Ï³ñáÕ »ù ÁÝïñáõÃÛáõÝ ³Ý»É, Ã» áñÁ ï»Õ³¹ñ»É£ 

7. ºÃ» ¹áõù ëï»ÕÍáõÙ »ù óáõóáõÙÝ»ñ Ï³Ù áñ¨¿ Í³é³ÛáõÃÛ³Ý ï»-

ëáõÃÛáõÝ, Ï³Ù áõÕÕ³ÏÇ Ó»½ Ñ³ñÏ³íáñ ¿ ¿Ïñ³Ý³ÛÇÝ å³ïÏ»ñ 

(Screenshot) ï»Õ³¹ñ»É §Word¦-áõÙ, ¹³ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ³Ý»É ß³ï 
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Ñ»ßï` Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ·áñÍÇùÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ£ ê»ÕÙ»ù 

Screenshot Ïá×³ÏÁ, ¨ §Word¦-Á Ó»½ óáõÛó Ïï³ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãáõÙ 

μ³óí³Í μáÉáñ ³ÏïÇí å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÁ£ ê»ÕÙ»Éáí Ñ³Ù³å³-

ï³ëË³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ íñ³ª ¹áõù Ïëï³Ý³ù Ýñ³ å³ïÏ»ñÁ£ 

8. îáÕ³¹³ñÓÇ ÙÇ³óáõÙÁ Ï³ñáÕ ¿ û·Ý»É ï»ùëïÇ ÁÝÃ»éÝ»ÉÇáõÃÛáõÝÁ 

μ³ñ»É³í»Éáõ ¨ Ý³¨ ï³é»ñÇ ³ñ³ÝùáõÙ »ñÏ³ñ ¨ ³ÝÇÙ³ëï μ³-

ó³ñÏÝ»ñÇó ³½³ïí»Éáõ ·áñÍáõÙ£ ¸áõù Ï³ñáÕ »ù ï»Õ³¹ñ»É ¹ñ³Ýù 

ÇÝùÝáõñáõÛÝ, Ï³Ù íëï³Ñ»É Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇÝ£ Îá×³ÏÁ ·ïÝíáõÙ ¿ 

Page layout Ù»ÝÛáõáõÙ` Hyphenation: 

9. Î³ñáÕ »ù çñ³ÝÇß (watermark) ³í»É³óÝ»É Ó»ñ ¹áÏáõÙ»ÝïáõÙª 

Ñ³í»ÉÛ³É å³ßïå³Ýí³ÍáõÃÛ³Ý Ñ³Ù³ñ£ ¸ñ³ Ñ³Ù³ñ, ³Ýó»ù 

Design Ù»ÝÛáõ ¨ ÁÝïñ»ù watermark Ï»ïÁ£ §Word¦-áõÙ Ï³ 4 

ëï³Ý¹³ñï ß³μÉáÝ, Ý³¨ Ï³ñáÕ »ù ëï»ÕÍ»É Ó»ñÁ£ 

10.  Þ³ï û·ï³Ï³ñ ýáõÝÏóÇ³, »ñμ áõ½áõÙ »ù ÏñÏÝ»É í»ñçÇÝ Ññ³-

Ñ³Ý·Á£ ºÃ» ë»ÕÙ»ù F4, ³å³ §Word¦–Á ÏÏñÏÝÇ ³ÛÝ Ññ³Ñ³Ý·Á 

áñÁ ³Ù»Ý³í»ñçÇÝÝ »ù Ý»ñÙáõÍ»É£ 

11. §Word¦-áõÙ ß»ßï³¹ñáõÙÁ ß³ï Ñ»ßï ¿£ Þ»ßïÁ ¹Ý»Éáõ Ñ³Ù³ñ, 

ÏáõñëáñÁ ï»Õ³¹ñ»ù ³ÝÑñ³Å»ßï ï³éÇ íñ³ ¨ ë»ÕÙ»ù Alt+769 

ëï»ÕÝ³ß³ñ³ÛÇÝ ÏáÙμÇÝ³óÇ³Ý£ Î³ñ¨áñ ¿ª Ãí»ñÁ å»ïù ¿ ë»Õ-

Ù»É ëï»ÕÝ³ß³ñÇ ³ç ÏáÕÙáõÙ ·ïÝíáÕ Ãí³ÛÇÝ ëï»ÕÝ»ñáí£ 

12. ì»ñ¨Ç Ïá×³ÏÝ»ñáí Å³å³í»ÝÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ß³ï ×ÏáõÝ Ï³ñ·³íá-

ñ»É£ ¸ñ³ Ñ³Ù³ñ ³Ýó»ù File→Options→Customize Ribbon: ²Ûë-

ï»Õ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ³í»É³óÝ»É ýáõÝÏóÇ³Ý»ñ, áñáÝù Ý³ËÏÇÝáõÙ ã»Ý 

»Õ»É, ¨ Ñ»é³óÝ»É Ýñ³Ýù, áñáÝù Ñ³ñÏ³íáñ ã»Ý£ 

13. î»ùëïÇ Ù»Í Ñ³ïí³ÍÇ ³ñ³· ÝßáõÙ£ àñå»ë½Ç ³ñ³· Ýß»ù 

ï»ùëïÇ Ù»Í Ñ³ïí³Í, ï»Õ³¹ñ»ù ÏáõñëáñÁ ï»ùëïÇ ëÏ½μáõÙ ¨ 

ë»ÕÙ³Í Shift ëï»ÕÝÁª ÙÏÝÇÏáí ùÉÇù ³ñ»ù ï»ùëïÇ í»ñçáõÙ£ 

14. ²ñ³· ³ÝóáõÙÝ»ñ ³ÙμáÕç ÷³ëï³ÃÕÃáí: 

¶áÛáõÃÛáõÝ áõÝ»Ý ÙÇ ù³ÝÇ ÏáÙμÇ³Ý³óÇ³Ý»ñ, áñáÝù ³ñ³·³ó-

ÝáõÙ »Ý ³ÙμáÕç ¹áÏáõÙ»Ýïáí ³ÝóáõÙÝ»ñÁ. 

Ctrl+Alt+Page Down — ÙÛáõë ¿ç 
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Ctrl+Alt+Page Up — Ý³ËÏÇÝ ¿ç 

Ctrl+Home — ³ÝóÝ»É ¹áÏáõÙ»ÝïÇ ³Ù»Ý³í»ñ¨ 

Ctrl+End — ³ÝóÝ»É ¹áÏáõÙ»ÝïÇ ³Ù»Ý³Ý»ñù¨ 

  Ctrl+Enter - ÃáõÛÉ Ïï³ í³ÛñÏ»Ý³å»ë Ýáñ ¿ç ëï»ÕÍ»É£ 

15. î»ùëïÁ ëÏ½μÝ³Ï³Ý ýáñÙ³ïÇ μ»ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ å»ïù ¿ ë»ÕÙ»É 

Ctrl+Spacebar ÏáÙμÇÝ³óÇ³Ý£ 
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¶ÈàôÊ 3. ²ÔÚàôê²ÎÜºðÆ ä²îð²êîàôØ 

ºì ÊØ´²¶ðàôØ 

àõëáõÙÝ³éáõÃÛ³Ý ³ñ¹ÛáõÝù 3 
 

MICROSOFT EXCEL Ìð²¶Æð 
 

Excel Íñ³·ñÇ Ýß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÁ, Ï³éáõóí³ÍùÁ 
 

Excel-Á Microsoft Office ÷³Ã»ÃÇÝ å³ïÏ³ÝáÕ Íñ³·Çñ ¿. Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ 

ï»ùëï³ÛÇÝ ¨ ¿É»ÏïñáÝ³ÛÇÝ ³ÕÛáõë³ÏÝ»ñ Ï³éáõó»Éáõ, ³ÕÛáõë³ÏÝ»ñÁ ¨ ³Õ-

Ûáõë³Ï³ÛÇÝ ïíÛ³ÉÝ»ñÁ ËÙμ³·ñ»Éáõ, ï³ñμ»ñ Ãí³μ³Ý³Ï³Ý ¨ Ñ³ßí³å³-

Ñ³Ï³Ý Ñ³ßí³ñÏÝ»ñ Ï³ï³ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ: 

Windows Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç μáÉáñ Íñ³·ñ»ñÇ ÝÙ³Ý Excel Íñ³·ÇñÁ μ³óíáõÙ ¿ Çñ 

³é³ÝÓÇÝ å³ïáõÑ³ÝáõÙ ¨ áõÝÇ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÇÝ Ñ³ïáõÏ μáÉáñ ëï³Ý¹³ñï 

Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÁ: 

Excel Íñ³·ñÇ å³ïáõÑ³ÝÁ å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ Ñ»ï¨Û³É Ù³ë»ñÁ. 

 

1. ²Ýí³Ý³ïáÕ.  ³Ûëï»Õ ÝßíáõÙ ¿ ÷³ëï³ÃÕÃÇ ³ÝáõÝÁ ¨ Íñ³·ñÇ ³ÝáõÝÁ 

2. Ìñ³·ñÇ Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏ.  ·ïÝíáõÙ ¿ ³ÝÙÇç³å»ë í»ñÝ³·ñÇ ïáÕÇ ï³Ï ¨ 

Ý»ñ³éáõÙ ¿ Íñ³·ñÇ Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ 

3. ¶áñÍÇùÝ»ñ (·áñÍÇùÝ»ñÇ ËÙμ»ñ) 
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4. Ìñ³·ñÇ Ï³é³í³ñÙ³Ý Ïá×³ÏÝ»ñ 

5. ´³Ý³Ó¨»ñÇ í³Ñ³Ý³Ï 

6. ¾ç³ï³ñ μéÝ³Ï 

7. ÆÝýáñÙ³óÇáÝ ïáÕ 

8. ²ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ Ã»ñÃ 

9. êÛáõÝ»ñÇ ¨ ïáÕ»ñÇ ¹Çñù³ÝÇß»ñ 

10. ì³Ý¹³ÏÇ ¹Çñù³ÝÇß (Ñ³ëó») 
 

Excel-Ç ³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ Ã»ñÃÁ μ³ÕÏ³ó³Í ¿ í³Ý¹³ÏÝ»ñÇó` Cell. μáÉáñ 

í³Ý¹³ÏÝ»ñÁ ÙÇ³ëÇÝ Ï³½ÙáõÙ »Ý Excel-Ç Ã»ñÃÁ` Sheet, μáÉáñ Ã»ñÃ»ñÁ ÙÇ³-

ëÇÝ Ï³½ÙáõÙ »Ý Excel-Ç ·ÇñùÁ` Book: 

Excel-áõÙ Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñ í³Ý¹³Ï áõÝÇ Çñ ¹Çñù³ÝÇßÁ` Ñ³ëó»Ý, ûñÇÝ³Ï` 

A1, B4, C6…, ïáÕ»ñÝ áõÝ»Ý Çñ»Ýó ¹Çñù³ÝÇßÁ` 1, 2, 3…, ëÛáõÝ»ñÝ áõÝ»Ý 

Çñ»Ýó ¹Çñù³ÝÇßÁ` A, B, C…: 

Excel-Á ³ÛÉ Íñ³·ñ»ñÇ ÝÙ³Ý áõÝÇ Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏ»ñ ¨ ·áñÍÇùÝ»ñ` ï³ñμ»ñ 

·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñ Ï³ï³ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ: 
 

 
 

Üáñ ÷³ëï³ÃÕÃÇ μ³óáõÙ, ÷³ÏáõÙ, New, Open, Close 

 

Ðñ³Ù³Ý³ó³ÝÏ»ñÇ í³Ñ³Ý³ÏÇ            File Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÁ ·ÉË³íáñ 

Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÝ ¿, áñÁ Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ Excel-Ç ý³ÛÉ»ñÇ ëï»ÕÍÙ³Ý, å³Ñ-

å³ÝÙ³Ý, ïå»Éáõ ¨ ý³ÛÉÇ Ñ»ï Ï³åí³Í ³ÛÉ ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÇ Ñ³Ù³ñ: 

ºñμ ·áñÍ³ñÏáõÙ »Ýù Microsoft Excel Íñ³·ÇñÁ, μ³óíáõÙ ¿ Excel-Ç ·ÇñùÁ, 

áñÁ å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ ¹³ï³ñÏ, Ù³ùáõñ Ã»ñÃ»ñ` Sheet, áñáÝó íñ³ ³ÝÙÇç³å»ë 

Ï³ñ»ÉÇ ¿ ëÏë»É Ùáõïù³·ñÙ³Ý ³ßË³ï³ÝùÝ»ñÁ: ê³Ï³ÛÝ ³ÝÑñ³Å»ßïáõ-

ÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ Ï³ñ»ÉÇ ¿ μ³ó»É Excel-Ç Ýáñ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñ ¨ ³ÛëåÇëáí ³ß-

Ë³ï»É Çñ³ñÇó ³ÝÏ³Ë ÙÇ ù³ÝÇ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ Ñ»ï: 
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File Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ 

New Ññ³Ù³Ýáí  Ï³Ù ëï»ÕÝ³ß³ñÇ CTRL+N Ïá×³ÏÝ»ñáí μ»ñáõÙ »Ýù 

Ýáñ ¹³ï³ñÏ ÷³ëï³ÃáõÕÃ:  

Open Ññ³Ù³Ýáí  Ï³Ù ëï»ÕÝ³ß³ñÇ CTRL+O Ïá×³ÏÝ»ñáí μ³óáõÙ 

»Ýù Ñ³Ù³Ï³ñ·ãáõÙ ³éÏ³, å³ÑíáÕ Excel-Ç μáÉáñ ý³ÛÉ»ñÁ: 

Close Ññ³Ù³Ýáí ÷³ÏáõÙ »Ýù ÁÝÃ³óÇÏ ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ: 

Exit Ññ³Ù³ÝÁ ÷³ÏáõÙ ¿ Excel Íñ³·ÇñÁ: Excel Íñ³·ÇñÁ Ï³ñáÕ »Ýù ÷³Ï»É 

Ý³¨ ëï»ÕÝ³ß³ñÇ CTRL+F4 Ïá×³ÏÝ»ñáí Ï³Ù Íñ³·ñÇ Ï³é³í³ñÙ³Ý Close 

Ïá×³Ïáí: 
 

î»ùëï³ÛÇÝ óáõóÇã 
 

î»ùëï³ÛÇÝ óáõóÇãÁ (Ïáõñëáñ) ³ÕÛáõë³ÏÇ Ù»ç ÑÝ³ñ³íáñ ¿ ï»Õ³÷áË»É 

ëï»ÕÝ³ß³ñÇ      ,      ,    ,   , Home, End, Page Up, Page Down Ïá×³ÏÝ»ñÇ û·-

ÝáõÃÛ³Ùμ ¨ ÙÏÝÇÏáí: ²Ûëï»Õ áõÝ»Ýù Ñ»ï¨Û³É ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ. 

• ï»Õ³÷áËí»É Ù»Ï í³Ý¹³Ï ³ç 

• ï»Õ³÷áËí»É Ù»Ï í³Ý¹³Ï Ó³Ë 

• ï»Õ³÷áËí»É Ù»Ï í³Ý¹³Ï í»ñ¨ 

• ï»Õ³÷áËí»É Ù»Ï í³Ý¹³Ï Ý»ñù¨ 

• Home   ï»Õ³÷áËí»É ïáÕÇ ëÏÇ½μ 

• End   ï»Õ³÷áËí»É ïáÕÇ í»ñç 

• Page Up ï»Õ³÷áËí»É Ù»Ï ¿Ïñ³Ý³ÛÇÝ ¿ç í»ñ¨ 

• Page Down               ï»Õ³÷áËí»É Ù»Ï ¿Ïñ³Ý³ÛÇÝ ¿ç Ý»ñù¨ 

• Enter                         ÇçÝ»É Ýáñ ïáÕ 
 

òáõóÇãÁ ï»Õ³ß³ñÅ»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ï³ñ»ÉÇ ¿ û·ï³·áñÍ»É Ý³¨ Ñ»ï¨Û³É Ïá-

×³ÏÝ»ñÁ` 

• CTRL + ï»Õ³÷áËí»É ³ç` ³ÕÛáõë³ÏÇ í»ñçÁ 

• CTRL + ï»Õ³÷áËí»É Ó³Ë`  ³ÕÛáõë³ÏÇ ëÏÇ½μÁ 

• CTRL + ï»Õ³÷áËí»É ³½Ûáõë³ÏÇ í»ñ¨Ç ïáÕÁ 

• CTRL + ï»Õ³÷áËí»É ³ÕÛáõë³ÏÇ Ý»ñù¨Ç ïáÕÁ 
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• CTRL +Home ï»Õ³÷áËí»É ÷³ëï³ÃÕÃÇ ëÏÇ½μÁ 

• CTRL +End ï»Õ³÷áËí»É ÷³ëï³ÃÕÃÇ í»ñçÁ 

• CTRL +Page Up ï»Õ³÷áËí»É Ù»Ï ¿Ïñ³Ý³ÛÇÝ ¿ç í»ñ¨ 

• CTRL +Page Down ï»Õ³÷áËí»É Ù»Ï ¿Ïñ³Ý³ÛÇÝ ¿ç Ý»ñù¨ 
 

Zoom ·áñÍÇù 
 

Zoom ·áñÍÇùÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÷áË»É ÷³ëï³ÃÕÃÇ ¿ç»ñÇ Ù³ëßï³-

μÁ: ²Ûë Ññ³Ù³ÝÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ·áñÍ³ñÏ»É.  

• View Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Zoom ·áñÍÇùáí ëï»ÕÝ³ß³ñÇ CTRL Ïá×³ÏÁ ë»Õ-

Ù³Í` ÙÏÝÇÏÇ ³ÝÇíÁ åïï»Éáí: 
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             Ð³ñó»ñ ¨ ³é³ç³¹ñ³ÝùÝ»ñ 

1. Ü»ñÏ³Û³óÝ»É Microsoft Excel Íñ³·ñÇ å³ïáõÑ³ÝÇ Ï³éáõó-

í³ÍùÁ: 

2. ´³ó»É Ýáñ ÷³ëï³ÃáõÕÃ File\New Ññ³Ù³Ýáí, ëï»ÕÝ³ß³ñÇ 

CTRL+N Ïá×³ÏÝ»ñáí: 

3. î»Õ³ß³ñÅ»É ï»ùëï³ÛÇÝ óáõóÇãÁ ëÉ³ùÝ»ñáí, Home, End, Page 

Up, Page Down Ïá×³ÏÝ»ñáí: 

4. ö³Ï»É ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ File\Close Ññ³Ù³Ýáí, ëï»ÕÝ³ß³ñÇ 

CTRL+F4 Ïá×³ÏÝ»ñáí, ÷³Ï»É (Close) ·áñÍÇùáí: 

5. öáË»É ÃÕÃÇ Ù³ëßï³μÁ Zoom Ññ³Ù³Ýáí: 
 

²ÔÚàôê²ÎÜºðàôØ îìÚ²ÈÜºðÆ Øàôîø²¶ðØ²Ü, 

ÊØ´²¶ðØ²Ü ºì üàðØ²î²ìàðØ²Ü 

¶àðÌàÔàôÂÚàôÜÜºðÆ Î²î²ðàôØ 
 

²ÕÛáõë³ÏÝ»ñáõÙ ïíÛ³ÉÝ»ñÇ Ùáõïù³·ñáõÙ ëï»ÕÝ³ß³ñáí 
 

²ÕÛáõë³ÏáõÙ ï»ùëïÇ ¨ ïíÛ³ÉÝ»ñÇ Ùáõïù³·ñáõÙÁ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ ëï»Õ-

Ý³ß³ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ: Ü³Ëáñ¹ Ùá¹áõÉÇ Å³Ù³Ý³Ï Ëáë»É »Ýù, áñ ëï»ÕÝ³ß³-

ñÇ Ïá×³ÏÝ»ñÇ íñ³ å³ïÏ»ñí³Í ¿ ³ÛÝ ï³é³Ýß³ÝÁ, Ãí³Ýß³ÝÁ Ï³Ù ëÇÙíá-

ÉÁ, áñÁ ïåíáõÙ ¿ ³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ Ã»ñÃÇ íñ³ ³Û¹ Ïá×³ÏÁ ë»ÕÙ»ÉÇë: àñ¨¿ 

ÝÇß ·ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ Ù»Ï ³Ý·³Ù ë»ÕÙ»É Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý 

ëï»ÕÝÁ: ²ÛÝ ë»ÕÙ³Í å³Ñ»Éáõ ¹»åùáõÙ ïíÛ³É ÝÇßÁ ÏëÏëÇ ÏñÏÝí»É ÙÇÝã¨ ³Û¹ 

ëï»ÕÝÇ μ³ó ÃáÕÝ»ÉÁ: 

ì³Ý¹³ÏáõÙ ïíÛ³ÉÝ»ñÇ Ùáõïù³·ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÙÏÝÇÏÇ 

Ó³Ë Ïá×³ÏÁ Ù»Ï ³Ý·³Ù Ã³ñÃ»É Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý í³Ý¹³ÏÇ íñ³ ¨ Ùáõï-

ù³·ñ»É ï»ùëïÁ: î³é»ñÇ Ùáõïù³·ñáõÙÁ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ ï³é»ñáí Ýß³·ñí³Í 

ëï»ÕÝ»ñÇ ÙÇçáóáí: ²Û¹ ëï»ÕÝ»ñÁ ë»ÕÙ»ÉÇë ·ñíáõÙ ¿ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý 

÷áùñ³ï³é ÝÇßÁ: Ø»Í³ï³é ÝÇßÁ ·ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ë»ÕÙ³Í å³-

Ñ»É SHIFT-Á ¨ ë»ÕÙ»É ³ÝÑñ³Å»ßï ï³é³ÛÇÝ ëï»ÕÝÁ: 
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ºÃ» ³ÙμáÕç ï»ùëïÁ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ Ñ³í³ù»É Ù»Í³ï³é»ñáí, ³å³ Ñ³ñ-

Ù³ñ ¿ û·ï³·áñÍ»É Caps Lock Ïá×³ÏÁ: ²ÛÝ Ù»Ï ³Ý·³Ù ë»ÕÙ»Éáõó Ñ»ïá 

Ùáõïù³·ñíáÕ ï³é»ñÝ ³ñ¹»Ý ÏÉÇÝ»Ý Ù»Í³ï³é»ñ, ÇëÏ SHIFT-Á ë»ÕÙ³Í` 

Ï·ñí»Ý ÷áùñ³ï³é ÝÇß»ñ: Caps Lock Ïá×³ÏÇ ³Ûë ¿ý»ÏïÇ ·áñÍ»Éáõ Ù³ëÇÝ 

ÑáõßáõÙ ¿ ëï»ÕÝ³ß³ñÇ íñ³ í³éíáÕ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ÉáõÛëÁ: ²Ûë ¿ý»ÏïÝ 

³Ýç³ï»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÝáñÇó ë»ÕÙ»É Caps Lock ëï»ÕÝÁ:  

Âí³Ýß³ÝÝ»ñÇ Ùáõïù³·ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ û·ï³·áñÍíáõÙ »Ý Ãí»ñáí Ýß³·ñí³Í 

ëï»ÕÝ»ñÁ Ï³Ù ëï»ÕÝ³ß³ñÇ ³ç Ù³ëáõÙ ·ïÝíáÕ Ãí³ÛÇÝ ëï»ÕÝ»ñÇ ËáõÙμÁ: 

êï»ÕÝ³ß³ñÇ íñ³ Ï³Ý Ý³¨ ï³ñμ»ñ ëÇÙíáÉÝ»ñÇ Ùáõïù³·ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ 

Ý³Ë³ï»ëí³Í ëï»ÕÝ»ñ: êÇÙíáÉÇ Ýß³ÝÁ Ýß³·ñí³Í ¿ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý 

Ïá×³ÏÇ íñ³, ÁÝ¹ áñáõÙ, Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñ Ïá×³ÏÇ íñ³ »ñÏáõ ÝÇß: êáíáñ³μ³ñ 

ëÇÙíáÉ³ÛÇÝ Ïá×³ÏÁ ë»ÕÙ»ÉÇë Ùáõïù³·ñíáõÙ ¿ Ïá×³ÏÇ ëïáñÇÝ Ù³ëáõÙ Ýß³-

·ñí³Í ëÇÙíáÉÁ: Îá×³ÏÇ í»ñÇÝ Ù³ëáõÙ Ýß³·ñí³Í ëÇÙíáÉÁ Ùáõïù³·ñíáõÙ ¿ 

SHIFT Ïá×³ÏÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ:  

Øáõïù³·ñí³Í ÝÇß»ñÇ çÝçáõÙÁ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ Delete Ï³Ù Backspace Ïá×³Ï-

Ý»ñÇ ÙÇçáóáí: Backspace Ïá×³Ïáí ³ÝÙÇç³å»ë çÝçáõÙ »Ýù Ùáõïù³·ñíáÕ ï»ùë-

ïÁ, ÇëÏ Delete Ïá×³Ïáí çÝçáõÙ »Ýù Ýßí³Í í³Ý¹³ÏÇ å³ñáõÝ³ÏáõÃÛáõÝÁ: 
 

ì³Ý¹³ÏÇ Ñ³ëó» 
 

Excel-áõÙ Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñ í³Ý¹³Ï áõÝÇ Çñ ¹Çñù³ÝÇßÁ` Ñ³ëó»Ý (ûñÇÝ³Ï` 

A1, B4, C6…), áñÁ »ñ¨áõÙ ¿ Íñ³·ñÇ å³ïáõÑ³ÝÇ` ·áñÍÇùÝ»ñÇ í³Ñ³Ý³ÏÇ 

³ÝÙÇç³å»ë Ý»ñù¨áõÙ` Ó³Ë ³ÝÏÛáõÝáõÙ: ì³Ý¹³ÏÇ Ñ³ëó»Ý óáõÛó ¿ ï³ÉÇë, 

Ã» áñ í³Ý¹³ÏÝ ¿ ³Û¹ å³ÑÇÝ ³ÏïÇí, ¨ áñ í³Ý¹³ÏáõÙ ¿ ³Û¹ å³ÑÇÝ Ï³-

ï³ñíáõÙ ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÁ:  

 
 

²ÕÛáõë³ÏÇ í³Ý¹³ÏáõÙ ï³ññ³Ï³Ý áõÕÕáõÙÝ»ñ 
 

²ÕÛáõë³ÏÇ Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñ í³Ý¹³Ï ³é³ÝÓÇÝ ïÇñáõÛÃ ¿, áñï»Õ Ùáõïù³·ñ-

í³Í ï»ùëïÇ áõÕÕáõÙÝ»ñ ÑÝ³ñ³íáñ ¿ Ï³ï³ñ»É ÙÇ ù³ÝÇ ×³Ý³å³ñÑÝ»ñáí. 
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ØÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³ÏÁ Ã³ñÃáõÙ »Ýù ³ÛÝ í³Ý¹³ÏáõÙ, áñï»Õ ó³ÝÏ³ÝáõÙ 

»Ýù Ï³ï³ñ»É áõÕÕáõÙÁ, ³å³ Ã³ñÃáõÙ »Ýù ëï»ÕÝ³ß³ñÇ F2 Ïá×³ÏÁ, í³Ý-

¹³ÏáõÙ Ñ³ÛïÝíáõÙ ¿ áõÕÕ³Ñ³Û³ó ·ÍÇÏ , áñÁ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ ¿ ï³ÉÇë Ï³-

ï³ñ»É áõÕÕáõÙÁ: 

ØÏÝÇÏÇ ÏñÏÝ³ÏÇ Ã³ñÃáõÙáí ¨ë í³Ý¹³ÏÁ μ³óíáõÙ ¿, Ñ³ÛïÝíáõÙ ¿ áõÕÕ³-

Ñ³Û³ó ·ÍÇÏÁ, áñÁ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ ¿ ï³ÉÇë Ï³ï³ñ»É áõÕÕáõÙÁ: 

²ÕÛáõë³ÏáõÙ áõÕÕáõÙÝ»ñ ÑÝ³ñ³íáñ ¿ Ï³ï³ñ»É Ý³¨ μ³Ý³Ó¨»ñÇ ïáÕÇó: 

ÜßáõÙ »Ýù í³Ý¹³ÏÁ, μ³Ý³Ó¨»ñÇ ïáÕáõÙ »ñ¨áõÙ ¿ í³Ý¹³ÏÇ å³ñáõÝ³Ïáõ-

ÃÛáõÝÁ, áñÁ Ï³ñáÕ »Ýù áõÕÕ»É` μ³Ý³Ó¨»ñÇ ïáÕáõÙ ÙÏÝÇÏÇ óáõóÇãÁ Ã³ñÃ»Éáí: 
 

 
 

Üß»É ³ÕÛáõë³ÏÝ»ñÇ í³Ý¹³ÏÝ»ñÁ, ïáÕ»ñÁ, ëÛáõÝ»ñÁ 
 

Excel-áõÙ ³ÕÛáõë³ÏÇ í³Ý¹³ÏÁ Ýß»Éáõ Ñ³Ù³ñ μ³í³Ï³Ý ¿ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë 

Ïá×³ÏÁ Ù»Ï ³Ý·³Ù Ã³ñÃ»É í³Ý¹³ÏÇ íñ³, ëÛáõÝÁ Ýß»Éáõ Ñ³Ù³ñ áõÕÕ³Ñ³-

Û³ó ëÉ³ùáí Ã³ñÃáõÙ »Ýù ëÛ³Ý ¹Çñù³ÝÇßÇ íñ³    , ïáÕÁ Ýß»Éáõ Ñ³Ù³ñ ÑáñÇ-

½áÝ³Ï³Ý ëÉ³ùáí Ã³ñÃáõÙ »Ýù ïáÕÇ Ñ³Ù³ñ³ÝÇßÇ íñ³  , ³ÙμáÕç Ã»ñÃÁ Ýß»-

Éáõ Ñ³Ù³ñ Ã³ñÃáõÙ »Ýù å³ïáõÑ³ÝÇ í»ñ¨Ç Ó³Ë ³ÝÏÛáõÝáõÙ ·ïÝíáÕ ïáÕ»-

ñÇ ¨ ëÛáõÝ»ñÇ Ñ³ïÙ³Ý Ï»ïáõÙ: 

²ÙμáÕç Ã»ñÃÁ, ³ÛëÇÝùÝ` μáÉáñ í³Ý¹³ÏÝ»ñÁ ÑÝ³ñ³íáñ ¿ Ýß»É Ý³¨ ëï»Õ-

Ý³ß³ñÇ CTRL+A Ïá×³ÏÝ»ñáí: 

ì³Ý¹³ÏÝ»ñÇ ÙÇç³Ï³Ûù ÑÝ³ñ³íáñ ¿ Ýß»É ÙÏÝÇÏÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ` ÙÏÝÇÏÇ 

Ó³Ë Ïá×³ÏÁ ë»ÕÙ³Í íÇ×³ÏáõÙ Ó·»Éáí í³Ý¹³ÏÝ»ñÇ ÙÇç³Ï³ÛùÇ íñ³Ûáí: 

ì³Ý¹³ÏÝ»ñÇ ÙÇç³Ï³Ûù ÑÝ³ñ³íáñ ¿ Ýß»É Ý³¨ ëï»ÕÝ³ß³ñÇ SHIFT Ïá×³ÏÇ 

û·ÝáõÃÛ³Ùμ: 

Ð³çáñ¹³Ï³Ý ëÛáõÝ»ñ Ï³Ù ïáÕ»ñ ÑÝ³ñ³íáñ ¿ Ýß»É` ëÛ³Ý Ï³Ù ïáÕÇ ¹Çñù³-

ÝÇßÇ íñ³ Ã³ñÃ»Éáí ¨ ë»ÕÙ³Í íÇ×³Ïáí Ó·»Éáí, ÇëÏ áã Ñ³çáñ¹³Ï³Ý ïáÕ»ñ ¨ 

ëÛáõÝ»ñ ÑÝ³ñ³íáñ ¿ Ýß»É` ëï»ÕÝ³ß³ñÇ CTRL Ïá×³ÏÁ ë»ÕÙ³Í ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá-

×³ÏÁ ó³ÝÏ³ó³Í ëÛáõÝ»ñÇ Ï³Ù ïáÕ»ñÇ ¹Çñù³ÝÇß»ñÇ íñ³ Ã³ñÃ»Éáí: 
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Øáõïù³·ñí³Í ï»ùëïÇ ýáñÙ³ï³íáñáõÙ 
 

î»ùëïÇ ýáñÙ³ï³íáñáõÙÁ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ Home Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇó: 

 Font ¹³ßïÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù ï³é³ï»ë³Ï: 

 Font Size ¹³ßïÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù ï³é³ã³÷:  

 Grow Font Ïá×³Ïáí Ù»Í³óÝáõÙ »Ýù ï³é³ï»ë³ÏÁ: 

 Shrink Font Ïá×³Ïáí ÷áùñ³óÝáõÙ »Ýù ï³é³ï»ë³ÏÁ: 
 

ú·ïí»Éáí Ñ»ï¨Û³É Ïá×³ÏÝ»ñÇó` Ýßí³Í ï»ùëïÁ ¹³ñÓÝáõÙ »Ýù. 

 Bold – Ñ³ëï,  

 Italic – ß»Õ, 

  Underline – ÁÝ¹·Íí³Í: 

 Borders Ññ³Ù³Ýáí »½ñ³·ÍáõÙ »Ýù í³Ý¹³ÏÁ Ï³Ù Ï³Ù Ýßí³Í í³Ý-

¹³ÏÝ»ñÇ ÙÇç³Ï³ÛùÁ: 

 Alignment μ³ÅÝÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù ï»ùëïÇ áõÕÕáõÃÛáõÝÁ í³Ý¹³ÏáõÙ: 

 Orientation μ³ÅÝÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù ï»ùëïÇ ¹ÇñùÁ í³Ý¹³ÏáõÙ: 

 Wrap Text Ññ³Ù³Ýáí ï»ùëïÁ μ³ßËáõÙ, ï»Õ³íáñáõÙ »Ýù í³Ý-

¹³ÏáõÙ: 

 Marge & Center Ññ³Ù³Ýáí ÙÇ³íáñáõÙ »Ýù Ýßí³Í í³Ý-

¹³ÏÝ»ñÁ: 

 Font Color –ÁÝïñáõÙ »Ýù ï³é»ñÇ ·áõÛÝÁ: 

 Shading – ·áõÝ³íáñáõÙ »Ýù í³Ý¹³ÏÁ:  

 Increase Decimal-³í»É³óÝáõÙ ¿ 0-Ý»ñÇ ù³Ý³ÏÁ ÃíÇ Ùáï:  

 Decrease Decimal – å³Ï³ë»óÝáõÙ ¿ 0-Ý»ñÇ ù³Ý³ÏÁ:  
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 Number Format μ³ÅÝÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù ÃíÇ ýáñÙ³ïÁ í³Ý-

¹³ÏáõÙ. 

• General - ÁÝ¹Ñ³Ýáõñ ýáñÙ³ï 

• Number - Ãí³ÛÇÝ ýáñÙ³ï 

• Text - ï»ùëï³ÛÇÝ ýáñÙ³ï 

• Currency - ï³ñ³¹ñ³Ù³ÛÇÝ ýáñÙ³ï 

Date/Time - ûñ³óáõó³ÛÇÝ ýáñÙ³ï ¨ ³ÛÉÝ: 
 

²ÕÛáõë³ÏÝ»ñÇ ýáñÙ³ï³íáñáõÙ 
 

 Format Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇó ýáñÙ³ï³íáñáõÙ »Ýù Ýßí³Í í³Ý¹³ÏÁ, 

ïáÕÁ, ëÛáõÝÁ Ï³Ù Ã»ñÃÁ: 

Row Hieght Ññ³Ù³Ýáí ÷áËáõÙ »Ýù ïáÕÇ μ³ñÓñáõÃÛáõÝÁ: îáÕÇ μ³ñÓñáõ-

ÃÛáõÝÁ Ý³¨ Ï³ñáÕ »Ýù ÷áË»É` ïáÕÇ ¹Çñù³ÝÇßÇ ÑáñÇ½áÝ³Ï³Ý ·ÍÇó ÙÏÝÇÏÇ 

û·ÝáõÃÛ³Ùμ Ó·»Éáí: 

AutoFit RowHieght Ññ³Ù³Ýáí ïáÕÁ μ»ñáõÙ »Ýù ëï³Ý¹³ñï É³ÛÝáõÃÛ³Ý: 

Column Widht Ññ³Ù³Ýáí ÷áËáõÙ »Ýù ëÛ³Ý É³ÛÝáõÃÛáõÝÁ: êÛ³Ý É³ÛÝáõ-

ÃÛáõÝÁ Ý³¨ Ï³ñáÕ »Ýù ÷áË»É` ëÛ³Ý ¹Çñù³ÝÇßÇ áõÕÕ³Ñ³Û³ó ·ÍÇó ÙÏÝÇÏÇ 

û·ÝáõÃÛ³Ùμ Ó·»Éáí: 

AutoFit Column Widht Ññ³Ù³Ýáí ëÛáõÝÁ μ»ñáõÙ »Ýù ëï³Ý¹³ñï É³ÛÝáõÃÛ³Ý: 

Hide & Unhide Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Hide Ññ³Ù³Ýáí Ã³ùóÝáõÙ »Ýù Ýßí³Í 

í³Ý¹³ÏÁ, ïáÕÁ, ëÛáõÝÁ Ï³Ù ¿çÁ, Unhide Ññ³Ù³Ýáí Ñ»ï »Ýù μ»ñáõÙ Ã³ùó-

ñ³Í í³Ý¹³ÏÁ, ïáÕÁ, ëÛáõÝÁ Ï³Ù ¿çÁ: 

Rename Ññ³Ù³Ýáí ÷áËáõÙ »Ýù ÁÝÃ³óÇÏ Ã»ñÃÇ ³ÝáõÝÁ: 

Tab Color Ññ³Ù³Ýáí ·áõÝ³íáñáõÙ »Ýù Ã»ñÃÇ É»½í³ÏÁ: 

Move or Copy sheet Ññ³Ù³Ýáí å³ï×»ÝáõÙ Ï³Ù ï»Õ³÷áËáõÙ »Ýù ÁÝÃ³-

óÇÏ Ã»ñÃÁ. 

 Â»ñÃÁ å³ï×»Ý»Éáõ Ñ³Ù³ñ Move or Copy sheet Ññ³Ù³ÝÇ »ñÏËáë³ÛÇÝ 

å³ïáõÑ³ÝÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù ³ÛÝ sheet-Á, áñÁ ó³ÝÏ³ÝáõÙ »Ýù å³ï×»Ý»É, ³Ï-

ïÇí³óÝáõÙ Create or Copy Ññ³Ù³ÝÁ ¨ Ã³ñÃáõÙ OK Ïá×³ÏÁ:  
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 Â»ñÃÁ ï»Õ³÷áË»Éáõ Ñ³Ù³ñ Move or Copy sheet Ññ³Ù³ÝÇ »ñÏËáë³-

ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù ³ÛÝ sheet-Á, áñÁ ó³ÝÏ³ÝáõÙ »Ýù ï»Õ³÷áË»É, 

³ÏïÇí³óÝáõÙ Move to end Ññ³Ù³ÝÁ ¨ Ã³ñÃáõÙ OK Ïá×³ÏÁ: Sheet-Á Ý³¨ 

ÑÝ³ñ³íáñ ¿ ï»Õ³÷áË»É` ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³ÏÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ μéÝ»Éáí sheet-Ç 

É»½í³ÏÇó ¨ ï»Õ³ß³ñÅ»Éáí: 

Sheet-Ç Ñ»ï Ï³åí³Í í»ñÁ Ýßí³Í μáÉáñ ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁ ÑÝ³ñ³íáñ ¿ 

Ï³ï³ñ»É Ý³¨ sheet-Ç É»½í³ÏÇ íñ³ ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³ÏÇ Ã³ñÃáõÙáí: 

 Insert Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇó ³í»É³óÝáõÙ »Ýù Ýáñ í³Ý¹³Ï, ëÛáõÝ, ïáÕ 

Ï³Ù Ã»ñÃ /Cells, Rows, Columns, Sheet/: Üáñ í³Ý¹³Ï, ëÛáõÝ, ïáÕ Ï³Ù Ã»ñÃ 

Ï³ñáÕ »Ýù ³í»É³óÝ»É Ý³¨` Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý³μ³ñ ¹ñ³Ýó ¹Çñù³ÝÇßÇ 

íñ³ ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³ÏÁ Ã³ñÃ»Éáí ¨ ÁÝïñ»Éáí Insert Ññ³Ù³ÝÁ:  

Üáñ í³Ý¹³ÏÝ ³í»É³ÝáõÙ ¿ Ýßí³Í í³Ý¹³ÏÇó í»ñ¨ Ï³Ù Ó³Ë, Ýáñ ëÛáõÝÝ 

³í»É³ÝáõÙ ¿ Ýßí³Í ëÛáõÝÇó Ó³Ë, Ýáñ ïáÕÝ ³í»É³ÝáõÙ ¿ Ýßí³Í ïáÕÇó í»ñ¨, 

ÇëÏ Ýáñ Ã»ñÃÁ` ÁÝÃ³óÇÏ Ã»ñÃÇó Ó³Ë: 

 Delete Ññ³Ù³Ýáí çÝçáõÙ »Ýù Ýßí³Í í³Ý¹³ÏÁ, ïáÕÁ, ëÛáõÝÁ Ï³Ù ÁÝ-

Ã³óÇÏ Ã»ñÃÁ /Cells, Rows, Columns, Sheet/: Üßí³Í í³Ý¹³ÏÁ, ïáÕÁ, ëÛáõÝÁ 

Ï³Ù ÁÝÃ³óÇÏ Ã»ñÃÁ Ï³ñáÕ »Ýù çÝç»É Ý³¨ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý³μ³ñ ¹ñ³Ýó 

¹Çñù³ÝÇßÇ íñ³ ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³ÏÁ Ã³ñÃ»Éáí ¨ ÁÝïñ»Éáí Delete Ññ³Ù³ÝÁ: 

 

             Ð³ñó»ñ ¨ ³é³ç³¹ñ³ÝùÝ»ñ 

1. êï»ÕÝ³ß³ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ Ùáõïù³·ñ»É ï»ùëï (³é³Ýó ýáñÙ³-

ï³íáñÙ³Ý), Ù»Í³ï³é Ýß³ÝÝ»ñ, ëÇÙíáÉÝ»ñ (SHIFT Ïá×³ÏÇ 

û·ÝáõÃÛ³Ùμ), Ãí³Ýß³ÝÝ»ñ:  

2. Ü»ñÏ³Û³óÝ»É §ì³Ý¹³ÏÇ Ñ³ëó»¦ Ñ³ëÏ³óáõÃÛáõÝÁ: 

3. Î³ï³ñ»É ³ÕÛáõë³ÏÇ í³Ý¹³ÏáõÙ ï³ññ³Ï³Ý áõÕÕáõÙÝ»ñ 

ëï»ÕÝ³ß³ñÇ F2 Ïá×³Ïáí, ÙÏÝÇÏÇ ÏñÏÝ³ÏÇ Ã³ñÃáí, μ³Ý³-

Ó¨»ñÇ ïáÕÇó: 

4. Üß»É í³Ý¹³ÏÝ»ñ, ëÛáõÝ»ñ, ïáÕ»ñ, Ñ³çáñ¹³Ï³Ý Ï³Ù áã Ñ³çáñ-

¹³Ï³Ý ïáÕ»ñ:  
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5. Üß»É ³ÙμáÕç Ã»ñÃÁ: 

6. ØÏÝÇÏÇ Ï³Ù ëï»ÕÝ³ß³ñÇ SHIFT Ïá×³ÏÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ Ýß»É 

í³Ý¹³ÏÝ»ñÇ ÙÇç³Ï³ÛùÁ: 

7. üáñÙ³ï³íáñ»É Ùáõïù³·ñí³Í ï»ùëïÁ. ÷á÷áË»É ï³é³ã³-

÷Á Size ·áñÍÇùÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ, ÷áË»É ï³é³ï»ë³ÏÁ Font ·áñ-

ÍÇùÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ: 

8. Ð³ëï³óÝ»É, Ã»ù»É, ÁÝ¹·Í»É ï»ùëïÁ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ·áñ-

ÍÇùÝ»ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ: 

9. º½ñ³·Í»É í³Ý¹³ÏÁ Ï³Ù ³ÕÛáõë³ÏÁ Borders ·áñÍÇùáí: 

10. ¶áõÝ³íáñ»É ï»ùëïÁ Font Color ·áñÍÇùáí, ·áõÝ³íáñ»É í³Ý¹³-

ÏÁ Shading ·áñÍÇùáí: 

11. Î³ï³ñ»É ï»ùëïÇ Ñ³í³ë³ñ»óáõÙ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ·áñÍÇù-

Ý»ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ: 

12. Ü»ñÏ³Û³óÝ»É í³Ý¹³ÏáõÙ ÃíÇ ýáñÙ³ïÝ»ñÁ: 

13. ØÇ³íáñ»É í³Ý¹³ÏÝ»ñÁ, ï»ùëïÁ μ³ßË»É í³Ý¹³ÏáõÙ: 

14. ØÏÝÇÏÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ Ï³Ù Format Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇó ýáñÙ³ï³-

íáñ»É ³ÕÛáõë³ÏÇ ëÛáõÝÁ ¨ ïáÕÁ. ÷áË»É ïáÕÇ μ³ñÓñáõÃÛáõÝÁ, 

ëÛ³Ý É³ÛÝáõÃÛáõÝÁ: 

15. Î³ï³ñ»É ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñ Ã»ñÃÇ (sheet) Ñ»ï. ³í»É³óÝ»É Ýáñ 

Ã»ñÃ (Insert), çÝç»É (Delete), ³Ýí³Ý³÷áË»É (Rename) Ñ³Ù³-

å³ï³ëË³Ý Ññ³Ù³ÝÝ»ñáí Ï³Ù ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³ÏÇ û·Ýáõ-

ÃÛ³Ùμ: 

16. Format Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇó Ï³Ù ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³ÏÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ 

Ã³ùóÝ»É (Hide) Ã»ñÃÁ, Ñ»ï μ»ñ»É Ã³ùóñ³ÍÁ, å³ï×»Ý»É Ï³Ù 

ï»Õ³÷áË»É Ã»ñÃÁ (Move or Copy Sheet): 

17. ²í»É³óÝ»É Ýáñ í³Ý¹³Ï, ïáÕ, ëÛáõÝ Insert Ññ³Ù³Ýáí Ï³Ù ÙÏÝÇ-

ÏÇ ³ç Ïá×³ÏÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ:  

18. æÝç»É í³Ý¹³ÏÁ, ïáÕÁ, ëÛáõÝÁ Delete Ññ³Ù³Ýáí Ï³Ù ÙÏÝÇÏÇ ³ç 

Ïá×³ÏÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ: 
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²ÔÚàôê²ÎÜºðàôØ îìÚ²ÈÜºðÆ ä²îÖºÜØ²Ü, 

îºÔ²öàÊØ²Ü, 

ÆÜøÜ²ÈòØ²Ü, îìÚ²ÈÜºðÆ ¸²ê²Î²ð¶Ø²Ü 

ºì üÆÈîð²òÆ²ÚÆ ¶àðÌàÔàôÂÚàôÜÜºðÆ Î²î²ðàôØ 
 

²ÕÛáõë³ÏáõÙ ïíÛ³ÉÝ»ñÇ å³ï×»ÝáõÙ áõ ï»Õ³÷áËáõÙ 
 

Home Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ 

Cut Ññ³Ù³Ýáí     å³ï×»ÝáõÙ »Ýù /ÏïñáõÙ/ ³ÕÛáõë³Ï³ÛÇÝ ïíÛ³ÉÝ»ñÁ 

Ï³Ù ÙÇ³íáñÁ: ÜáõÛÝ ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÁ Ï³ï³ñáõÙ »Ýù ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Ctrl+X 

Ïá×³ÏÝ»ñáí Ï³Ù Ýßí³Í í³Ý¹³ÏÇ íñ³ ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³ÏÁ Ã³ñÃáõÙ »Ýù ¨ 

μ³óí³Í »ÝÃ³Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇó ÁÝïñáõÙ Cut Ññ³Ù³ÝÁ: 

 Copy Ññ³Ù³Ýáí       ³ÕÛáõë³Ï³ÛÇÝ ïíÛ³ÉÝ»ñÁ Ï³Ù ÙÇ³íáñÁ å³ï×»-

ÝáõÙ »Ýù /μ³½Ù³óÝáõÙ/: ÜáõÛÝ ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÁ Ï³ï³ñáõÙ »Ýù ëï»ÕÝ³ß³ñÇ 

Ctrl+C Ïá×³ÏÝ»ñáí Ï³Ù Ýßí³Í í³Ý¹³ÏÇ íñ³ ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³ÏÁ Ã³ñÃáõÙ 

»Ýù ¨ μ³óí³Í »ÝÃ³Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇó ÁÝïñáõÙ Copy Ññ³Ù³ÝÁ: 

 Paste Ññ³Ù³Ýáí           Ïïñ³Í Ï³Ù μ³½Ù³óñ³Í ³ÕÛáõë³Ï³ÛÇÝ ïíÛ³ÉÝ»-

ñÁ Ï³Ù ÙÇ³íáñÁ ï»Õ³÷áËáõÙ »Ýù ¨ ëáëÝÓáõÙ ³ÕÛáõë³ÏÇ ó³ÝÏ³ó³Í Ñ³ï-

í³ÍáõÙ` óáõóÇãÁ Ã³ñÃ»Éáí Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý í³Ý¹³ÏáõÙ: ÜáõÛÝ ·áñÍáÕáõ-

ÃÛáõÝÁ Ï³ï³ñáõÙ »Ýù ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Ctrl+V Ïá×³ÏÝ»ñáí Ï³Ù Ýßí³Í í³Ý¹³-

ÏÇ íñ³ ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³ÏÁ Ã³ñÃáõÙ »Ýù ¨ μ³óí³Í »ÝÃ³Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇó 

ÁÝïñáõÙ Paste Ññ³Ù³ÝÁ: 
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²ÕÛáõë³ÏáõÙ ïíÛ³ÉÝ»ñÇ ÇÝùÝ³ÉóÙ³Ý ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÇ Ï³ï³ñáõÙ 
 

²ÕÛáõë³ÏáõÙ ïíÛ³ÉÝ»ñÇ ÇÝùÝ³ÉóÙ³Ý ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÁ Ï³ï³ñáõÙ »Ýù 

Home Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ    Ññ³Ù³Ýáí: 

 

îíÛ³ÉÝ»ñÇ ÇÝùÝ³ÉóÙ³Ý ·áñÍáÕáõÃÛ³Ý ³ñ¹ÛáõÝùáõÙ Ýßí³Í í³Ý¹³ÏÇ Ù»ç 

³íïáÙ³ï ÉóíáõÙ ¿ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý³μ³ñ ÙÛáõë í³Ý¹³ÏÝ»ñÇ å³ñáõÝ³-

ÏáõÃÛáõÝÁ` Ý»ñù¨Çó, í»ñ¨Çó, ³çÇó, Ó³ËÇó: 

îíÛ³ÉÝ»ñÇ ÇÝùÝ³ÉóÙ³Ý ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ï³ï³ñ»É ëï»ÕÝ³-

ß³ñÇ CTRL+D Ï³Ù CTRL+R Ïá×³ÏÝ»ñáí, ÇÝãå»ë Ý³¨ ÙÏÝÇÏÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ: 

ØÏÝÇÏÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ í³Ý¹³ÏÇ ïíÛ³ÉÝ»ñÁ ÑáñÇ½áÝ³Ï³Ý ¨ áõÕÕ³Ñ³Û³ó 

áõÕÕáõÃÛáõÝÝ»ñáí ³ÛÉ í³Ý¹³ÏÝ»ñ ÇÝùÝ³ÉóÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ÝßáõÙ »Ýù ïíÛ³É í³Ý-

¹³ÏÁ ¨ Ý»ñù¨Ç ³ç ³ÝÏÛáõÝÇ ù³é³ÏáÕÙ ëÉ³ùáí Ó·»Éáí` í³Ý¹³ÏÇ å³ñáõÝ³-

ÏáõÃÛáõÝÁ ÉóÝáõÙ, ï³ñ³ÍáõÙ »Ýù ÙÛáõë í³Ý¹³ÏÝ»ñÇ Ù»ç: 
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Fill ·áñÍÇùÇ Series Ññ³Ù³Ýáí ïíÛ³ÉÝ»ñÇ ÇÝùÝ³ÉóáõÙÁ í³Ý¹³ÏáõÙ Ï³-

ï³ñíáõÙ ¿ Ýßí³Í Ãí»ñÇ, ³Ùë³Ãí»ñÇ Ñ»ñÃ³Ï³ÝáõÃÛ³Ùμ. 

 

 Row-Ãí»ñÁ ·ñíáõÙ »Ý ïáÕáí 

 Columns- Ãí»ñÁ ·ñíáõÙ »Ý ëÛáõÝáí 

 Linear - Ýßí³Í ÃíÇÝ ·áõÙ³ñíáõÙ ¿ Step value-Ç Ù»ç ·ñí³Í ÃÇíÁ. Stop 

value-Ç Ù»ç ·ñ»É í»ñçÇÝ ³ñÅ»ùÁ 

 Growth - Ýßí³Í ÃÇíÁ μ³½Ù³å³ïÏíáõÙ ¿ Step value-Ç Ù»ç ·ñí³Í Ãíáí. 

Stop value-Ç Ù»ç ·ñ»É í»ñçÇÝ ³ñÅ»ùÁ 

 Date - í³Ý¹³ÏÝ»ñÁ ÉóíáõÙ »Ý ³Ùë³Ãí»ñÇ Ñ³çáñ¹³Ï³ÝáõÃÛ³Ùμ (³Ï-

ïÇí³ÝáõÙ ¿ Data unit Ù³ëÁ) 
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 Fill-Series - í³Ý¹³ÏÝ»ñÝ ³íïáÙ³ï ÉóíáõÙ »Ý Ýßí³Í Ãí»ñÇ, ³Ùë³Ãí»-

ñÇ Ñ»ñÃ³Ï³ÝáõÃÛ³Ùμ  

 AutoFill - Ýßí³Í í³Ý¹³ÏÁ ³íïáÙ³ï ÉóíáõÙ ¿ ÙÛáõë í³Ý¹³ÏÝ»ñÇ Ù»ç  

 Data unit ¹³ßïÇó` 

 Day - ³Ùë³Ãí»ñÁ Ï·ñí»Ý ûñ»ñÇ Ñ³çáñ¹³Ï³ÝáõÃÛ³Ùμ 

 Weekday - ³Ùë³Ãí»ñÁ Ï·ñí»Ý ß³μ³ÃÝ»ñÇ Ñ³çáñ¹³Ï³ÝáõÃÛ³Ùμ 

 Month - ³Ùë³Ãí»ñÁ Ï·ñí»Ý ³ÙÇëÝ»ñÇ Ñ³çáñ¹³Ï³ÝáõÃÛ³Ùμ 

 Year - ³Ùë³Ãí»ñÁ Ï·ñí»Ý ï³ñÇÝ»ñÇ Ñ³çáñ¹³Ï³ÝáõÃÛ³Ùμ: 
 

Home Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ  Clear ·áñÍÇùáí Ù³ùñáõÙ »Ýù (çÝçáõÙ) 

í³Ý¹³ÏÇ å³ñáõÝ³ÏáõÃÛáõÝÁ. 

 All - Ù³ùñáõÙ ¿ í³Ý¹³ÏÇ ³ÙμáÕç å³ñáõÝ³ÏáõÃÛáõÝÁ 

 Formats - Ù³ùñáõÙ ¿ ï»ùëïÇ ýáñÙ³ï³íáñáõÙÁ 

 Contents - Ù³ùñáõÙ ¿ ï»ùëïÁ 

 Comments - Ù³ùñáõÙ ¿ Ù»ÏÝ³μ³ÝáõÃÛáõÝÁ: 
 

²ÕÛáõë³ÏáõÙ ïíÛ³ÉÝ»ñÇ ¹³ë³Ï³ñ·Ù³Ý ¨ ýÇÉïñ³óÇ³ÛÇ ·áñÍáÕáõÃÛáõÝ-

Ý»ñÇ Ï³ï³ñáõÙ 
 

²ÕÛáõë³ÏáõÙ ïíÛ³ÉÝ»ñÇ ¹³ë³Ï³ñ·Ù³Ý ¨ ýÇÉïñ³óÇ³ÛÇ ·áñÍáÕáõÃÛáõÝ-

Ý»ñÁ Ï³ï³ñáõÙ »Ýù Home Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Sort & Filter Ññ³Ù³ÝÇó: 

 Sort & Filter Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ 

 Sort A to Z Ññ³Ù³Ýáí í³Ý¹³ÏáõÙ ïíÛ³ÉÝ»ñÁ ¹³ë³Ï³ñ-

·áõÙ »Ýù ³×Ù³Ý Ï³ñ·áí: 

 Sort Z to A Ññ³Ù³Ýáí í³Ý¹³ÏáõÙ ïíÛ³ÉÝ»ñÁ ¹³ë³Ï³ñ-

·áõÙ »Ýù Ýí³½Ù³Ý Ï³ñ·áí: 

 Costom Sort Ññ³Ù³Ýáí Ï³ï³ñáõÙ »Ýù ïíÛ³ÉÝ»ñÇ ¹³-

ë³Ï³ñ·áõÙ` Ý³Ë³å»ë Ýß»Éáí, Ã» áñ ëÛ³Ý Ï³Ù ³ñÅ»ùÇ ³é³çÝ³Ñ»ñÃáõ-

ÃÛ³Ùμ Ï³ï³ñíÇ ¹³ë³Ï³ñ·áõÙÁ: 
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Excel-áõÙ Filter Ññ³Ù³ÝÁ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ ¿ ï³ÉÇë ³ßË³ï»É ïíÛ³ÉÝ»ñÇ 

ßï»Ù³ñ³ÝÇ Ñ»ï:                      Filter Ññ³Ù³Ýáí ëÛáõÝ»ñÇ íñ³ ¹ÝáõÙ »Ýù 

ýÇÉïñ (Ù³Õ), áñÁ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ ¿ ï³ÉÇë ýÇÉïñ»É ïíÛ³ÉÝ»ñÁ: 
 

 
 

Ðñ³Ù³ÝÇ Text Fillter μ³ÅÝÇó Ù³ÕáõÙ »Ýù ëÛ³Ý ïíÛ³ÉÝ»ñÁ` Ý³Ë³å»ë 

ÁÝïñ»Éáí Ù³Õ»Éáõ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ã³÷³ÝÇßÁ: ÀÝïñáõÙ »Ýù áñ¨¿ ã³÷³-

ÝÇß, ûñÇÝ³Ï` Equals (Ñ³í³ë³ñ ¿), Does not Equals (Ñ³í³ë³ñ ã¿), Begins 

With (ëÏëíáõÙ ¿), Ends With (í»ñç³ÝáõÙ ¿), Contains (å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿) ¨ ³ÛÉÝ: 
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â³÷³ÝÇßÝ ÁÝïñ»Éáõó Ñ»ïá μ³óíáõÙ ¿ »ñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³Ý, áñï»Õ Ù³-

ÕáõÙÁ Çñ³·áñÍíáõÙ ¿ ïñ³Ù³μ³Ý³Ï³Ý And, Or (¨, Ï³Ù) Ñ³ïáõÏ Ññ³Ù³ÝÝ»-

ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ: 

And ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÁ ÙÇ³íáñáõÙ ¿ Ù³ÕíáÕ »ñÏáõ ïíÛ³É ¨ ÝßáõÙ ¿ ¹ñ³ÝóÇó 

Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñÇ ³éÏ³ÛáõÃÛ³Ý ³ÝÑñ³Å»ßïáõÃÛáõÝÁ: úñÇÝ³Ï` Begins With 

Âáñ And Contains ²ÝÇ ã³÷³ÝÇßáí Ù³ÕáõÙÁ Ï·ïÝÇ ³ÕÛáõë³ÏáõÙ å³ñáõÝ³Ï-

íáÕ ³ÛÝ ïíÛ³ÉÁ, áñÁ ëÏëíáõÙ ¿ Âáñ í³ÝÏáí ¨ å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ ²ÝÇ μ³éÁ, ³Û-

ëÇÝùÝ` Ù»Í³ÃÇí ïíÛ³ÉÝ»ñ å³ñáõÝ³ÏáÕ ßï»Ù³ñ³ÝÇó ÏýÇÉïñÇ ¨ Ïμ»ñÇ Âá-

ñáëÛ³Ý ²ÝÇ ïíÛ³ÉÁ: 

Or ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÁ ÙÇ³íáñáõÙ ¿ Ù³ÕíáÕ »ñÏáõ ïíÛ³É áõ ÝßáõÙ  Ýñ³ÝóÇó 

ÙÇ³ÛÝ Ù»ÏÇ ³é³Ï³ÛáõÃÛ³Ý ³ÝÑñ³Å»ßïáõÃÛáõÝÁ: úñÇÝ³Ï` Begins With ² Or 

Contains ²ÝÇ ã³÷³ÝÇßáí Ù³ÕáõÙÁ Ï·ïÝÇ ³ÕÛáõë³ÏáõÙ å³ñáõÝ³ÏíáÕ ³ÛÝ 

ïíÛ³ÉÁ, áñÁ ëÏëíáõÙ ¿ ² ï³éáí Ï³Ù å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ ²ÝÇ μ³éÁ: 

²ÕÛáõë³ÏáõÙ ÏÇñ³é»É Ù³Ã»Ù³ïÇÏ³Ï³Ý μ³Ý³Ó¨»ñ ¨ Ï³ï³ñ»É Ñ³ß-

í³ñÏÝ»ñ 
 

Excel-áõÙ Ãí³μ³Ý³Ï³Ý ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñ Ï³ï³ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ û·ïíáõÙ 

»Ýù Home Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ  Autosum ·áñÍÇùÇó. 

Sum - ·ïÝáõÙ »Ýù Ýßí³Í Ãí»ñÇ ·áõÙ³ñÁ: 

Average - ·ïÝáõÙ »Ýù Ýßí³Í Ãí»ñÇ Ãí³μ³Ý³Ï³Ý ÙÇçÇÝÁ: 

Count – Ñ³ßíáõÙ »Ýù, Ã» ù³ÝÇ í³Ý¹³Ï ¿ Ýßí³Í: 

Max - ·ïÝáõÙ »Ýù Ýßí³Í Ãí»ñÇó ³Ù»Ý³Ù»ÍÁ: 

Min - ·ïÝáõÙ »Ýù Ýßí³Í Ãí»ñÇó ³Ù»Ý³÷áùñÁ: 

More Functions – ÏÇñ³éáõÙ »Ýù Ù³Ã»Ù³ïÇÏ³Ï³Ý μ³Ý³Ó¨»ñ: 
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More Functions ·áñÍÇùáí μ³óíáõÙ ¿ »ñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³Ý, áñï»ÕÇó 

ÁÝïñáõÙ ¨ ï»Õ³¹ñáõÙ »Ýù μ³Ý³Ó¨Á: 

 

 

Excel-Ý áõÝÇ Ý»ñ¹ñí³Í ýáõÝÏóÇ³Ý»ñÇ ÑëÏ³Û³Ï³Ý å³ß³ñ (Ùáï 300 ³Ý-

í³ÝáõÙ), áñáÝù ¹³ë³Ï³ñ·íáõÙ »Ý Áëï Ï³ï»·áñÇ³Ý»ñÇ. 

• üÇÝ³Ýë³Ï³Ý (Financial) 

• Ø³Ã»Ù³ïÇÏ³Ï³Ý (Math & Trigl) 

• ìÇ×³Ï³·ñ³Ï³Ý (Statistical) 

• îñ³Ù³μ³Ý³Ï³Ý (Logical) 

• ÐÕáõÙÝ»ñ(Lookup and Reference) 

• Ö³ñï³ñ³·Çï³Ï³Ý(Engineering) 

• Ä³Ù³Ý³Ï ¨ ³Ùë³ÃÇí(Date & Time) ¨ ³ÛÉÝ: 

Or select a category óáõó³ÏÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù, Ã» áñ Ï³ï»·áñÇ³ÛÇ ýáõÝÏóÇ³ 

¿ ³ÝÑñ³Å»ßï: All-óáõÛó ¿ ï³ÉÇë μáÉáñ ýáõÝÏóÇ³Ý»ñÁ: 
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Select a Function óáõó³ÏÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù ýáõÝÏóÇ³Ý (ïíÛ³É ¹»åùáõÙ 

AVERAGE - ÙÇçÇÝ) ¨ Ã³ñÃáõÙ OK Ïá×³ÏÁ: 
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²Ûëå»ë ï»Õ³¹ñáõÙ »Ýù AVERAGE ýáõÝÏóÇ³Ý, áñáí Ñ³ßíáõÙ »Ýù Ãí»ñÇ 

Ãí³μ³Ý³Ï³Ý ÙÇçÇÝÁ: ØÏÝÇÏáí Ã³ñÃáõÙ »Ýù ³ÛÝ í³Ý¹³ÏáõÙ, áñï»Õ ó³ÝÏ³-

ÝáõÙ »Ýù ëï³Ý³É Ñ³ßí³ñÏÇ å³ï³ëË³ÝÁ, ³å³ ÝßáõÙ »Ýù ³ÛÝ Ãí»ñÁ áñáÝó 

Ñ³Ù³ñ å»ïù ¿ Ñ³ßí»É ÙÇçÇÝÁ, ûñÇÙ³Ï` C3-Çó ÙÇÝã¨ F3 ¨ Ã³ñÃáõÙ OK Ïá×³ÏÁ: 
 

 
 

²ÕÛáõë³ÏÇ ÙÝ³ó³Í ïáÕ»ñÇ ÙÇçÇÝÁ Ñ³ßí»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ýß»É G3 í³Ý¹³ÏÁ, 

óáõóÇãÁ å³Ñ»É í³Ý¹³ÏÇ Ý»ù¨Ç ³ç ³ÝÏÛáõÝáõÙ ¨ ù³é³ÏáÕÙ³ÝÇ ëÉ³ùáí Ó·»-

Éáí Çç»óÝ»É ÙÛáõë í³Ý¹³ÏÝ»ñÇ íñ³: ²ÛëåÇëáí, μ³Ý³Ó¨Á ÏÏÇñ³éíÇ Ý³¨ 

ÙÛáõë ïáÕ»ñÇ Ñ³Ù³ñ: 

àñå»ë ûñÇÝ³Ï Ý»ñÏ³Û³óÝ»Ýù Ý³¨ IF ïñ³Ù³μ³Ý³Ï³Ý ýáõÝÏóÇ³Ý: 

²Ûë ýáõÝÏóÇ³Ý áõÝÇ Ñ»ï¨Û³É ·ñ»É³Ó¨Á. 

= IF(ïñ³Ù³μ³Ý³Ï³Ý ³ñï³Ñ³ÛïáõÃÛáõÝ; ³ñÅ»ùÁ` »Ã» ×Çßï ¿; ³ñÅ»ùÁ` 

»Ã» ëË³É ¿): 

úñÇÝ³Ï` Ñ»ï¨Û³É μ³Ý³Ó¨Á í»ñ³¹³ñÓÝáõÙ ¿ 5 ³ñÅ»ùÁ, »Ã» A6 μçÇçÇ 

å³ñáõÝ³ÏáõÃÛáõÝÁ ÷áùñ ¿ 22-Çó: IF (А6<22;5;10): 

IF ýáõÝÏóÇ³Ý Ï³ñ»ÉÇ ¿ û·ï³·áñÍ»É Ý³¨ ï»ùëï³ÛÇÝ ³ñ·áõÙ»ÝïÝ»ñÇ 

Ñ³Ù³ñ: úñÇÙ³Ï` IF(F3-Á > 75%, §³Ýó»É ¿¦, §Ïïñí»É ¿¦): ºÃ» ÙÇçÇÝ ·Ý³Ñ³-

ï³Ï³ÝÁ Ù»Í ¿ 75-Çó, ³å³ G3-áõÙ í»ñ³¹³ñÓÝáõÙ ¿ §³Ýó»É ¿¦, ÇëÏ »Ã» áã 

§Ïïñí»É ¿¦: 
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´³óÇ í»ñÁ Ý»ñÏ³Û³óí³Í Ñ³ßí³ñÏÝ»ñÇ Ó¨»ñÇó` ó³ÝÏ³ó³Í ³ÛÉ Ãí³μ³-

Ý³Ï³Ý ·áñÍáÕáõÃÛáõÝ Ï³Ù Ñ³ßí³ñÏ Ï³ï³ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ å³ï³ëË³ÝÇ 

í³Ý¹³ÏáõÙ ¹ÝáõÙ »Ýù Ù³Ã»Ù³ïÇÏ³Ï³Ý Ñ³í³ë³ñÇ Ýß³ÝÁ =, ÙÏÝÇÏáí óáõÛó 

»Ýù ï³ÉÇë, Ã» áñ í³Ý¹³ÏÇ Ñ»ï ÇÝã ·áñÍáÕáõÃÛáõÝ Ï³ï³ñÇ, Ï³Ù ·ñáõÙ »Ýù 

Ãí³μ³Ý³Ï³Ý ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÁ ¨ Ã³ñÃáõÙ Enter Ïá×³ÏÁ: 

úñÇÝ³Ï` = A1+ C5 Enter, = D8/ F9 * A4 Enter, = 122-44 Enter, 

ÜáõÛÝ ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÁ Ñ³çáñ¹³μ³ñ ³ÛÉ í³Ý¹³ÏÝ»ñáõÙ ï³ñ³Í»Éáõ Ñ³-

Ù³ñ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³Ïáí Ã³ñÃáõÙ »Ýù ïíÛ³É í³Ý¹³ÏÇ ³ç ³ÝÏÛáõÝÇ íñ³ 

¨ ù³é³ÏáÕÙ ëÉ³ùáí ë»ÕÙ³Í` Ó·áõÙ, ï³ñ³ÍáõÙ »Ýù ÙÛáõë í³Ý¹³ÏÝ»ñÇ íñ³: 

 

            Ð³ñó»ñ ¨ ³é³ç³¹ñ³ÝùÝ»ñ 

1. ä³ï×»Ý»É ³ÕÛáõë³Ï³ÛÇÝ ïíÛ³ÉÝ»ñÁ Copy, Paste ·áñÍÇùÝ»ñÇ û·Ýáõ-

ÃÛ³Ùμ, ëï»ÕÝ³ß³ñÇ CTRL+C, CTRL+V Ññ³Ù³ÝÝ»ñáí, ÙÏÝÇÏÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ: 

2. î»Õ³÷áË»É ³ÕÛáõë³Ï³ÛÇÝ ïíÛ³ÉÝ»ñÁ Cut, Paste ·áñÍÇùÝ»ñÇ û·Ýáõ-

ÃÛ³Ùμ, ëï»ÕÝ³ß³ñÇ CTRL+X, CTRL+V Ññ³Ù³ÝÝ»ñáí, ÙÏÝÇÏÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ: 

3. Î³ï³ñ»É ïíÛ³ÉÝ»ñÇ ÇÝùÝ³ÉóÙ³Ý ·áñÍáÕáõÃÛáõÝ ÙÏÝÇÏÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ, 

Fill Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏáí, ëï»ÕÝ³ß³ñÇ CTRL+D Ï³Ù CTRL+R Ïá×³ÏÝ»ñáí: 

4. ¸³ë³Ï³ñ·»É ³ÕÛáõë³Ï³ÛÇÝ ïíÛ³ÉÝ»ñÁ ³×Ù³Ý ¨ Ýí³½Ù³Ý Ï³ñ·áí: 

5. Î³ï³ñ»É ïíÛ³ÉÝ»ñÇ ýÇÉïñáõÙ Filter Ññ³Ù³Ýáí: 

6. ÎÇñ³é»É Ù³Ã»Ù³ïÇÏ³Ï³Ý μ³Ý³Ó¨»ñ: 

7. Î³ï³ñ»É Ñ³ßí³ñÏÝ»ñ, û·ï³·áñÍ»Éáí ·áõÙ³ñÙ³Ý, Ñ³ÝÙ³Ý, μ³½Ù³-

å³ïÏÙ³Ý ¨ μ³Å³ÝÙ³Ý ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁ: 
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ö²êî²ÂÔÂÆ ä²Ðä²ÜàôØ 
 

Üáñ ëï»ÕÍí³Í ÷³ëï³ÃÕÃÇ å³Ñå³ÝáõÙÁ 
 

Üáñ μ³óí³Í ÷³ëï³ÃáõÕÃÝ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ å³Ñå³Ý»É ¨ ÁÝÃ³óÇÏ ÑÇßá-

ÕáõÃÛáõÝÇó ³ÝóÏ³óÝ»É Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ »ñÏ³ñ³Å³ÙÏ»ï ÑÇßáÕáõÃÛ³Ý Ù»ç: 

File Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Save As Ññ³Ù³ÝÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ ëï»ÕÍí³Í ÷³ëï³-

ÃáõÕÃÁ å³Ñå³ÝáõÙ »Ýù Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ »ñÏ³ñ³Å³ÙÏ»ï ÑÇßáÕáõÃÛ³Ý Ù»ç: 

Ðñ³Ù³ÝÁ ·áñÍ³ñÏ»Éáí` μ³óíáõÙ ¿ Save As »ñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÁ. 

 Save in ¹³ßïÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù, Ã» áñï»Õ å»ïù ¿ å³Ñå³Ý»É ÷³ëï³-

ÃáõÕÃÁ: 

 File Name ¹³ßïáõÙ ÷³ëï³ÃÕÃÇ Ñ³Ù³ñ Ùáõïù³·ñáõÙ »Ýù ³Ýí³ÝáõÙ: 

ö³ëï³ÃÕÃÇ ³ÝáõÝÁ å»ïù ¿ ÉÇÝÇ ãÏñÏÝíáÕ, ³ÛëÇÝùÝ` ³ÛÝ å»ïù ¿ ï³ñ-

μ»ñíÇ ïíÛ³É ÃÕÃ³å³Ý³ÏáõÙ ³éÏ³ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ ³ÝáõÝÝ»ñÇó ·áÝ» Ù»Ï 

ï³éáí Ï³Ù ÝÇßáí: ²ÝáõÝÁ Ï³ñáÕ ¿ å³ñáõÝ³Ï»É ÙÇÝã¨ 256 ëÇÙíáÉ, ÇÑ³ñÏ», 

»ñÏ³ñ ³ÝáõÝáí ý³ÛÉ»ñÇ û·ï³·áñÍáõÙÁ ³ÛÝù³Ý ¿É Ñ³ñÙ³ñ ã¿: 
 

 
 

 Save as type ¹³ßïÇ ó³ÝÏÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù å³Ñå³ÝíáÕ ÷³ëï³ÃÕÃÇ 

ýáñÙ³ïÁ:  
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Excel Íñ³·ÇñÁ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ ¿ ï³ÉÇë å³Ñå³Ý»É ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ 

ï³ñμ»ñ ýáñÙ³ïÝ»ñáí, áñáÝóÇó Excel Workbook ýáñÙ³ïÁ Íñ³·ñÇ ëï³Ý-

¹³ñï ýáñÙ³ïÝ ¿ ¨, ëáíáñ³μ³ñ, »Ã» ãÇ ÁÝïñíáõÙ ³ÛÉ ýáñÙ³ïÇ ï³ñμ»ñ³Ï, 

÷³ëï³ÃáõÕÃÁ å³Ñå³ÝíáõÙ ¿ ³Ûë ýáñÙ³ïáí:  

²ÝÑñ³Å»ßïáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ §÷³Ï»É¦ ·³ÕïÝ³-

·ñáí: ¸³ ³ñíáõÙ ¿ Save as å³ïáõÑ³ÝÇ Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ Tools\Security 

Option Ññ³Ù³Ýáí: ´³óí³Í Security å³ïáõÑ³ÝáõÙ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý 

ï»ùëï³ÛÇÝ ¹³ßï»ñáõÙ Ùáõïù³·ñíáõÙ ¿ ·³ÕïÝ³·ÇñÁ: ÜÏ³ïÇ áõÝ»Ý³Ýù, 

áñ ·³ÕïÝ³·ñÇ Ùáõïù³·ñÙ³Ý Å³Ù³Ý³Ï ³å³ÑáíáõÃÛ³Ý Ñ³Ù³ñ ·³ÕïÝ³-

·ÇñÁ »ñ¨áõÙ ¿ Ï»ï»ñÇ Ï³Ù ³ëïÕ³ÝÇß»ñÇ Ó¨áí: 
 

 
 

ö³ëï³ÃÕÃÇ ÁÝÃ³óÇÏ å³Ñå³ÝáõÙÁ 
 

²ñ¹»Ý ·áÛáõÃÛáõÝ áõÝ»óáÕ ÷³ëï³ÃÕÃáõÙ Ï³ï³ñí³Í ÁÝÃ³óÇÏ ýáñÙ³-

ï³íáñáõÙÁ ¨ ÷á÷áËáõÃÛáõÝÝ»ñÁ å³Ñå³ÝíáõÙ »Ý File Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ 

Save Ññ³Ù³Ýáí  Ï³Ù ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Ctrl+S Ïá×³ÏÝ»ñáí: 

 

            Ð³ñó»ñ ¨ ³é³ç³¹ñ³ÝùÝ»ñ 

1. Ü»ñÏ³Û³óÝ»É ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ å³Ñå³ÝÙ³Ý Ýß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÁ: 

2. ä³Ñå³Ý»É Ýáñ ëï»ÕÍí³Í ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ Save As å³ïáõÑ³ÝÇ û·-

ÝáõÃÛ³Ùμ: 

3. ä³Ñå³Ý»É ÁÝÃ³óÇÏ ýáñÙ³ï³íáñáõÙÝ»ñÁ ¨ ÷á÷áËáõÃÛáõÝÝ»ñÁ Save 

·áñÍÇùÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ, ëï»ÕÝ³ß³ñÇ CTRL+S Ïá×³ÏÝ»ñáí: 
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ö²êî²ÂÔÂÆ îä²¶ðàôØ 
 

Ü³Ë³¹ÇïÙ³Ý é»ÅÇÙ 
 

Ü³Ë³¹ÇïÙ³Ý (Print Preview) é»ÅÇÙÁ Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ ÙÇÝã¨ ïå³·ñ»ÉÁ 

÷³ëï³ÃáõÕÃÁ ¹Çï»Éáõ Ñ³Ù³ñ: ²Ûë é»ÅÇÙáõÙ ³í»ÉÇ å³ñ½ »Ý »ñ¨áõÙ ëÇ-

Ù»ïñÇ³ÛÇ Ã»ñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ, ¿ç»ñÇ, ïáÕ»ñÇ ¨ ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý å³ïÏ»ñÝ»ñÇ ¹³-

ë³íáñáõÃÛáõÝÁ:  

Ü³Ë³¹ÇïáõÙÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ·áñÍ³ñÏ»É File\Print\Print Preview Ññ³Ù³Ýáí, 

 Print Preview ·áñÍÇùáí Ï³Ù CTRL+F2 Ïá×³ÏÝ»ñáí:  

Ü³Ë³¹ÇïÙ³Ý é»ÅÇÙÁ μ³óíáõÙ ¿ ³é³ÝÓÇÝ å³ïáõÑ³ÝÇ ï»ëùáí, áõÝÇ 

Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ·áñÍÇùÝ»ñ: 

Ü³Ë³¹ÇïÙ³Ý é»ÅÇÙáõÙ ÙÏÝÇÏÇ ëÉ³ùÁ Ó¨³÷áËíáõÙ ¿ {+} (åÉÛáõë) Ýß³-

ÝÁ å³ñáõÝ³ÏáÕ Ëáßáñ³óáõÛóÇ, ¨ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³ÏÇ Ã³ñÃ»Éáí Ï³ñ»ÉÇ ¿ 

÷³ëï³ÃáõÕÃÁ Ëáßáñ³óÝ»É ÙÇÝã¨ 100% Ù³ëßï³μÇ: Êáßáñ³óáõÙÇó Ñ»ïá 

ÙÏÝÇÏÇ ëÉ³ùÁ ³ñ¹»Ý {-} (ÙÇÝáõë) Ýß³ÝÝ ¿ å³ñáõÝ³ÏáõÙ, ¨ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá-

×³ÏÇ Ã³ñÃáõÙáí ÷³ëï³ÃÕÃÇ Ù³ëßï³μÁ ÷áùñ³ÝáõÙ ¿: 

ø³ÝÇ áñ Ý³Ë³¹ÇïÙ³Ý é»ÅÇÙÝ ³í»ÉÇ ß³ï Ñ³ñÙ³ñ»óí³Í ¿ ÷³ëï³ÃÕ-

ÃÇ ÁÝ¹Ñ³Ýáõñ ï»ëùÁ, á×Á å³ïÏ»ñ³óÝ»Éáõ (Ñ³ïÏ³å»ë »ñÏÏáÕÙ³ÝÇ ÷³ë-

ï³ÃÕÃ»ñÇ ïå³·ñáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ) ¨ ïå³·ñáõÃÛ³Ý Ñ³í³Ý³Ï³Ý Ã»ñáõ-

ÃÛáõÝÝ»ñÁ Ý³Ë³å»ë å³ñ½»Éáõ Ñ³Ù³ñ, ³Û¹ å³ï×³éáí Ý³Ë³¹ÇïÙ³Ý é»-

ÅÇÙáõÙ ëáíáñ³μ³ñ óáõóÇãÇ ¹ÇñùÁ ãÇ »ñ¨áõÙ: òáõóÇãÁ å³ïÏ»ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ 

Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ Magnifier ·áñÍÇùÁ: 
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Ü³Ë³¹ÇïÙ³Ý é»ÅÇÙÝ áõÝÇ ëå³ë³ñÏÙ³Ý ÙÇ ù³ÝÇ Ïá×³ÏÝ»ñ. 

• Print – ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ áõÕ³ñÏíáõÙ ¿ ïå³·ñáõÃÛ³Ý 

• Page Setup - Ï³ï³ñáõÙ »Ýù ÃÕÃÇ ï»Õ³¹ñáõÙ:  

Page Setup Ññ³Ù³ÝÁ áõÝÇ ãáñë »ÝÃ³å³ïáõÑ³ÝÝ»ñ: 
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1. Page »ÝÃ³å³ïáõÑ³ÝÇ 

 Orientation μ³ÅÝáõÙ ¿çÁ ï»Õ³¹ñáõÙ »Ýù áõÕÕ³ÓÇ· (Portrait) Ï³Ù ÑáñÇ-

½áÝ³Ï³Ý (Landscape) ¹Çñùáí: 

 Adjust to ¹³ßïáõÙ ýÇùëáõÙ »Ýù ³ÕÛáõë³ÏÇ ¨ ï»ùëïÇ ã³÷ë»ñÁ ÃÕÃÇ íñ³: 

 Fit to ¹³ßïÇó ÙÇ³íáñáõÙ »Ýù Ýßí³Í ¿ç»ñÁ: 

 Paper size ¹³ßïÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù ÃÕÃÇ ã³÷Á /A5, A4, A3 ¨ ³ÛÉÝ/: 

 Print quality ¹³ßïÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù ïå»Éáõ áñ³ÏÁ: 

 First page number ¹³ßïáõÙ ÝßáõÙ »Ýù, Ã» áñ Ãíáí ëÏëíÇ Ñ³Ù³ñ³Ï³Éáõ-

ÙÁ (»Ã» ¹ñí³Í ¿ ¿ç»ñÇ Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉáõÙ): 

2. Margins »ÝÃ³å³ïáõÑ³ÝÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù ÃÕÃÇ Éáõë³ÝóùÝ»ñÇ Ëáñáõ-

ÃÛáõÝÝ»ñÁ. 

 Top - ¿çÇ í»ñ¨Çó 

 Bottom - ¿çÇ Ý»ñù¨Çó 

 Left - ¿çÇ Ó³Ë ÏáÕÙÇó 

 Right - ¿çÇ ³ç ÏáÕÙÇó 

 Header - ¿çÇ í»ñ¨áõÙ »ÝÃ³í»ñÝ³·ñÇ (³Ùë³ÃÇí, Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉáõÙ, áñ¨¿ 

³Ýí³ÝáõÙ ¨ ³ÛÉÝ) Éáõë³ÝóùÇ Ñ»é³íáñáõÃÛáõÝÁ 

 Footer-¿çÇ Ý»ñù¨áõÙ ï»ùëïÇ (³Ùë³ÃÇí, Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉáõÙ, áñ¨¿ ³Ýí³-

ÝáõÙ ¨ ³ÛÉÝ) Éáõë³ÝóùÇ Ñ»é³íáñáõÃÛáõÝÁ 

 Center on page Horizontally - ÑáñÇ½áÝ³Ï³Ý ¹ÇñùáõÙ ÃÕÃÇ íñ³ÛÇ å³ï-

Ï»ñÁ ÏïåíÇ Ï»ÝïñáÝáõÙ  

 Center on page Vertically - áõÕÕ³Ñ³Û³ó ¹ÇñùáõÙ ÃÕÃÇ íñ³ÛÇ å³ïÏ»ñÁ 

ÏïåíÇ Ï»ÝïñáÝáõÙ: 
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3. Header/Footer »ÝÃ³å³ïáõÑ³ÝÇó ¿çÇ í»ñ¨áõÙ ¨ Ý»ñù¨áõÙ ¹ñíáõÙ ¿ ¿ç»ñÇ 

Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉáõÙ, Sheet-Ç ³Ýí³ÝáõÙ Ï³Ù ó³ÝÏ³ó³Í ï»ùëï (»ÝÃ³í»ñÝ³·Çñ, 

Ñ³ëó», ³Ýí³ÝáõÙ ¨ ³ÛÉÝ), áñÁ ÏÏñÏÝíÇ μáÉáñ ¿ç»ñÇ íñ³: 
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 Header-ÁÝïñ»É ¿çÇ í»ñ¨áõÙ ëï³Ý¹³ñï ¿ç»ñÇ Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉÙ³Ý Ó¨: 

 Footer- ÁÝïñ»É ¿çÇ Ý»ñù¨áõÙ ëï³Ý¹³ñï ¿ç»ñÇ Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉÙ³Ý Ó¨: 

 Custom Header - ¿çÇ í»ñ¨áõÙ ¹Ý»É Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉáõÙ ¨ ·ñ»É ó³ÝÏ³ó³Í 

ï»ùëï: 

 Custom Footer - ¿çÇ Ý»ñù¨áõÙ ¹Ý»É Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉáõÙ ¨ ·ñ»É ó³ÝÏ³ó³Í 

ï»ùëï: 

4. Sheet »ÝÃ³å³ïáõÑ³ÝÇó Ï³ï³ñáõÙ »Ýù Ã»ñÃ»ñÇ Ñ»ï Ï³åí³Í Ï³ñ-

·³íáñáõÙÝ»ñ. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Print area-³ÙμáÕç ÷³ëï³ÃÕÃÇó ÁÝïñ»É ÙÇ³ÛÝ ïåíáÕ Ñ³ïí³ÍÁ: 

 Rows to repeat at top-Ýßí³Í ïáÕÁ ïå»É μáÉáñ ¿ç»ñÇ íñ³: 

 Columns to repeat at left- Ýßí³Í ëÛáõÝÁ ïå»É μáÉáñ ¿ç»ñÇ íñ³: 

 Gridlines-ïå»É ÃÕÃÇ íñ³ÛÇ í³Ý¹³ÏÝ»ñÁ: 

 Black and white-ïå»É ÙÇ³ÛÝ ë¨ áõ ëåÇï³Ï: 

 Draft quality-ïå»É ÙÇ³ÛÝ ï»ùëïÁ: 

 Row and column headings-ïå»É í³Ý¹³ÏÝ»ñÇ í»ñÝ³·ñ»ñÁ: 

 Comments-None-»Ã» Ï³Ý μ³óí³Í íÇ×³ÏáõÙ Ù»ÏÝ³μ³ÝáõÃÛáõÝÝ»ñ, 

³å³ ¹ñ³Ýù ã»Ý ïåíÇ: 

 Comments-At end of sheet- »Ã» Ï³Ý ¹ñí³Í Ù»ÏÝ³μ³ÝáõÃÛáõÝÝ»ñ μ³ó-

í³Í íÇ×³ÏáõÙ, Ýáñ ¿çÇ íñ³ Ïïåí»Ý μáÉáñ Ù»ÏÝ³μ³ÝáõÃÛáõÝÝ»ñÁ: 
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 Comments-As displayed on sheet - »Ã» Ï³Ý ¹ñí³Í Ù»ÏÝ³μ³ÝáõÃÛáõÝÝ»ñ 

μ³óí³Í íÇ×³ÏáõÙ, Ïïåí»Ý ÝáõÛÝáõÃÛ³Ùμ: 

 Down, then over-¿ç»ñÇ Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉáõÙÁ ÏïåíÇ í»ñ¨Çó Ý»ñù¨: 

 Over, then down- ¿ç»ñÇ Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉáõÙÁ ÏïåíÇ Ý»ñù¨Çó í»ñ¨: 

Print Preview Ý³Ë³¹ÇïÙ³Ý é»ÅÇÙÇ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Magnifier ·áñÍÇùáí ³ÏïÇí³ÝáõÙ Ï³Ù å³ëÇí³ÝáõÙ ¿ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá-

×³ÏÇ Ã³ñÃáõÙáí ÷³ëï³ÃÕÃÇ ïíÛ³É Ñ³ïí³ÍÇ Ù³ëßï³μÁ ³ñ³· Ëáßá-

ñ³óÝ»Éáõ Ï³Ù ÷áùñ³óÝ»Éáõ ¿ý»ÏïÁ: 

 Zoom ·áñÍÇùáí ÷áËíáõÙ ¿ ÷³ëï³ÃÕÃÇ »ñ¨³Éáõ Ù³ëßï³μÁ: 

 Next ¨ Previous ·áñÍÇùÝ»ñáí Ý³Ë³¹ÇïÙ³Ý é»ÅÇÙáõÙ Ã»ñÃíáõÙ »Ý 

÷³ëï³ÃÕÃÇ ¿ç»ñÁ: 

 Close ·áñÍÇùáí Ï³Ù ëï»ÕÝ³ß³ñÇ ESC Ïá×³Ïáí ÷³ÏíáõÙ ¿ Ý³Ë³-

¹ÇïÙ³Ý é»ÅÇÙÁ: 
 

Print Ññ³Ù³ÝÁ 
 

ö³ëï³ÃáõÕÃÁ ïå³·ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ Excel Íñ³·ÇñÁ ³é³ç³ñÏáõÙ ¿ ÙÇ ù³-

ÝÇ ï³ñμ»ñ³Ï:  

ÀÝÃ³óÇÏ ïåÇãáí ³ÝÙÇç³å»ë Ù»Ï ûñÇÝ³Ï ïå»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ý³Ë³ï»ë-

í³Í ¿ ·áñÍÇùÝ»ñÇ í³Ñ³Ý³ÏÇ íñ³ ·ïÝíáÕ  Print ·áñÍÇùÁ: ²í»ÉÇ É³ÛÝ 
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ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñ áõÝ»Ý Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇ File\Print ¨ ëï»ÕÝ³ß³ñÇ 

CTRL+P Ïá×³ÏÝ»ñáí μ³óíáÕ Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ, áñáÝó ³ñ¹ÛáõÝùáõÙ μ³óíáõÙ ¿ 

»ñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³Ý: 

 Name ¹³ßïÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù ïåÇãÁ, áñáí Ý³Ë³ï»ëíáõÙ ¿ Ï³ï³ñ»É 

ïå³·ñáõÙÁ: 

 

 Page Range ¹³ßïÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù ïåíáÕ ¿ç»ñÁ. 

  All – ïåáõÙ ¿ ÷³ëï³ÃÕÃÇ μáÉáñ ¿ç»ñÁ, 

  Pages – ïåáõÙ ¿ ÷³ëï³ÃÕÃÇ ÏáÝÏñ»ï ¿ç»ñ, 

Selection – ïåáõÙ ¿ ÷³ëï³ÃÕÃÇ ÙÇ³ÛÝ Ýßí³Í Ù³ëÁ (³Ûë ýáõÝÏóÇ³Ý ³Ï-

ïÇí³ÝáõÙ ¿ ÙÇ³ÛÝ áñ¨¿ ï»ùëï Ýß»Éáõó Ñ»ïá), 

Active sheet(s)- ïåáõÙ ¿ μ³óí³Í Ã»ñÃÁ, 

Entire workbook- ïåáõÙ ¿ ³ÙμáÕç ·ÇñùÁ:  

• Copies μ³ÅÝáõÙ ÁÝïñáõÙ »Ýù ïåíáÕ ûñÇÝ³ÏÝ»ñÇ ù³Ý³ÏÁ: 

 

• Properties Ïá×³Ïáí ÷áËáõÙ »Ýù ïå³·ñáõÃÛ³Ý áñ³ÏÁ: ²Ûë Ïá×³ÏÇ μ³-

ó³Í »ñÏËáë³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÁ Ï³ñáÕ ¿ ï³ñμ»ñí»É` Ï³Ëí³Í åñÇÝï»ñÇ 

ï»ë³ÏÇó: 
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• Print óáõó³ÏÁ ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë  

o All page in range – ¿ç»ñÇ ëáíáñ³Ï³Ý Ñ»ñÃ³Ï³ÝáõÃÛ³Ùμ ïå³·ñáõÙ 

o Odd pages – ÙÇ³ÛÝ Ï»Ýï ¿ç»ñÇ ïå³·ñáõÙ 

o Even pages – ÙÇ³ÛÝ ½áõÛ· ¿ç»ñÇ ïå³·ñáõÙ 
 

 
 

Ð³Ù³å³ï³ëË³Ý å³ñ³Ù»ïñ»ñÝ ÁÝïñ»Éáõó Ñ»ïá ïå³·ñáõÃÛáõÝÁ 

ëÏë»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ã³ñÃáõÙ »Ýù OK Ïá×³ÏÇÝ: 

 

             Ð³ñó»ñ ¨ ³é³ç³¹ñ³ÝùÝ»ñ 

 Ü»ñÏ³Û³óÝ»É Ý³Ë³¹ÇïÙ³Ý (Print Preview) é»ÅÇÙÁ: 

1. Ü³Ë³¹ÇïÙ³Ý é»ÅÇÙáõÙ Ã»ñÃ»É ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ: 

2. Ü»ñÏ³Û³óÝ»É Ý³Ë³¹ÇïÙ³Ý é»ÅÇÙÇ ·áñÍÇùÝ»ñÁ` Page Setup, 

Magnifier, Next ¨ Previous, Zoom:  

3. Ü»ñÏ³Û³óÝ»É Print å³ïáõÑ³ÝÇ ýáõÝÏóÇ³Ý»ñÁ` Name óáõó³-

Ïáí ÁÝïñ»É ïåÇãÁ, Page Range Ïá×³ÏÝ»ñáí ÁÝïñ»É ïåíáÕ 

¿ç»ñÁ, Number of Copies Ãí³ÛÇÝ í³Ý¹³Ïáí ÁÝïñ»É ïå³·ñíáÕ 

ûñÇÝ³ÏÝ»ñÇ ù³Ý³ÏÁ, Properties Ïá×³Ïáí ÷áË»É ïå³·ñáõ-

ÃÛ³Ý áñ³ÏÁ: 

4. îå³·ñ»É ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ: 
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                                                                        Ð»ï³ùñùÇñ ¿ ÇÙ³Ý³É 

1. Excel Íñ³·ÇñÁ Ý»ñ³éíáõÙ ¿ Microsoft Office ÷³Ã»ÃáõÙ ¨ ³Ûë-

ûñí³ ¹ñáõÃÛ³Ùμ Ñ³Ý¹Çë³ÝáõÙ ¿ ³ßË³ñÑáõÙ ³Ù»Ý³Ñ³ÛïÝÇ 

Íñ³·ñ»ñÇó Ù»ÏÁ: 

2. 1982Ã. Microsoft-Á ßáõÏ³ Ñ³Ý»ó ³é³çÇÝ ¿É»ÏïñáÝ³ÛÇÝ ³ÕÛáõ-

ë³Ï³ÛÇÝ åñáó»ëáñÁ` Multiplan-Á: 

3. Excel-Ç ³é³çÇÝ ï³ñμ»ñ³ÏÁ Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ñ Apple Inc ÁÝÏ»ñáõ-

ÃÛ³Ý ÏáÕÙÇó ³ñï³¹ñíáÕ Mac-Ç (Macintosh) Ñ³Ù³ñ ¨ ÉáõÛë ï»ë³í 

1985Ã., ÇëÏ Windows ûå»ñ³óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç Ñ³Ù³ñ ³Ûë Íñ³·Ç-

ñÁ ÃáÕ³ñÏí»ó 1987Ã. ÝáÛ»Ùμ»ñÇÝ: 

4. Æñ ×³Ý³å³ñÑÇ ëÏ½μáõÙ Excel-Á å³ï×³é ¹³ñÓ³í Ù»Ï áõñÇß 

ÁÝÏ»ñáõÃÛ³Ý ÏáÕÙÇó ³åñ³Ýù³ÛÇÝ Ýß³ÝÇ í»ñ³μ»ñÛ³É Ñ³ÛóÇ, 

áñÝ ³ñ¹»Ý í³×³éáõÙ ¿ñ “Excel” ³Ýí³ÝÙ³Ùμ Íñ³·ñ»ñÇ ÷³-

Ã»Ã: ìÇ×³μ³ÝáõÃÛ³Ý ³ñ¹ÛáõÝùáõÙ Microsoft-Á å³ñï³íáñí»ó 

û·ï³·áñÍ»É “Microsoft Excel” ³Ýí³ÝáõÙÁ: ê³Ï³ÛÝ Å³Ù³Ý³-

ÏÇ ÁÝÃ³óùáõÙ ³Û¹ åñ³ÏïÇÏ³Ý Ùáé³óí»ó, ¨ Microsft-Á ÉáõÍ»ó 

³Û¹ ÑÇÙÝ³ËÝ¹ÇñÁ` Ó»éù μ»ñ»Éáí Ù»½ Ñ³ÛïÝÇ ³åñ³Ýù³ÛÇÝ 

Ýß³ÝÁ: 

5. Microsoft-Á áñáß»ó Ý³¨ û·ï³·áñÍ»É XL ï³é»ñÁ áñå»ë Íñ³·ñÇ 

Ïñ×³ï ³Ýí³ÝáõÙ (Íñ³·ñÇ Éá·áÝ Ï³½Ùí³Í ¿ ³Û¹ »ñÏáõ ï³é»ñÇ 

å³ïÏ»ñÇó):  

6. 2007Ã. ë»åï»Ùμ»ñÇ 22-ÇÝ Ñ³Ûï³ñ³ñí»ó, áñ áñáß³ÏÇ Çñ³íÇ-

×³ÏÝ»ñáõÙ Excel 2007-Á óáõÛó Ïï³ ëË³É ³ñ¹ÛáõÝùÝ»ñ: Ø³ëÝ³-

íáñ³å»ë` Ãí»ñÇ ³ÛÝ ½áõÛ·»ñÇ Ñ³Ù³ñ, áñáÝó ³ñï³¹ñÛ³ÉÁ Ñ³-

í³ë³ñ ¿ 65535 (ûñÇÝ³Ï` 850 ¨ 77, 1), Excel-Á áñå»ë ³ñ¹ÛáõÝù 

óáõÛó Ïï³ 100000: ê³ ï»ÕÇ ¿ áõÝ»ÝáõÙ ³ÛëåÇëÇ ½áõÛ·»ñÇó 14,5 

%-Ç Ñ»ï: 
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65535 ëË³ÉÁ óáõÛó ïíáÕ å³ïÏ»ñ 

´³óÇ ¹³, »Ã» ³ñ¹ÛáõÝùÇÝ ³í»É³óÝ»Ýù 1, ³å³ Excel-Á  óáõÛó Ïï³ 

§100001¦: ê³Ï³ÛÝ »Ã» ³ñ¹ÛáõÝùÇó Ñ³Ý»Ýù 1, Íñ³·ÇñÁ óáõÛó Ïï³ ×Çßï ³ñ¹-

ÛáõÝù` 65534 (ÝÙ³Ý³å»ë, »Ã» ³ñ¹ÛáõÝùÁ μ³½Ù³å³ïÏ»Ýù Ï³Ù μ³Å³Ý»Ýù 2-Ç, 

³å³ Ïï»ëÝ»Ýù 131070 ¨ 32767,5 Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý³μ³ñ): ²Ûë Ï³-

å³ÏóáõÃÛ³Ùμ Microsoft-Á Çñ Microsoft Excel-Ç μÉá·áõÙ Ñ³Ûï³ñ³ñ»É ¿, áñ ÑÇÙ-

Ý³ËÝ¹ÇñÁ ·áÛáõÃÛáõÝ áõÝÇ í»ó ÏáÝÏñ»ï ³ñÅ»ùÝ»ñÇ Ñ»ï Ï³åí³Í` 

65534,99999999995 ¨ 65535 Ãí»ñÇ ÙÇç¨, ¨ ¿ÉÇ í»ó ³ñÅ»ùÝ»ñÇ Ñ»ï Ï³åí³Í` 

65535,99999999995 áõ 65536 Ãí»ñÇ ÙÇç¨: ò³ÝÏ³ó³Í Ñ³ßí³ñÏ, áñÇ ³ñ¹ÛáõÝ-

ùáõÙ ëï³óíáõÙ ¿ ³Ûë ï³ëÝ»ñÏáõ Ãí»ñÇó áñ¨¿ Ù»ÏÁ, ëË³É ¿ ³ñï³óáÉí»Éáõ: 

ö³ëï³óÇ ïíÛ³ÉÝ»ñÁ, áñáÝù å³Ñå³ÝíáõÙ ¨ ï»Õ³÷áËíáõÙ »Ý ³ÛÉ í³Ý¹³Ï-

Ý»ñ, ×Çßï »Ý. ëË³É ¿ ÙÇ³ÛÝ ³Û¹ ³ñÅ»ùÝ»ñÇ ³ñï³óáÉáõÙÁ: êË³ÉÁ Ñ³ÛïÝí»É ¿ 

Excel 2007-áõÙ ¨ ãÇ »Õ»É Ý³Ëáñ¹ ï³ñμ»ñ³ÏÝ»ñáõÙ: 

7. 2007 Ã-Ç ÑáÏï»Ùμ»ñÇ 9-ÇÝ Microsoft-Á ÃáÕ³ñÏ»É ¿ ³Ûë ëË³ÉÝ áõÕÕáÕ 

§å³ïã¦, áñÁ Ý»ñ³éíáõÙ ¿ Service Pack 1 áõÕÕáõÙÝ»ñÇ Ï³½ÙáõÙ: 

8. Excel-Ç ³ñÅ»ù³íáñ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñÇó Ñ³ñÏ ¿ Ýß»É Visual Basic– Ç 

ÑÇÙùÇ íñ³ Ïá¹ ·ñ»Éáõ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛ³Ý Ù³ëÇÝ: ²Ûë Ïá¹Á ·ñíáõÙ ¿ ³ÕÛáõë³ÏÝ»-

ñÇó ³é³ÝÓÇÝ ËÙμ³·ñÇãÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ: Îá¹Ç û·ÝáõÃÛ³Ùμ Ùáõïù³ÛÇÝ ³ÕÛáõë³Ï-

Ý»ñÇ ïíÛ³ÉÝ»ñÁ ³ÏÝÃ³ñÃáñ»Ý ÏÙß³Ïí»Ý ¨ Ï³ñï³óáÉí»Ý ³ÕÛáõë³ÏÝ»ñáõÙ ¨ 

·ñ³ýÇÏÝ»ñáõÙ: 
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¶ÈàôÊ 5. òàôò²¸ðàôÂÚ²Ü 

Î²¼Ø²ÎºðäàôØ Ð²Ø²Î²ð¶â²ÚÆÜ 

Ìð²¶ðºðàì 
 

(àõëáõÙÝ³éáõÃÛ³Ý ³ñ¹ÛáõÝù 4) 
 

MICROSOFT POWERPOINT Ìð²¶Æð 
 

Ü»ñÏ³Û³óíáÕ ÇÝýáñÙ³óÇ³Ý ³é³í»É Ù³ïã»ÉÇ ¿ ¹³éÝáõÙ, »ñμ ½áõ·³ÏóíáõÙ 

¿ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ¿Ïñ³Ý³ÛÇÝ óáõó³¹ñáõÙáí£ Ð³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ óáõó³-

¹ñáõÙÝ»ñÇ (Presentation) ÏÇñ³éáõÙÁ Ù³ïã»ÉÇ ¹³ñÓÝ»Éáõ Ýå³ï³Ïáí Ñ³ïáõÏ 

Íñ³·ñ»ñ Ï³Ý, áñáÝóÇó ³Ù»Ý³ï³ñ³Íí³ÍÁ Microsoft PowerPoint Íñ³·ÇñÝ ¿: 

²ÛÝ Microsoft Office ÷³Ã»ÃÇ Íñ³·ñ»ñÇó ¿£ 

òáõó³¹ñáõÙÁ Ï³½Ù³íáñíáõÙ ¿ μ³ÕÏ³óáõóÇã ï³ññ»ñÇóª ëÉ³Û¹Ý»ñÇó£ 

PowerPoint Íñ³·ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ ëï»ÕÍí³Í Ñ³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ óáõó³¹ñáõÙÁ 

ëÉ³Û¹Ý»ñÇ áñáß³ÏÇ Ñ³çáñ¹³Ï³ÝáõÃÛáõÝ ¿, áññ Ï³ñáÕ ¿ å³ñáõÝ³Ï»É Ý»ñÏ³-

Û³óíáÕ ÇÝýáñÙ³óÇ³Ý Éáõë³μ³ÝáÕ μ³Ý³íáñ ËáëùÇ (»ÉáõÛÃÇ) Íñ³·ÇñÁ, Ý»ñÏ³-

Û³óíáÕ ÝÛáõÃÇ ÑÇÙÝ³¹ñáõÛÃÝ»ñÁ, ³ÕÛáõë³ÏÝ»ñ, ·ñ³ýÇÏÝ»ñ, ÝÏ³ñÝ»ñ ¨ ³ÛÉÝ£ 

òáõó³¹ñÙ³Ý Ù»ç Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÙïóÝ»É ÇÝãå»ë Ó³ÛÝ³ÛÇÝ, ³ÛÝå»ë ¿É ï»ë³-

¿ý»ÏïÝ»ñ, û·ï³·áñÍ»É Ñ³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ ³ÛÉ Íñ³·ñ»ñÇ ÙÇçáóáí Ï³ï³ñ-

í³Í Ùß³ÏáõÙÝ»ñª Word–Ç ï»ùëï, Paint–Ç ÝÏ³ñ ¨ ³ÛÉÝ£ 

Ð³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ óáõó³¹ñáõÙÁ Ï³ñáÕ ¿ μ³ÕÏ³ó³Í ÉÇÝ»É ÙÇ³ÛÝ Ù»Ï ëÉ³Û-

¹Çó, ë³Ï³ÛÝ ëáíáñ³μ³ñ ³ÛÝ μ³½Ù³ÃÇí ëÉ³Û¹Ý»ñ ¿ å³ñáõÝ³ÏáõÙ£ òáõó³-

¹ñáõÙÁ ëÏëíáõÙ ¿ ïÇïÕáë³ÛÇÝ ëÉ³Û¹áí, áñÁ ÑÇÙÝ³Ï³ÝáõÙ å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ 

ïíÛ³É óáõó³¹ñÙ³Ý í»ñÝ³·ÇñÝ áõ ÁÝ¹Ñ³Ýáõñ μÝáõÛÃÇ ³ÛÉ Ñ³ñó»ñ£ 

MS PowerPoint Íñ³·ñÇ å³ïáõÑ³ÝÁ Windows–ÇÝ Ñ³ïáõÏ ëï³Ý¹³ï Ï³-

éáõóí³Íù áõÝÇ: 

ÆÝãå»ë ï»ëÝáõÙ »ù, PowerPoint å³ïáõÑ³ÝÇ Ï³éáõóí³ÍùÁ Ù»Í³å»ë 

ÝÙ³Ý ¿ Ó»½ ³ñ¹»Ý Ñ³ÛïÝÇ Word–Ç å³ïáõÑ³ÝÇ Ï³éáõóí³ÍùÇÝ£ ä³ïáõÑ³-

ÝÇ áñáß μ³Õ³¹ñÇãÝ»ñÇ Ï³Ý¹ñ³¹³éÝ³Ýù Ñ»ï³·³ÛáõÙª Áëï ³ÝÑñ³Å»ßïáõ-

ÃÛ³Ý, ÇëÏ ³ÛÅÙ Í³ÝáÃ³Ý³Ýù §êÉ³Û¹Ý»ñÇ ïÇñáõÛÃÇ¦ ¨ §êÉ³Û¹Ý»ñÇ Õ»Ï³-

í³ñÙ³Ý Ïá×³ÏÝ»ñÇ¦ Ýß³Ý³ÏáõÃÛ³ÝÁ£ 
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êÉ³Û¹Ý»ñÇ ïÇñáõÛÃÇ ÙÇçáóáí Ï³ñ»ÉÇ ¿ ¹Çï»É óáõó³¹ñÙ³Ý μáÉáñ ëÉ³Û¹Ý»-

ñÁ£ ²Ûë ïÇñáõÛÃÇ ÙÇçáóáí Ñ»ßïáñ»Ý Ï³ñ»ÉÇ ¿ ï»Õ³ß³ñÅí»É óáõó³¹ñÙ³Ý 

ë³ÑÙ³ÝÝ»ñáõÙ, ¹Çï»É Ó¨³íáñÙ³Ý ó³ÝÏ³ó³Í ï³ññ, ëÉ³Û¹Ý»ñÁ ï»Õ³÷á-

Ë»É, Ñ»é³óÝ»É Ï³Ù Ýáñ ëÉ³Û¹Ý»ñ ³í»É³óÝ»É£ êÉ³Û¹Ý»ñÇ ïÇñáõÛÃÇ ÷áË³-

ñ»Ý PowerPoint-Ç ÑÇÙÝ³Ï³Ý å³ïáõÑ³ÝáõÙ Ï³ñáÕ ¿ óáõó³¹ñí»É Ï³éáõó-

í³ÍùÝ»ñÇ ïÇñáõÛÃÁ, áñï»Õ å³ïÏ»ñíáõÙ »Ý ëÉ³Û¹Ý»ñÇ Ï³éáõóí³ÍùÝ»ñÁ£ 

Î³éáõóí³ÍùÝ»ñÇ ïÇñáõÛÃÁ Ñ³ñÙ³ñ ÙÇç³í³Ûñ ¿ ³å³ÑáíáõÙ óáõó³¹ñÙ³Ý 

Ù»ç ³éÏ³ ï»ùëï»ñÇ íñ³ ³ßË³ï»Éáõ Ñ³Ù³ñ£ 

êÉ³Û¹Ý»ñÇ ïÇñáõÛÃÝ ÁÝïñáõÙ »Ý  Ïá×³Ïáí, ÇëÏ Ï³éáõóí³ÍùÝ»-

ñÇ ïÇñáõÛÃñª  Ïá×³Ïáí: PowerPoint–Ç å³ïáõÑ³ÝÇ ÷áùñ ã³÷»ñÇ 

¹»åùáõÙ ³Ûë Ïá×³ÏÝ»ñÝ ÁÝ¹áõÝáõÙ »Ý Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý³μ³ñ  ¨ 

ï»ëù»ñÁ: 

Ð³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ óáõó³¹ñáõÙ ëï»ÕÍ»Éáõ ·áñÍÁÝÃ³óÝ ³é³í»É Ñ³ëÏ³Ý³-

ÉÇ ¹³ñÓÝ»Éáõ Ýå³ï³Ïáí ï³ñμ»ñ é»ÅÇÙÝ»ñ Ï³Ý£ ²ÝÑñ³Å»ßï é»ÅÇÙÝ ÁÝï-



 

128 

ñ»Éáõ Ýå³ï³Ïáí Ï³ñ»ÉÇ ¿ û·ïí»É PowerPoint å³ïáõÑ³ÝÇ ëïáñÇÝ Ù³ëáõÙ 

ï»Õ³Ï³Ûí³Í ëÉ³Û¹Ý»ñÇ ¹ÇïÙ³Ý é»ÅÇÙÝ»ñÇ Ïá×³ÏÝ»ñÇó.  

•   (Normal) — ëáíáñ³Ï³Ý é»ÅÇÙ, 

•  (Slide Sorter)— ëÉ³Û¹Ý»ñÇ ï»ë³Ï³íáñÙ³Ý é»ÅÇÙ, 

•  (Slide Show) — ëÉ³Û¹Ý»ñÇ óáõó³¹ñÙ³Ý é»ÅÇÙ£ 

 ²é³í»É Ñ³×³Ë û·ï³·áñÍíáÕ ëáíáñ³Ï³Ý é»ÅÇÙáõÙ ¿Ïñ³ÝÇ Ï»Ýïñá-

ÝáõÙ óáõó³¹ñíáõÙ ¿ ÁÝÃ³óÇÏ ëÉ³Û¹Ç Ëáßáñ³óí³Í å³ïÏ»ñÁ, ÇëÏ ¿Ïñ³ÝÇ 

Ó³Ë »½ñÇ »ñÏ³ÛÝùáíª óáõó³¹ñÙ³Ý Ï³éáõóí³ÍùÁ Ï³Ù óáõó³¹ñÙ³Ý Ù»ç ³é-

Ï³ ëÉ³Û¹Ý»ñÇ ÷áùñ³óí³Í å³ïÏ»ñÝ»ñÁ£  

 î»ë³Ï³íáñÙ³Ý é»ÅÇÙáõÙ ¿Ïñ³ÝÇÝ Ý»ñÏ³Û³óíáõÙ »Ý óáõó³¹ñÙ³Ý μá-

Éáñ ëÉ³Û¹Ý»ñÁ£  

 î»ë³Ï³íáñÙ³Ý é»ÅÇÙÁ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ ¿ ï³ÉÇë ÷á÷áË»É ³éÏ³ 

ëÉ³Û¹Ý»ñÇ óáõó³¹ñÙ³Ý Ñ³çáñ¹³Ï³ÝáõÃÛáõÝÁ, ï»Õ³÷áË»É ¹ñ³Ýù, Ñ»é³ó-

Ý»É ³í»Éáñ¹ ëÉ³Û¹Ý»ñÁ, Ýáñ ëÉ³Û¹Ý»ñ ³í»É³óÝ»É£ 

êÉ³Û¹Ý»ñÇ óáõó³¹ñÙ³Ý é»ÅÇÙáõÙ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ï»ëÝ»É óáõó³¹ñÙ³Ý Ù»ç ³é-

Ï³ ï»ë³»ñÇ½Ý»ñÝ áõ Éë»É Ó³ÛÝ³ÛÇÝ ¿ý»ÏïÝ»ñÁ: 

êÉ³Û¹Ý»ñÇ ¹ÇïÙ³Ý é»ÅÇÙÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÁÝïñ»É Ý³¨ View Ý»ñ¹ÇñÇ -

Presentation Views ËÙμÇ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý Ïá×³Ïáí£ êÉ³Û¹Ý»ñÇ ¹ÇïÙ³Ý 

é»ÅÇÙÇÝ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ³ÝóÝ»É Ý³¨ F5 ëï»ÕÝáí£ òáõó³¹ñáõÙÝ ÁÝÃ³óÇÏ ëÉ³Û¹Çó 

Ï³ñ»ÉÇ ¿ ëÏë»Éª Ñ³Ù³ï»Õ ë»ÕÙ»Éáí Shift ¨ F5 ëï»ÕÝ»ñÁ£ 

 

              Ð³ñó»ñ ¨ ³é³ç³¹ñ³ÝùÝ»ñ 

1. Æ±Ýã ¿ óáõó³¹ñáõÃÛáõÝÁ: 

2. Ü»ñÏ³Û³óÝ»É PowerPoint Íñ³·ñÇ å³ïáõÑ³ÝÇ Ï³éáõóí³ÍùÁ: 

3. Ü»ñÏ³Û³óÝ»É óáõó³¹ñÙ³Ý é»ÅÇÙÝ»ñÁ: 
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Üàð òàôò²¸ðàôÂÚ²Ü êîºÔÌàôØ ºì ä²Ðä²ÜàôØ 
 

êáíáñ³μ³ñ PowerPoint−Ç ÃáÕ³ñÏáõÙáí Ýáñ óáõó³¹ñáõÙ ¿ ëï»ÕÍíáõÙ£ 

Üáñ óáõó³¹ñáõÙ ëï»ÕÍ»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ý³¨. 

  File Ïá×³Ïáí μ³óí³Í Ù»ÝÛáõÇó ÁÝïñ»É  (New) Ïá×³ÏÁ, μ»ñ-

í³Í New Presentation å³ïáõÑ³ÝáõÙ ÁÝïñ»É Templates μ³ÅÝáõÙ ³é³ç³ñÏ-

íáÕ ï³ñμ»ñ³ÏÝ»ñÇó áñ¨¿ Ù»ÏÝ áõ ë»ÕÙ»É Create Ïá×³ÏÁ£ 

Templates μ³ÅÝáõÙ óáõó³¹ñáõÙÝ»ñÇ áñáß å³ïñ³ëïÇ ï³ñμ»ñ³ÏÝ»ñ 

Ï³Ý, áñáÝù ³ÛÉ Ï»ñå ³Ýí³ÝáõÙ »Ý ß³μÉáÝÝ»ñ£ ÜÙ³Ý ß³μÉáÝÝ»ñÇ ÑÇÙ³Ý 

íñ³ ³í»ÉÇ Ñ»ßï ¿ Ýáñ, ë»÷³Ï³Ý óáõó³¹ñáõÙ ëï»ÕÍ»ÉÁ£ 

 

Ì³ÝáÃ³Ý³Ýù å³ïñ³ëïÇ ß³μÉáÝÝ»ñÇó ÙÇ ù³ÝÇëÇÝ. 

Blank Presentation–Á óáõó³¹ñÙ³Ý ¹³ï³ñÏ μÉ³ÝÏ ¿ μ³óáõÙ: Installed 

Templates–Á ³é³í»É Ñ³×³Ë ÏÇñ³éíáÕ óáõó³¹ñáõÙÝ»ñÇ å³ïñ³ëïÇ ß³μ-

ÉáÝÝ»ñ ¿ ïñ³Ù³¹ñáõÙ£ Installed Themes–áõÙ ³éÏ³ ß³μÉáÝÝ»ñÁ ÃáõÛÉ³ïñáõÙ 

»Ý óáõó³¹ñáõÙ ëï»ÕÍ»É ·áõÝ³ÛÇÝ ³ÝÑñ³Å»ßï Ó¨³íáñÙ³Ùμª Ó¨³íáñÙ³Ý 

ëï³Ý¹³ñï Ã»Ù³Ûáí£ My Templates–Á ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ ¿ ï³ÉÇë ÁÝïñ»É ë»-

÷³Ï³Ý ß³μÉáÝÝ»ñÇó ³ÝÑñ³Å»ßïÁ£ 



 

130 

 

 

Üáñ óáõó³¹ñáõÙ ëï»ÕÍ»ÉÇë ¿Ïñ³ÝÇÝ Ýáñ å³ïáõÑ³Ý ¿ μ»ñíáõÙ, áñÇ í»ñ-

Ý³·ñÇ ïáÕáõÙ ·ñíáõÙ ¿ Presentation ·ñ³éáõÙÝ áõ ÏÇó áñ¨¿ μÝ³Ï³Ý ÃÇí. ë³ 

Ýáñ ëï»ÕÍíáÕ ÷³ëï³ÃÕÃÇ Ñ»ñÃ³Ï³Ý Ñ³Ù³ñÝ ¿, ûñÇÝ³Ïª Presentation4: 



 

131 

ê³ PowerPoint−Ç ÏáÕÙÇó Ýáñ ëï»ÕÍíáÕ óáõó³¹ñÙ³ÝÝ ³íïáÙ³ï Ï»ñåáí 

ïñíáÕ ³Ýí³ÝáõÙÝ ¿, »Ã» Ù»ñ ÏáÕÙÇó ³ÛÉ ³ÝáõÝ ãÇ ïñí»É£ 

êï»ÕÍí³Í óáõó³¹ñáõÙÁ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ ÏñÇãÝ»ñÇó áñ¨¿ Ù»ÏÇ íñ³ å³Ñ-

å³Ý»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿` 

File Ïá×³Ïáí μ³óíáÕ Ù»ÝÛáõÇó ÁÝïñ»É Save As Ïá×³ÏÁ, μ»ñí³Í å³ïáõ-

Ñ³ÝáõÙ å³Ñå³ÝÙ³Ý »ÝÃ³Ï³ ý³ÛÉÇ Ñ³Ù³ñ ÁÝïñ»É ³ÝÑñ³Å»ßï ÏñÇãÝ áõ 

ý³ÛÉ³¹³ñ³ÝÁ, File name ¹³ßïáõÙ Ý»ñÙáõÍ»É ý³ÛÉÇ ³ÝáõÝÝ áõ ë»ÕÙ»É Save 

Ïá×³ÏÁ: 

MSPowerPoint 2007 Ñ³Ù³Ï³ñ·Ý Çñ ÙÇç³í³ÛñáõÙ ëï»ÕÍí³Í ý³ÛÉ»ñÇÝ 

ï³ÉÇë ¿ .pptx ÁÝ¹É³ÛÝáõÙÁ£ 

Üáñ óáõó³¹ñáõÙ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ëï»ÕÍ»É Ý³¨ ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Ctrl ¨ N ëï»ÕÝ»ñÇ 

Ñ³Ù³ï»Õ ë»ÕÙáõÙáí£ 

²ñï³ùÇÝ ÏñÇãÇ íñ³ ³ñ¹»Ý å³Ñå³Ýí³Í óáõó³¹ñáõÙÁ ËÙμ³·ñáõÙÇó Ñ»-

ïá ÝáñÇó ÝáõÛÝ ³Ýí³Ùμ Ï³ñ»ÉÇ ¿ å³Ñå³Ý»É Ý³¨ Ctrl ¨ S ëï»ÕÝ»ñÇ Ñ³Ù³-

ï»Õ ë»ÕÙáõÙáí£ 

²ñï³ùÇÝ áñ¨¿ ÏñÇãÇ íñ³ å³Ñå³Ýí³Í óáõó³¹ñáõÙÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ μ³ó»É 

ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Ctrl ¨ O ëï»ÕÝ»ñÇ Ñ³Ù³ï»Õ ë»ÕÙáõÙáí: 

 

              Ð³ñó»ñ ¨ ³é³ç³¹ñ³ÝùÝ»ñ 

1. êï»ÕÍ»É Ýáñ óáõó³¹ñáõÃÛáõÝ: 

2. ÀÝïñ»É óáõó³¹ñáõÙÝ»ñÇ ï³ñμ»ñ ß³μÉáÝÝ»ñ: 

3. ä³Ñå³Ý»É ëï»ÕÍí³Í óáõó³¹ñáõÃÛáõÝÁ: 
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ÆÜüàðØ²òÆ²ÚÆ îºÔ²¸ðàôØ òàôò²¸ðàôÂÚàôÜàôØ 
 

òáõó³¹ñÙ³Ý Ã»Ù³Ý å³ïÏ»ñ³íáñ áõ ³ÙμáÕç³Ï³Ý Ý»ñÏ³Û³óÝ»Éáõ Ñ³-

Ù³ñ Ï³ñ¨áñ »Ý ÇÝãå»ë ï»ë³ÇÝýáñÙ³óÇ³Ý, ³ÛÝå»ë ¿É ï»ùëï³ÛÇÝ, ·ñ³-

ýÇÏ³Ï³Ý ¨ Ó³ÛÝ³ÛÇÝ ÇÝýáñÙ³óÇ³Ý ï»Õ³μ³ßË»Éáõ áõÝ³ÏáõÃÛáõÝÁ£ 

òáõó³¹ñÙ³Ý Ù»ç ³éÏ³ ï»ùëï³ÛÇÝ ÇÝýáñÙ³óÇ³Ý Ï³ñáÕ ¿ Ñ»ï¨Û³É ï»-

ë³ÏÇ ï³ññ»ñ å³ñáõÝ³Ï»É. 

 ëáíáñ³Ï³Ý ï»ùëï, 

 í»ñÝ³·Çñ, 

 »ÝÃ³í»ñÝ³·Çñ, 

 ÝÇß³íáñí³Í ï»ùëï£ 

î»ùëï Ý»ñÙáõÍ»Éáõ ¨ ËÙμ³·ñ»Éáõ ·áñÍÁÝÃ³óÁ PowerPoint-áõÙ ÝÙ³Ý ¿ Ù»½ 

³ñ¹»Ý Ñ³ÛïÝÇ ¿ Word ï»ùëï³ÛÇÝ ËÙμ³·ñÇãÇÝ£ 

òáõó³¹ñÙ³Ý Ù»ç ³éÏ³ ï»ùëïÇ í»ñÝ³·ÇñÁ Ý»ñÙáõÍ»Éáõ (ËÙμ³·ñ»Éáõ) 

Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ Ý³Ë ¹ñ³ Ñ³Ù³ñ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ïÇñáõÛÃ ÁÝïñ»É, 

³å³ Ý»ñÙáõÍ»É (ËÙμ³·ñ»É) ³ÝÑñ³Å»ßï í»ñÝ³·ÇñÁ£ ²ÏïÇí³óí³Í Ñ³Ù³-

å³ï³ëË³Ý ïÇñáõÛÃÇ ßáõñçÝ ³é³ç³ó³Í Ï»ï³·Í»ñáí »½ñ³·Íí³Í áõÕÕ-

³ÝÏÛáõÝÁª ÏáÕÙ»ñÇ ¨ ³ÝÏÛáõÝÝ»ñÇ íñ³ ÝßÇãÝ»ñáí íÏ³ÛáõÙ ¿, áñ ³ßË³ïáõÙ 

»Ýù ï»ùëï ËÙμ³·ñ»Éáõ é»ÅÇÙáõÙ£ 

Ð³×³Ë ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÉÇÝáõÙ ëÉ³Û¹ÇÝ Ù³Ï³·ñáõÃÛáõÝ Ïó»É, áñÇ Ñ³Ù³ñ 

³ÝÑñ³Å»ßï ¿. 

 ÁÝïñ»É Insert Ý»ñ¹ÇñÇ Text ËÙμÇ  (Text Box) Ïá×³ÏÁ, 

 ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë ë»ÕÙ³ÏÁ ë»ÕÙ³Í íÇ×³ÏáõÙ óáõóÇãÁ ï»Õ³ß³ñÅ»Éáíª Ù³-

Ï³·ñáõÃÛ³Ý Ñ³Ù³ñ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ã³÷Ç áõÕÕ³ÝÏÛáõÝ ïÇñáõÛÃ ·Í»É, 

 ëï»ÕÍí³Í ïÇñáõÛÃáõÙ Ý»ñÙáõÍ»É Ù³Ï³·ñáõÃÛáõÝÁ£ 

êÉ³Û¹Ý»ñÁ Ñ³×³Ë Ý³¨ ³ÕÛáõë³ÏÝ»ñ »Ý å³ñáõÝ³ÏáõÙ£ êÉ³Û¹áõÙ ³ÕÛáõ-

ë³Ï ëï»ÕÍ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿.  

1. ÁÝïñ»É Insert Ý»ñ¹ÇñÇ Tables ËÙμÇ  (Table) Ïá×³ÏÁ, 

2. Ó³Ë ë»ÕÙ³ÏÁ ë»ÕÙ³Í íÇ×³ÏáõÙ μ³óí³Í å³ïáõÑ³ÝáõÙ ÙÏÝÇÏÇ ï»-

Õ³ß³ñÅÙ³Ùμ ÁÝïñ»É ëï»ÕÍíáÕ ³ÕÛáõë³ÏÇ ã³÷Áª ïáÕ»ñÇ ¨ ëÛáõÝ»ñÇ ù³-

Ý³ÏÝ»ñÁ£ 
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 ²ÕÛáõë³ÏÇ ã³÷»ñÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ï³É Ý³¨ μ»ñí³Í å³ïáõÑ³ÝáõÙ ÁÝïñ»-

Éáí Insert Table Ññ³Ù³ÝÝ áõ μ³óí³Í Ñ³Ù³ÝáõÝ å³ïáõÑ³ÝÇ Number of 

columns ¹³ßïáõÙ Ý»ñÙáõÍ»Éáí ëï»ÕÍíáÕ ³ÕÛáõë³ÏÇ ëÛáõÝ»ñÇ ù³Ý³ÏÁ,  

Number of rows ¹³ßïáõÙª ïáÕ»ñÇ ù³Ý³ÏÝ áõ í»ñçáõÙ ë»ÕÙ»Éáí OK Ïá×³ÏÁ£ 

  

 
 

 êÉ³Û¹áõÙ ëï³Ý¹³ñï ï»ëùÇ å³ïÏ»ñÝ»ñ ÝÏ³ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³-

Å»ßï ¿. 

 ÁÝïñ»É Insert Ý»ñ¹ÇñÇ Illustrations ËÙμÇ shapes.png (Shapes) Ïá×³ÏÁ, 

 μ»ñí³Í å³ïáõÑ³ÝáõÙ ÁÝïñ»É Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý å³ïÏ»ñÝ áõ ÙÏÝÇÏÇ 

Ó³Ë Ï³Ù ³ç ë»ÕÙ³ÏÁ ë»ÕÙ³Í íÇ×³ÏáõÙ óáõóÇãÁ ï»Õ³ß³ñÅ»ñáíª ÝÏ³ñ»É£ 
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êï»ÕÍí³Í å³ïÏ»ñÇ ßáõñçÁ å³ïÏ»ñÇ ã³÷»ñÁ ÷á÷áË»Éáõ áõ ³ÛÝ åïï»-

Éáõ ÝßÇãÝ»ñáí áõÕÕ³ÝÏÛáõÝ ßñç³Ý³Ï ¿ ³é³ç³ÝáõÙ£ ä³ïÏ»ñÁ ï»Õ³ß³ñÅ»Éáõ 

Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿. 

 ÁÝïñ»É å³ïÏ»ñÁ, 

 ÙÏÝÇÏÇ óáõóÇãÁ ï»Õ³¹ñ»É ûμÛ»ÏïÇ ïÇñáõÛÃÇ »½ñ³·ÍÇ íñ³ áõ ³ÛÝ ù³-

é³ÏáÕÙ ëÉ³ùÇ ï»ëù ëï³Ý³ÉáõÝ å»ë Ó³Ë Ï³Ù ³ç ë»ÕÙ³ÏÁ ë»ÕÙ»Éáíª ï»-

Õ³ß³ñÅ»É£ 

ä³ïÏ»ñÁ åïï»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿. 

 ÁÝïñ»É å³ïÏ»ñÁ, 

 ÙÏÝÇÏÇ óáõóÇãÁ ï»Õ³¹ñ»É åïáõÛïÇ ÝßÇãÇ íñ³ áõ ³ÛÝ ëÉ³ùáí ßñç³ÝÇ ï»ëù, 

 ëï³Ý³ÉáõÝ å»ë Ó³Ë Ï³Ù ³ç ë»ÕÙ³ÏÁ ë»ÕÙ»Éáí áõ ÙÏÝÇÏÁ ï»Õ³ß³ñ-

Å»Éáíª åïï»É£ 

òáõó³¹ñÙ³Ý Ù»ç ³éÏ³ å³ïÏ»ñÝ»ñÇ Ñ³Ù³ñ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ñ³Ù³å³ï³ë-

Ë³Ý á× ÁÝïñ»É, ÇÝãÝ ÁÝïñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿`  

 ÁÝïñ»É ûμÛ»ÏïÁ, 

 ÁÝïñ»É Home Ý»ñ¹ÇñÇ Drawing ËÙμÇ quick.png(Quick Styles) Ïá×³ÏÝ áõ 

μ»ñí³Í å³ïáõÑ³ÝÇó ÁÝïñ»É Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý á×Á£ 

êÉ³Û¹Ç ïÇñáõÛÃÝ»ñÇ ã³÷»ñÁ ÷á÷áË»ÉÁ, ï»Õ³ß³ñÅ»ÉÁ, åïï»ÉÝ áõ á×Ý 

ÁÝïñ»ÉÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Çñ³Ï³Ý³óÝ»É ³ÛÝå»ë, ÇÝãå»ë å³ïÏ»ñÝ»ñÇ ¹»åùáõÙ£ 

 

             Ð³ñó»ñ ¨ ³é³ç³¹ñ³ÝùÝ»ñ  

1. òáõó³¹ñáõÃÛ³Ý Ù»ç Ý»ñÙáõÍ»É ï»ùëï³ÛÇÝ ÇÝýáñÙ³óÇ³: 

2. êÉ³Û¹áõÙ ï»Õ³¹ñ»É ³ÕÛáõë³Ï: 

3. êÉ³Û¹ÇÝ Ïó»É Ù³Ï³·ñáõÃÛáõÝ: 

4. êÉ³Û¹áõÙ å³ïÏ»ñÝ»ñ ï»Õ³¹ñ»É: 
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êÈ²Ú¸ÜºðÆ Òºì²ìàðàôØ 
 

òáõó³¹ñáõÙÁ Ï³ñáÕ ¿ ï³ñμ»ñ μ³ÕÏ³óáõóÇã ï³ññ»ñ, ³Ûëå»ë Ïáãí³Í, 

óáõó³¹ñÙ³Ý ûμÛ»ÏïÝ»ñ Ý»ñ³é»É£ òáõó³¹ñÙ³Ý ûμÛ»Ïï »Ý` í»ñÝ³·ÇñÁ, 

ï»ùëïÁ, Ï»ï³ÛÇÝ ¨ í»Ïïáñ³ÛÇÝ ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý å³ïÏ»ñÁ, ³ÕÛáõë³ÏÁ, 

¹Ç³·ñ³ÙÁ, ï»ë³»ñÇ½Á, »ñ³Åßï³Ï³Ý ÑáÉáí³ÏÁ£ 

PowerPoint 2007-Ç óáõó³¹ñÙ³Ý ëÉ³Û¹Ý»ñÁ μ³ÕÏ³ó³Í »Ý 3 ÑÇÙÝ³Ï³Ýª 

Ó¨³íáñÙ³Ý, Ù³Ï»ïÇ ¨ μáí³Ý¹³ÏáõÃÛ³Ý ß»ñï»ñÇó: 

 

Ò¨³íáñÙ³Ý ß»ñïÁ ëÉ³Û¹áõÙ Ï³ñáÕ ¿ ÉÇÝ»É ¹³ï³ñÏ Ï³Ù å³ñáõÝ³Ï»É ýá-

ÝÇ ÝÏ³ñ, ýáÝÇ ·ñ³éáõÙ Ï³Ù Ó¨³íáñÙ³Ý ³ÛÉ ï³ññ»ñ£ 

Ø³Ï»ïÇ ß»ñïÁ ÃáõÛÉ³ïñáõÙ ¿ ë³ÑÙ³Ý»É óáõó³¹ñÙ³Ý ÑÝ³ñ³íáñ ûμÛ»ÏïÝ»-

ñÇ ïÇñáõÛÃÝ»ñÇ ³éÏ³ÛáõÃÛáõÝÝ áõ ëÉ³Û¹áõÙ ¹ñ³Ýó ÷áË³¹³ñÓ ¹ÇñùÁ£ 

´áí³Ý¹³ÏáõÃÛ³Ý ß»ñïÁ Ý»ñ³éáõÙ ¿ ëÉ³Û¹Ç ÷³ëï³óÇ μáí³Ý¹³ÏáõÃÛáõÝÁª 

ï»ùëï»ñ, ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý å³ïÏ»ñÝ»ñ, ³ÕÛáõë³ÏÝ»ñ, ï»ë³ÑáÉáí³ÏÝ»ñ ¨ ³ÛÉÝ£ 

PowerPoint 2007-Ç ÙÇç³í³ÛñáõÙ áñ³ÏÛ³É óáõó³¹ñáõÙ ëï»ÕÍ»ÉÁ ¹Åí³ñ ã¿, 

ù³ÝÇ áñ Ï³ñ»ÉÇ ¿ û·ïí»É ³Ûëï»Õ ³éÏ³ ëÉ³Û¹Ý»ñÇ å³ïñ³ëïÇ Ù³Ï»ïÝ»ñÇó£ 

 êÉ³Û¹Ç å³ïñ³ëïÇ áñ¨¿ Ù³Ï»ï ÁÝïñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿.  

 ÁÝïñ»É Home Ý»ñ¹ÇñÇ Slides ËÙμÇ (Layout) Ïá×³ÏÁ, 

 μ³óí³Í Layout å³ïáõÑ³ÝÇó ÁÝïñ»É ³ÝÑñ³Å»ßïÁ£ 
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êÉ³Û¹Ç Ù³Ï»ïÁ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ ¿ ï³ÉÇë ë³ÑÙ³Ý»É í»ñÝ³·ñÇ, ï»ùë-

ïÇ ¨ ³ÛÉ ÑÝ³ñ³íáñ ûμÛ»ÏïÝ»ñÇ ¹Çñù»ñÁ£ 

ÀÝïñí³Í Ù³Ï»ïÇÝ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý, Áëï ëÉ³Û¹Ç μ³ÕÏ³óáõóÇã ûμ-

Û»ÏïÝ»ñÇª Ñ³ïáõÏ Ó¨áí »½ñ³·Íí³Í ïÇñáõÛÃÝ»ñ »Ý ³é³ç³ÝáõÙ£ 

úñÇÝ³Ï` ëÉ³Û¹Ç Two Content Ù³Ï»ïÝ ÁÝïñ»Éáõ ¹»åùáõÙ ³ÛÝ í»ñÝ³·ñÇ ¨ 

»ñÏáõ ÑÝ³ñ³íáñ ³ÛÉ ûμÛ»ÏïÝ»ñÇ Ñ³Ù³ñ ÝÙ³Ý ÁÝ¹·Íí³Í ïÇñáõÛÃÝ»ñ 

ÏÝ»ñ³éÇ£ 

Ø³Ï»ïÝ»ñÇ áñáß ïÇñáõÛÃÝ»ñ ³ÕÛáõë³Ï, ÝÏ³ñ, Ó³ÛÝ³ÛÇÝ ÇÝýáñÙ³óÇ³, 

ï»ë³ÑáÉáí³Ï Ï³Ù áñ¨¿ ³ÛÉ ûμÛ»Ïï ï»Õ³¹ñ»Éáõ ï³ñμ»ñ³Ýß³ÝÝ»ñ »Ý å³-

ñáõÝ³ÏáõÙ. ÁÝ¹ áñáõÙª ³ÝÑñ³Å»ßï ûμÛ»ÏïÇ ï³ñμ»ñ³Ýß³ÝÇ ÁÝïñáõÃÛ³Ùμ 

å³ïáõÑ³Ý ¿ μ³óíáõÙ, ÇÝãÁ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ ¿ ï³ÉÇë ³ñï³ùÇÝ ÏñÇãÝ»ñÇ 

íñ³ å³Ñå³ÝíáÕ áñ¨¿ ûμÛ»Ïï ÁÝïñ»É£ 
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òáõó³¹ñáõÙ ëï»ÕÍ»Éáõ ·áñÍÁÝÃ³óáõÙ Ñ³×³Ë ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÉÇÝáõÙ 

ëÉ³Û¹Ý»ñÇ Ñ»ï ÙÇ ß³ñù ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñ Çñ³Ï³Ý³óÝ»Éª ëÉ³Û¹ ³í»É³óÝ»É, 

ï»Õ³÷áË»É, å³ï×»Ý»É Ï³Ù Ñ»é³óÝ»É£ 

òáõó³¹ñáõÃÛáõÝáõÙ Ýáñ ëÉ³Û¹ ³í»É³óÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿. 

 ÁÝïñ»É ³ÛÝ ëÉ³Û¹Á, áñÇó Ñ»ïá ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ³í»É³óÝ»É ÝáñÁ, 

 ÁÝïñ»É Home Ý»ñ¹ÇñÇ Slides ËÙμÇ (New Slide)  Ïá×³ÏÁ£ 

êÉ³Û¹Á å³ï×»Ý»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿. 

 ÁÝïñ»É å³ï×»ÝÙ³Ý »ÝÃ³Ï³ ëÉ³Û¹Ý áõ Home Ý»ñ¹ÇñÇ Clipboard ËÙμÇ -

 (Copy) Ïá×³Ïáí ³ÛÝ å³ï×»Ý»É ÷áË³Ý³ÏÙ³Ý μáõý»ñáõÙ, 

 ÁÝïñ»É ³ÛÝ ëÉ³Û¹Á, áñÇó Ñ»ïá ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ å³ï×»Ýí³Í ëÉ³Û¹Á ï»-

Õ³¹ñ»É ¨ ÷áË³Ý³ÏÙ³Ý μáõý»ñÇ å³ñáõÝ³ÏáõÃÛáõÝÁ Home Ý»ñ¹ÇñÇ 

Clipboard ËÙμÇ (Paste) Ïá×³Ïáí å³ï×»Ý»É ³Û¹ï»Õ£ 

êÉ³Û¹Á ï»Õ³÷áË»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿` 

ÁÝïñ»É ï»Õ³÷áËÙ³Ý »ÝÃ³Ï³ ëÉ³Û¹Ý áõ ³ÛÝ ÷áË³Ý³ÏÙ³Ý μáõý»ñáõÙ 

å³Ñå³Ý»Éáíª Home Ý»ñ¹ÇñÇ Clipboard ËÙμÇ          (Cut) Ïá×³Ïáí Ñ»é³óÝ»É 

ëÉ³Û¹Ý»ñÇ Ñ³çáñ¹³Ï³ÝáõÃÛáõÝÇó, ÁÝïñ»É ³ÛÝ ëÉ³Û¹Á, áñÇó Ñ»ïá ³ÝÑñ³-

Å»ßï ¿ ï»Õ³¹ñ»É Ñ»é³óí³Í ëÉ³Û¹Ý áõ Home Ý»ñ¹ÇñÇ Clipboard ËÙμÇ       

           (Paste) Ïá×³Ïáí ÷áË³Ý³ÏÙ³Ý μáõý»ñÇ å³ñáõÝ³ÏáõÃÛáõÝÁ  

          å³ï×»Ý»É ³Û¹ï»Õ£ 

êÉ³Û¹Á Ñ»é³óÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿` 

ÁÝïñ»É Ñ»é³óÙ³Ý »ÝÃ³Ï³ ëÉ³Û¹Á, ³å³ Home Ý»ñ¹ÇñÇ Slides ËÙμÇ 

 (Delete) Ïá×³Ïáí Ï³Ù Delete ëï»ÕÝáí ³ÛÝ Ñ»é³óÝ»É (çÝç»É)£ 

êÇ ù³ÝÇ ëÉ³Û¹Ý»ñ ÙÇ³Å³Ù³Ý³Ï Ñ»é³óÝ»Éáõ, å³ï×»Ý»Éáõ Ï³Ù ï»Õ³-

÷áË»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ Shift Ï³Ù Ctrl ëï»ÕÝÁ ë»ÕÙ³Í íÇ×³ÏáõÙ 

Ý³Ë Ýß»É ³Û¹ ëÉ³Û¹Ý»ñÁ, ³å³ Çñ³Ï³Ý³óÝ»É ³ÝÑñ³Å»ßï ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÁ: 

PowerPoint-áõÙ ëï»ÕÍíáÕ óáõó³¹ñáõÃÛáõÝáõÙ Ï³ñáÕ »Ýù û·ïí»É Ó¨³íáñ-

Ù³Ý ëï³Ý¹³ñï Ã»Ù³Ý»ñÇó£ 

Design Ý»ñ¹Çñ Themes ËÙμáõÙ Ó¨³íáñÙ³Ý ÙÇ ß³ñù Ã»Ù³Ý»ñ »Ý Ý»ñ³é-

í³Í£ ØÇÝã¨ Ó¨³íáñÙ³Ý Ã»Ù³ ÁÝïñ»ÉÁ PowerPoint-Ý ³é³ç³ñÏáõÙ ¿ ¹Çï»É 
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³éÏ³ Ã»Ù³Ý»ñÁ. ÁÝ¹ áñáõÙª ÙÏÝÇÏÇ óáõóÇãÁ áñ¨¿ Ã»Ù³ÛÇ íñ³ ï»Õ³¹ñ»ÉÇë 

³ÏïÇí ëÉ³Û¹Á í»ñ³Ó¨³íáñíáõÙ ¿ ¹ñ³Ý Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý Ó¨áí£ Â»Ù³Ý»-

ñÁ Ý»ñ³éáÕ å³ïáõÑ³ÝÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ μ³ó»É ¹ñ³Ýó ³çÇó ÏÇó  ëÉ³ùáí£ 

  

òáõó³¹ñÙ³Ý íñ³ áñ¨¿ ëï³Ý¹³ñï Ã»Ù³ ÏÇñ³é»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ 

ÁÝïñ»É Design Ý»ñ¹ÇñÇ Themes ËÙμáõÙ ³é³ç³ñÏíáÕ Ã»Ù³Ý»ñÇó ³ÝÑñ³Å»ßïÁ£ 

Ò¨³íáñÙ³Ý Ã»Ù³Ý Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÏÇñ³é»É ÇÝãå»ë μáÉáñ ëÉ³Û¹Ý»ñÇ, ³ÛÝå»ë ¿É 

ÙÇ³ÛÝ Ýßí³Í ëÉ³Û¹Ý»ñÇ Ñ³Ù³ñ£  ØÇ³ÛÝ Ýßí³Í ëÉ³Û¹Ý»ñÇ íñ³ ÏÇñ³é»Éáõ 

Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÙÏÝÇÏÇ óáõóÇãÁ ï»Õ³¹ñ»É ³ÝÑñ³Å»ßï Ã»Ù³ÛÇ 

ï³ñμ»ñ³Ýß³ÝÇ íñ³, ë»ÕÙ»É ³ç ë»ÕÙ³ÏÝ áõ μ»ñí³Í å³ïáõÑ³ÝÇó ÁÝïñ»É 

Apply to Selected Slides ï³ñμ»ñ³ÏÁ, ÇëÏ μáÉáñ ëÉ³Û¹Ý»ñÇ íñ³ ÏÇñ³é»Éáõ 

Ñ³Ù³ñª Apply to All Slides ï³ñμ»ñ³ÏÁ£ 

Ò¨³íáñÙ³Ý Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñ Ã»Ù³ ·áõÛÝ»ñÇ áñáß³ÏÇ Ñ³í³ù³Íáõ ¿ å³-

ñáõÝ³ÏáõÙª ï»ùëïÇ Ý»ñÏ³Û³óÙ³Ý 2 ·áõÛÝ, ýáÝÇ Ñ³Ù³ñ 2 ·áõÛÝ, ûμÛ»ÏïÝ»ñÁ 

Ýß»Éáõ 6 ·áõÛÝ ¨ ÑÇå»ñÑÕáõÙÝ»ñÇ 2 ·áõÛÝ£ 
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Ò¨³íáñÙ³Ý Ã»Ù³ÛÇ ·áõÛÝ»ñÇ Ñ³í³ù³ÍáõÝ ÷áË»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿. 

ÁÝïñ»É Design Ý»ñ¹ÇñÇ Themes ËÙμÇ  (Colors) Ïá×³ÏÁ, μ»ñí³Í å³-

ïáõÑ³ÝáõÙ ³é³ç³ñÏíáÕ Ñ³í³ù³ÍáõÝ»ñÇó ÁÝïñ»É ³ÝÑñ³Å»ßïÁ£ 

Ò¨³íáñÙ³Ý ·áõÛÝ»ñÇ Ñ³í³ù³ÍáõÝ Ýßí³Í ëÉ³Û¹Ý»ñÇ íñ³ ÏÇñ³é»-

Éáõ Ñ³Ù³ñ å»ïù ¿ ÙÏÝÇÏÇ óáõóÇãÁ ï»Õ³¹ñ»É ³ÝÑñ³Å»ßï Ñ³í³ù³ÍáõÇ 

íñ³, ë»ÕÙ»É ³ç ë»ÕÙ³ÏÝ áõ μ»ñí³Í å³ïáõÑ³ÝÇó ÁÝïñ»É Apply to Selected 

Slides, ÇëÏ μáÉáñ ëÉ³Û¹Ý»ñÇ íñ³ ÏÇñ³é»Éáõ Ñ³Ù³ñª Apply to All Slides ï³ñ-

μ»ñ³ÏÁ£ ²Ûë Ýå³ï³Ïáí Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ý³¨ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë ë»ÕÙ³Ïáí ÁÝïñ»É Ñ³-

í³ù³ÍáõÇ ³Ýí³ÝáõÙÁ£ 

Úáõñ³ù³ÝãÛáõñ Ã»Ù³ÛÇ Ñ³Ù³ñ ýáÝÇ áñáß³ÏÇ á×»ñÇ Ñ³í³ù³Íáõ ¿ Ý³-

Ë³ï»ëí³Í£ 

êÉ³Û¹Ç ýáÝÝ ÁÝïñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿. 

ÁÝïñ»É Design Ý»ñ¹ÇñÇ Background ËÙμÇ (Background Styles) Ïá×³ÏÁ, 

μ»ñí³Í å³ïáõÑ³ÝáõÙ ÁÝïñ»É ýáÝÇ ó³ÝÏ³ÉÇ ï³ñμ»ñ³ÏÁ£ 

  
 

²Ûëï»Õ ¨ë ÁÝïñí³Í ýáÝÁ Ýßí³Í ëÉ³Û¹Ý»ñÇ íñ³ ÏÇñ³é»Éáõ Ñ³Ù³ñ 

å»ïù ¿ ÙÏÝÇÏÇ óáõóÇãÁ ï»Õ³¹ñ»É ³ÝÑñ³Å»ßï Ñ³í³ù³ÍáõÇ íñ³, ë»ÕÙ»É ³ç 
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ë»ÕÙ³ÏÝ áõ μ»ñí³Í å³ïáõÑ³ÝÇó ÁÝïñ»É Apply to Selected Slides, ÇëÏ μáÉáñ 

ëÉ³Û¹Ý»ñÇ íñ³ ÏÇñ³é»Éáõ Ñ³Ù³ñª Apply to All Slides ï³ñμ»ñ³ÏÁ£ 

Ò¨³íáñÙ³Ý Ã»Ù³ÛÇÝ ¿ý»ÏïÝ»ñ ï³Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÁÝïñ»É 

Design Ý»ñ¹ÇñÇ Themes ËÙμÇ  (Effects)Ïá×³ÏÝ áõ μ»ñí³Í å³ïáõÑ³ÝÇó 

ÁÝïñ»É ³ÝÑñ³Å»ßï ï³ñμ»ñ³ÏÁ: 

 

Ò¨³íáñÙ³Ý Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñ Ã»Ù³ÛÇ Ñ³Ù³ñ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÁÝïñ»É ÇÝãå»ë í»ñ-

Ý³·ñÇ, ³ÛÝå»ë ¿É ÑÇÙÝ³Ï³Ý ï»ùëïÇ ï³é³ï»ë³ÏÁ£  

Ò¨³íáñÙ³Ý Ã»Ù³ÛÇ ï³é³ï»ë³ÏÝ»ñÝ ÁÝïñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿. 

 ÁÝïñ»É Design Ý»ñ¹ÇñÇ Themes ËÙμÇ  (Fonts) Ïá×³ÏÁ, 

 μ»ñí³Í å³ïáõÑ³ÝÇó ÁÝïñ»É ³ÝÑñ³Å»ßï ï³é³ï»ë³ÏÝ»ñÇ Ñ³í³-

ù³ÍáõÝ£ 
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Fonts å³ïáõÑ³Ý 

 Ò¨³íáñÙ³Ý Ã»Ù³ÛÇ ï³é³ï»ë³ÏÝ»ñÇ Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñ Ñ³í³ù³ÍáõÇ 

³é³çÇÝ ïáÕÇ ·ñ³éáõÙÁ Ñ³í³ù³ÍáõÇ ³Ýí³ÝáõÙÝ ¿, »ñÏñáñ¹Áª í»ñÝ³·ñÇ 

Ñ³Ù³ñ Ý³Ë³ï»ëí³Í ï³é³ï»ë³ÏÇ ³Ýí³ÝáõÙÁ, »ññáñ¹Áª ÑÇÙÝ³Ï³Ý 

ï»ùëïÇ ï³é³ï»ë³ÏÇ ³Ýí³ÝáõÙÁ£ 

î³é³ï»ë³ÏÝ»ñÇ ë»÷³Ï³Ý Ñ³í³ù³Íáõ Ï³½Ù»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ 

Ó¨³íáñÙ³Ý Ã»Ù³ÛÇ ÑÝ³ñ³íáñ ï³é³ï»ë³ÏÝ»ñÇ å³ïáõÑ³ÝÇó ÁÝïñ»É 

í»ñçÇÝ ïáÕÇ Create New Theme Fonts ·ñ³éáõÙÁ, ³å³ μ»ñí³Í å³ïáõÑ³ÝÇ 

Heading font ¹³ßïáõÙ í»ñÝ³·ñÇ ï³é³ï»ë³ÏÁ, Body font ¹³ßïáõÙª ÑÇÙÝ³-

Ï³Ý ï»ùëïÇ ï³é³ï»ë³ÏÁ, ÇëÏ Name ¹³ßïáõÙ Ý»ñÙáõÍ»É ëï»ÕÍí³Í Ñ³-

í³ù³ÍáõÇ ³Ýí³ÝáõÙÁ£ ì»ñçáõÙ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ Ï³ï³ñí³Í ÁÝïñáõÃÛáõÝÁ 

Save Ïá×³Ïáí å³Ñå³Ý»É£ 

 

 
  

 

 

                 Ð³ñó»ñ ¨ ³é³ç³¹ñ³ÝùÝ»ñ  

1. Ò¨³íáñ»É ëÉ³Û¹ 

2. ä³ïñ³ëï»É ³í³ñï³Ï³Ý Ó¨³íáñí³Í ëÉ³Û¹Ý»ñáí óáõó³-

¹ñáõÃÛáõÝ 
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òàôò²¸ðàôÂÚàôÜàôØ ¾üºÎîÜºðÆ ÎÆð²èàôØ 
 

Ð³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ ß³ñÅ³å³ïÏ»ñÁ (³ÝÇÙ³óÇ³Ý) Ï³å³Ïóí³Í, ÙÇÙÛ³Ý-

óÇó ³ÝÝß³Ý ã³÷áí ï³ñμ»ñíáÕ ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý å³ïÏ»ñÝ»ñÇ Ñ³çáñ¹³Ï³Ý 

óáõó³¹ñáõÙÝ ¿, áñÁ ß³ñÅÙ³Ý å³ïñ³Ýù ¿ ³é³ç³óÝáõÙ£ 

êÉ³Û¹áõÙ ³éÏ³ ß³ñÅ³å³ïÏ»ñÁ ß»ßïáõÙ ¿ ¹ñ³ μáí³Ý¹³ÏáõÃÛ³Ý ¿³-

Ï³Ý ÏáÕÙ»ñÁ, Ï³é³í³ñáõÙ ÇÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ ÑáëùÁ, óáõó³¹ñáõÙÁ ¹³ñÓÝáõÙ 

³é³í»É Ñ»ï³ùñùÇñ: 

Þ³ñÅ³å³ïÏ»ñáõÙ ÏÇñ³éí³Í ¿ý»ÏïÝ»ñÝ û·ï³·áñÍíáõÙ »Ý Ý»ñÏ³Û³ó-

íáÕ ÝÛáõÃÇ ³é³í»É ¿³Ï³Ý ·áñÍáÝÝ»ñÝ ÁÝ¹·Í»Éáõ Ýå³ï³Ïáí£ ÜÙ³Ý ¿ý»Ïï-

Ý»ñÁ å»ïù ¿ ß»ßï³¹ñ»Ý ½»ÏáõóáÕÇ μ³Ý³íáñ ËáëùÁ£ 

êÉ³Û¹áõÙ ³éÏ³ ó³ÝÏ³ó³Í ûμÛ»Ïï Ï³ñáÕ ¿ ¿Ïñ³ÝÇÝ Ñ³ÛïÝí»É ï³ñμ»ñ 

»Õ³Ý³ÏÝ»ñáí, ÏáÕùÇó, Ñ³çáñ¹³μ³ñª ÙÇÝã¨ áñáß³ÏÇ ã³÷Á Ù»Í³Ý³Éáí Ï³Ù 

÷áùñ³Ý³Éáí, åïïí»Éáí ¨ ³ÛÉÝ£ ¾Ïñ³ÝÇÝ μ»ñíáÕ ï»ùëïÁ Ï³ñáÕ ¿ Ñ³ÛïÝ-

í»É ÙÇ³Ý·³ÙÇó ³ÙμáÕçáõÃÛ³Ùμ, ÇÝãå»ë Ý³¨ª μ³é ³é μ³é, Ï³Ù ÝáõÛÝÇëÏª 

ï³é ³é ï³é£ úμÛ»ÏïÝ»ñÇ óáõó³¹ñÙ³Ý Ñ»ñÃ³Ï³ÝáõÃÛáõÝÝ áõ Å³Ù³Ý³ÏÁ 

Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÷á÷áË»É, óáõó³¹ñáõÙÁª ³íïáÙ³ï³óÝ»É£ 

PowerPoint-Ç Animations Ý»ñ¹ÇñÁ Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ ß³ñÅ³å³ïÏ»ñÇ 

¿ý»ÏïÝ»ñÝ ³í»É³óÝ»Éáõ ¨ ËÙμ³·ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ: 

 

Ð³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ óáõó³¹ñáõÙÝ»ñáõÙ ëÉ³Û¹Çó ëÉ³Û¹ ³ÝóÝ»ÉÇë Ï³ñ»ÉÇ ¿ 

Ñ³ïáõÏ ¿ý»ÏïÝ»ñ ÏÇñ³é»É£ 

êÉ³Û¹Ý»ñÇÝ ³ÝóáõÙ³ÛÇÝ ¿ý»Ïï ï³Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿. 

=> Ýß»É ³ÛÝ ëÉ³Û¹Á Ï³Ù ëÉ³Û¹Ý»ñÁ, áñáÝó íñ³ å»ïù ¿ ¿ý»ÏïÁ ï³ñ³Í»É, 
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=> Animations Ý»ñ¹ÇñÇ Transition to This Slide μ³ÅÝÇ Ó³Ë Ù³ëáõÙ ï»Õ³-

Ï³Ûí³Í ¿ý»ÏïÝ»ñÇ ÝÙáõßÝ»ñÇó ÁÝïñ»É ³ÝÑñ³Å»ßïÁ (ÝÙáõßÝ»ñÇ áÕç óáõó³-

ÏÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ μ³ó»É ¹ñ³Ýó ³çÇó ÏÇó  ëÉ³ùáí), 

=> ó³ÝÏáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ Transition Sound ¹³ßïáõÙ ÁÝïñ»É ³é³ç³ñÏíáÕ 

ÑÝãÛáõÝ³ÛÇÝ ¿ý»ÏïÝ»ñÇó áñ¨¿ Ù»ÏÁª Í³÷³Ñ³ñáõÃÛáõÝÝ»ñ, ·³Ý· ¨ ³ÛÉÝ, 

ÇëÏ Transition Speed ¹³ßïáõÙª ³ÝóÙ³Ý ³ñ³·áõÃÛ³Ý Ñ»ï¨Û³É »ñ»ù ï³ñμ»-

ñ³ÏÝ»ñÇó áñ¨¿ Ù»ÏÁ. 

Slowª ¹³Ý¹³Õ, 

Mediumª ÙÇçÇÝ, 

Fastª ³ñ³·£ 

=> Advance Slide μ³ÅÝáõÙ ÁÝïñ»É ³ÝóáõÙ Ï³ï³ñ»Éáõ Ó¨»ñÇó áñ¨¿ Ù»ÏÁª 

On Mouse Clickª ÙÏÝÇÏÇ ë»ÕÙ³Ïáí, 

Automatically Afterª ³íïáÙ³ïª Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñ ëÉ³Û¹Á óáõó³¹ñ»Éáí áñá-

ß³ÏÇ í³ÛñÏÛ³Ý ï¨áÕáõÃÛ³Ùμ£ 

²ÝóÙ³Ý ³íïáÙ³ï Ó¨Ý ÁÝïñ»Éáõ ¹»åùáõÙ Advance Slide ËÙμÇ  

Automatically After ¹³ßïáõÙ å»ïù ¿ ë³ÑÙ³Ý»É ëÉ³Û¹Ç óáõó³¹ñÙ³Ý ï¨áÕáõ-

ÃÛáõÝÁ (í³ÛñÏÛ³ÝÝ»ñáí). 

=> ÁÝïñí³Í ¿ý»ÏïÝ»ñÁ μáÉáñ ëÉ³Û¹Ý»ñÇ íñ³ ï³ñ³Í»Éáõ Ñ³Ù³ñ ÁÝï-

ñ»É Apply To All Ïá×³ÏÁ, 

=> ë³ÑÙ³Ýí³Í ¿ý»ÏïÝ»ñÇ Ý³ËÝ³Ï³Ý ¹ÇïÙ³Ý Ýå³ï³Ïáí ÁÝïñ»É 

Animations Ý»ñ¹ÇñÇ Preview ËÙμÇ  (Preview) Ïá×³ÏÁ£ 

Þ³ñÅ³å³ïÏ»ñ³ÛÇÝ ¿ý»ÏïÝ»ñ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÏÇñ³é»É ÇÝãå»ë ëÉ³Û¹Çó ëÉ³Û¹ 

³ÝóÝ»ÉÇë, ³ÛÝå»ë ¿É ëÉ³Û¹Ç íñ³ ï»Õ³Ï³Ûí³Í ûμÛ»ÏïÝ»ñÇ ¨ ³Û¹ ûμÛ»Ïï-

Ý»ñÇ ³é³ÝÓÇÝ ï³ññ»ñÇ íñ³£ 

ºñμ»ÙÝ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÉÇÝáõÙ ï³ñμ»ñ ¿ý»ÏïÝ»ñ ÏÇñ³é»É Ý³¨ ï»ùëï³-

ÛÇÝ óáõó³ÏÝ»ñÇ íñ³£ 

î»ùëï³ÛÇÝ óáõó³ÏÝ»ñÇ íñ³ ¿ý»Ïï ÏÇñ³é»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿. 

 => Ýß»É óáõó³ÏÇ ³ÛÝ Ñ³ïí³ÍÁ, áñÇ íñ³ å»ïù ¿ ÏÇñ³é»É ¿ý»ÏïÁ (³Ù-

μáÕç óáõó³ÏÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ýß»É óáõó³ÏÇ ¹³ßïÇ »½ñ³·ÍÇ íñ³ ë»ÕÙ»Éáí ÙÏÝÇÏÇ 

Ó³Ë ë»ÕÙ³ÏÁ), 
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=> Animations Ý»ñ¹ÇñÇ Ñ³Ù³ÝáõÝ ËÙμÇ  (Animate) Ïá×³Ïáí μ³óíáÕ 

óáõó³ÏÇó ÁÝïñ»É Ñ»ï¨Û³É »ñ»ù ¿ý»ÏïÝ»ñÇó ³ÝÑñ³Å»ßïÁ. 

fadeª ·áõÝ³Ã³÷áõÙ, 

wipeª Ù³ùñáõÙ, 

fly inª ÃéÇãù 

(ÁÝïñí³Í ¿ý»ÏïÝ»ñÇó Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÏÇñ³é»É ÙÇ³Ý·³ÙÇó 

³ÙμáÕç óáõó³ÏÇ íñ³ª All At Once Ï³Ù óáõó³ÏÇ ³é³ÝÓÇÝ Ï»ï»ñÇó Ûáõñ³-

ù³ÝãÛáõñÇ íñ³ By 1st Level Paragraphs Ó¨»ñÇ ÁÝïñáõÃÛ³Ùμ), 

 => Advance Slide μ³ÅÝáõÙ ÁÝïñ»É ¿ý»ÏïÁ ÏÇñ³é»Éáõ Ó¨Á£ 

Animations Ý»ñ¹ÇñÇ Ñ³Ù³ÝáõÝ ËÙμÇ  (Custom Animation) Ïá×³Ïáí 

μ³óíáÕ å³ïáõÑ³ÝÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ëÉ³Û¹Ç ûμÛ»ÏïÝ»ñÇ íñ³ ³ÛÉ 

¿ý»ÏïÝ»ñ ¨ë ÏÇñ³é»É£ ²Ûëï»Õ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ë³ÑÙ³Ý»É Ý³¨ ÏÇñ³éí³Í ¿ý»Ïï-

Ý»ñÇ å³ñ³Ù»ïñ»ñÁ£ 
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              Ð³ñó»ñ ¨ ³é³ç³¹ñ³ÝùÝ»ñ  

1. Ü»ñÏ³Û³óÝ»É óáõó³¹ñáõÃÛáõÝáõÙ ÏÇñ³éíáÕ ¿ý»ÏïÝ»ñÁ: 

2. òáõó³¹ñáõÃÛáõÝáõÙ ÏÇñ³é»É ¿ý»ÏïÝ»ñÁ: 

  

              Ð»ï³ùñùÇñ ¿ ÇÙ³Ý³É 

1. PowerPoint-Ç Ý³ËÝ³Ï³Ý ³Ýí³ÝáõÙÁ Presenter-Ý ¿ñ: 

       Æ ëÏ½μ³Ý» ëï»ÕÍí»Éáí Forethought, Inc ÁÝÏ»ñáõÃÛ³Ý Ñ³Ù³ñ, 

Macintosh-Ç Presenter-Ç ³Ýí³ÝáõÙÁ ëïÇåí³Í ¿ÇÝ ÷áË»Éª ³å-

ñ³Ýù³ÝÇß³ÛÇÝ ËÝ¹ÇñÝ»ñÇó »ÉÝ»Éáí: 1987 Ãí³Ï³ÝÇÝ ³ÛÝ 

³Ýí³Ýí»ó PowerPoint ³ÛÝ μ³ÝÇó Ñ»ïá, »ñμ Microsoft-Á ·Ý»ó 

³åñ³Ýù³ÝÇßÁ 14 ÙÉÝ ¹áÉ³ñáí: 
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¶ÈàôÊ 6. Ð²Ø²ò²ÜòàôØ ²ÞÊ²îºÈàô 

ÐØîàôÂÚàôÜÜºð 

àõëáõÙÝ³éáõÃÛ³Ý ³ñ¹ÛáõÝù 5 
 

Ð²Ø²ò²Üò Ð²êÎ²òàôÂÚàôÜÀ 
 

ÆÝï»ñÝ»ïÁ Ñ³Ù³ßË³ñÑ³ÛÇÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ ·Éáμ³É ó³Ýó ¿` Ñ³Ù³-

ó³Ýó: ÆÝï»ñÝ»ïÁ ÇÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ ëï³óÙ³Ý, Ïáõï³ÏÙ³Ý ¨ ÷áË³ÝóÙ³Ý 

Å³Ù³Ý³Ï³ÏÇó Ñ½áñ ÙÇçáó ¿: 

Ø³ñ¹ÏáõÃÛ³Ý ½³ñ·³óÙ³Ý ÁÝÃ³óùáõÙ ß³ï »Ý »Õ»É ¹»åù»ñ, »ñμ Ñ³Ûï-

Ý³·áñÍáõÃÛáõÝÝ»ñÁ ÏïñáõÏ ÷áË»É »Ý å³ïÙáõÃÛ³Ý ÁÝÃ³óùÁ£ ²ÝÇíÁ, ³ëï-

Õ³¹Çï³ÏÁ, ÏáÕÙÝ³óáõÛóÁ, ÎáÉáÙμáëÇ ×³Ý³å³ñÑáñ¹áõÃÛáõÝÁ, ¶áõï»Ýμ»ñ-

·Ç Ù»ù»Ý³Ý Ñ»Õ³÷áËáõÃÛáõÝ ¿ÇÝ Ù³ñ¹Ï³Ýó Ñ³Ù³ñ ¨ ¹³ñÓ³Ý Ñ³ë³ñ³-

ÏáõÃÛ³Ý ½³ñ·³óÙ³Ý Ñ»ï³·³ ÁÝÃ³óùÁ å³ÛÙ³Ý³íáñáÕ ÑÇÙÝ³Ï³Ý Ý³Ë³-

¹ñÛ³ÉÝ»ñ£ Å³Ù³Ý³Ï³ÏÇó Ñ³ë³ñ³ÏáõÃÛ³Ý Ñ»Õ³÷áËáõÃÛ³Ý ÑÇÙÝ³Ï³Ý 

å³ï×³éÁ Ï³ñÍ»ë ÙÇ ù³ÝÇ ï³ëÝ³ÙÛ³Ïáí Ï³ÝËáñáßáõÙ ¿ Ýñ³ ½³ñ·³ó-

Ù³Ý Ñ»ï³·³ ÁÝÃ³óùÁ£ ²Û¹ Ñ»Õ³÷áËáõÃÛáõÝÁ, ³Ýßáõßï, ÇÝï»ñÝ»ïÝ ¿£ 

ä³ï»ñ³½ÙÝ»ñÇ ¨ ³Õ»ïÝ»ñÇ å³ÛÙ³ÝÝ»ñáõÙ Ï³åÇ Ñ³Õáñ¹³áõÕÇÝ»ñÇ 

Ï³ÛáõÝáõÃÛ³Ý ¨ Ñáõë³ÉÇáõÃÛ³Ý Ýå³ï³Ïáí 1969Ã. ä»Ýï³·áÝÇ` ²ØÜ-Ç 

é³½Ù³Ï³Ý Ý³Ë³ñ³ñáõÃÛ³Ý Ù³ëÝ³·»ïÝ»ñÇ ÏáÕÙÇó ëï»ÕÍí»ó ï³ñ³Í-

ù³ÛÇÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ ARPA ó³ÝóÁ (Advanced Research Project Agency 

Network), áñÝ ³å³ÑáíáõÙ ¿ñ ÇÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ ÷áË³Ý³ÏáõÙ Ù»Í Ñ»é³íáñáõ-

ÃÛáõÝÝ»ñÇ íñ³ ·ïÝíáÕ Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ»ñÇ ÙÇç¨: àñáß Å³Ù³Ý³Ï Ñ»ïá 

Arpanet-ÇÝ ÙÇ³Ý³Éáõ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ ëï³ó³Ý Ý³¨ ØÇ³óÛ³É Ü³Ñ³Ý·Ý»-

ñÇ ù³Õ³ù³óÇ³Ï³Ý Ï³½Ù³Ï»ñåáõÃÛáõÝÝ»ñÁ, ÇëÏ 1973-ÇÝ` ²Ý·ÉÇ³ÛÇ ¨ Üáñ-

í»·Ç³ÛÇ Ñ»ï Ï³åÇ áõÕÇÝ»ñ Ñ³ëï³ï»Éáõó Ñ»ïá, Arpanet-Á ¹áõñë »Ï³í »ñÏ-

ñÇ ë³ÑÙ³ÝÝ»ñÇó ¨ ëï³ó³í ÙÇç³½·³ÛÇÝ μÝáõÛÃ: 1977Ãí³Ï³ÝÇÝ ëÏëí»ó 

Arpanet-Ç ÙÇ³íáñáõÙÁ ²ØÜ-Ç ¨ ³ÛÉ ½³ñ·³ó³Í »ñÏñÝ»ñÇ Ñ³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ 

ó³Ýó»ñÇ Ñ»ï, ¨ ³ñ¹ÛáõÝùáõÙ ³é³ç³ó³í Internet ÙáÉáñ³Ï³ÛÇÝ ó³ÝóÁ: 

Internet-Ç μ³½³ÛÇÝ Ï³éáõÛóÇ Ó¨³íáñáõÙÁ ³í³ñïí»ó 1985Ãí³Ï³ÝÇÝ: ²Û¹ 

ÁÝÃ³óùáõÙ ó³ÝóÇÝ ÙÇ³ó³Í ³é¨ïñ³ÛÇÝ ¨ ÏñÃ³Ï³Ý Ï³½Ù³Ï»ñåáõÃÛáõÝ-

Ý»ñÇ ÃÇíÁ ½·³ÉÇáñ»Ý ³×»ó. Internet-Ç ÑÇÙÝ³Ï³Ý û·ï³·áñÍáÕÝ»ñ ¹³ñÓ³Ý 
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Ñ»ï³½áïáÕÝ»ñÁ, ·áñÍ³ñ³ñÝ»ñÁ, áõë³ÝáÕÝ»ñÁ, Ù³ëÝ³íáñ ³ÝÓÇÝù, ¨ 

Internet Ñ³Ù³Ï³ñ·Á í»ñ³Íí»ó Ñ³Ù³ßË³ñÑ³ÛÇÝ ï»ËÝáÉá·Ç³Ï³Ý Ùß³ÏáõÛ-

ÃÇ ³ÏÝ³éáõ »ñ¨áõÛÃÇ: 

ìÇñïáõ³É Ñ»Õ³÷áËáõÃÛáõÝÁ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ ïí»ó Ù³ñ¹ÏáõÃÛ³ÝÁ 

·ïÝ»É ÙÇ ß³ñù Ï³ñ¨áñ ËÝ¹ÇñÝ»ñÇ ÉáõÍáõÙÝ»ñ, áñáÝù ÙÇÝã ³Û¹ Ñ³Ù³ñíáõÙ 

¿ÇÝ ËáãÁÝ¹áïÝ»ñ ½³ñ·³óÙ³Ý Ñ³Ù³ñ£ ²Ûëûñ ÇÝï»ñÝ»ïÁ Ù³ñ¹ÏáõÃÛ³Ý 

Ó»éùμ»ñáõÙÝ»ñÇ Ï»ÝïñáÝ³óí³Í ï»Õ»Ï³ïí³Ï³Ý ßï»Ù³ñ³Ý ¿£ ìÇñïáõ³É 

Ñ»Õ³÷áËáõÃÛ³Ý Ï³ñ¨áñ Ó»éùμ»ñáõÙÝ»ñÇó ÙÛáõëÁ ï»Õ»Ï³ïíáõÃÛ³Ý ³½³-

ïáõÃÛáõÝÝ ¿£ ²éó³Ýó Ñ³Ýñ³·Çï³ñ³ÝáõÙ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ·ïÝ»É ó³ÝÏ³ó³Í ï»Õ»-

Ï³ïíáõÃÛáõÝ£ ¾É»ÏïñáÝ³ÛÇÝ Ý³Ù³ÏÝ»ñÇ, Ñ»é³Ó³ÛÝ³ÛÇÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·»ñÇ, 

ï³ñμ»ñ Çñ³¹³ñÓáõÃÛáõÝÝ»ñÇ ûñ³Ï³ñ·³ÛÇÝ, Çñ³Ï³Ý Ù»ÏÝ³μ³ÝáõÃÛáõÝÝ»-

ñÇ ÙÇçáóáí Ñ»é³íáñáõÃÛáõÝÁ ¹³¹³ñáõÙ ¿ ÉÇÝ»É ËáãÁÝ¹áï ï»Õ»Ï³ïíáõÃÛ³Ý 

ï³ñ³ÍÙ³Ý Ñ³Ù³ñ£  

ÆÝï»ñÝ»ïÇ Ñ»ï ÷áËíáõÙ »Ý Ý³¨ Ù³ñ¹Ï³Ýó ëáóÇ³É³Ï³Ý³óÙ³Ý ×³-

Ý³å³ñÑÝ»ñÁ£ ºí ³ñ¹»Ý ëáóÇ³É³Ï³Ý ó³Ýó»ñÇó áñ¨¿ Ù»ÏáõÙ ·ñ³Ýóí»ÉÁ áã 

ÙÇ³ÛÝ Å³Ù³Ýó ¿, ³ÛÉ¨ ³ÝÑñ³Å»ßïáõÃÛáõÝ£ 
 

ÆÜîºðÜºî²ÚÆÜ ÐÆØÜ²Î²Ü Ìð²¶ðºðÀ 
 

ÆÝï»ñÝ»ï³ÛÇÝ ó³ÝóÇó û·ïí»Éáõ Ñ³Ù³ñ û·ï³·áñÍíáÕ ëÏ½μÝ³Ï³Ý 

ëï³Ý¹³ñï Íñ³·ÇñÁ Internet Explorer Íñ³·ÇñÝ ¿: Ìñ³·ÇñÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ·áñ-

Í³ñÏ»É Desktop-Çó Internet Explorer ·áñÍÇùáí, ÇÝãå»ë Ý³¨ 

Start\Programs\Internet Explorer ×³Ý³å³ñÑáí: ´³óí³Í Íñ³·ñÇ å³ïáõÑ³ÝÇ 

Address Bar ïáÕáõÙ Ùáõïù³·ñáõÙ »Ýù ó³ÝÏ³ÉÇ ÇÝï»ñÝ»ï³ÛÇÝ ¿çÇ Ñ³ëó»Ý: 

ê³Ï³ÛÝ Ñ»ï³·³ÛáõÙ Ñ³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ ½³ñ·³óÙ³ÝÁ ½áõ·ÁÝÃ³ó ëï»ÕÍ-

í»óÇÝ Ý»ñ ÇÝï»ñÝ»ï³ÛÇÝ Íñ³·ñ»ñ: 

¶áõ·É øñáÙÁ /Google Chrome/ ³Ù»Ý³ï³ñ³Íí³Í ÇÝï»ñÝ»ï³ÛÇÝ Íñ³-

·ÇñÝ ¿ /μñ³áõ½»ñ/ ³ßË³ñÑáõÙ: ¶áõ·É øñáÙÁ ó³Ýó³ÛÇÝ ¹Çï³ñÏÇã ¿, áñÁ Ãá-

Õ³ñÏí»É ¿ ¶áõ·É ÁÝÏ»ñáõÃÛ³Ý ÏáÕÙÇó ¨ û·ï³·áñÍáõÙ ¿ WebKit ß³ñÅÇãÁ£ 

6 ï³ñÇ ß³ñáõÝ³Ï Google Ï³½Ù³Ï»ñåáõÃÛ³Ý ·ÉË³íáñ ïÝûñ»Ý ¾ñÇÏ 

ÞÙÇ¹ïÁ Ñ³í³ÝáõÃÛáõÝ ã¿ñ ï³ÉÇë Ýáñ ó³Ýó³ÛÇÝ ¹Çï³ñÏÇã ëï»ÕÍ»Éáõ 

ÙïùÇÝ£ Ü³ ã¿ñ áõ½áõÙ Ù³ëÝ³Ïó»É í»μ-½ÝÝ³ñÏÇãÝ»ñÇ Ï³ï³ÕÇ ÏéÇíÝ»ñÇÝ£ 
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ê³Ï³ÛÝ »ñμ ÙÇ ù³ÝÇ Íñ³·ñ³íáñáÕÝ»ñ ëï»ÕÍáõÙ »Ý ¶áõ·É øñáÙ ó³Ýó³ÛÇÝ 

¹Çï³ñÏãÇ óáõó³¹ñ³Ï³Ý ï³ñμ»ñ³ÏÁ, ÞÙÇ¹ïÇÝ ³ÛÝù³Ý ¿ ¹áõñ ·³ÉÇë ³ÛÝ, 

áñ Ý³ ÷áËáõÙ ¿ Çñ Ï³ñÍÇùÁ£ ²Ûëå»ë ëï»ÕÍíáõÙ ¿ ¶áõ·É øñáÙ ó³Ýó³ÛÇÝ 

¹Çï³ñÏãÇ ³é³çÇÝ ï³ñμ»ñ³ÏÁ£ 

¶áõ·É øñáÙÁ å³ßïáÝ³å»ë Çñ û·ï³·áñÍáÕÝ»ñÇÝ ¿ Ý»ñÏ³Û³ÝáõÙ 2008 

Ãí³Ï³ÝÇ ë»åï»Ùμ»ñÇ 2-ÇÝ£ 

¶áõ·É øñáÙÇ Ýå³ï³ÏÝ ¿ Çñ ó³Ýó³ÛÇÝ ¹Çï³ñÏÇãÁ ¹³ñÓÝ»É ³í»ÉÇ ³Ý-

íï³Ý·, ³ñ³· ¨ Ñ³ëï³ïáõÝ£ 2009 Ã. ÑáõÝÇëÇ 9-ÇÝ ¶áõ·É øñáÙÇ ëï»ÕÍáÕÝ»-

ñÁ ïí»óÇÝ áã å³ßïáÝ³Ï³Ý Ñ³ñó³½ñáõÛó, áñï»Õ Ýß»óÇÝ Çñ»Ýó Ñ»ï³·³ 

é³½Ù³í³ñáõÃÛáõÝÁ, áñÁ Ï³Û³ÝáõÙ ¿ñ ó³Ýó³ÛÇÝ ¹Çï³ñÏÇãÁ ¹³ñÓÝ»É ³é³-

í»É³·áõÛÝë Ã»Ã¨ ¨ ³ñ³· áõ ÙÇ¨ÝáõÛÝ Å³Ù³Ý³Ï Ýí³½³·áõÛÝ ÑÝ³ñ³íáñáõ-

ÃÛáõÝÝ»ñáí ³å³Ñáíí³Í, ÇëÏ ³í»ÉÇ ß³ï ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñ Ï³ñ»ÉÇ ¿ñ 

Ó»éù μ»ñ»É μ»éÝ»Éáí Ñ³ïáõÏ É³ÛÝ³óáõÙÝ»ñÁ, áñáÝù Ñ³ë³Ý»ÉÇ »Ý Chrome 

Web Store Ñ³Ù³ó³Ýó³ÛÇÝ Ë³ÝáõÃáõÙ£ 

Øá½ÇÉÉ³ ý³Ûñýáùë /Mozilla Firefox/ Ñ³ÛïÝÇ Ý³¨ Ï³ñ× Firefox ³Ýí³Ý-

Ù³Ùμ, ³½³ï ó³Ýó³ÛÇÝ ¹Çï³ñÏÇã (μñ³áõ½»ñ)ª Gecko ß³ñÅÇãÇ ÑÇÙ³Ý íñ³ 

³ßË³ïáÕ£ ¸Çï³ñÏÇãÇ Ý³Ë³·ÍáõÙáí ¨ ï³ñ³ÍáõÙáí ½μ³ÕíáõÙ ¿ §Mozilla 

Corporation¦ ÁÝÏ»ñáõÃÛáõÝÁ£ 

2014 Ãí³Ï³ÝÇ ÑáõÝí³ñÇó ÙÇÝã¨ ÝáÛ»Ùμ»ñ ³Ùëí³ Ïïñí³Íùáí §Mozilla 

Firefox¦-Á Ñ³Ù³ñíáõÙ ¿ 3-ñ¹ ³Ù»Ý³ï³ñ³Íí³Í դ ի տար կ ի չ ը  ³ßË³ñÑáõÙ, 

áõÝ»Ý³Éáí 18,14 ïáÏáë Ù³ëÝ³μ³ÅÇÝ` Áëï gs.statcounter.com Ï³ÛùÇ ïíÛ³ÉÝ»-

ñÇ£ Հ այ աս տան ո ւ մ  ¹Çï³ñÏÇãÁ »ñÏñáñ¹ ï»ÕáõÙ ¿ª 16,05 ïáÏáëáí£ àñáß å»-

ïáõÃÛáõÝÝ»ñáõÙ ¹Çï³ñÏÇãÁ Ý³¨ ³é³ç³ï³ñ ¹Çñù ¿ ½μ³Õ»óÝáõÙ Ù³ëÝ³íáñ³-

å»ëª Ի ր ան ո ւ մ , áñï»Õ ßáõÏ³Û³Ï³Ý Ù³ëÝ³μ³ÅÇÝÁ Ï³½ÙáõÙ ¿ 44,19 ïáÏáë£ 

¸Çï³ñÏÇãÁ å³ßïáÝ³å»ë ÃáÕ³ñÏíáõÙ ¿ Ø³ÛùñáëáýÃ ìÇÝ¹ááõ½, ú¾ë î³ë, 

ÈÇÝáõùë ¨ ²Ý¹ñáÇ¹ ûå»ñ³óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·»ñÇ Ñ³Ù³ñ: ¶áÛáõÃÛáõÝ áõÝ»Ý Ý³¨ 

áã å³ßïáÝ³Ï³Ý ï³ñμ»ñ³ÏÝ»ñ` ³ÛÉ ïÇåÇ ûå»ñ³óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·»ñÇ Ñ³-

Ù³ñ£ ¸Çï³ñÏÇãÇ Ïá¹Á Ñ³Ù³ñíáõÙ ¿ ազ ատ ¨ ï³ñ³ÍíáõÙ ¿ »é³ÏÇ ÉÇó»Ý-

½Ç³Ûáíª GPL/LGPL/MPL£ 

êÏ½μÝ³Ï³Ý ßñç³ÝáõÙ ³Ûë ó³Ýó³ÛÇÝ ¹Çï³ñÏÇãÁ áõÝ»ó»É ¿ ï³ñμ»ñ ³Ý-

í³ÝáõÙÝ»ñª ü»ÝÇùë, ³ÛÝáõÑ»ï¨ ü³ÛñμÇñ¹£ ²ÛÝáõÑ»ï¨ ó³Ýó³ÛÇÝ ¹Çï³ñÏÇ-
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ãÁ ëï³ó»É ¿ ãÇÝ³ñ»ÝÇó Ã³ñ·Ù³Ýí³Í Îñ³Ïáï ²Õí»ë ³Ýí³ÝáõÙÁ, áñÁ 

Ñ³ÛïÝÇ ¿ ¹³éÝáõÙ ü³Ûñýáùë ³ÝáõÝáí£ 
 

ÆÝï»ñÝ»ï³ÛÇÝ Ñ³ëó» Ñ³ëÏ³óáõÃÛáõÝÁ 
 

Ð³ëó»Ý μ³ÕÏ³ó³Í ¿ ³ÝáõÝÇó ¨ Ïá¹Çó: Îá¹»ñÇó »Ý, ûñÇÝ³Ï` 

 .edu – ÏñÃ³Ï³Ý Ï³½Ù³Ï»ñåáõÃÛáõÝÝ»ñ 

 .gov – Ï³é³í³ñ³Ï³Ý Ï³½Ù³Ï»ñåáõÃÛáõÝÝ»ñ 

 .com, .biz – ÏáÙ»ñóÇáÝ Ï³½Ù³Ï»ñåáõÃÛáõÝÝ»ñ 

 .org – Ñ³ë³ñ³Ï³Ï³Ý Ï³½Ù³Ï»ñåáõÃÛáõÝÝ»ñ, ÙÇáõÃÛáõÝÝ»ñ 

 .ru – éáõë³Ï³Ý ¿ç»ñ 

 .am – Ñ³ÛÏ³Ï³Ý ¿ç»ñ 

¾çÇÝ ¹ÇÙ»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ñ³ëó»ÇÝ Ñ³í»ÉíáõÙ ¿ §http://www¦ Ï³Ù å³ñ½³å»ë 

§http://¦ Ïá¹Á (Ï³Ý Ý³¨ ³ÛÉ ï³ñμ»ñ³ÏÝ»ñ): úñÇÝ³Ï` Ñ³ëó»Ý Ï³ñáÕ ¿ áõÝ»-

Ý³É Ñ»ï¨Û³É ï»ëùÁ` http://www.mail.ru : 

¾çÇ Ñ³ëó»Ý Ùáõïù³·ñáõÙ »Ýù Address Bar ïáÕáõÙ ¨ Ã³ñÃáõÙ Go Ïá×³ÏÁ 

Ï³Ù Enter ëï»ÕÝÁ: 
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ÆÜüàðØ²òÆ²ÚÆ àðàÜàôØÀ ÆÜîºðÜºîàôØ 
 

ÆÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ áñáÝÙ³Ý ÇÝï»ñÝ»ï³ÛÇÝ Í³é³ÛáõÃÛáõÝÝ»ñÁ μ³½Ù³½³Ý 

»Ý: ¸ñ³ÝóÇó »Ý` 

 ÙÇç³½·³ÛÇÝ Í³é³ÛáõÃÛáõÝÝ»ñ` Yahoo, Google, Hotbot, Altavista 

 éáõë³Ï³Ý Í³é³ÛáõÃÛáõÝÝ»ñ` Rambler, Yandex, Aport, List 

 Ñ³ÛÏ³Ï³Ý Í³é³ÛáõÃÛáõÝÝ»ñ` Port, Gateway 

²Ûë Í³é³ÛáõÃÛáõÝÝ»ñÇ ³ÙμáÕç³Ï³Ý Ñ³ëó»Ý áõÝÇ Ñ»ï¨Û³É ï»ëùÁ. 

http://www.yahoo.com 

http://www.rambler.ru 

http://www.port.am 

àñáÝÙ³Ý Ñ³Ûï»ñÇ Ù»ç Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ý»ñ³é»É μ³Ý³ÉÇ μ³é»ñÇ û·ï³·áñÍáõÙÁ 

áñáßáÕ ïñ³Ù³μ³Ý³Ï³Ý Ï³éáõóí³ÍùÝ»ñ. áñáÝ»É μáÉáñ μ³Ý³ÉÇ μ³é»ñÁ å³-

ñáõÝ³ÏáÕ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÁ Ï³Ù ³éÝí³½Ý ÙÇ ù³ÝÇëÁ, Ï³Ù ¿É áñáß³ÏÇ μ³é»ñ 

ãå³ñáõÝ³ÏáÕÝ»ñÁ: Ð³Ù³å³ï³ëË³Ý áñáÝáõÙÝ Çñ³·áñÍíáõÙ ¿ ïñ³Ù³μ³-

Ý³Ï³Ý And, Or, Not (¨, Ï³Ù, áã) Ñ³ïáõÏ ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ: 

And ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÁ ÙÇ³íáñáõÙ ¿ μ³Ý³ÉÇ »ñÏáõ μ³é ¨ ÝßáõÙ  ¹ñ³ÝóÇó Ûáõ-

ñ³ù³ÝãÛáõñÇ ³éÏ³ÛáõÃÛ³Ý ³ÝÑñ³Å»ßïáõÃÛáõÝÁ: ²Û¹ ·áñÍáÕáõÃÛ³Ý Ýß³ÝÁ 

§+¦-Ý ¿: úñÇÝ³Ï` mount+Ararat (§mount¦ ¨ §Ararat¦ μ³é»ñÁ å³ñáõÝ³ÏáÕ 

÷³ëï³ÃÕÃ»ñ), music+Beatles (§music¦ ¨ §Beatles¦ μ³é»ñÁ å³ñáõÝ³ÏáÕ 

÷³ëï³ÃÕÃ»ñ): 

Or ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÁ ÙÇ³íáñáõÙ ¿ »ñÏáõ μ³Ý³ÉÇ μ³é áõ ÝßáõÙ ¿ Ýñ³ÝóÇó 

ÙÇ³ÛÝ Ù»ÏÇ ³é³Ï³ÛáõÃÛ³Ý ³ÝÑñ³Å»ßïáõÃÛáõÝÁ: ¶áñÍáÕáõÃÛáõÝÁ ãáõÝÇ Ñ³-

ïáõÏ Ýß³Ý, ¨ ÙÇ³íáñíáÕ μ³é»ñÁ μ³Å³ÝíáõÙ »Ý ÙÇç³Ï³Ûù»ñáí: úñÇÝ³Ï` 

music Beatles (§music¦ Ï³Ù §Beatles¦ μ³é»ñÁ å³ñáõÝ³ÏáÕ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÁ): 

Not  ·áñÍáÕáõÃÛ³Ý §-¦ Ýß³ÝÁ ·ñ³ÝóíáõÙ ¿ μ³Ý³ÉÇ μ³éÇó ³é³ç ¨ Ýß³Ý³-

ÏáõÙ, áñ ïíÛ³É μ³é»ñÁ ãå»ïù ¿ ÉÇÝ»Ý ÷³ëï³ÃÕÃÇ Ù»ç: úñÇÝ³Ï` mount-Ararat 

(§mount¦ μ³éÁ å³ñáõÝ³ÏáÕ ¨ §Ararat¦-Á ãå³ñáõÝ³ÏáÕ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÁ): 

ºñμ»ÙÝ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÉÇÝáõÙ μ³Ý³ÉÇÝ Ó¨³íáñ»É ÙÇ ù³ÝÇ μ³é»ñÇó, μ³é³-

Ï³å³ÏóáõÃÛáõÝÇó, ûñÇÝ³Ï` General Motors: ÜÙ³Ý ¹»åù»ñáõÙ μ³Ý³ÉÇÝ»ñÁ 

·ñíáõÙ »Ý Ñ»ï¨Û³É ëÇÙíáÉÝ»ñÇ Ù»ç` §¦: úñÇÝ³Ï` §General Motors¦, §Salvador 

Dali¦, §Pacific Ocean¦: ´»ñ»Ýù áñáÝÙ³Ý Ñ³Ûï»ñÇ ûñÇÝ³Ï, áõñ áñáÝíáõÙ »Ý 
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§Fashion¦ (Ýáñ³Ó¨áõÃÛáõÝ) áõ GUCCI μ³Ý³ÉÇ μ³é»ñÁ å³ñáõÝ³ÏáÕ áõ §shows¦-

Á (óáõó³¹ñáõÙ) ãå³ñáõÝ³ÏáÕ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÁ` Fashion + GUCCI-shows: 

´³Ý³ÉÇ μ³é»ñÁ ·ñ³ÝóíáõÙ »Ý §+¦ áõ §-¦ Ýß³ÝÝ»ñÇó ³ÝÙÇç³å»ë Ñ»ïá 

³é³Ýó ÙÇç³Ï³Ûù»ñÇ: 
 

¾ÈºÎîðàÜ²ÚÆÜ öàêî 
 

Internet-Ç ³Ù»Ý³ï³ñ³Íí³Í áõ Ýß³Ý³Ï³ÉÇó Í³é³ÛáõÃÛáõÝÁ ¿É»ÏïñáÝ³-

ÛÇÝ ÷áëïÝ ¿` E-mail (Electronical Mail), áñÁ Ñ³Õáñ¹³·ñáõÃÛáõÝÝ»ñÇ áõ ý³ÛÉ»-

ñÇ ³é³ùÙ³Ý áõ ÷áË³Ý³ÏÙ³Ý ³ÝÝ³Ë³¹»å ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñ ¿ ÁÝÓ»-

éáõÙ` ³å³Ñáí»Éáí Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ»ñÇ ¨ Ù³ñ¹Ï³Ýó Ñ³Õáñ¹³ÏóáõÃÛ³Ý ³Ý-

Ý³Ë³¹»å ³ñ³·, å³ñ½ ¨ ¿Å³Ý »Õ³Ý³Ï: ¶ñ»Ã» μáÉáñ Ï³½Ù³Ï»ñåáõÃÛáõÝ-

Ý»ñáõÙ áõ ûýÇëÝ»ñáõÙ Ï³Ý Internet-ÇÝ ÙÇ³óí³Í Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ»ñ, áñáÝó ÙÇ-

çáóáí Ñ³ßí³Í ñáå»Ý»ñÇ ÁÝÃ³óùáõÙ ³ßË³ñÑ³·ñ³Ï³Ý ï³ñμ»ñ ï³ñ³Í³-

ßñç³ÝÝ»ñ Ï³ñáÕ »Ý ³é³ùí»É Ý³Ù³ÏÝ»ñ, ÇÝãå»ë Ý³¨ Ï³½Ù³Ï»ñåí»É Ñ³-

Õáñ¹³·ñáõÃÛáõÝÝ»ñÇ ÷áË³Ý³ÏáõÙ` ³ÝÏ³Ë Ù³ëÝ³ÏÇóÝ»ñÇ ï»ÕÇó áõ Ñ»é³-

íáñáõÃÛáõÝÇó: 

¾É»ÏïñáÝ³ÛÇÝ Ý³Ù³ÏÁ, ëáíáñ³Ï³ÝÇ ÝÙ³Ý, §Çç»óíáõÙ ¿¦ ÁÝ¹Ñ³Ýáõñ 

÷áëï³ñÏÕ áõ Internet-Ç Ñ³Õáñ¹³Ïó³Ï³Ý ÙÇçáóÝ»ñáí ³é³ùíáõÙ áõ μ»ñíáõÙ 

¿ Ñ³ëó»³ïÇñáçÁ: ¾É»ÏïñáÝ³ÛÇÝ ÷áëïÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ ÑÝ³ñ³íáñ ¿ Ý³¨ Ý³-

Ù³ÏÝ»ñÇÝ ³Ùñ³Ïó»É ¨ Ý³Ù³ÏÝ»ñÇ Ñ»ï ÙÇ³ëÇÝ ³é³ù»É ý³ÛÉ»ñ, áñáÝù Ï³-

ñáÕ »Ý å³ñáõÝ³Ï»É ·áñÍ³ñ³ñ³Ï³Ý ÷³ëï³ÃÕÃ»ñ, ¿É»ÏïñáÝ³ÛÇÝ ³ÕÛáõ-

ë³ÏÝ»ñ, ï»ë³·ñ³Ï³Ý áõ Ó³ÛÝ³ÛÇÝ μÝáõÛÃÇ ÇÝýáñÙ³óÇ³: 

î»ËÝÇÏ³Ï³Ý áñáß å³ÛÙ³ÝÝ»ñÇ ³éÏ³ÛáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ ¿É»ÏïñáÝ³ÛÇÝ 

÷áëïÇó û·ïí»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³é³í»É Ñ³ñÙ³ñ ¿ û·ï³·áñÍ»É Ñ³Ù³å³ï³ë-

Ë³Ý Íñ³·ñ»ñ, ûñÇÝ³Ï` Outlook Express, Microsoft Outlook, Udora ¨ ³ÛÉÝ: 
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Ð²Ø²ò²ÜòàôØ ²ÞÊ²îºÈàô Ðð²Ø²ÜÜºðÀ 
 

History Ññ³Ù³ÝÁ 

History ·áñÍÇùÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ï»Õ»Ï³Ý³É, Ã» ÇÝã 

ÇÝï»ñÝ»ï³ÛÇÝ ¿ç»ñ »Ý μ³óí»É Ý³ËÏÇÝáõÙ: ¸ñ³Ýù Ï³ñáÕ »Ý 

ÉÇÝ»É ïíÛ³ÉÝ»ñ` 

1. 3 Weeks Ago – 3 ß³μ³Ã ³é³çí³ 

2. 2 Weeks Ago – 2 ß³μ³Ã ³é³çí³ 

3. Last Week – Ý³Ëáñ¹ ß³μ³Ãí³ 

4. Ü³Ëáñ¹ ûñí³ ïíÛ³ÉÝ»ñÁ 

5. Today – ³Ûëûñí³ 

History Ññ³Ù³ÝÇ ïíÛ³ÉÝ»ñÁ View Ï»ïÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ¹³ë³Ï³ñ·»É` 

• Áëï ³Ùë³ÃíÇ (By Date) 

• Áëï ÇÝï»ñÝ»ï³ÛÇÝ ¿ç»ñÇ (By Site) 

• Áëï Ñ³×³Ë³ÏÇ ³Ûó»É³Í ¿ç»ñÇ (By most visited) 

• Áëï ³Ûëûñí³ ³Ûó»É³ÍÝ»ñÇ (By order visited today) 
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Favorites Ññ³Ù³ÝÁ 

Favorites ·áñÍÇùÇ û·ÝáõÃÛ³Ùμ μ³óíáõÙ ¿ ³é³ÝÓÇÝ 

å³ïáõÑ³Ý, áñï»Õ Ñ³í³ùí³Í »Ý û·ï³·áñÍáÕÇ ÏáÕÙÇó 

Ý³ËÁÝïñ»ÉÇ, Ñ³×³Ë û·ï³·áñÍíáÕ ÇÝï»ñÝ»ï³ÛÇÝ 

¿ç»ñÁ: ²Ûë óáõó³ÏáõÙ áñ¨¿ ¿çÇ Ñ³ëó» ³í»É³óÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ 

Ã³ñÃ»É Add Favorite Ïá×³ÏÁ ¨ ³ÛÝï»Õ Ùáõïù³·ñ»É Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ¿çÇ 

Ñ³ëó»Ý, í»ñçáõÙ Ã³ñÃ»É OK Ïá×³ÏÁ: 
 

Stop Ññ³Ù³ÝÁ 
 

¾çÇ Ñ³ëó»Ý Ùáõïù³·ñ»Éáõó Ñ»ïá Ýñ³ ³ñï³å³ïÏ»ñÙ³Ý Ñ³-

Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ áñáß³ÏÇ Å³Ù³Ý³Ï: ºÃ» ÁÝïñáõÃÛáõÝÇó Ñ»ïá 

ó³ÝÏ³ÝáõÙ »Ýù ¹³¹³ñ»óÝ»É ¿çÇ μ³óÙ³Ý ·áñÍÁÝÃ³óÁ, ³ÝÑñ³-

Å»ßï ¿ Ã³ñÃ»É Standard Buttons ïáÕÇ íñ³ ·ïÝíáÕ Stop Ïá×³ÏÁ: 
 

Refresh Ññ³Ù³ÝÁ 
 

Refresh Ññ³Ù³ÝÁ Ã³ñÙ³óÝáõÙ ¿ ³ßË³ï³ÝùÁ, ³å³ÑáíáõÙ  ¿ç»ñÇ 

í»ñ³μ»éÝ³íáñáõÙÁ ë»ñí»ñÇó ¨ í»ñçÇÝ ï³ñμ»ñ³ÏÇ ëï³óáõÙÁ: 
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Back ¨ Forward Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ 
 

Back (Ñ»ï) ¨ Forward (³é³ç) Ññ³Ù³ÝÝ»ñÝ û·-

ï³·áñÍíáõÙ »Ý ÁÝÃ³óÇÏ ÑÇßáÕáõÃÛ³Ý Ñ»ï ³ß-

Ë³ï»Éáõ Ñ³Ù³ñ ¨ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ »Ý ï³ÉÇë ¹Çï»É Ý³ËÏÇÝáõÙ μ³óí³Í 

¿ç»ñÁ` Ñ³çáñ¹³μ³ñ Ñ»ï áõ ³é³ç ³ÝóÝ»Éáí Ù»Ï ¿çÇó ÙÛáõëÇÝ: 

î»ùëï³ÛÇÝ ÇÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ å³ï×»ÝáõÙÁ ÇÝï»ñÝ»ï³ÛÇÝ ¿çÇó 
 

ÆÝï»ñÝ»ï³ÛÇÝ ¿çÇó ï»ùëïÇ áñ¨¿ Ñ³ïí³Í å³ï×»Ý»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³Ý-

Ññ³Å»ßï ¿ Ýß»É ï»ùëïÇ ó³ÝÏ³ÉÇ Ñ³ïí³ÍÁ` ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³ÏÁ ë»ÕÙ³Í, 

ÁÝïñ»É Copy Ññ³Ù³ÝÁ (ó³ÝÏ³ó³Í »Õ³Ý³Ïáí), ³ÛÝáõÑ»ï¨ Ýß»É å³ï×»Ý-

Ù³Ý í³ÛñÁ ¨ ÁÝïñ»É Paste Ññ³Ù³ÝÁ: 
 

¶ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ÇÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ å³ï×»ÝáõÙÁ ÇÝï»ñÝ»ï³ÛÇÝ ¿çÇó 
 

¶ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ÇÝýáñÙ³óÇ³Ý ÇÝï»ñÝ»ï³ÛÇÝ ¿çÇó å³ï×»Ý»Éáõ Ñ³Ù³ñ 

Ï³ñáÕ »Ýù û·ïí»É ÙÇ ù³ÝÇ ×³Ý³å³ñÑÝ»ñÇó. 

• ÜÏ³ñÇ íñ³ ÙÏÝÇÏÇ óáõóÇãÁ å³Ñ»ÉÇë ³é³ç³ÝáõÙ ¿ ·áñÍÇùÝ»ñÇ ËáõÙμ, 

áñï»ÕÇó ÁÝïñáõÙ »Ýù Save this image Ññ³Ù³ÝÁ: 

• ÜÏ³ñÇ íñ³ Ã³ñÃáõÙ »Ýù ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³Ïáí ¨ μ³óí³Í »ÝÃ³ï»ùë-

ï³ÛÇÝ Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇó ÁÝïñáõÙ Save Picture As Ññ³Ù³ÝÁ: 

• ÜÏ³ñÇ íñ³ Ã³ñÃáõÙ »Ýù ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³Ïáí ¨ μ³óí³Í »ÝÃ³ï»ùë-

ï³ÛÇÝ Ññ³Ù³Ý³ó³ÝÏÇó ÁÝïñáõÙ Go to My Pictures Ññ³Ù³ÝÁ: 

• ú·ïíáõÙ »Ýù Copy – Paste Ññ³Ù³ÝÝ»ñÇ ËÙμÇó: 

 

             Ð³ñó»ñ ¨ ³é³ç³¹ñ³ÝùÝ»ñ 

1. Ü»ñÏ³Û³óÝ»É ÇÝï»ñÝ»ïÇ Ýß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÁ: 

2. Ü»ñÏ³Û³óÝ»É Internet Explorer Íñ³·ÇñÁ: 

3. Ü»ñÏ³Û³óÝ»É §ÇÝï»ñÝ»ï³ÛÇÝ Ñ³ëó»¦ Ñ³ëÏ³óáõÃÛáõÝÁ: 

4. Ü»ñÏ³Û³óÝ»É History, Favorites, Stop, Refresh, Back ¨ Forward 

·áñÍÇùÝ»ñÁ: 

5. ä³ï×»Ý»É ï»ùëï³ÛÇÝ ÇÝýáñÙ³óÇ³Ý ÇÝï»ñÝ»ï³ÛÇÝ ¿çÇó: 

6. ä³ï×»Ý»É ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ÇÝýáñÙ³óÇ³Ý ÇÝï»ñÝ»ï³ÛÇÝ ¿çÇó: 
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7. Ü»ñÏ³Û³óÝ»É ÇÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ áñáÝÙ³Ý ÇÝï»ñÝ»ï³ÛÇÝ Í³é³-

ÛáõÃÛáõÝÝ»ñÁ: 

8. Àëï ã³÷³ÝÇßÝ»ñÇ áñáÝ»É ÇÝýáñÙ³óÇ³` û·ï³·áñÍ»Éáí ã³-

÷³ÝÇßÇ ÏáÝÏñ»ï³óáõÙÁ {§ ¦} ëÇÙíáÉÝ»ñáí, ã³÷³ÝÇßÝ»ñÇ 

ÙÇ³íáñáõÙÁ {+} ëÇÙíáÉáí, ã³÷³ÝÇßÝ»ñÇ μ³ó³éáõÙÁ {-} ëÇÙ-

íáÉáí: 

9. àõÕ³ñÏ»É ¨ ëï³Ý³É ¿É»ÏïñáÝ³ÛÇÝ Ý³Ù³ÏÝ»ñ: 

10.  ¾É»ÏïñáÝ³ÛÇÝ ÷áëïÇ ÙÇçáóáí áõÕ³ñÏ»É ¨ ëï³Ý³É ý³ÛÉ»ñ: 

 

             Ð»ï³ùñùÇñ ¿ ÇÙ³Ý³É 

1. 1-ÇÝ í»μ-ï»ë³ËóÇÏÁ ï»Õ³¹ñí»É ¿ ø»ÙμñÇçÇ Ñ³Ù³Éë³ñ³ÝáõÙ 

áõ Í³é³Û»É  ÙÇ³ÛÝ ëñ×»÷ÇÝ Ñ»ï¨»Éáõ Ñ³Ù³ñ:  

2. Youtube-áõÙ ï»Õ³¹ñí³Í 1-ÇÝ ï»ë³ÝÛáõÃÁ í»ñÝ³·ñí³Í ¿ñ §ºë 

·³½³Ý³ÝáóáõÙ »Ù¦ áõ áã ÙÇ Ñ»ï³ùñùÇñ μ³Ý Çñ»ÝÇó ã¿ñ Ý»ñ-

Ï³Û³óÝáõÙ:  

3. úÝÉ³ÛÝ 1-ÇÝ í³×³éùÁ ·ñ³Ýóí»É ¿ 1995Ã. amazon.com Ï³ÛùáõÙ: 

ì³×³éí»É ¿ ·Çñù:  

4. 1-ÇÝ ·áí³½¹³ÛÇÝ ÇÝï»ñÝ»ï-μ³ÝÝ»ñÁ Ñ³ÛïÝí»É ¿ 1994 Ãí³-

Ï³ÝÇÝ: 

5. 2010Ã. ³åñÇÉÇ 1-ÇÝ GameStation ó³Ýó³ÛÇÝ Ë³ÕÁ ëï»ÕÍáÕÁ 

áñáß»ó Ë³ÕÁ μ»éÝ»É ó³ÝÏ³óáÕÝ»ñÇÝ å³ñï³¹ñ»É Éñ³óÝ»É 

³ÛÝ ïáÕÁ, áñÇ Ñ³Ù³Ó³ÛÝ Ë³ÕÇ ·Ýáñ¹Á å³ñï³íáñíáõÙ ¿ ÙÇÝ-

ã¨ ÏÛ³ÝùÇ í»ñç û·ïí»É ³Û¹ Ï³ÛùÇó: ´»éÝáÕÝ»ñÇ 88%-Á ³Ûë 

Ñ³ñóÙ³ÝÁ ïí»ó ¹ñ³Ï³Ý å³ï³ëË³Ý, áõ Ñ³ñó³¹ñáÕÁ Ñ³ë-

Ï³ó³í, Ã» ÇÝãù³Ý Ñ»ßï ¿ Ë³ÕÇ ÙÇçáóáí Ù³ñ¹áõÝ áñ¨¿ μ³Ý 

ëïÇå»É: 

6. Google-Ç ³Ýí³ÝáõÙÁ ·³ÉÇë ¿ ·áõ·áÉ ÃíÇó, áñÁ Ñ³ñÛáõñ³íáñ 

½ñáÝ»ñ áõÝÇ áõ ³Ù»Ý³Ù»ÍÝ ¿ ³ßË³ñÑáõÙ: ê³ ËáñÑñ¹³ÝßáõÙ 

¿ñ ³ÛÝ ³ÝÃÇí ÇÝýáñÙ³óÇ³Ý, áñÁ å³ñáõÝ³Ï»Éáõ ¿ñ ó³ÝóÁ:  

7. Ð»ï³ùñùÇñ ï»Õ»ÏáõÃÛáõÝÝ»ñ Ï³Ý Ï³åí³Í ¹áÙ»ÝÝ»ñÇ Ñ»ï: 

úñÇÝ³Ï` TV ¹áÙ»ÝÝ Çñ³Ï³ÝáõÙ μáÉáñáíÇÝ ¿É Ñ»éáõëï³ÁÝÏ»-
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ñáõÃÛ³Ý ÇÙ³ëï ãáõÝÇ, ³ÛÝ å³ñ½³å»ë îáõí³ÉáõÇ Ð³Ýñ³å»-

ïáõÃÛ³Ý ¹áÙ»ÝÝ ¿: ÜáõÛÝåÇëÇ ÃÛáõñ Ï³ñÍÇù ¿ ³é³ç³óÝáõÙ 

Ý³¨ FM ¹áÙ»ÝÁ, áñÁ áã Ã» ëï»ÕÍí³Í ¿ Ñ³ïáõÏ é³¹ÇáÛÇ, ³ÛÉ 

ØÇÏñáÝ»½Ç³ÛÇ ü»¹»ñ³ïÇí Ü³Ñ³Ý·Ý»ñÇ ¹áÙ»ÝÝ ¿: ÜáõÛÝ-

Ï»ñå TM-Áª ÂáõñùÙ»Ýëï³ÝÇ` áã Ã» ³é¨ïñÇ Ýß³ÝÝ»ñÇ, ¨ MD-Ý 

Ø³É¹ÇíÝ»ñÇ, áã Ã» μÅßÏ³Ï³Ý Ï³éáõóí³ÍùÝ»ñÇ ÇÙ³ëï áõÝÇ:  

8. SPAM μ³éÝ 1-ÇÝ ³Ý·³Ù Ñ³ÛïÝí»É ¿ 1936Ã.` áñå»ë å³Ñ³Íá-

Û³óí³Í Ëá½³åáõËïÇ ³Ýí³ÝáõÙ: 

9. 1-ÇÝ ·ñ³Ýóí³Í ÇÝï»ñÝ»ï-¹áÙ»ÝÁ sуmbоlісs.соm-Ý ¿: 
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